IGAZSAGUGYI
ES RENDESZETI
MINISZTERIUM

Koltségvetés tervezése

Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium

Eurdpai Menekiiltiigyi Alap
Eurdpai Visszatérési Alap

2010. Aprilis 06.




-2007/573/EK és 2007/575 tanacsi hatarozatok az EMA illetve EVA
létrehozasarol 2008-2013

-2008/22/EK illetve 2008/458 bizottsagi hatarozatok (11.sz.melléklet!)
‘Kézikonyv az elszamolhato kéltségekrdl (,Draft” csak angolul)

2000. évi C. tv. a szamvitelrdl (szamviteli politika)
1996 évi LXXXI. tv. A tdrsasdgi adordl és
osztalékadordl (amortizacio)

2003. évi XCII. tv. az addzads rendjérdl

2003. évi CXXIX. tv. a kozbeszerzésekrol
3/2009. (II.13.) IRM rendelet (4j rendelet leszl)

Palyazati datmutaté
Hivatalos kérdés-valasz
Tamogatasi Megdllapodds

Jogszabalyi hattér
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a 2007/573/EK ill. 2007/575/EK hatarozatok célkitiizéseihez, teriileteihez
kapcsolédnak;

a célcsoportok javara szolgalnak;

megfelelnek a j6 ar-érték arany és a koltséghatékonysag elvének;
ténylegesen felmeriiltek:

a kedvezményezett konyvelésébe v. adézasi dokumentumaiba bekeriiltek;
azonosithatoak, ellenérizhetoek;

kifizetett szamlakkal vagy egyéb pénziigyi-szamviteli bizonylattal
alatamaszthatoak;

a projekt el6zetes koltségvetésében szerepelnek:
visszaigényelheté AFA-t nem tartalmaznak:
megfelelnek a palyazati utmutaté 6sszeghatarainak;
megfelelnek a teriileti és idébeli hatalynak.

a partnerségben megval6sulé projekt esetén a partnerszervezet

tevékenységeinek vonatkozéasaban is kiilon koltségvetést kell benytjtani,

valamint &sszesitett koltségvetést is kell késziteni. )
Altalanos szabalyok
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Kizarolag a projekt megvalositasanak idészakaban
felmerdlt kéltségek szamolhatok el.

A szdamla teljesitési datuma a projektidészakra essen,
azonban a kifizetés datuma lehet a projekt idészakon
kivil, de a zaro idészaki jelentés benydjtasanak
hataridején beliil kell lennie.

Kivétel: pdlydzatirds kéltsége, amelynek teljesitési
datuma legkordbban a palyazati felhivds megjelenésének
napja (2010.03.26.) lehet, mértéke a projekt
elszamolhato kdltségeinek 2%-ig, de legfeljebb brutto
400.000 Ft értékig terjedhet.

Idébeli hataly
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Kit6ltés ajanlott sorrendje:
3.2 Elszamolhaté koltségek és tevékenységek

3.5 A 3.2.sz. koltségvetési tablazatban
részletezett koltségek felmeriilésének
indokolasa

3.1 A projekt koltségvetése
3.3 Tervezett koltségek litemezése
3.4 Mutaténkénti fajlagos koltségek

Ko6ltségvetés és pénziigyi tervezés a palyazati dokumentacidoban
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= A" - Koltségnem (3.1 padlyazati adatlap)
= A1" - Kéltségkategoria (3.2 palyazati adatlap)
=" A11" - Koltségsor (3.2 palyazati adatlap) : szabadon megadhaté
bontas pl.: a projektmenedzser brutto bére
A 3.5 kéltségvetési tdblazat indoklasait kéltségsoronként kell megadni.

Tevékenység

Menny. e.
(f6, db,
ora stb.)

Egységek
szama

Netto
egységar

Netto
osszesen
Ft

Netto
stzesen
AFA-ja Ft

AFA kulcs
%

Projektben
elszamolhaté
koltség [Ft]

1. Elszamolhaté KOZVETLEN

koltségek
A Kozvetlen személyi 0
koltségek
A1 | Bruttd bérkoltség 0 0
1 - 0 0
2 - 0 0
3 - 0 0
A2 _Ill/lun{(aadét terheld 0 0
arulékok
1 - 0 0
2 - 0 0

A koltségvetés szerkezete
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A 3.2.sz. koltségvetési tablazatban részletezett koltségek
felmeriilésének indokolasa

Koltségsoronként kell indoklast irni a koltség felmeriilésének és
mértékének sziikségességérdl:

»A”:bérek megallapitasanak alapja (Munkatrvk, KJK, KTK,
részmunkaidé mértéke, munkavégzés helye, munkakor stb.

»B”, ,C”:Eszk6zok arkalkulacié alapja (3 arajanlat), écs, lizing,
felhasznalas indokoltsaga, beszerzés ideje stb.

»D”tindokoltsaga (miért nem a szervezet maga végzi a
tevékenységet), arkalkulacié alapja (3 arajanlat) stb.

»E”, »,6": utikdltségekhez tervezett utvonal, km, létszam, szamitas
alapja, koziizemi dijak aranyositasanak kalkulacios médszere, bérelt
ingatlanok paraméterei (cime, négyzetméter) stb.

A tervezett koltségek szoveges indoklasa
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étkezési hozzajdrulas (adoja is),
munkdba jards, utazas kéltségei

*Nem haladhatjdk meg a piaci bérek érékeét, ill. a kedvezményezettnél
dltaldban alkalmazott bérek Gsszegét

*Nem tartalmazhatnak jutalmat vagy barmilyen 6szténzé jellegi
kifizetést Részletezni kell : név (ha mar ismert), beosztas/munkakar,
létszam, munkaidd szerint

"A pdlydzati adatlap 2.8 pontjaban kérjik ismertetni azokat a
tevékenységeket, amiket sajat munkatarsakkal latnak el

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint
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Nincs %-os korlatozas, viszont csak a projekt megvaldsitasban
kozvetleniil résztvevok, ill. kulcsfontossagu személyek személyi
koltségei szamolhatok el :

projektmenedzser (konyvelé neml)
egyéb személyek pl.: szocialis munkas, nyelvtanar

Allamhaztartasi szervek esetében személyzeti kéltség csak akkor
szamolhat6 el, ha a munkara alkalmazott személy:

a) Hatarozott idére, csak a projekttel kapcsolatos
munkara alkalmazott

b) Tartésan alkalmazott személy, aki:

- Alapfeladaton tul tébbletfeladatként tuléradijazasért
végzi

- Helyettesitéssel latjak el az alapfeladatat

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint




Foszabdlyként az 1 évnél hosszabb ideig haszndlatban lévé eszkozok
beszerzése tartozik ide.

= 1000 euro beszerzési ar alatt a teljes beszerzési érték
elszamolhato koltség, ha a projekt elsé 3 honapjdban vdsdroltdk

= 1000 eurd beszerzési ar feletti eszkdzok esetén a projekt
id6szakdra es6 amortizdcios kéltség jelenti az elszamolhato
koltséget.

=  Kordbban vdsarolt eszkézdok projekt id6szakara es6
amortizdcios koltsége is elszamolhato, kivéve ha
100%-ban kézdsségi forrasbol keriilt beszerzésre

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint
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*Nagy értékii (1000 eurd beszerzési ar folott) eszkozok
esetén a haszonbérleti konstrukcido és lizing elényben
részesitend6 elszamolhato kéltség.

"K6zbeszerzési térveny alkalmazasa

* Netté 100.000 Ft felett 3 ajanlat beszerzése kotelezé.
(Valtozni fog az 4j IRM rendeletben!)

*Napi hasznalatd adminisztrativ eszkézék csak kozvetett
koltségként szamolhatok el pl.: nyomtato, fax, fénymasolo,
laptop.

*A projekt adatlap 2.10 pontjan kériink indoklast a
beszerzések sziikségességerol.

Tamogathat6 kozvetlen koltségek kategoriak szerint

SRIE




Altaldnos szabdly: rendelkeznie kell a projekthez sziikséges miiszaki
tulajdonsdgokkal és meg kell felelni a hatdlyos eldirdsoknak.

1. Vasaérlds, épités vagy feldjitas

Feltétel: elengedhetetlen a projekt végrehajtdsa szempontjabol.
a) fliggetlen szakképzett értékbecsl6t_kell alkalmazni
b) az ingatlant nem a projekt végrehajtdsat megel6z6en nydjtott
kozosségi tamogatasbol vasaroltdk
c) az ingatlant a projekt zaré idépontjat kévetd legaldbb 5 éven
at
kizardolag a projektben megnevezett célra kell haszndlni

d) értékcsokkenés szamitasa: csak a projekt szamdra térténd
felhasznadlds id6tartamdnak és a tényleges felhaszndlas
aranydnak megfelel6 része jogosult tamogatdsra.

Felujitas esetenrgsak a.¢):é5:d) pont fieltételei alkalmazandék.
RN




2.Bérlet

Feltétel: kézvetlen kapcsolat dll fenn a bérlés és az
érintett projekt célkitiizései kozott.

a) az ingatlant nem kézésségi tdmogatdsbol vasaroltak

b) az ingatlant csak a projekt végrehajtdsdra szabad
hasznalni. Amennyiben ez nem teljesiil, a kéltségek csak
a projekt céljara torténé felhaszndlas aranyaban
tamogathatok.

Tdmogathato kozvetlen koltségek kategoridk szerint

'y
L




A palyazonak foszabalyként képesnek kell lennie a projekt 6nallo
végrehajtasara, ezért az alvallalkoz6i dijak mértéke nem haladhatja
meg a ot. Egyedi esetekben a palyazati lirlap 2.17 pontjdban a
palyazé kérheti a limit tallépéseét. Azonban a 40% tdllépés esetén
kézvetett kéltségek aranya csak max 10% lehet.

Nem tamogathaté kozvetlen koltségként az alabbi esetekben az alvallalkozoi
dij:

projektmenedzser

tanacsadok, kozvetiték, ha a %-os dijban részesiilnek

ha nem néveli a kéltségeivel aranyosan a projekt értékét

Kézbeszerzési torveny alkalmazasa — értékhatar alatt, de 100.000 Ft felett 3
ajanlat beszerzése kotelezé. (Valtozds varhaté az 4j IRM rendeletben)

A palyazati adatlap 2.11 pontjaban kérjik ismertetni azokat a
tevékenységeket, amiket alvallalkozékkal latnak el

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint
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" A hazai jogszabadlyok szerint, ill. a kedvezményezett szamviteli
politikajaban régzitett médon - kikiildetési rendelvény,
atnyilvantartas alapjan, stb. - elszamolhato kéltségek.

= A témegkozlekedés legolcsobb formaja tamogathato kdltség.
= Repiiléutak csak oda-vissza 800 km-nél hosszabb utakndl

" Gépkocsi hasznalat esetén APEH ilizemanyagnorma alapjén kalkuldlt
kdltség elszamolhato.

* Mind a kézvetlen, mind a kézvetett kdltségekhez bedllitott
szemelyze'r utazési kol'rsege amennyiben kozvetleniil a projekt
megvaldsitdsahoz kapcsolodik.

= A célcsoport utazasi kéltségeit is kérjik ide tervezni
Pl.:oktatdson résztvevok uti és ellatasi koltsége

Nem _E1”-ben elszamolhato utazasi kéltségek:

" Apro jektszemélyzet munkdba jardsanak utazdsi kéltséget az
.A3" egyéb személyi juttatdsok kézott kell elszamolni.

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint
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Foszabadlyként itt elszamolhaté az 1 évnél révidebb ideig
haszndlatban lévé eszkozok beszerzése, ami a célcsoportnak
biztositott fogyoeszkozok, készletek - pl.: élelmiszer, ruhdzat,
orvosi eszkdzok, stb. - beszerzését jelenti.

A beszerzéseknek azonosithatoknak és a projekthez kézvetleniil
hozzarendelhetonek kell lenniiik - nem készletezheték a projektidon
tal!

Fontos! Az irodai - projektmenedzsmenthez kot6d6 - beszerzések
csak a kozvetett kéltségek kozott elszamolhato kdltségek!

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint
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= A projekt végrehajtasahoz kozvetleniil szilkkséges
altalanos szolgaltatasok  kdltségeit kell ebben a
kéltseg-kategoriaban elszamolni.

Nem E3"-ban elszamolhatd szolgdltatasi kéltségek:

= Altaldnos szolgaltatdsok: telefon, Internet,
posta, irodabérlés, takaritas, kozszolgaltatdsi dijak,
biztositas, vendéglatas - ,6" kozvetett koltségek
kozott elszamolhatoak

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint
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Jogi tanacsadas (ha nem a projekt céljal)
Miszaki szakérto

Kozjegyz6

I§6zbeszer'zési szakérté

Ertekbecsl|é

Altaldnos szabdly: a projekt tevékenységéhez
kepest rendkivill specialis
koltsegek.

(konyvel6 neml)

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint




Nyilvanossdg, lathatdsdg, disszeminacio kéltségei pl.:
djsagcikk, interja, kozlemény, emléktabla

Elszamolhatdak a projekt elszamolhato kéltségének 5%-
ig,max.500 000 Ft 6sszegben

A pdlydzati adatlap 2.13 pontjdban kérjik bemutatni
a tervezett lathatosagi és disszeminacios
tevékenységeket. (Palyazati Utmutato V.5. pontjal)

Nem elszdmolhaté ,E5" kozott:
+ banki dijak és koltségek - ,G" kozvetett koltségek kozott
szamolhato el.

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint

75




A végso kedvezményezettek altal a célcsoport szamara tamogatasi
céelbol végzett vasarlasok, valamint a célcsoportnal felmeruit
koltségeknek az eldobbiek altali visszatéritése az alabbi feltételek
mellett tamogathatok:

a)A végso6 kedvezményezettnek az alap jogi aktus 43. cikkében
emlitett id6szak soran meg kell driznie azokat az adatokat és
bizonyitékokat, hogy az e tamogatast kézhez kapé személyek
megfelelnek az alap jogi aktus 6. cikkében meghatarozott
célcsoportnak.

b) A végso6 kedvezményezettnek az alap jogi aktus 43. cikkében
emlitett idoszak soran meg kell oriznie a nyujtott tamogatasra
vonatkozo bizonyitékokat (szamlakat, nyugtakat) annak érdekében,
hogy az érintett személyek megkaptak a tamogqgatast.

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint
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1. Alap jogi aktus 5. cikkében felsorolt intézkedésekkel 6sszhangban a célcsoporttal kapcsolatos
kulonleges koltségek teljesen vagy részben tamogathaték a kovetkez6 formaban:

a)A kedvezményezetteknek a célcsoportokkal kapcsolatban keletkezett koltségei;
b)A visszatérék koltségei, amelyeket a végs6 kedvezményezett visszatérit; vagy

c)Vissza nem térithet6 altalany 6sszegek (mint a gazdasagi tevékenység megkezdéséhez nyujtott
korlatozott tamogatas és a visszatérés pénzigyi O0sztonzése esetében, az alap jogi aktus 5.
cikkének (8) és (9) bekezdésében leirtaknak megfeleléen.

2. A koltségek az alabbi feltételek mellett tamogathatok:

a)A végsé kedvezményezett megérzi a sziikséges informacidkat és bizonyitékokat, amelyek
igazoljak, hogy az érintett személyek megfelelnek az alap jogi aktus 5. cikkében meghatarozott
specialis célcsoportoknak és helyzeteknek;

b)A végs6 kedvezményezett megdrzi a szilkkséges informaciokat azokrol a visszatérékrol, akik ilyen
tamogatasban részesilnek (azonosithatésag, hazajukba valé visszatérésuk datumanak rogzitése)

c)Tamogatasra vonatkozo bizonyitékok megoérzése (szamlak, nyugtak)

3. A harmadik orszagba valé visszatérést kovetdé olyan tamogatasok, mint példaul a szakképzési és
foglalkoztatasi tamogatasok nem haladhatjak meg a harmadik orszag allampolgara visszatérésének
datumat koveté 6 hénapot.
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A projektcélhoz nem koézvetlenil kapcsolodik

Ha nem lenne projekt, akkor is felmeriilne a kéltség. Pl.: iroda
bérleti dij

Mértéke a kozvetlen koltségek max. 20%- a.

40%-0s mértéekét meghalado alvallalkozdi kéltség esetén a
kozvetlen koltség mértéke max. 10%-a

Tamogathaté feltéve, hogy : (2008/22/EK ill. 2008/458/EK XI.
melléklet IT.2.1.d) : ,,a kézvetett koltséget nem finanszirozzak mas
forrasbol. Az EU koltségvetésbol és/vagy a tagallamoktél kapott miikodeési
tamogatasban részesiilé szervezetek nem foglalhatjak bele a kézvetett
koltségeket el6zetes koltségvetésiikbe”

Tamogathato Kozvetett koltségek
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Megfelel6en indokolt esetben a projekt tarsfinanszirozasa — a kedvezményezettek és a
projektpartnerek hozzajarulasa tekintetében — a projektben részt vevd, koltségvetési
szervek alkalmazasaban all6 féallasu, hatarozatlan ideji _(nem vezetd besztasu!)
alkalmazottak altal elvégzett munkaval is teljesithetd. Ebben az esetben ezek a
koltségek nem kozvetlen vagy kozvetett személyzeti koltségként, hanem célhoz kotott
bevételekbdl fedezett koltségkeént tamogathatok.

E hozzajarulasok nem haladhatjak meg a végsd kedvezmeényezett altal adott
hozzajarulas 50%-at. Ebben az esetben a kovetkezb szabalyokat kell alkalmazni:
A koltségvetési szervek hatarozatlan ideji alkalmazottai, akiknek a feladatai
kifejezetten a projekt végrehajtasahoz kapcsolédnak, valamint nem a hatésag
jogszabalyon alapul6 hataskorébdl szarmaznak:

A projekt végrehajtasaval megbizott munkavallalokat az illetékes hatésag
dokumentumokkal megfeleléen alatamasztott hatarozataval rendelik ki:

E hozzajarulasok értéke ellendrizhetd, €s nem haladja meg a ténylegesen viselt, és a
hatosag szamviteli bizonylatai altal alatamasztott koltsegeket.
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Nem tdmogathaté az AFA, kivéve ha:

A projekt tevékenységével kapcsolatban nem jogosult afa
visszaigénylésre.

Igazoldsa:
- pdlyazati Grlapon nyilatkozat

* a projekt zdro jelentéséhez csatolni kell APEH
igazoldst, ami utolag a projekt idészakara
vonatkozdan igazolja, hogy nem volt afa
visszaigénylési jogosultsdga.

NEM tamogathaté koltségek
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REF Megnevezés Bevételek
I Projekthez kot6do bevételek 0,00
J A kedvezményezett és mas projektpartnerek hozzajarulasa 0,00
K Nemzeti hozzajarulas (IRM max. 25%) 0,00
L Igényelt kozosségi hozzajarulas (EMA tamogatas 75%) 0,00
M Osszes bevétel az elszamolhaté koltségekre (I+J+K+L) 0,00

(I) A projekthez kot6dd bevétel: csokkenti az Unids tamogatas 6sszegét
pl.: értékesités bevétele, banki kamat stb.

(J) Onrész: nem kotelezé, de a palyazat értékelésekor + pontot jelent.
Az onresz Osszege a nemzeti hozzajarulast csokkenti

(K) Nemzeti hozzajarulas (IRM) max.25%: 25% kozbenso kifizetés

(L) Uniés tamogatas 75%: 37,5%, 22,50%, 25,0% kozbensd kifizetések,
+ 157 maradvanydsszeg, ami a projekt zaré jelentésének elfogadasat
kovetden keril kifizetésre

5

A projekt bevételei (projekt adatlap 3.1.)




Utemezés:

Ko6ltségkategoria szinten
Havi bontasban

A bevételek litemezése is sziikséges! (Tervezni kell a Felel6s
Hatosag altal utalando kozbensé kifizeteseket is!)

Miért sziikséges?

A likviditas javitasa érdekében: A koltségek és bevételek
idoben jobban tervezhetéek legyenek mind a Felelés Hatdsag
mind a kedvezményezett szempontjabol.

A tevékenységekhez rendelt koltségek jelenjenek meg az
el6zetes koltségvetésben

Tervezett kéltségek iitemezése (projekt adatlap 3.3)
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Koltségkategoriak - Hoénap 1 2
Kozvetlen személyi koltségek 136 000 136 000 0
Brutté bérkodltség 100 000 100 000
Munkaadét terhel6 jarulékok 30 000 30 000
Egyéb személyi juttatasok 6 000 6 000

364 000 364 000
Osszes elszamolhato koltség 500 000 500 000 0
Bevétel 0| 2000000
El6z6 havi egyenleg 0 -500 000 0
Targyhavi egyenleg -500 000 | 1 000 000 0

TERVEZETT KOLTSEGEK UTEMEZESE (projekt adatlap 3.3)
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Tevékenységek megvaldsitasanak litemezése szﬁkséges a
koltségek lUitemezéséhez (forras:projekt adatlap 2.7. pont)

Bevételek (tamogatas varhaté atutalasa) Gtemezésének
tervezéseéhez sziikséges a projekt finanszirozas rendszerének
ismerete (forras: Tamogatasi megallapodas):

1.kozbenso kifizetés a szerzddés alairasat kovetdéen (kérelem
alapjan) hivhato le, mértéke: a projekt koltségvetés 37,5%

2 .kozbenso kifizetés: a rendelkezésre allé forras 60%-nak
felhasznalasa esetén, mértéke: a projekt koltségvetésének
onerovel csokkentett 25%-a.

TERVEZETT KOLTSEGEK UTEMEZESE (projekt adatlap 3.3)




3.kozbenso kifizetés: a rendelkezésre allé forras 60%-nak
felhasznalasa esetén, mértéke: a becsiilt koltségvetés 85%-anak
az els6 kozbens6 kifizetés, a masodik kozbensé kifizetés
osszegével, valamint a Kedvezményezett altal biztositott sajat
erdvel csokkentett O6sszege

4 .kifizetés: maradvanyosszeg — kérelem a zaréjelentés
elfogadasat kovetden nyujthato be

A kifizetések a kérelmek beérkezését koveté 30 munkanapon
beliil tervezhetéek.

Elszamolhaté koltségnek a monitoring lapon elfogadott koltségek
mindsiilnek.

Onrész esetén: a rendelkezésre all6 6sszegnek tekintjilk a mar a
projekt kezdetekor

TERVEZETT KOLTSEGEK UTEMEZESE (projekt adatlap 3.3)




Miért sziikséges?
A koltséghatékonysag megallapitasara szolgal

Projekt elemenként kériink megadni 1-1 output mutatét

Csak a kozvetlen elszamolhato (brutto vagy netté koltségeket -
koltségtervezéstol fiiggben -) kell felosztani, ezzel egyuttal
ellenérizhetd, hogy tervezett kdzvetlen koltségek valéban
kozvetleniil kapcsolédnak a projekthez.

MUTATONKENTI FAJLAGOS KOLTSEGEK (projekt adatlap 3.4)




Mutaté megnevezése tanor’ak X2
szama )
Mutaté mértékegysége (f,db,ho) 6ra Osszesen
Mutatoé értéke 1000
A - Kozve’_t_len’szemelyl 1 000 000 0
koltségek
B - Eszkozok 20 000 0
Mutaté C - Ingatlan 0
teljesitesenek D - Alvallalkozék 0 0
koltségvonza
ta (Ft) E — Egyéb kozvetlen koéltségek 0 0
F — Kozy_etle’nul e{.szamolhato 1020 000 0 0
koltségek 6sszesen
Mutaté teljesitésének fajlagos koltsége 1020 0
Fajlagos koltség mértékegysége (Ft/f6, Ft/db, Ft/hé) Ft/éra

MUTATONKENTI FAJLAGOS KOLTSEGEK (projekt adatlap 3.4) példa
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IGAZSAGUGYI
ES RENDESZETI
MINISZTERIUM

K6szonom megtisztel6 figyelmiiket!

Sikeres palyazast kivanok!
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