Koltségvetés tervezés a palyazati
dokumentacioban

Igazsagugyi és Rendészeti Minisztérium
Eurdpai Menekiiltigyi Alap
2009. majus 13.



+2007/573/EK tanacsi hatarozat az Eurdpai Menekiiltiigyi Alap
léetrehozasarol 2008-2013

-2008/22/EK bizottsdgi hatdrozat a 2007/573/EK hatarozat
végrehajtasarol (11. sz. melléklet!)

2000. évi C. tv. a szdmvitelrél (szamviteli politika)
1996 évi LXXXI. tv. A tdrsasdgi adordl és
osztalékadordl (amortizacio)

2003. evi XCII. tv. az addzads rendjérdl

2003. évi CXXIX. tv. a kozbeszerzésekral
3/2009. (II.13.) IRM rendelet

Palydzati dtmutato
Hivatalos kérdés-valasz
Tamogatasi Megallapodas

Jogszabalyi hattér




a 2007/573/EK hatarozatok célkitiizéseihez, teriileteihez kapcsolodnak;
a célcsoportok javara szolgalnak;

megfelelnek a j6 ar-érték arany és a koltséghatékonysag elvének;
ténylegesen felmeriiltek:

a kedvezményezett konyvelésébe v. ad6zasi dokumentumaiba bekeriiltek;
azonosithatoéak, ellenérizhetoek;

kifizetett szamlakkal vagy egyéb pénziigyi-szamviteli bizonylattal
alatamaszthatoéak;

a projekt elozetes koltségvetésében szerepelnek:
visszaigényelhets AFA-t nem tartalmaznak;
megfelelnek a palyazati utmutaté O6sszeghatarainak;
megfelelnek a teriileti és idobeli hatalynak.

a partnerségben megvaldsulé projekt esetén a partnerszervezet
tevékenységeinek vonatkozasaban is kiilon koltségvetést kell benyujtani,
valamint 6sszesitett koltségvetést is kell késziteni.

Altalanos szabalyok




Kizardlag a projekt megvalositdsanak idoszakaban felmerdilt
koltségek szamolhatok el :2010. januar 1.- 2010.december 31.
kozé eshet.

A szamla teljesitési datuma a projektidoszakra essen, azonban a
kifizetés datuma lehet a projekt idészakon kiviil, de a zaro
idoszaki jelentés benydjtasanak hataridején beliil kell lennie.

Kivetel: pdlydzatiras kéltsége, amelynek teljesitési ddtuma
legkorabban a pdlyazati felhivas megjelenésének napja
(2009.04.30) lehet, mértéke a projekt elszamolhato koltségeinek
2%-ig, de legfeljebb brutto 400.000 Ft értékig terjedhet.

Idébeli hataly




Foszabaly:a tagallamok teriiletén felmeriilt projekttel
kapcsolatos kiadasok tamogathatok.

Eurdpai Menekiiltiigyi Alap:kiveve az alap jogi aktus 3.
cikkének (b) bekezdésében emlitett ah‘elepnessel
kapcsolatos intézkedéseket, amelyek a tagallamok vagy
a befogadé orszag teriiletén is felmerilhetnek.

Teriileti hataly



Kitéltés ajanlott sorrendje:
3.2 Elszamolhato6 koltségek és tevékenységek

3.5 A 3.2.5z. koltségvetési tablazatban
részletezett koltségek felmerilésének
indokolasa

3.1 A projekt koltségvetése
3.3 Tervezett kdltségek Utemezése
3.4 Mutaténkénti fajlagos kdltségek

Koltségvetés és pénziigyi tervezés a palyazati dokumentaciéban




" A" - Kéltségnem (3.1 pdlydzati adatlap)
" Al1" - Kéltségkategoria (3.2 pdlyazati adatlap)
", A11" - Kdltségsor (3.2 palyazati adatlap) : szabadon megadhato
bontas pl.: a projektmenedzser brutté bére
A 3.5 kéltségvetési tablazat indoklasait kéltségsoronként kell

megadhni.

Menny
. €. .
,, Egysé . | Osszegze
Ref. Tevékenység (fo, gek Egyse tt koltség
db, . gar
X szama [Ft]
ora
stb.)
1. Elszamolhaté KOZVETLEN
koltségek
A Kozvetlen személyi 0
koltségek
Al Brutto bérkodltség 0
1 projektmenedzser bruttd 0

bére

A koltségvetés szerkezete




A palyazati dokumentacié 3.5 pontja:

A 3.2.sz. koltségvetési tablazatban részletezett koltségek felmeriilésének
indokolasa
Koltségsoronként kell indoklast irni a kdltség felmerilésének és mértékének
sziikségességéral:
»A”:bérek megallapitasanak alapja (Munkatrvk, KJK, KTK, részmunkaido
mértéke, munkavégzés helye, munkakor stb.

»B”, ,C’:Eszk6zok arkalkulacié alapja (3 arajanlat), écs, lizing,
felhasznalas indokoltsaga, beszerzés ideje stb.

»,D”:indokoltsaga (miért nem a szervezet maga végzi a tevékenységet),
arkalkulacié alapja (3 arajanlat) stb.

»E”, »6": utikdltségekhez tervezett utvonal, km, létszam, szamitas alapja,
koziizemi dijak aranyositasanak kalkulaciés médszere, bérelt ingatlanok
paraméterei (cime, négyzetméter) stb.

A tervezett koltségek szoveges indoklasa




étkezési hozzajarulds, munkdba jaras,
utazas kéltségei

*Nem haladhatjak meg a piaci bérek érékét, ill. a kedvezményezettnél
dltaldban alkalmazott bérek dsszegét

*Nem tartalmazhatnak jutalmat vagy barmilyen 6sztonzé jellegii kifizetést

Részletezni kell : név (ha mar ismert), beosztas/munkakér, létszam,
munkaido szerint

"A pdlydzati adatlap 2.11 pontjaban keérjik ismertetni azokat a
tevékenységeket, amiket sajat munkatarsakkal latnak el

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoériak szerint




Nincs %-os korlatozas, viszont csak a projekt megvalositasban
kozvetleniil résztvevok, ill. kulcsfontossagu személyek személyi
koltségei szamolhatok el :

projektmenedzser (konyvelo neml)
egyéb személyek pl.: szocialis munkas, nyelvtanar

Allamhaztartasi szervek esetében személyzeti koltség csak
akkor szamolhaté el, ha a munkara alkalmazott személy:

a) Hatarozott idore, csak a projekttel kapcsolatos
munkdra alkalmazott

b) Alapfeladaton tul tébbletfeladatként tuléradijazasért
végzi

- Helyettesitéssel latjak el az alapfeladatat

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint




Foszabdlykéent az 1 évnél hosszabb ideig haszndlatban lévé eszkdzok
beszerzése tartozik ide.

= 1000 eurd beszerzési ar alatt a teljes beszerzési érték
elszamolhatd kéltség, ha a projekt elsé 3 honapjaban

vasaroltdk.

= 1000 eurd beszerzési ar feletti eszkdzok esetén a projekt
idoszakara es6 amortizdcios kdltség jelenti az elszamolhatd
koltséget.

= Kordbban vasarolt eszkozok projekt idoszakara esé amortizacios
koltsége is elszamolhato, kivéeve ha 100%-ban kdézdsségi
forrasbol kerilt beszerzésre

Tamogathato kozvetlen koltségek kategoriak szerint




*Nagy értéki (1000 euro beszerzési ar folott) eszkozok esetén
a haszonbérleti konstrukcio és lizing elényben részesitendé
elszamolhato koltség.

"Kozbeszerzési torvény alkalmazasa
" Nettd 100.000 Ft felett 3 ajdnlat beszerzése kotelezd.

*Napi haszndlatd adminisztrativ eszkozok csak kozvetett
koltségként szamolhatok el pl.: nyomtatd, fax, fénymasold.

"A projekt adatlap 2.10 pontjan kériink indokldst a beszerzések
sziikségességéral.

Tamogathato kozvetlen koltségek kategoriak szerint




Altaldnos szabdly. rendelkeznie kell a projekthez sziikséges miiszaki
tulajdonsagokkal és meg kell felelni a hatalyos eléirdsoknak.

1. Vdsdrlas, épités vagy feldjitds

Feltétel: elengedhetetlen a projekt végrehajtdsa szempontjabal.
a) fliggetlen szakképzett értékbecsldt_kell alkalmazni
b) az ingatlant nem a projekt végrehajtasat megeldzden nydjtott
kozosségi tamogatdsbdl vasaroltak
c) az ingatlant a projekt zaré idépontjat kovetd legalabb 5 éven at
kizdrélag a projektben megnevezett célra kell haszndlini

d) értékcsokkenés szdmitdsa: csak a projekt szdmdra torténd
felhaszndlds idétartamadnak és a tényleges felhaszndlds
aranydnak megfelelé része jogosult tdmogatdsra.

Feldjitds esetén csak a c) és d) pont feltételei alkalmazanddk.
Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint




2.Bérlet

Feltétel: kozvetlen kapcsolat dll fenn a bérlés és az érintett projekt
célkitizései kozott.

a) az ingatlant nem k6zosségi tamogatdsbdl vasdroltdk
b) az ingatlant csak a projekt végrehajtasara szabad haszndlni.

Amennyiben ez nem teljesiil, a kéltségek csak a projekt céljara
torténo felhaszndlds aranydban tdmogathatok.

Tamogathato kozvetlen koltségek kategoridk szerint




A palyazonak foszabalyként képesnek kell lennie a projekt 6nallé
végrehajtasara, ezért az alvallalkozéi dijak mértéke nem haladhatja
meg a ot. Egyedi esetekben a palyazati dokumentaciéhoz csatolt
kérelemben a palyazé kérheti a limit tallépését. Azonban a 40%
tdllépés esetén kozvetett koltségek ardanya csak max 10% lehet.

Nem tamogathato koézvetlen kdltségként az alabbi esetekben az alvallalkozoi
dij:

projektmenedzser

tanacsadok, kozvetitok, ha a %-os dijban részesiilnek

ha nem noéveli a kdltségeivel aranyosan a projekt értékét

Kozbeszerzési torvény alkalmazasa — értékhatar alatt, de 100.000 Ft felett
3 ajanlat beszerzése kotelezo.

A palyazati adatlap 2.11 pontjaban kérjiik ismertetni azokat a
tevékenységeket, amiket alvallalkozékkal latnak el

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint




" A hazai jogszabalyok szerint, ill. a kedvezményezett szamviteli
politikajaban régzitett médon - kikiildetési rendelvény,
dtnyilvantartas alapjan, stb. - elszamolhato kéltségek.

"= A tomegkdzlekedés legolcsobb formdja tamogathato kéltség.
* Repiiléutak csak oda-vissza 800 km-nél hosszabb utaknadl

" Gepkocsi haszndlat esetén APEH {izemanyagnorma alapjén kalkuldlt
kdltség elszamolhato.

* Mind a kdzvetlen, mind a kézvetett kéltségekhez beallitott
személyzet utazdsi kéltsége, amennyiben kozvetlenil a projekt
megvalositasdhoz kapcsoladik.

" A celcsopor"r utazadsi kol?segel‘r is ker'_|uk ide tervezni
Pl.:oktatdson résztvevok uti és ellatasi kdltsége

Nem E1"-ben elszamolhatd utazdsi kéltségek:

= A prq;ek’rszemelyze'r munkdba jardsanak utazdsi kéltséget az
.A3" egyéb szemelyi juttatasok kozott kell elszamolni.

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint




Foszabalykent itt elszamolhaté az 1 évnél révidebb ideig
hasznalatban |évé eszkozok beszerzése, ami a célcsoportnak
biztositott fogyoeszkozok, készletek - pl.: élelmiszer, ruhazat,
orvosi eszkozok, stb. - beszerzését jelenti.

A beszerzéseknek azonosithatoknak és a projekthez kozvetleniil
hozzarendelhetének kell lenniiik - nem készletezhetok a projektidén

tall

Fontos! Az irodai - projektmenedzsmenthez kétodo - beszerzések
csak a kozvetett koltségek kozott elszamolhato kéltségek!

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint




= A projekt vegrehajtasdhoz kozvetlenil szikséges
altalanos szolgaltatasok kéltsegeit kell ebben a kéltseg-
kategoriaban elszamolni.

Pl: tolmdcsolas, célcsoport dltal kozvetleniil hasznalt helység
koltsegei (viz, gaz, Internet stb.)

Nem ,E3"-ban elszdmolhaté szolgdltatdsi kéltségek:

= Altalanos szolgaltatasok: telefon, Internet, posta,
irodabérlés, takaritas, kdzszolgaltatasi dijak, biztositas,
vendéglatas - ,,6" kozvetett kdltségek kozott elszamolhatoak

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint




Jogi tanacsadas
Miszaki szakérto
Kozjegyzo
Kézbeszerzési szakerto
Ertékbecslé

(konyvelo nem!)

Tamogathato kozvetlen koltségek kategoériak szerint

wonkcss B




Nyilvdnossag, lathatésdg, disszeminacio kéltségei pl.:
djsagcikk, interjd, kézlemeny, emléktabla

Elszamolhatoak a projekt elszamolhato kéltségének 5%-ig,
max.500 000 Ft 6sszegben

A palydzati adatlap 2.13 pontjdban kérjiik bemutatni a
tervezett lathatosdgi és disszemindcios tevékenységeket.

Nem elszamolhato E5" kdzott:
» banki dijak és koltségek - ,G" kozvetett koltségek kozott
szamolhato el.

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint




A végso kedvezmeényezettek altal a célcsoport szamara tamogatasi célbol véegzett
vasarlasok, valamint a célcsoportnal felmerult koltségeknek az elobbiek altali
visszatéritése az alabbi feltetelek mellett tamogathatok:

a) A végso kedvezményezettnek az alap jogi aktus 43. cikkében emlitett id6szak
soran meg kell oriznie azokat az adatokat és bizonyitékokat, hogy az e

tamogatast kézhez kapo6 személyek megfelelnek az alap jogi aktus 6. cikkében
meghatarozott célcsoportnak.

b) A végso kedvezményezettnek az alap jogi aktus 43. cikkében emlitett id6szak
soran meg kell oriznie a nyujtott tamogatasra vonatkozo6 bizonyitékokat

(szamlakat, nyugtakat) annak érdekében, hogy az érintett szemeélyek
megkaptak a tamogqgatast.

Tamogathaté kozvetlen koltségek kategoriak szerint




A projektcélhoz nem kodzvetleniil kapcsolédik

Ha nem lenne projekt, akkor is felmeriilne a koltség. Pl.:
iroda bérleti dij

Mértéke a kozvetlen koltségek max. 20%- a.

40%-0s mértéket meghalado alvallalkozéi koltseg esetén a
kozvetlen koltseg merteke max. 10%-a

Témo?afha'ré feltéve, hog'zl : (2008/22/EK XI. melléklet
IT.2.1.d) : ,,a kozvetett koltséget nem finanszirozzak mas
forrasbo6l. Az EU koltségvetésbol és/vagy a tagallamoktol
kapott miikodési tamogatasban részesiilo szervezetek nem
fo?lalhafjék bele a kozvetett koltségeket elozetes
koltségvetésiikbe”

Tamogathaté Kozvetett koltségek




Olyan kdltségek, amit a palyazé onkéntes alapon biztosit a projekt
részére, tdmogatast nem igényel ra, de emeli a projekt értékét pl.:
onkéntes munka

AFA_ kivéve ha:

A projekt tevékenységével kapcsolatban nem jogosult dfa
visszaigénylésre.

Igazolasa:
+ palyazati Grlapon nyilatkozat

+ a projekt zaro jelentéséhez csatolni kell APEH igazolast,
ami utdlag a projekt idoszakara vonatkozdéan igazolja, hogy
nem volt afa visszaigénylési jogosultsdga.

NEM tamogathaté koltségek




Annak a palyazonak, aki jogosult a koltsegvetéset brutto
maddon tervezni, az AFA tervezésénél figyelembe kell venni a
2009. julius 1-t6l varhatd AFA-kulcs valtozasokat és az U]
AFA-kulcsokkal kell terveznie a palyazata koltségvetésének

osszeallitasakor.

AFA TERVEZESE




REF Megnevezeés Bevételek
I Projekthez kotodo bevételek 0,00
J A kedvezményezett és mas projektpartnerek hozzajarulasa 0,00
K Nemzeti hozzajarulas (IRM max. 25%) 0,00
L Igényelt kozosségi hozzajarulas (EMA tamogatas 75%) 0,00
M Osszes bevétel az elszamolhat6 koltségekre (I+J+K+L) 0,00

(I) A projekthez kotddo bevétel: csokkenti az Uniés tamogatas 6sszegét
pl.: értékesités bevétele, banki kamat stb.

(J) Onrész: nem kotelezé, de a palyazat értékelésekor + pontot jelent.

Az Onrész osszege a nemzeti hozzajarulast csokkenti

(K) Nemzeti hozzajarulas (IRM) max.25%: 25% kozbenso kifizetés

(L) Uniés tamogatas 75%: 37,5%, 22,5%,kozbenso kifizetések, + 15%

maradvanyosszeg, ami a projekt zaré jelentésének elfogadasat kévetoen
kerul kifizetésre

A projekt bevételei (projekt adatlap 3.1.)




Utemezés:

Koltségkategoria szinten
Havi bontasban

A bevételek Utemezése is szilkséges! (Tervezni kell a
Felelos Hatosag altal utalando kézbenso kifizetéseket is!)

Miért sziikséges?

A likviditas javitasa érdekében: A koltségek és bevételek
idoben jobban tervezhetoek legyenek mind a Felelos Hatosag
mind a kedvezményezett szempontjabol.

A tevékenységekhez rendelt koltségek jelenjenek meg az
elozetes koltségvetésben

Tervezett koltségek iitemezése (projekt adatlap 3.3)

s



Koltségkategoriak - Honap 1 2
Kozvetlen személyi koltségek 136 000 136 000
Brutté bérkoltség 100 000 100 000
Munkaadoét terhelo jarulékok 30 000 30 000
Egyéeb személyi juttatasok 6 000 6 000
364 000 364 000
Osszes elszamolhato koltség 500 000 500 000
Bevétel 0| 2000 000
El6z0 havi egyenleg 0 -500 000
Targyhavi egyenleg -500 000 | 1 000 000

TERVEZETT KOLTSEGEK UTEMEZESE (projekt adatlap 3.3)




Tevékenlségek megvaldsitasanak litemezése szﬁkséges a
koltségek litemezéséhez (forras:projekt adatlap 2.7. pont)

Bevételek (tamogatas varhaté atutalasa) lGtemezésének
tervezéséhez sziikséges a projekt finanszirozas rendszerének
ismerete (forras: Tamogatasi megallapodas):

1_kozbenso kifizetés a szerzodés aldirasat kovetoen (kérelem
alapjan) hivhato le, mértéke: a projekt koltségvetés 37,5%

2 .kozbenso kifizetés: a rendelkezésre alléo forras 60%-nak
felhasznalasa esetén, mértéke: a projekt koéltségvetésének
onerovel csokkentett 25%-a.

TERVEZETT KOLTSEGEK UTEMEZESE (projekt adatlap 3.3)




—

3.kozbenso kifizetés: a rendelkezésre allé forras 60%-nak
felhasznalasa esetén, mértéke: a becsiilt koltségvetés 85%-anak
az elso kozbenso kifizetés, a masodik kozbenso kifizetés
osszegével, valamint a Kedvezményezett altal biztositott sajat
erovel csokkentett 6sszege

4 kifizetés: maradvanyosszeg — kérelem a zaréjelentés
elfogadasat kévetéen nyajthato be

A kifizetések a kérelmek beérkezését koveto 30 munkanapon
belil tervezhetoek.

Elszamolhaté koltségnek a monitoring lapon elfogadott koéltségek
minosiilnek.

Onrész esetén: a rendelkezésre all6 6sszegnek tekintjiilk a mar a
projekt kezdetekor

TERVEZETT KOLTSEGEK UTEMEZESE (projekt adatlap 3.3)



Miért sziikséges?

A tevékenységekhez rendelt koltségek jelenjenek meg az elozetes
koltségvetésben

A koltséghatékonysag megallapitasara szolgal

Projekt elemenként kériink megadni 1-1 output mutatét

Csak a kozvetlen koltségeket kell felosztani, ezzel egyuttal
ellenorizheto, hogy tervezett kézvetlen koltségek valéban
kozvetleniil kapcsolédnak a projekthez.

MUTATONKENTI FAJLAGOS KOLTSEGEK (projekt adatlap 3.4)

s



Mutaté megnevezése tanérak szama X2
Mutaté mértékegysége (f6,db,ho) ora Osszesen
Mutaté értéke 1000
A - Kozve’EIen ’szemelyl 1 000 000 0
koltségek
B - Eszkozok 20 000 0
Mutato teljesitésének C - Ingatlan 0 0
koltségvonzata
D - Alvallalkozék 0 0
(Ft)
E - Egyéb kozvetlen 0 0
koltségek
F - Osszesen 1 020 000 0
Mutato teljesitésének fajlagos koltsége 1020 0
Fajlagos koltség mertekeqysege (Ft/fo, Ft/db, Ft/6ra
Ft/ho)
MUTATONKENTI FAJLAGOS KOLTSEGEK (projekt adatlap 3.4) példa
sy B




K6szonom megtisztelo figyelmiiket!

Sikeres palyazast kivanok!
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