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RESZLETES SZERVEZETI ES PROJEKT ADATLAP

Kizarolagosan azok a szervezetek palyazhatnak, azokkal a projektekkel,
amelyeket a Felelos Hatésag tamogathaténak itélt az Eurodpai
Visszatérési Alap 2010. zart els6 forduléjaban.

Projektenként egy eredeti és harom masolati példanyban, példanyonként
roncsolasmentesen, nem bonthatd kétéssel (0sszetlizve vagy flizve), 6sszeflizott
formaban kell eljuttatni legkés6bb 2010. oktober 04. 12.00 oraig a
Beliigyminisztérium Tamogatas-koordinacidos FOosztaly titkarsagara (1051
Budapest, Jozsef Attila u. 2-4., 2.13 iroda), valamint elektronikusan MS Word
dokumentumban és Excel tablazatban megkilldeni a visszateres@irm.gov.hu e-
mail cimre.

A részletes projekt adatlap formatumanak szerkezete nem valtoztathatd!

Nem megfelel6 médon benyijtott, illetve rogzitetlen (vagyis oldhato
kotéssel Osszefiizott, vagy oOssze nem fiizott) lapokat tartalmazo
adatlapokat a Felelés Hatésag érdemi elbiralas nélkiil visszakiildi.

A palyazat nem mindsiil beérkezettnek (és igy elbiralasa nem kezdhet6
meg) mindaddig, amig elektronikusan is be nem érkezik a megjelolt e-
mail cimre.

Boritdlap:
Erintett projektek sorszdma: a projekt szdma az adott éves programban.

Azonosit6: ,EVA 2010” kiegészitve a projekt éves programban kapott
sorszamaval. Pl.: EVA/2010/3.1.1.

Verzidkezelés: a Felelés Hatdsaghoz eldszor hivatalosan benyujtott részletes
projekt adatlap az 1.0 verzidszamot viseli. Kés6bbiekben, a palyazat elbiralasa
soran benyujtott, atdolgozott adatlapokat folyamatosan ndvekvé szammal kell
ellatni.

A kiallitas datumat kérjik megfeleléen kitdlteni!

A benyujtas datumat a Felel6s Hatdsag tolti ki.

Tartalomjegyzék/ellenorzo lista

Az A, B, 1 - 4 pontok, mellékletek kitoltése, csatolasa minden esetben kotelezd,
az 5 - 16 mellékletek becsatolasa abban az esetben sziikséges, amennyiben a
projektben végzett tevékenység, a végrehajtas modja azt megkivanja.

Benyujtas el6tt ellenérizze, hogy minden mellékletet tartalmaz-e az adatlap (az
ellen6rzés eredményét a ,Csatolva” oszlopban jeldlje), egy eredeti, valamint
harom megegyez6 masolat dsszeflizve rendelkezésre all, valamint elektronikusan
megkdlldésre keriilt-e a palyazat. Az ellenOrzést elvégzé az eredeti példanyon
aladirdsaval tanusitja annak megtorténtét.
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B. RESZLETES PROJEKT ADATLAP
1. A PROJEKT 0SSZEGz6 ADATAI

A projektek maximalis idotartama: 12 hénap

A nyertes projektek legkorabbi kezdési idépontja: 2011. januar 1.

A nyertes projektek legkésdbbi lehetséges befejezési idOpontja: 2012. junius
30.

” sy

A projekt megvaldsitasanak kezdetét megelézéen keletkezett koltségek
nem szamolhatok el.

1.1. Amennyiben a kérdésre ,igen” a valasz, azaz a palyazé partner bevonasaval
valdsitjia meg a projektet az adatlap 1.2 és 1.3 pontjanak kitbltése, és a
tartalomjegyzék 12. pontjaban megjelolt egyuttmUkodési
megallapodas/nyilatkozat csatolasa sziikséges.

Az egyuttm(kodési megallapodasnak az adott projekt tevékenységére kell
vonatkoznia, legalabb az egylttm({kodé partner érintett projekt sikeres
megvalodsitasahoz sziikséges kdzreml(ikodését, kapcsolattartast, egyuttm(ikodés
rendjét szabalyoznia kell. Eredetben, vagy hiteles masolatban kell benyujtani.
Egylttm(kodési megallapodas hidnyaban Kozvetlen Tamogatasi Megallapodas
nem kothet6 meg.

2. A PROJEKT RESZLETES BEMUTATASA

Az egyes pontokban megadott keretek nem kotottek, igy a kifejtés a tartalmi
igényekhez igazodva hosszabb is lehet. A palyazati Grlapban szilrkével jel6lt
elemek tajékoztatd jellegliek, az (irlap egyes részeinek helyes kitoltését
hivatottak el6segiteni.

2.1. Kérjlk, fejtse ki a projekt indokoltsagat!

Be kell mutatni, hogy milyen hidnyossagokra, gyengeségekre, szilikségletekre,
jogszabalyi elvarasra reagal a projekt, hogyan illeszkedik a korabban
kordbban megszerzett, mas szervezett6l atvenni tervezett - tapasztalatok
hasznositdsara épil, hogyan kapcsolédik, illeszkedik mas végrehajtott, vagy
tervezett projekthez.

2.2. A projekt kedvezményezetteinek pontos megjel6lése, bemutatasa

Azonositani kell a projekt kdzvetlen és kozvetett célcsoportjait is, valamint be
kell mutatni a projekt varhatdéan rajuk gyakorolt hatdsat. Az azonositasnak
egyértelmdlnek kell lenni. A meghatdrozas alapjan a Bizottsag részérdl elbiralhatd
kell, hogy legyen a projekt tdmogathatdsaga.

Kozvetlen célcsoport alatt azt a személyi kort értjik, amire a projektben
megvaldsitani kivant tevékenység kbdzvetlendl iranyul.



Kozvetett célcsoport alatt az a személyi koér értend6, amit a projektben
szerepl6 tevékenység kozvetlenil nem érint, de amelyre a projekt a kozvetlen
célcsoporton keresztll pozitiv hatast gyakorol.

Példa 1:

A visszatérés teriletén tevékenykedd, illetve orszag-informacido gyljtésével
foglalkozd szakemberek képzésére iranyuld projekt kozvetlen célcsoportja ,a
visszatérés teriletén dolgoz6 koztisztvisel6k”, kozvetett célcsoportja azonban
»~azon harmadik orszagbeli allampolgarok, akik nem, vagy mar nem teljesitik a
tagallamba torténd belépés és tartdzkodas feltételeit”.

Példa 2: Az oOnkéntes hazatérés teriletén dolgozd szakemberek szamara a
legjobb gyakorlat elsajatitasa érdekében szervezett tanulmanyutat magaban
foglalé projekt kdzvetlen célcsoportja a , szakterilileten dolgozé kozalkalmazottak,
rend6rok, civil szervezet képvisel6i”, mig a projekt kozvetett célcsoportjai
lehetnek példaul ,azon harmadik orszagbeli dllampolgarok, akik nem, vagy mar
nem teljesitik a tagallamba torténé belépés és tartdzkodas feltételeit, és az adott
tagallam teriletének elhagyasara vonatkozd kotelezettségiikkel 6sszhangban az
onkéntes visszatérés lehet6ségével élnek”.

A projekt altal megvaldsitani kivant tevékenységnek kozvetlentil vagy kdzvetve a
2007/575/EK eurdpai parlamenti és tanacsi hatdrozat 7. cikkében megjelolt
célcsoportok valamelyikére kell irdnyulnia.

2.3. A projekt tervezett tevékenységeinek, tartalmanak részletes bemutatasa

Részletesen, projektelemenként be kell mutatni, hogy a projekt végrehajtasa
soran mit tervez elvégezni, a projektelemek hogy viszonyulnak egymashoz,
hogyan segitik a projektcél elérését (olyan projektelem a kés6bbiekben nem
valésithatd6 meg, mely nem kerll bemutatdsra). Be kell mutatni, hogy a
szervezet a projekt sikere érdekében milyen - el6készité — munkat végzett mar
el, illetve egyértelm(ien ki kell deriilnie, hogy milyen feladatok vannak hatra.
Részletesen be kell mutatni, milyen tevékenységeket kell a projekt idGtartama
alatt végrehajtani. E pont alatt ismertetnie kell a projekt (allami feladatokhoz
képest) kiegészitd jellegét is.

2.4. Elb6zetes projekt adatlapban, valamint tisztdzd kérdésekben tett
nyilatkozatokhoz képest kezdeményezett modositasok leirasa, és indoklasa

A benyujtott el6zetes projekt adatlap, tisztdzé kérdések, valamint az éves
program elOkészitése, jovahagyasa soran a Felel6s Hatdsaggal végrehajtott
pontositasokat kovetben sziikségessé vald moddositasokat itt kezdeményezheti a
palydazé. A mddositas nem iranyulhat korabban el nem fogadott
projektelem beemelésére, illetve a projekt jovahagyott, Iényegi
elemének mddositasara.

2.5. Kérjuk, fejtse ki részletesen a projekt céljat és varhaté eredményét, adja
meg az alabbi tablazatban az indikatorokat!

- Egyrészt szovegesen, komplexen kell elemezni, bemutatni a
projekt céljat, eredményét. A leirds nem maradhat altaldnossagok
szintjén. Meg kell hatarozni, hogy képzés esetén mi az elvaras a



résztvevOkkel szemben, milyen képességekkel rendelkeznek, az
hogyan hasznosul a munkajuk soran.

- Ki kell télteni az indikator tablazatot. Fel kell hasznalni az elsd
kérben benyujtott, elfogadott, illetve éves programban
szerepeltetett mutatdkat, illetve ugy bdviteni, hogy legaldbb 1-1
output, eredmény, hatas indikator megjeldlésre keriljon, valamint
minden projektelem lefedésre keriiljon. Masodik oszlopban az
indikator fajtajat kell megadni (koévetkezOk valamelyike: output,
eredmény, hatas).
Negyedik oszlopban (Célérték) megadhaté a kiinduld értékhez
képest a valtozas mértéke (+/- elGjellel), vagy az elérendd
célérték is.
Otodik oszlopban kizdrélag eredmény és hatds indikatorndl meg
kell adni, hogy mikorra vallalja annak teljesitését. Kiilondsen hatas
indikatornal ez a projekt zarasan tdilnydlhat de a kételezb
fenntartasi id6északon (amennyiben ilyen nincs, belathaté és
vizsgalhaté idbétavon) belil mérheté kell, hogy legyen. Output
indikatoroknak a projektidészak alatt teljesdlniiik kell.

Objektiven mérhetd, szamszerdsitett indikatorokat kell alkalmazni.
Kiindulé értéket minden esetben meg kell hatarozni.

Figyelem! SZAMOT NEM TARTALMAZO INDIKATOR JELLEMZOEN NEM
ELFOGADHATO!

A leiras, a tablazat, valamint a 2.6 pontban a logikai keretmatrix
egymassal szoros oOsszefiiggésben van. Ha nincsenek Osszhangban,
akkor valdsziniileg rosszul toltotte ki az adatlapot!

2.6 Logikai keretmatrix:

1. ElsOként a hosszu tavu célkit(izéseket kell meghatarozni. Ezeknek egybe kell
esnilik az adott tdmogatdasi program célkit(izéseivel. A palyazd ezzel bizonyitja,
hogy terve tamogatasra érdemes. A projekt hosszu tavu céljainak elérése nem
kovetkezik a projekt megvaldsitasabdl, ahhoz egyéb kiilsd feltételek teljesilése,
és sok mas hasonldé tartalmd, parhuzamosan futd projekt megvaldsitasa
szlkséges. Azonban az adott projektnek is hatdrozottan a hosszd tavu
célkitlzések iranyaba kell mutatnia.

2. A masodik meghatarozandd elem a projekt célja. El6nyds, ha ebbdl csak egy
szerepel, ugyanis egy jol irdnyzott, koncentralt projekt sikeresebb lehet.

3. Ezt kovetéen azt kell sorra venni, milyen konkrét eredményeket varunk a
projektt6l. Az els0 oszlop legalsé celldjaban pedig az ehhez sziikséges,
elvégzendd tevékenységeket kell 6sszegyjteni.

4. Ezutadn kovetkezik a feltételezések és kockazatok atgondolasa. Egyértelmd,
hogy egy projekt kimenetelét nagyban befolydsoljdk a projekten kivil allé
tényezOk is. Ezek egy részére nincsen hatasunk, masokat (pl. bizonyos
veszélyek) gondos tervezéssel kivédhetink. A feltételezések 6sszegylijtése
mindig egy el6feltétellel indul. Ezek azok a koriilmények, amelyek fennallasa
nélkll nincs is értelme belekezdeni a projekt végrehajtasaba. Ilyen el6feltétel
lehet példaul egy palyazat esetén az, hogy az adott szervezet egyaltalan



jogosult-e palyazni. De ilyen lehet az is, hogy a szervezet rendelkezzen azokkal a
személyi feltételekkel, amelyek nélkll a projekt megvaldsitasa nem elképzelheto.
A sorok végén allé celldkban azokat a feltételezéseket kell 0Osszegyd(ijteni,
amelyek a mar elért elemekkel egyltt (ezek allnak a sorok legelsé celldiban)
lehet6vé teszik a kovetkezd sor elsd celldjaban megfogalmazott Gjabb lépcsé
elérését.

A jol megtervezett logikai keretben csak akkor lehet a kdvetkezd szintet elérni,
ha a feltételek is megvaldsulnak, ezért lényeges a projekt Osszeallitasakor a
koriltekint6 tervezés, aminek kihagyhatatlan eleme a feltételezések és
kockazatok szamba vétele.

Hiba, amikor ugy lehet a kovetkez6 szintre lépni (pl. a vart eredmény
onmagaban elvezet a projekt céljadhoz), hogy ahhoz egyéb kiils6 feltételek nem
szikségesek. Ilyen esetben vagy a fels6bb szint (példanal maradva a projekt
célja) nem elég célratord, esetleg nem hordoz hozzaadott-értéket, vagy pedig a
jelen szintjét (példankban az elért eredmények) értékelték tobbre a tervezés
soran.

Ha egy feltétel teljes bizonyossaggal bekovetkezik, akkor azt ki kell hagyni a
keretbdl. Ha valdszinl(i, hogy bekodvetkezik, akkor be kell irni. Ha a feltétel
bekévetkezése nagyon valdszindtlen, akkor két megoldas lehetséges a kévetkez6
kérdésre adott valasz alapjan: Ujra tudjuk-e uUgy irni a projektet, hogy azzal
befolyasolni tudjuk, és valdszinlivé tehetjik a kils6é tényez6 bekovetkeztét?
Amennyiben igen, Ujra kell irni a projektet. Ha a valasz nem, a projekt nem lesz
megvaldsithato.

5. Kovetkez0 |épés a részletek meghatarozasa, amelyhez 6ssze kell szedni
mindazokat az er6forrasokat, eszkozoket, amelyek kellenek a mar rogzitett
tevékenységek megvaldsitdasahoz. A mellette all6 celldkban pedig azt kell
feltlintetni, melyek lesznek azok a dokumentumok, amelyek majd igazoljak az
adott tevékenységek létrejottét.

6. Ezt koOvetden a vart eredmények, a projekt céljanak, és hosszu tavu
célkitlzések mérését lehetévé tevd mutatdk, mas néven indikatorok,
meghatarozasa van hatra. Az eredmények mutatdi lehetnek példaul képzési
projekt esetén egy megvaldsult tanfolyam, vagy egy kifejlesztett tananyag.
Ezeket a logikai keretbe pontosan szamszerisitve kell beleirni, azaz a példanal
maradva, meg kell adni, hogy hany éras tanfolyam, hany f6 részvételével valdsul
meg.

A képzési projekt cél indikatora lehet példaul, hogy a végzett hallgaték
elhelyezkedési aranya hany szazalékkal noévekszik. Itt is fontos a pontos
szamszer(sités.

Ugyanigy a hosszU tavu célkitlizések szamszer(sitett mutatéit is meg kell
hatarozni, illeszkedve az 1-es celldban meghatarozott célokhoz.

Mikdzben 0Osszegyljtjik a kulonféle szintekhez tartozd mutatdokat, a mellettik
all6 mezOékbe be kell irni, hogy az adott mutatékat milyen forrasban fogjuk
megtaldlni. Ezek a forrdsok az alsdébb szinteken jellemzéen példaul a
projektjelentésekhez kdthetok vagy valamilyen jegyz6kényvhoz, feljebb haladva
pedig egészen altalanos statisztikai kiadvanyokhoz jutunk, pl. egy KSH évkoényyv,
vagy a megyei munkaigyi hivatal statisztikaja.

2.7. Hogyan  kivanja  értékelni/mérni a  projekt = megvaldsitasanak
eredményességét?



Annak bemutatdsa, hogy milyen mddszerrel, adatokra tdmaszkodva kivanja mérni
objektiven a projekt el6rehaladasat, eredményeit, hatasat. Objektiven nem
mérheté projekt tamogatasban sem részesitheto.

Példaul: Honnan szdrmaznak az indikatorok kiinduld értékei? Kell-e kiegészitd
adatgy(jtést végeznie a szervezetnek az indikatorok meghatdrozasahoz, értékik
nyomon kovetéséhez?

2.8. Mutassa be a projekt tevékenységek szerinti (temezését!

A tablazatban a projekt keretében megvaldsitott minden egyes tevékenység
esetén legaldabb annak el6készitését (E) és végrehajtasat (V) fel kell tlintetni.

A Gantt-diagram ne tartalmazzon konkrét datumokat, csak felsorolasszerien
tintesse fel a tervezett tevékenységet az adott hodnapokhoz rendelve! Az
Utemtervnek attekintést kell nyuljtania minden tevékenység elOkészitésérdl
(jelolése E) és végrehajtasardl (jelolése V).

A tevékenységeknek a projekt megvaldsitasanak kezdete és befejezése kozé kell
esni.

A tablazatok sorok beszurasaval bOvithet6k, naptari évre vonatkoznak.

Kérjuk, vegye figyelembe, hogy az itt megadott itemezés, 2.5 pontban megjelolt
indikatorok teljesllése, a 3.3 Tervezett kéltségek ltemezése tablazat, valamint a
7. melléklet (K6z)beszerzési adatlapon feltiintetettek kdzott szoros Gsszefliggés
van!

2.9 Kérjuk, ismertesse, hogy a projekt megvaldsitasahoz milyen, nem a jelen
projekt kéltségvetését terhel6, de a projekt megvaldsitasahoz elengedhetetlendl
sziikséges eroéforrast (targyi vagy immaterialis eszkdz, know-how, ingatlan vagy
egyéb) bocsat a projekt rendelkezésére, és ezek, hogyan kapcsolddnak a projekt
megvaldsitasahoz!

Csak azt kell feltintetni, ami nélkll a projekt sikeres megvaldsitasa nem
kivitelezhetd.

2.10 Azon személyek bemutatdsa, akik a projekt megvaldsitdsaban részt
vesznek:

Minden olyan személyt meg kell jeldlni, aki a projekt megvaldsitasaban részt
vesz. Nem elegendd a felel0s vezetbk szintjén maradni. Minden projektben részt
vevo személynek onéletrajzot kell csatolnia.

(C) oszlopban az adott személy iskolai végzettségét vagy képzettségét kell
megadni. Onmagdban az, hogy valaki rendelkezik fels6fokl vagy kézépfoku
végzettséggel, nem elfogadhato.

(E) oszlopban a személy projektben bet6ltott feladatkore szempontjabodl relevans
szakmai tapasztalatat kell megadni.

(F) oszlopban a foglalkoztatas tipusat kell megadni, amely lehet: teljes vagy
részmunkaidbs alkalmazott, megbizasi szerz6déses, alvallalkozd, 6nkéntes.

(G) oszlopot csak abban az esetben kell kitdlteni, ha az adott személy mas
SOLID Alapok altal tdmogatott projektben juttatdsban részesiil.

Elégtelen human eroforrassal (szakértelemmel) rendelkezé projekt
tamogatasban nem részesiilhet.



2.11. Kérjuk, mutassa be a projektszervezetet, dontési, felel6sségi rendet, a
projekt adminisztracids rendszerét!

Olyan részletezett leirast kell késziteni, melybdl egyértelm(ien kideril, hogyan
kivanjak a projektet menedzselni.

A kovetkezokre ki kell térni:
e Azon személyek kore, akik a projekt egészére/részeire vonatkozdan
dontési jogosultsaggal birnak, dontés-elokészités rendje, dokumentalasa.
e Projekt végrehajtasa soran egyes részfeladatok esetén a felel6sségi rend,
részfeladatok 6sszehangolasa.
e Adminisztraciés rend (beleértve havi jelentések 0sszeallitasa).
e Pénzlgyi folyamatok (forraskezelés, kifizetések) rendje.

Olyan projekt nem részesiilhet tamogatasban, mely esetén a belsé
felelosségi rend, feladatmegosztas nem azonosithato, illetve a projekt
megvalodsitasara varhatéan nem képes. Kiilonésen, ha:

e nem tisztazott, ki jogosult kotelezettséget vallalni, dontést hozni
(a Kézvetlen Tamogatasi Megallapodas modositasat
kezdeményezni);

e nem tisztazott (személyhez kotheté) a beszerzési eljarasok
elokészitésének, lefolytatasanak rendje; } )

e nem tisztazott, hogy a forrasokat a palyazé az Aht., Amr. és egyéb
jogszabalyok szerint kezeli-e;

e nem tisztazott, ki jogosult a Felelés Hatésaggal kapcsolattartasra,
illetve ki allitjia ossze a havi projekt eldrehaladasi jelentéseket,
elszamolasokat.

2.12. Kérjlik, adja meg a projekt végrehajtdsa soran keletkezett dokumentumok
megoOrzési helyét!

Iratmegl6rzés hatarideje: A palyazénak a vonatkozd unidés, valamint magyar
eldirdasoknak megfeleléen, de legalabb a projekt zarasat kovetden tiz évig
kotelezettséget kell vallalni a dokumentumok megdrzésére.

2.13. Kérjuk, mutassa be, hogyan felel meg az elvart nyilvdnossagi
kovetelményeknek!

Felhivjuk szives figyelmét a Bizottsdg 2008/458/EK hatarozata 5. fejezetében
(kiemelten: 34. cikk), valamint 10. mellékletében elGirtakra, valamint a FelelGs
Hatdsag honlapjan megtaldlhatd Arculati Kézikonyvre.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a projekt végrehajtasa soran a
Kedvezményezett koteles Ievelezésében a Ilathatosagi eldirasok
teljesiilését biztositani.

Egyéb, nyilvanossagi kdvetelmények megvalodsitdsa érdekében tett intézkedés
lehet példaul: sajtétajékoztatd, weblapon a tarsfinanszirozottsag feltlintetése,
ujsagcikk megjelentetése stb.



2.14. Projekt megvaldsitdsa soran varhatd kockdzati tényezdk, valamint a
kezelésilikre tervezett intézkedések ismertetése

Valodszin(iség: az esemény bekdvetkeztének becsllt valdszinlisége szazalékban
Hatds mértéke: a teljes projektre vagy egyes projektelemre kiterjed6, annak
megvaldsulasat kis/nagy mértékben zavard vagy sikerességét megakadalyozé.

Felhivjuk szives figyelmiket a jogi, szabdlyozasi kdrnyezet esetleges valtozasaibol
adodo kockazatra, a projekt komplexitasabol, terjedelmébdl adédd kockazatra, az
idOkritikussagbdl addédd kockazatra, a projekt tervezése soran alkalmazott
feltételezésekben, kapcsoldodd projektekben rejl6 kockazatokra, a beszerzési
eljarasok kockazatara, képzések esetén az érintett célcsoport megjelenésére,
alvdllalkoz6 bevondsa esetén annak esetleges teljesitoképtelenné valasara, vagy
nem elvart mindségli teljesitésre, az eredmény és hatdsindikatorok elérését
befolyasold kiils6 tényezdkre (példaul: legalis és illegadlis migracids viszonyok
valtozdsara), a projektszervezet miikodését befolyasoldé kilsé tényezdkre,
szakhatdsagi engedélyek megszerzése soran jelentkezd nehézségekre.

2.15. Kérjuk, mutassa be a projekt fenntarthatésagat (amennyiben relevans)!

Be kell mutatni, hogy milyen intézkedéseket kell tenni a szervezet részérdl, hogy
a Bizottsag 2008/458/EK hatarozata 11. mellékletében megjelolt kdvetelmények
teljesiljenek.

2.16. Alvallalkozé igénybevétele:

A projekt végrehajtasa soran a koltségvetés 40%-at meghaladé mértékben csak
abban az esetben veheté igénybe alvallalkozd, ha azt elbézetesen a Felelbs
Hatésag engedélyezte. Ehhez szilkséges a felmentési kérelem indoklasa,
alatamasztasa.

3. A PROJEKT KOLTSEGVETESE

A 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5) tablazatokat ki kell nyomtatni, a dokumentacidba
bef(izni. A (3.2.) Elszamolhatd koltségek és tevékenységek tablazat esetében a
koltségvetés bruttd Osszegeire torténd hivatkozast (‘A projekt koltségvetése
bruttd 0sszegeket tartalmaz’) kotelez6 feltlintetni, a palyazdé cégszeri alairdsaval
és pecséttel ellatni és a dokumentacioba befiizni.

A projekt dokumentacioval egyiitt a tablazatokat elektronikusan Excel
tablazatban a viszateres@irm.gov.hu e-mail cimre meg kell kiildeni!

2011. januar 1-jét megelozéen felmeriilé koltségek nem ismerhetok el.


mailto:viszateres@irm.gov.hu

Projekt szinten jévahagyhaté koltségek

Kérjiik, vegyék figyelembe a Bizottsag 2008/458/EK hatarozata 11.
mellékletében megjelolteket, valamint a Bizottsag altal oOsszeallitott
~Manual of the Eligibility Rules of costs reported for EC support in the
context of the General Programme ‘Solidarity and Management of
migration flows’ kiadvany tervezetét (3. verzio 16/02/2010)!

Elszamolhato kozvetlen koltségek (.F")

A projekt elszdmolhatdé kozvetlen koltségei azok, amelyek a projekt
végrehajtasahoz kozvetleniil kapcsolodo sajatos koltségként
azonosithatok. A kozvetlen koltségeket a projekt el6zetes atfogd
koltségvetésében kell feltiintetni.

a) személyi koltségek:

1. Jovahagyhatok a projekthez rendelt személyzethez kapcsolodo, a
munkaltaté altal fizetett jarulékokkal megndévelt tényleges munkabéreknek
megfelel6, tovabbad az egyéb, javadalmazassal kapcsolatos koltségek,
eltekintve azonban barmely jutaléktdl, 06sztonzd kifizetéstdl vagy
nyereségrészesedési rendszert6l. A személyzeti kdltségek nem haladhatjak
meg a kedvezményezett altal altalaban kifizetett munkabéreket és egyéb
munkaltatéi  koltségeket, illetve az adott piacon alkalmazott
leggazdasagosabb mértéket. Mindazonaltal az Eurdpai Visszatérési Alapbdl
torténé kozos finanszirozasban részesild tevékenységekbdl eredd
illetékek, adok, illetve koltségek (kilonésen a kozvetlen adok és a
munkabérek utani  tarsadalombiztositasi  jarulékok) csak akkor
mindsllhetnek jévahagyhatd koltségeknek, ha azokat ténylegesen és
véglegesen a tdmogatas kedvezményezettje viseli. Ezen koltségek csak a
projektre forditott tényleges munkaid6é aranyaban hagyhatdk jova.

2. A koézvetlen személyzeti koltségek csak azon személyek esetében
tamogathatdk, akik kulcsfontossagu, illetve kozvetlen szerepet
jatszanak a projektben; igy:

- a projektmenedzser (egy projekthez egy projektmenedzser
rendelhetd) és,

- egyéb személyzet (pl: pszicholdgus, szocidlis munkas, orvos,
nyelvtanar, jogasz stb.), akik a projekt szakmai mikddtetésében
vesznek részt, igy a projektintézkedések megtervezésében, az
operativ intézkedések végrehajtdasaban vagy fellgyeletében, a
projektek célcsoportja(i) részére szolgaltatasok nyujtasaban.

A kedvezményezett szervezet személyzetének kizardlag tamogato
szerepet betolté egyéb tagjaival (mint példaul az igazgatéval, a
kényvel6vel, az adminisztrativ asszisztenssel, a recepcidssal, a
beszerzések, az emberi er6forrds vagy az informaciétechnoldgia terén
alkalmazott segédmunkaerdvel stb.) kapcsolatos koltségek kozvetlen
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koltségként nem tamogathatok, azok kozvetett koltségnek
tekintendok.

3. A személyzeti koltségeket részletezni kell az el6zetes koltségvetésben

4,

a beosztasnak, a személyzet létszamanak és az alkalmazottak
nevének feltiintetésével. Amennyiben a személyek neve még nem
ismert vagy nem hozhatéd nyilvanossagra, fel kell tintetni a projekt
lényeges  beosztasainak/feladatainak  végrehajtasara  kivalasztandd
személyek végzettségével és szakmai tapasztalataval kapcsolatos
elvarasokat.

Személyzeti koltségek kozott megbizasi szerzodéssel alkalmazott
személy koltségei nem szamolhatok el.

Az allamhaztartasi szervek személyzeti koltségeire vonatkozé kilénos

feltételek:

A projektet végrehajté allamhaztartasi szervek személyzeti koltségei csak
az alabbi helyzetekben tekintend6k tamogathatd kdzvetlen koltségnek:

a) a végso6 kedvezményezett altal kizardlag a projekt végrehajtasa céljabdl
alkalmazott személy;

b) a végsd kedvezményezett altal tartésan alkalmazott személy, aki

— kifejezetten a projekt végrehajtasahoz kapcsolédd feladatokat végez
tuléradijazas ellenében, vagy

— a szervezet dokumentumokkal megfelel6en alatdmasztott hatarozataval
olyan feladatra rendelték ki, amely kifejezetten a projekt végrehajtasahoz
kapcsolddik, nem része a napi rendes munkajanak, illetve szokasos
feladatai tekintetében ezalatt a szervezet altal alkalmazott mas személy
helyettesiti.

és ellatasi koltségek:

b) Uti

Az

Az utazasi és tartdzkodasi koltségek csak az alabbiak esetében
tamogathatdék kozvetlen koltségként:

a) A végsd kedvezményezett azon személyzete, amely a személyi
koltségek 1. pont meghatarozasa szerint tdmogathato;

b) Kivételes és megfeleléen indokolt esetben a végsé kedvezményezett
azon személyzete, amely a személyi koltségek 2. pont meghatarozasa
szerint tamogato szerepet tolt be;

c) A végsd kedvezményezetten kivili, a projekt intézkedéseiben részt
vevo egyéb személyek. Ebben az esetben alatdmasztd bizonyitékként
meg kell Orizni a jelenléti ivet.

utikoltségek a ténylegesen felmerilt koltségek alapjan hagyhatdék jéva. A
koltségtéritések alapja a tomegkozlekedés legolcsobb formaja, a
replldutak fb6szabadlyként csak az (oda-vissza) 800 km-nél hosszabb
utaknal engedélyezettek, vagy amikor a foldrajzi rendeltetési hely légi
Uton torténd kozlekedést indokol. A beszallékartyakat meg kell &rizni.
Amennyiben az utazas cég-, magantulajdonu gépkocsival torténik, a
koltségeket vagy a tomegkozlekedés koltsége alapjan vagy a tavolsag
aranyaban, az érintett tagdllamban kozzétett, vagy a Vvégso
kedvezményezett altal alkalmazott hivatalos szabdlyoknak megfelel6en
kell tériteni.
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A tartézkodasi koltségek a tényleges koltségek vagy napidijak alapjan
tamogathaték. Abban az esetben, ha egy szervezet sajat napidijakkal
rendelkezik, azokat a tagallam altal a nemzeti jogszabalyokkal és a
gyakorlattal 0sszhangban megallapitott fels6 korlatokon belll kell
alkalmazni. A kiklldetési dijak rendszerint fedezik a helyi kozlekedést
(taxit is), a szallast, az étkezést, a helyi telefonhivasokat és egyebeket.

Uti koltségek csak abban az esetben tdmogathatdak, ha azok igazolhatdan
kozvetlenidl kapcsolddnak a projekthez. Tovabba elszamolaskor a
palyazénak igazolnia kell az utazds szilikségességét, meg kell jeldlni az
utazdé személy nevét, az utazas helyét, idejét és okat.

A projekt koltségvetésben kozvetlen koltségekhez bedllitott személyzet napi
bejarasi koltségeit a személyzeti koltségeknél, a kodzvettet koltséghez
beallitott személyek napi utazasi koltségeit a kozvetett kdltségekhez, mig
az eseti utazasokat az uti koltségekhez (B kategdria) kell betervezni.

c) Eszkdzok:

Berendezések beszerzése csak akkor tamogathatd, amennyiben a projekt
végrehajtdsa szempontjabdl lényegesek. Amennyiben a felszerelést a
projekt idotartamat megeléz6en vagy annak soran vasaroljak, a
felszerelés értékcsokkenésének csak a projekt szamara torténé
felhasznalas idotartamanak és a tényleges felhasznalas aranyanak
megfelel6 része tamogathaté. Az értékcsokkenést havonta,
idéaranyosan kell elszamolni.

Azok a felszerelések, amelyeket a projekt idotartamat megel6z6en vasaroltak,
de a projekt céljaira haszndlnak, a projekt idoszakdban elszamolt
értékcsokkenés alapjan tamogathaték. Nem tamogathatéok azonban e
koltségek, amennyiben eredetileg 100%-ban ko6zosségi
tamogatasbol vasaroltak a felszerelést.

Kis érték(i targyi eszkozok, illetve rendkivil gyors amortizacié esetén a
vasarlasi értékek is jovahagyhatok. Az Uj felszerelés vasarlasanak
koltségei akkor hagyhatdk jéva, ha azok megfelelnek a szokdsos piaci
koltségeknek és az adott tételeket a kedvezményezettre alkalmazandd
adozasi és konyvviteli szabalyoknak megfeleléen irjak le.

Az 1000 eurdt el nem ér6 egyes tételek esetében a teljes beszerzési
koltség tamogathatd, feltéve, hogy a felszerelést a projekt els6 3
hoénapja soran vasaroltak. Atvaltasi arfolyamnak az Eurdpai Unid
hivatalos lapjaban, a koltség felmertlését megel6z6 hdénap utolsd napjan
kozzétett arfolyamot kell tekinteni.

A napi hasznalatu adminisztrativ felszerelések (példaul nyomtato,
laptop, fax, fénymasold, telefon, kabelek stb.) kdltségei kozvetlen
koltségként nem tamogathatdék, hanem koézvetett koltségnek
tekintendok, tekintve, hogy ezek a koltségek nem csak kizarolagosan
a projekt megvaldsitasanak céljait szolgalhatjak.

d) Fogydeszkdzok, ellatasok és altalanos szolgaltatasok
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A fogyodeszkozok, ellatdsok és altaldnos szolgaltatdsok  koltségei
tamogathatdk, feltéve, hogy azonosithatok és a projekt végrehajtasa
szempontjabdl kdzvetlenil sziikségesek.

Azonban az irodaszerek beszerzése, tovabba a csekély 6sszegli irodai
fogyoeszkozok, ellatmanyok vendéglatasi koltségek és altalanos
szolgaltatasok (igy a telefon, internet, postazds, irodai takaritas,
kozszolgaltatasi dijak, biztositds, a személyzet képzése, felvétel stb.) nem
kozvetlendl tdmogathatd koltségek, hanem a kozvetett koltségek kozé
tartoznak.

e) alvallalkozékkal kapcsolatos kiadasok:

1. Altaldnos szabalyként a kedvezményezettnek képesnek kell lennie a
projekttel kapcsolatos intézkedések 6nalléd végrehajtasara. Ennél fogva az
alvdllalkoz6i szerzédések nem haladhatjak meg a tamogathaté
kézvetlen projektkoltség 40 %-at. Abban az esetben, amennyiben azt
a projekt jellege, a projekt soran megvaldsitani kivant tevékenységek
indokoljdk, a palyazé a 40%-os alvallalkozéi érték meghaladasanak
engedélyezése iranti kérelmet terjeszthet el6, amely kérelemben
részletesen ki kell fejtenie a 40%-os hatar tullépésének indokait. Az
alvallalkozéi 40%-0os korlat meghaladasanak engedélyezése iranti
kérelmet a palyazati dokumentacio részeként kell csatolni.

2. Az alabbi alvallalkozéi szerz6désekkel kapcsolatos kiaddasok nem
tamogathatdék az EVA altali tarsfinanszirozassal:
a) a projekt altalanos iranyitasaval kapcsolatos feladatokra vonatkozé
alvallalkozoi szerz6dések;
b) olyan alvallalkozéi szerzOdések, amelyek anélkiil névelik a projekt
koltségét, hogy azzal aranyosan novelnék annak értékét;
c) kozvetitokkel vagy tanacsaddkkal kotott olyan alvallalkozéi szerz6dések,
amelyek a kifizetést a projekt Osszkoltségének szazalékaban hatarozzak
meg, hacsak a végs6 kedvezményezett nem igazolja az ilyen koltséget a
tevékenység vagy a nyujtott szolgaltatas valdésagos értékére torténd
hivatkozassal.

3. Az alvallalkozék valamennyi alvallalkozdéi szerz6dés tekintetében
kotelezettséget vallalnak arra, hogy az alvallalkozdi szerz6désben foglalt
intézkedésekkel kapcsolatban megadnak minden szikséges informaciot
valamennyi kdényvvizsgald és ellen6rzd testiilet részére.

f) _szakért6i dijak:

Ezek a koltségek akkor hagyhatdok jova, ha azok kdzvetlenll a projekthez
kapcsolddnak, és annak el6készitéséhez vagy végrehajtasahoz
szlikségesek, illetve ha azok az illetékes hatésag altal eldirt
kovetelményekhez kapcsolddnak. Ide sorolhatd példaul: a jogi tanacsadas
koltségei, kozjegyzdi dijak, mliszaki szakért6i koltségek, értékbecsld,
kozbeszerzési szakérto dija.

g) 1. Ingatlan vasarlas, épités, felujitas:
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Ingatlan vasarlasa, épitése, felljitdsa csak akkor tamogathaté amennyiben
elengedhetetlen a projekt végrehajtasa szempontjabdl, és egyértelmiien
kapcsolddik annak célkitlizéseihez. Ingatlan vasarlasara és épitésére a
2008/458/EK bizottsagi hatarozat 1. a)-d) pontjainak teljeslilése esetén,
ingatlan felljitdsara ugyanezen hatarozat c) és d) pontjainak teljeslilése
esetén van lehet6ség:

a) Ingatlan vasarlasa esetén a palyazathoz csatolni kell egy fliggetlen
szakképzett értékbecsl6 vagy megfelelden felhatalmazott hivatalos
testlilet igazolasat arrél, hogy az ar nem haladja meg a piaci értéket,
és az igazolasban fel kell tlintetni, hogy az ingatlan megfelel a nemzeti
rendelkezéseknek, vagy pedig részletezni kell, hogy az épilet mely
pontokon nem felel meg e rendelkezéseknek, és a kedvezményezett a
projekt részeként hol tervez kiigazitasokat végrehajtani.

b) Ingatlan vasarlasa és épitése esetén palyazénak nyilatkoznia kell arrdl,
hogy az ingatlant nem a projekt végrehajtasat megeléz6en nyujtott
kozOsségi tamogatasbadl vasaroltak,

c) valamint, hogy az ingatlant a projekt zaré idopontjat kévet6 legalabb 6t
éven at kizardlag a projektben megnevezett célra fogjak hasznalni.

d) E vagyontargyak értékcsokkenésének csak a projekt szamara torténd
felhasznaldas id6tartamanak és a tényleges felhasznalas aranyanak
megfelel6 része jogosult tdmogatasra. Az értékcsdkkenést a nemzeti
szamviteli szabalyok szerint kell kiszamitani.

Ingatlan felljitdsa esetén csak a c) és a d) pont feltételei alkalmazanddk.
2. Ingatlan bérlet

Az ingatlan bérlése akkor tdmogathatd tarsfinanszirozasbol, ha az alabbi
feltételek mellett - a szigorubb nemzeti szabalyok alkalmazasanak sérelme
nélkil - kozvetlen kapcsolat all fenn a bérlés és az érintett projekt célkit(izései
kdzott:

a) Az ingatlant nem koz0sségi tamogatasbol vasaroltak.

b) Az ingatlant csak a projekt végrehajtdsara szabad hasznalni.

Amennyiben ez nem teljesll, a kdltségek csak a projekt céljara torténd
felhasznalds aranyaban tdmogathatdk.

A végsO kedvezményezett szokasos tevékenységeit szolgald irodai helyiségek
vasarlasanak, épitésének, felljitdsanak vagy bérletének koltségei nem
tamogathatdk. Ezeket kozvetett koltségnek kell tekinteni.

Miikodési célu allami tamogatasban részesiil minden koltségvetési szerv,
igy kozvetett koltség elszamolasara nem jogosuit.

7. (K6Z)BESZERZESI ADATLAP
A szervezetre vonatkozd egybeszamitdsi kotelezettség figyelembevételével 8
milli6 Ft-ot elér6 beszerzés esetén minden egyes tervezett (koz)beszerzési

eljarasra vonatkozéan 6nallé adatlapot kell késziteni (ahany ajanlatkérés/ajanlati
felhivas, annyi adatlap).
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. Sorszam: egy projekten belldl a (kb6z)beszerzési adatlapokat folyamatos

sorszamozassal 1, 2 ... kell ellatni.

. Ajanlatkérd: az eljaras lefolytatdsa soran ajanlatkéréként eljaré személy

Kbézbeszerzés targya: iranymutatasul 2003. évi CXXIX. Torvény (Kbt.) 23.
§-28.8§

Valasztott eljarasi forma: Kbt., 143/2004. Korm. rendelet, 2008/2004.
Korm. rendelet, 168/2004. Korm. rendelet stb. el6irdsainak megfelel6
besorolds szerint, jogszabalyi hivatkozassal. Egyértelmien azonosithatd
kell legyen, milyen eljarast tervez inditani az ajanlatkér6 (pl. targyalasos
eljaras esetén hirdetmény kozzétételével, vagy anélkil). Felhivom
figyelmét az ajanlatkérére vonatkozd egybeszamitasi kotelezettségre.

A Felel6s Hatdsag altal elfogadottdl eltéré eljarasi formaban végrehajtott
beszerzés szabalytalansagnak minbsil, a koéltségek egészének vagy
részének visszafizetését (ki nem fizetését) eredményezheti.

Amennyiben nem Kbt. alapjan nyilt eljaras kiirdasat tervezi ennek
indoklasa: az indoklasnak olyan mélységlinek kell lenni, hogy az alapjan a
Felel6s Hatdésag el tudja birdlni az eljarasi forma valasztasanak
megfelel6ségét.

. Beszerzésre kerll6 aruk, szolgaltatasok: a tablazat kitoltésénél a , Ref.”

oszlopban azt kell feltiintetni, hogy a 3.2 Elszamolhatd koltségek és
tevékenységek tablazat mely soraban szerepel az adott aru, szolgaltatas
(pl: E1.1).

Amennyiben a projekt hatokdérén kivil az ajanlatkérére egybeszamitasi
kotelezettség vonatkozik, ennek mértékét meg kell adni.

Felsorolas jelleggel szolgaltatdsok, 1000 € feletti egyedi nyilvantartasi
érték(i eszkozok (figyelem! szoftver is) esetén 2-3 olyan fobb (mdlszaki)
paramétert kell megadni, mely jol jellemzi az adott szolgaltatast/eszkozt.
Ezek a Mliszaki leirdas kulcsparaméterei. A projektfeligyel6k ezek
megjelenését a beszerzési dokumentaciéban ellenérzik.

Amennyiben a fenti adatok allam/szolgdlati titkot képeznek a pont
kitoltése alél a Felelds Hatdosag felmentést adhat, vagy mindsitett
(gydarabban tortén6é adatszolgdltatdst engedélyezhet. Ezt a palyazéonak
kérnie kell.

10. A tablazat kitdltése soran ki kell térni a (kOz)beszerzési eljaras

el6készitésére, illetve szakaszaira (6sszhangban a 2.8 pontban leirtakkal).
A tablazat sorok beszurasaval bévitheto.

Feladat: pl. mlszaki leirds 0sszeallitasa, ajanlatok értékelése stb.
Résztvevok: az adott feladat sikeres végrehajtdsahoz szikséges
kulcsfontossagu  szakértelemmel biré személyek (pl. mduszaki,
kozbeszerzési szakértd, stb.) projekt adatlap 2.10 pont tablazatanak ,A”
oszlopaban szerepl6 sorszama.

11. (K6z)beszerzés eredményeként megkotésre kerild szallitasi/vallalkozasi

szerz6dések, megrendel6k adatai:

A tablazatot szerz6désenként/megrendeldonként kell kitdlteni. Tobb
szerz0dés esetén ismétl6d6, azonos sorok kiemelhetdk, elég egyszer
megadni, de olyan maodon, hogy a kért adatok a
szerz0désekhez/megrendel6khdz egyértelmien hozzarendelhetbek
legyenek.

A Felel0s Hatdsag tudataban van, hogy a koltség, valamint id6épont adatok
a tényleges ajanlatok fliggvényében valtoznak. A palyazénak a 3.2
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Elszamolhatd koltségek és tevékenységek tablazatban megjel6lt, adott
szerzddésre vonatkozd, tervezett koltségekkel kell kalkulalni.

Teljesitést felligyeli: az(ok) a személy(ek), aki(k) a szerzO6dés teljesitése
soran szlkséges egyeztetések lefolytatasdért, teljesités elbkészitéséért,
atvételért felel(nek).
Pénzigyi folyamatokért felel0s: atutaldshoz sziikséges bizonylatok
(hitelesitett szamla masolat, eredeti PF-1 kieg. szelvény, valamint a
szerzOdésben eldirt dokumentumok) elOkészitéséért, kifizetésért
(kozvetlen szallitdi kifizetés esetén Felel6s Hatdosag részére torténd
benyujtasért),

12.(kdz)beszerzés soran alkalmazott biztositékok: le kell irni, hogy a palyazé
a (ko6z)beszerzések soran milyen biztositékok alkalmazasat tervezi (az EU)
és sajat érdekei védelme érdekében.

8. SZERZODESBEJELENTO ADATLAP
A palyazat benyuljtasat megel6z6en megkotott, projekt céljat kozvetlendl
megvalodsitd szerzOdések esetén kell kitdlteni szerzédésenként egy-egy
adatlapot.

9. ONELETRAJZOK
Azon személyek esetén kell benyuljtani, akik a projekt megvaldsitasaban
részt vesznek. A benyujtott Onéletrajznak a feladatkor ellatasara vald
alkalmassag elbiralasara alkalmasnak kell lennie.

A palyazatok benyujtasanak maédja

A palyazoknak az adatlapokat személyesen zart boritékban kell az alabbi
cimre eljuttatniuk:

Beliigyinisztérium
Tamogatas-koordinacids Foosztaly titkarsaga
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4., 2.13 iroda

A palyazatokat munkaidében lehet benyujtani (H-CS: 08.00-16:30, P: 08:00-
14:00). Beléptetést a 441-1131 telefonszamon lehet egyeztetni.

A boritékon az alabbi adatokat kell feltlintetni:
— a palyazé szervezet nevét és cimét,
a projekt(ek) cime(i)t,
— az ,Eurdpai Visszatérési Alap” elnevezést,
— a palyazati felhivas hivatkozasi szamat (IRM/TKFO/ID/231-1/2010),
- a ,Kérem, 2010. oktdéber 5-ig ne nyissak fel!” megjegyzést.

A palyazatok beérkezésének végso hatarideje:
2010. oktdober 4. 12.00. 6ra

A palyazati dokumentaciot személyes kézbesités esetén Paulovits Katalin részére
kell leadni. (Tel.: 441-1131)
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A hataridé utan személyes kézbesités utjan beérkezé palyazatok nem
keriilnek atvételre.

A szerzédéskotés varhaté idépontja 2010. IV. negyedéve.
Palyazatok értékelése:

A palyazat masodik forduldjaban a tdmogatott projektjavaslatok mar szerepelnek
a jévahagyasra felterjesztett éves programban, a projekt kedvezményezett altali
kidolgozasa és az értékelés folyamata konzultativ jelleg(i. A cél az, hogy az els6
forduléban jévahagyott tartalom kell6 részletességgel kerililjon kifejtésre és a
projekt sikeres megvaldsitasanak feltételei biztositottak legyenek. A
projektjavaslat elutasitdsara tovabbra is lehet0ség van, ha a Bizottsag nem latja
biztositottnak a sikeres megvaldsitas feltételeit.

Az értékelés folyamata sordn tdbbszor is sor kerllhet tisztdzd kérdések
feltételére. Az értékelés célja az elsé forduldban jovahagyott szakmai tartalom
meglétének ellendrzése és a sikeres és (temezett megvaldsitas
feltételrendszerének vizsgalata. Az értékeldk az el6zOek biztositasa érdekében
kiigazitasokat, modositasokat egyeztethetnek, atdolgozasra szdlithatjak fel a
palyazét. Uj elem nem emelhetd be a projektbe.

A projektjavaslat befogadasa, pozitiv elbiralasa nem mindsiil kotelezettségvallalasnak,
az éves program az Eurdpai Bizottsag altali jovahagyasat, a teljes projektdokumentéacio
kidolgozasat €s pozitiv elbiralasat kovetden kertil sor a Kozvetlen Tamogatasi Megallapodas
megkotésére.

Egyéb informaciok:

A palyazat célja, hogy a Kozvetlen Tamogatasi Megallapodas megkdtését, illetve
a projekt lefolytatdsat megalapozd informacidk rendelkezésre alljanak. A
Kozvetlen Tamogatasi Megadllapodast a Felelés Személy koti meg, a Bizottsag
dontés elOkészit6 javaslata alapjan.

A Felel6s Hatdosagnal a palyazatok sikeres benyujtasanak el0segitésére a palyazé
a projekt benyujtasat megel6zéen legalabb 5 munkanappal konzultaciot
kezdeményezhet a visszateres@irm.gov.hu e-mail cimen. Irasbeli konzultacié
esetén a Felelds Hatdésagnak 5 munkanap all rendelkezésre a feltett kérdések
megvalaszolasara.

Pénziigyi kovetelmények a projekt megvaldsitas soran

- A palyazati felhivas utjan elnyert pénzeszkozoket elkiilonitett
(al)szamlan kell kezelni. Az (al)szamla meglétérdl, illetve annak
igénylésérdl a szamlavezetd pénzintézet altal kidllitott igazolast kell
benyujtani a szerz6dés megkotése elott.

- A projektek dokumentacidéjanak a végrehajtas teljes id6tartama alatt
kénnyen ellenérizhetének, attekinthetének és naprakésznek kell lennie.

- A kiadasokat és a bizonylatokat minden esetben a szamvitelrdl szold
2000. évi C. torvény rendelkezéseinek megfelelden, de minimum tiz évig
kell nyilvantartani és megdrizni.
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- A Kozvetlen Tamogatasi Megadllapodas aldirdsanak feltétele kettds
konyvvitel vezetése szamitdgépes zart rendszerld programmal.

- A kapott pénzosszeg kezeléséhez kedvezményezettnek a szamlatikor
szerinti elkllonitett konyvelést kell végeznie, amelyet szamviteli
politikajaban is szabalyoznia kell.

A projektek ellenérzési tevékenysége

A Bizottsag az Eurdpai Kozosségek altalanos koltségvetésének végrehajtasara
vonatkozd felel6ssége korében gondoskodik arrél, hogy a tagallamok
akadalytalanul m(ikod6 Ugyviteli és ellen6rzési rendszerekkel rendelkezzenek a
kozosségi alapok hatékony és pontos felhaszndlasanak biztositasa érdekében.
Ebbdl a célbol a Bizottsdg tisztvisel6i és alkalmazottai a tagallamokkal
egyetértésben kialakitott intézkedésekkel dsszhangban helyszini ellendrzéseket
végeznek (melynek id6pontja a projekt idészakan tulra is eshet), beleértve a
mintavétel Utjan torténd ellenbrzést, az Eurdpai Visszatérési Alap altal
tamogatott tevékenységek, illetve az Ugyviteli és ellendrzési rendszerek
tekintetében uUgy, hogy az ellen6rzésrél legaldbb egy munkanappal korabban
értesitést kildenek. A Bizottsdg egy vagy tobb tranzakcidé pontossaganak
igazolasa érdekében az érintett tagallamot helyszini ellendrzés elvégzésére is
felszolithatja.

A kedvezményezettnek, partnere(i)nek és az alvallalkozdé(i)nak lehetévé kell
tennitik az Eurdpai Bizottsdg és a Felelds Hatdésag munkatarsai, valamint az
altaluk felhatalmazott kiils6 szervek, illetve személyek szamara, hogy a projekt
helyszineihez, valamint minden informacidhoz - beleértve az elektronikus
formaban rogzitett informaciokat is - hozzaférjenek, hogy a szikséges
vizsgalatokat lefolytathassak, kivéve azon adatokat, amelyekhez vald hozzaférést
a személyes adatok védelmérdl és a kozérdek(i adatok nyilvanossagardl szolo
1992. évi LXIII. toérvény nem teszi lehetévé. A 2185/96. sz. (Euratom, EK)
tanacsi rendelet és az 1073/1999/EK Eurodpai Parlament és Tanacs kozos
rendelete alapjan az Eurdpai Csaldselleni Hivatal (OLAF) szintén folytathat
helyszini ellendrzéseket és vizsgalatokat a csalassal és mas szabalytalansagokkal
szemben az Eurdpai Kozosségek pénzligyi érdekeinek védelmére szolgald
kozosségi jogi eljarasok szerint. Amennyiben sziikséges, a vizsgalati eredmények
alapjan az Eurdpai Bizottsag visszafizetésre iranyuld dontést hozhat. Az Eurdpai
SzamvevOszék az Eurdpai Bizottsaggal azonos jogosultsagokkal rendelkezik az
ellendrzéseket és vizsgalatokat illetéen, kilondsen a hozzaférés terén.

A kedvezményezett, partnere(i) és alvallalkoz6(i) tudomasul veszik a Felel6s
Hatdsag illetékes szerve (Beligyminisztérium Bels6 Ellen6rzési Osztaly) az Allami
Szamvev@szék és az Eurdpa Tamogatasokat Auditalé Fdigazgatdésag, mint
Ellen6rzési Hatdsag ellendrzési jogosultsagat.
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A Felel6s Hatosag ellen6rzo tevékenysége

Els6sorban a tagallamok tartoznak felel6sséggel a programok pénzigyi
ellen6rzéséért. Ebbbl a célbdl a Belligyminisztérium folyamatosan a helyszinen
ellen6rzi mind a projektek gyakorlati végrehajtasat, mind pedig a pénzlgyi
mUiveletek és nyilvantartasok szabadlyszerlségét. Ennek érdekében intézkedései
- tébbek kozott - feldlelik:

— a szabalytalansagok megelOzését, feltarasat és kiigazitasat, ezekrdl
tajékoztatas nyujtasat a Bizottsag részére,

— a feltart szabdlytalansdgok eredményeként bekdvetkezett veszteségek
behajtasat, illetve késedelmes fizetések utan adott esetben kamatok
felszamitasat,

— a Bizottsag folyamatos tdjékoztatdsat a kozigazgatasi és birdsagi
eljarasok fejleményeirdl.

A kedvezményezettnek biztositania kell annak lehet6ségét, hogy a projekttel
kapcsolatos dokumentumokat, illetve a projekt megvaldsitasanak a helyszinét a
Felel6s Hatdosag tanulmanyozhassa, illetve vizsgalhassa.

A Felelds Hatésag a kedvezményezett (al)szamlajan toértént valamennyi
pénzmozgasrol hiteles dokumentaciét kérhet.

A Felelds Hatdésag ellenbrzéssel kapcsolatos intézkedési jogait, valamint a
kedvezményezett egylttmlkodési kotelezettségét a Kozvetlen Tamogatasi
Megallapodas részletesen rogziti.

Adatszolgaltatasi kotelezettség

A kedvezményezettet adatszolgdltatasi kotelezettség terheli a projekt
végrehajtasat érintd valamennyi tevékenységgel, a kdzrem(ikodd partnerekkel,
alvallalkozokkal és pénzligyi mliveletekkel kapcsolatosan a Felel6s Hatdsag felé.
Tovabba az adatszolgdltatasi kotelezettség kiterjed az ellatottakra (ill.
célcsoportra) is a Kozvetlen Tamogatasi Megallapodasnak megfelelden.

A projekt végrehajtdsa sordan a kedvezményezett a Felelés Hatdésag altal
meghatarozott idOkdzonként (havonta és a projekt lezaruldsakor) koteles a
végrehajtas adott allapotdnak megfeleld pénziigyi és megvaldsitasi jelentését
elkésziteni.

Ezzel Osszefliggésben a kedvezményezettnek kotelessége, hogy pontos és

rendszeres nyilvantartast vezessen a projekttevékenységrol, illetve pontos és
attekinthetd konyvelést vezessen a kapcsolddd elszamolasokrol.

Az adatszolgaltatdsi kotelezettséggel 0Osszefliggd részletes szabalyokat a
Kozvetlen Tamogatasi Megallapodas tartalmazza.

A palyazok értesitése a palyazatértékelés eredményérol

Az értékelés lezardsa emlékeztetovel torténik, melyet a Felelds Személy
joévahagy. A palyazokat a palyazatértékelés eredményérdl a Belligyminisztérium
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15 napon belll irasban értesiti, amelyben hatarid6t szab az esetlegesen még
hidnyz6é dokumentumok becsatoldsara. A dontés ellen kifogast emelni a 17/2010.
(IV. 29.) IRM rendelet alapjan lehet. Kifogas el6terjesztésére rendelkezésre allé
hatarid6 lejartat, hidnyzé dokumentumok benyujtasat koveté 30 napon belll
kerill sor a Kbzvetlen Tamogatasi Megallapodas megkotésére.

A nyertes palyazok, a projekttervek cime, valamint az odaitélt tdAmogatasi 6sszeg
a Beligyminisztérium honlapjan kozlésre kerdil.

2010. szeptember
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