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RESZLETES SZERVEZETI ES PROJEKT ADATLAP

Kizarélagosan azok a szervezetek palyazhatnak, azokkal a projektekkel,
amelyeket a Felelos Hatdésag tamogathaténak itélt az Eurépai
Menekiiltiigyi Alap 2010. zart elso forduléjaban.

Projektenként egy eredeti és hdrom masolati példanyban, példanyonként
roncsolasmentesen, nem bonthaté kotéssel (Osszetlizve vagy flizve), 6sszeflizott
formaban kell eljuttatni legkésébb 2010. szeptember 30. 12.00 éraig az
Beliigyminisztérium Tamogatas-koordindciés Fbosztaly titkdrsdgara (1051
Budapest, Jozsef Attila u. 2-4., 2.13 iroda), valamint elektronikusan MS Word
dokumentumban és Excel tablazatban megkildeni az ema@irm.gov.hu e-mail
cimre.

A részletes projekt adatlap formatumanak szerkezete nem valtoztathatd!

Nem megfelelé médon benyidjtott, illetve régzitetien (vagyis oldhaté
kotéssel Osszefiizott, vagy oOssze nem fiizétt) lapokat tartalmazé
adatlapokat a Felelos Hatosag érdemi elbiralas nélkiil visszakiildi.

A palyazat nem minosiil beérkezettnek (és igy elbirdlisa nem kezdheté
meg) mindaddig, amig elektronikusan is be nem érkezik a megjeléit e-
mail cimre. "

Boritolap:
Erintett projektek sorszdma: a projekt szdma az adott éves programban.

Azonosité: ,EMA 2010” Kkiegészitve a projekt éves programban kapott
sorszamaval. Pl.: EMA/2010/3.1.1.

Verzidkezelés: a Felel6s Hatésaghoz el@sz6r hivatalosan benyljtott részietes
projekt adatlap az 1.0 verzidszamot viseli. KésGbbiekben, a palyazat elbiralasa
soran benyujtott, atdolgozott adatlapokat folyamatosan nodvekvé szammal kell
ellatni.

A kidllitas datumat kérjuk megfelelben kitolteni!

A benyuljtas datumat a FelelGs Hatdsag tolti ki.

Tartalomjegyzék/ellenorzo lista

Az A, B, 1 - 4 pontok, mellékletek kitbltése, csatolasa minden esetben kotelezd,
az 5 - 16 mellékletek becsatoldsa abban az esetben szilkséges, amennyiben a
projektben végzett tevékenység, a végrehajtds médja azt megkivénja.

Benyujtas el6tt ellenbrizze, hogy minden mellékletet tartalmaz-e az adatlap (az
ellen6rzés eredményét a ,Csatolva” oszlopban jeldlje), egy eredeti, valamint
harom megegyezd masolat ésszefiizve rendelkezésre all, valamint elektronikusan
megkiildésre keriilt-e a palyazat. Az ellenbrzést elvégz6 az eredeti példanyon
alairasaval tandsitja annak megtérténtét.



B. RESZLETES PROJEKT ADATLAP
1. A PROJEKT OSSZEGZO ADATAI

A projektek maximalis idStartama: 12 hénap

A nyertes projektek legkorabbi kezdési idépontja: 2011. januar 1.

A nyertes projektek legkéstbbi lehetséges befejezési idépontja: 2012. janius
30.

o d

A projekt megvaldsitasanak kezdetét megelb6zéen keletkezett koltségek
nem szamolhaték el.

1.1. Amennyiben a kérdésre ,igen” a valasz, azaz a palyazd partner bevonasaval
valésitia meg a projektet az adatlap 1.2 és 1.3 pontjadnak kitéltése, és a
tartalomjegyzék 12. pontjaban megjelolt egylttmUkodési
megallapodas/nyilatkozat csatolasa sziikséges.

Az egylttm(ikodési megallapodésnak az adott projekt tevékenységére kel
vonatkoznia, legalabb az egyGttm{kddS partner érintett projekt . sikeres
megvalésitasahoz sziikséges kézremiikédését, kapcsolattartdst, egyiittm{kodés
rendjét szabalyoznia kell. Eredetben, vagy hiteles mdsolatban kell benytijtani.
Egylttm{koddési megadllapodas hianyaban Kézvetlen Tamogatdsi Megdllapodas
nem koéthetd meg.

2. A PROJEKT RESZLETES BEMUTATASA

Az egyes pontokban megadott keretek nem kotéttek, igy a kifejtés a tartalmi
igényekhez igazodva hosszabb is lehet. A palyazati (irlapban szirkével jeldlt
elemek tajékoztatd jellegliek, az (irlap egyes részeinek helyes kitdltését
hivatottak elGsegiteni.

2.1. Kérjlik, fejtse ki a projekt indokoltsagat!

Be kell mutatni, hogy milyen hianyossédgokra, gyengeségekre, sziikségletekre,
jogszabalyi elvarasra reagdl a projekt, hogyan illeszkedik a kordbban
végrehajtott, illetve tervezett fejlesztésekbe, szervezet stratégidjaba, milyen -
kordabban megszerzett, mas szervezettl atvenni tervezett - tapasztalatok
hasznositasara éptil, hogyan kapcsolddik, illeszkedik mas végrehajtott, vagy

tervezett projekthez.
2.2. A projekt kedvezményezetteinek pontos megjeldlése, bemutatdsa

Azonositani kell a projekt kozvetlen és kdzvetett célcsoportjait is, valamint be
kell mutatni a projekt varhatdéan rajuk gyakorolt hatdsat. Az azonositdsnak
egyértelm(inek kell lenni. A meghatarozés alapjan a Bizottsdg részérdl elbirdlhatéd
kell, hogy legyen a projekt tamogathatdsaga.

Kozvetlen célcsoport alatt azt a személyi kért értjilk, amire a projektben
megvaldsitani kivant tevékenység kézvetleniil irdnyul,



Kozvetett célcsoport alatt az a személyi kér értendS, amit a projektben
szerepld tevékenység kozvetlenlil nem érint, de amelyre a projekt a kdzvetlen
célcsoporton keresztll pozitiv hatast gyakorol.

Péilda 1: A menekultligyi eljardas hatékonysdganak novelésérél szol6
menekultligyi szakember-képzésre iranyulé projekt koézvetlen célcsoportja a
~menekultiigyi szakemberek”, kdzvetett célcsoportja azonban a ,menedékkérok”.

Példa 2: A menekdiltek, illetve oltalmazottak szdmdra kulttr-orientaciés program
szervezésére iranyuld projekt kozvetlen célcsoportja a ,menekilt”, illetve
~oltalmazott”, mig kdzvetett célcsoportja lehet a menekiilt, illetve oltalmazott
vele egyl(tt él6 csaladtagja.

A projekt altal megvaldsitani kivant tevékenységnek kozvetlenill vagy kdzvetve a
2007/573 EK eurdpai parlamenti és tanacsi hatdrozat 6. cikkében megjeloit
célcsoportok valamelyikére kell irdnyulnia.

2.3. A projekt tervezett tevékenységeinek, tartalmanak részletes bemutatasa

Részletesen, projektelemenként be kell mutatni, hogy a projekt végrehajtdsa
soran mit tervez elvégezni, a projektelemek hogy viszonyulnak egymashoz,
hogyan segitik a projektcél elérését (olyan projektelem a kés@bbiekben nem
valésithatd meg, mely nem kerlil bemutatdsra). Be kell mutatni, hogy a
szervezet a projekt sikere érdekében milyen - el6készité - munkat végzett mar
el, illetve egyértelmien ki kell derlilnie, hogy milyen feladatok vannak hatra.
Részletesen be kell mutatni, milyen tevékenységeket kell a projekt idétartama
alatt végrehajtani. E pont alatt ismertetnie kell a projekt (allami feladatokhoz
képest) kiegészits jellegét is.

2.4. Elbézetes projekt adatlapban, valamint tisztdzé kérdésekben tett
nyilatkozatokhoz képest kezdeményezett méodositdsok leirdsa, és indoklasa

A benydjtott el6zetes projekt adatlap, tisztdzé kérdések, valamint az éves
program el6készitése, jovahagyasa soran a Felel6s Hatésaggal végrehajtott
pontositdasokat kdvetSen sziikségessé valé mdbdositasokat itt kezdeményezheti a
palyaz6. A mébdositas nem irdnyulhat korabban el nem fogadott
projektelem beemelésére, illetve a projekt jovahagyott, Ilényegi
elemének médositasara.

2.5. Kérjuk, fejtse ki részletesen a projekt céljat és varhatd eredményét, adja
meg az alabbi tablazatban az indikatorokat!

— Egyrészt szbévegesen, komplexen kell elemezni, bemutatni a
projekt céljat, eredményét. A leirds nem maradhat altalanossagok
szintjén. Meg kell hatarozni, hogy képzés esetén mi az elvaras a
résztvevikkel szemben, milyen képességekkel rendelkeznek, az
hogyan hasznosul a munkajuk soran.

— Ki kell tolteni az indikator tablazatot. Fel kell hasznalni az els6
kérben  benyujtott, elfogadott, illetve éves programban
szerepeltetett mutatdkat, illetve Ggy bdviteni, hogy legalabb 1-1
output, eredmény, hatds indikator megjelolésre kerliljon, valamint



minden projektelem lefedésre keriiljon. Masodik osziopban az
indikator fajtajat kell megadni (kdvetkez8k valamelyike: output,
eredmény, hatas).
Negyedik oszlopban (Célérték) megadhaté a kiindulé értékhez
képes a valtozds mértéke (+/- eldjellel), vagy az elérendd célérték
is.

Otddik oszlopban kizdrélag eredmény és hatds indikdtorndl meg
kell adni, hogy mikorra vélilalja annak teljesitését. Kulondsen hatés
indikatorndl ez a projekt zarasan tuinyulhat de a kitelezd
fenntartasi idészakon (amennyiben ilyen nincs, beldthaté és
vizsgalhaté idétavon) belil mérheté kell, hogy legyen. Output
indikatoroknak a projektid8szak alatt teljesiiiniiik kell.

Objektiven mérhets, szamszerdisitett indikatorokat kell alkalmazni.
Kiinduld értéket minden esetben meg kell hatarozni.

Figyelem! SZAMOT NEM TARTALMAZO INDIKATOR JELLEMZOEN NEM
ELFOGADHATO!

A leiras, a tablazat, valamint a 2.6 pontban a logikai keretmatrix
egymassal szoros oOsszefiiggésben van. Ha nincsenek osszhangban,
akkor valoszinlileg rosszul toltotte ki az adatlapot!

2.6 Logikai keretmatrix:

1. Elséként a hosszu tavu célkitlizéseket kell meghatérozni. Ezeknek egybe kell
eshilik az adott tamogatasi program célkitlizéseivel. A palyazo ezzel bizonyitja,
hogy terve témogatdsra érdemes. A projekt hosszu tavl céljainak elérése nem
kovetkezik a projekt megvalésitasabdl, ahhoz egyéb kiilsé feltételek teljeslilése,
és sok mas hasonldé tartalmi, péarhuzamosan futé projekt megvalésitasa
sziikséges. Azonban az adott projektnek is hatarozottan a hosszi tavu
célkitlizések iranyaba kell mutatnia.

2. A masodik meghatarozandé elem a projekt célja. Elényds, ha ebbdl csak egy
szerepel, ugyanis egy jol iranyzott, koncentralt projekt sikeresebb lehet.

3. Ezt kovetSen azt kell sorra venni, milyen konkrét eredményeket varunk a
projekttél. Az els6é oszlop legalsé celldjdban pedig az ehhez szlkséges,
elvégzendd tevékenységeket kell 6sszegyfijteni.

4. Ezutan kovetkezik a feltételezések és kockazatok atgondoldsa. Egyértelmd,
hogy egy projekt kimenetelét nagyban befolydsoljak a projekten kivil allé
tényez8k is. Ezek egy részére nincsen hatasunk, masokat (pl. bizonyos
veszélyek) gondos tervezéssel kivédhetiink. A feltételezések 0Osszegyljtése
mindig egy eldfeltétellel indul. Ezek azok a koriilmények, amelyek fennallasa
nélkiil nincs is értelme belekezdeni a projekt végrehajtasdba. Ilyen el6feltétel
lehet példaul egy pdlyazat esetén az, hogy az adott szervezet egyaltalan
jogosult-e palyazni. De ilyen lehet az is, hogy a szervezet rendelkezzen azokkal a
személyi feltételekkel, amelyek nélkll a projekt megvalositasa nem elképzelhetd.
A sorok végén allo cellakban azokat a feltételezéseket kell Gsszegylijteni,
amelyek a mar elért elemekkel egyltt (ezek allnak a sorok legelsé cellaiban)
lehet6vé teszik a kbvetkezd sor elsé celldjaban megfogalmazott Ujabb 1épcsé
elérését.



A jol megtervezett logikai keretben csak akkor lehet a kdvetkezd szintet elérni,
ha a feltételek is megvaldsulnak, ezért lényeges a projekt dsszedllitdsakor a
koriltekinté tervezés, aminek kihagyhatatlan eleme a feltételezések és
kockazatok szamba vétele.

Hiba, amikor (gy lehet a kovetkez6 szintre lépni (pl. a vért eredmény
énmagaban elvezet a projekt céljahoz), hogy ahhoz egyéb kiils6 feltételek nem
sziikségesek. Ilyen esetben vagy a felsdbb szint (példanal maradva a projekt
célja) nem elég célratord, esetleg nem hordoz hozzdadott-értéket, vagy pedig a
jelen szintjét (példankban az elért eredmények) értékelték tobbre a tervezés
soran.

Ha egy feltétel teljes bizonyossdggal bekévetkezik, akkor azt ki kell hagyni a
keretbdl. Ha valészinli, hogy bekévetkezik, akkor be kell irni. Ha a feltétel
bekdvetkezése nagyon valészin(tlen, akkor két megoldds lehetséges a kovetkez
kérdésre adott vdlasz alapjan: Ujra tudjuk-e gy irni a projektet, hogy azzal
befolyasolni tudjuk, és valdszinlivé tehetjik a kiils8 tényezd bekdvetkeztét?
Amennyiben igen, Ujra kell irni a projektet. Ha a vélasz nem, a projekt nem lesz
megvaldsithaté.

5. Kdvetkezd 1épés a részietek meghatarozdsa, amelyhez ossze kell szedni
mindazokat az er6forrasokat, eszkézoket, amelyek kellenek a mar régzitett
tevékenységek megvaldsitdsdhoz. A mellette 4ll6 celldkban pedig azt kell
feltintetni, melyek lesznek azok a dokumentumok, amelyek majd igazoljak az
adott tevékenységek iétrejottét.

6. Ezt kdvetben a vart eredmények, a projekt céljdnak, és hossz( tavu
célkitlizések mérését lehetbvé tevé mutatdk, mas néven indikatorok,
meghatdrozdsa van hatra. Az eredmények mutatdi lehetnek példaul képzési
projekt esetén egy megvaldsult tanfolyam, vagy egy kifejlesztett tananyag.
Ezeket a logikai keretbe pontosan széamszerlisitve kell beleirni, azaz a példanal
maradva, meg kell adni, hogy hany érés tanfolyam, hany f6 részvételével valdésul
meg.

A képzési projekt cél indikatora lehet példaul, hogy a végzett hallgaték
elhelyezkedési ardnya hany szdzalékkal nodvekszik. Itt is fontos a pontos
szamszer{sités.

Ugyanigy a hosszu tavl célkitlizések szdmszer{isitett mutatéit is meg kell
hatarozni, illeszkedve az 1-es celldban meghatérozott célokhoz.

Mikdzben Osszegy(ijtjiik a kulénféle szintekhez tartozéd mutatékat, a meliettitk
éll6 mez6kbe be kell irni, hogy az adott mutatékat milyen forrasban fogjuk
megtalalni. Ezek a forrdsok az alsébb szinteken jellemz8en példaul a
projektjelentésekhez kothet6k vagy valamilyen jegyz8kdnyvhéz, feljebb haladva
pedig egészen altaldnos statisztikai kiadvdnyokhoz jutunk, pl. egy KSH évkényv,
vagy a megyei munkaugyi hivatal statisztikaja.

2.7. Hogyan kivanja  értékelni/mérni a  projekt megvaldsitdsdnak
eredményességét?

Annak bemutatasa, hogy milyen modszerrel, adatokra tdmaszkodva kivanja mérni
objektiven a projekt elSrehaladdsdt, eredményeit, hatdsat. Objektiven nem
mérheto projekt tamogatdsban sem részesithetd.

Példaul: Honnan szdrmaznak az indikatorok kiindulé értékei? Kell-e kiegészitd
adatgy(ijtést végeznie a szervezetnek az indikatorok meghatdrozéséhoz, értékiik
nyomon kévetéséhez?



2.8. Mutassa be a projekt tevékenységek szerinti (itemezését!

A téblazatban a projekt keretében megvaldsitott minden egyes tevékenység
eseten legalabb annak elGkészitését (E) és végrehajtasat (V) fel kell tiintetni.

A Gantt-diagram ne tartalmazzon konkrét datumokat, csak feisoroldsszeriien
tintesse fel a tervezett tevékenységet az adott hdnapokhoz rendelve! Az
Utemtervnek attekintést kell nytGjtania minden tevékenység el8készitésérdl
(jelolese E)} és végrehajtasard! (jelolése V).

A tevékenységeknek a projekt megvaldsitdsanak kezdete és befejezése kozé kell
esni.

A tablazatok sorok beszlréasaval b8vithet8k, naptéri évre vonatkoznak.

Kérjlk, vegye figyelembe, hogy az itt megadott iitemezés, 2.5 pontban megjeldlt
indikatorok teljesiilése, a 3.3 Tervezett kiltségek (itemezése tablazat, valamint a
7. melléklet (K6z)beszerzési adatlapon feltiintetettek kozott szoros dsszefiiggés
van!

2.9 Kérjuk, ismertesse, hogy a projekt megvalbsitdsdhoz milyen, nem a jelen
projekt kdltségvetését terheld, de a projekt megvaldsitdsdhoz elengedhetetleniil
sziikséges erdforrast (térgyi vagy immateridlis eszkoéz, know-how, ingatlan vagy
egyéb) bocsat a projekt rendelkezésére, és ezek, hogyan kapcsolédnak a projekt
megvalositasahoz!

Csak azt kell feltlintetni, ami nélkll a projekt sikeres megvaldsitdsa nem
kivitelezhet®.

2.10 Azon személyek bemutatdsa, akik a projekt megvaldsitdsdban részt
vesznek:

Minden olyan személyt meg kell jel6Ini, aki a projekt megvaldsitdsdban részt
vesz. Nem elegendd a felelGs vezet6k szintjén maradni. Minden projektben részt
vevl személynek onéletrajzot kell csatolnia.

(C) oszlopban az adott személy iskolai végzettségét vagy képzettségét kell
megadni. Onmagdban az, hogy valaki rendelkezik felséfokt vagy kdzépfoku
végzettséggel, nem elfogadhatd.

(E) oszlopban a személy projektben betéltott feladatkére szempontjabél relevéans
szakmai tapasztalatat kell megadni.

(F) osziopban a foglalkoztatds tipusat kell megadni, amely lehet: teljes vagy
részmunkaidbs alkalmazott, megbizdsi szerz8déses, alvallalkozd, dnkéntes.

(G) oszlopot csak abban az esetben kell kitdlteni, ha az adott személy maés
SOLID Alapok altal tdmogatott projektben juttatédsban részestil.

Elégtelen human eréforrdssal (szakértelemmel) rendelkezé projekt
tamogatasban nem részesiilhet.

2.11. Kérjik, mutassa be a projektszervezetet, déntési, felelsségi rendet, a
projekt adminisztracids rendszerét!

Olyan részletezett leirast kell késziteni, melybd! egyértelm(ien kideril, hogyan
kivanjék a projektet menedzselni.



A kovetkezdikre ki kell térni:
o Azon személyek koére, akik a projekt egészére/részeire vonatkozdan
dontési jogosultsaggal birnak, dontés-el6készités rendje, dokumentdldsa.
e Projekt végrehajtasa soran egyes részfeladatok esetén a felelGsségi rend,
részfeladatok dsszehangolasa.
Adminisztracios rend (beleértve havi jelentések 6sszedllitasa).
Pénziigyi folyamatok (forraskezelés, kifizetések) rendje.

Olyan projekt nem részesiilhet tamogatasban, mely esetén a belsé
felelosségi rend, feladatmegosztids nem azonosithaté, illetve a projekt
megvaldsitasara varhatéan nem képes. Kiilonosen, ha:

« nem tisztazott, ki jogosult kotelezettséget vallalni, déntést hozni
(a Kozvetlen Tamogatasi Megallapodas modositasat
kezdeményezni);

e nem tisztazott (személyhez kotheté) a beszerzési eljarasok
el6készitésének, lefolytatasianak rendje; ) i

* nem tisztazott, hogy a forrasokat a palyazé az Aht.,, Amr. és egyéb
Jjogszabalyok szerint kezeli-e;

* nem tisztazott, ki jogosult a Felelés Hatésaggal kapcsolattartasra,
illetve ki allitja 6ssze a havi projekt elérehaladisi jelentéseket,
elszamolasokat.

2.12. Kérjlk, adja meg a projekt végrehajtasa soran keletkezett dokumentumok
megorzési helyét!

Iratmeg6rzés hatarideje: A pdlydazonak a vonatkozd unids, valamint magyar
eldirasoknak megfelelben, de legaldbb a projekt zarasat kévetden tiz évig
kotelezettséget kell vallaini a dokumentumok megdrzésére.

2.13. Kérjuk, mutassa be, hogyan felel meg az elvart nyilvanossagi
kévetelményeknek!

Felhivjuk szives figyelmét a Bizottsdg 2008/22/EK hatdrozata 5. fejezetében
(kiemelten: 34. cikk), valamint 10. mellékletében elGirtakra, valamint a FelelGs
Hat6sag honlapjan megtalalhaté Arculati Kézikényvre.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a projekt végrehajtisa sordn a
Kedvezményezett kételes Ilevelezésében a Ilithatésdgi elbirdsok
teljesiilését biztositani.

Egyéb, nyilvanossagi kovetelmények megvaldsitdsa érdekében tett intézkedés
lehet példaul: sajtétdjékoztatd, weblapon a tarsfinanszirozottsag feltiintetése,
Ujsagcikk megjelentetése stb.

2.14. Projekt megvaldsitasa soran varhatd kockazati tényezdk, valamint a
kezelésikre tervezett intézkedések ismertetése

Valdszinliség: az esemény bekovetkeztének becslilt valdszinlisége szazalékban
Hatas mértéke: a teljes projektre vagy egyes projekteleme kiterjedd, annak
megvalésulasat kis/nagy mértékben zavard vagy sikerességét megakadalyozé.



Felhivjuk szives figyelmiiket a jogi, szabdalyozdi kdrnyezet esetleges véitozdsaibdl
adodd kockazatra, a projekt komplexitdsabdl, terjedelmébél adédd kockazatra, az
id8kritikussaghdl addédd kockazatra, a projekt tervezése soran alkalmazott
feltételezésekben, kapcsolédd projektekben rejl6 kockdzatokra, a beszerzési
eljarasok kockdzatara, képzések esetén az érintett célcsoport megjelenésére,
alvallalkozé bevondsa esetén annak esetleges teljesit6képtelenné vélasara, vagy
nem elvart mindségl teljesitésre, az eredmény és hatasindikatorok elérését
befolyasold killsé tényezdkre (példaul: legalis és illegdlis migrdcids viszonyok
valtozasara), a projektszervezet miikodését befolydsold kiils6 tényezékre,
szakhat6sagi engedélyek megszerzése soran jelentkezd nehézségekre.

2.15. Kérjiik, mutassa be a projekt fenntarthatésagat (amennyiben relevans)!

Be kell mutatni, hogy milyen intézkedéseket kell tenni a szervezet részérdl, hogy
a Bizottsag 2008/22/EK hatdrozata 11. mellékletében megjeldlt kdvetelmények
teljestljenek.

2.16. Alvéllalkozé igénybevétele:

A projekt végrehajtasa soran a koltségvetés 40%-at meghaladd mértékben csak
abban az esetben veheté igénybe alvallalkozé, ha azt elbézetesen a Felelbs
Hatdsdg engedélyezte. Ehhez sziikséges a felmentési kérelem indokldsa,
alatdmasztasa.

3. A PROJEKT KOLTSEGVETESE

A 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5) tablazatokat ki kell nyomtatni, a dokumentéaciéba
beflizni. A (3.2.) Elszamolhatd koltségek és tevékenységek tablazat esetében a
koltségvetés bruttd Gsszegeire t6rténd hivatkozdst (‘A projekt kéltségvetése
brutté 6sszegeket tartalmaz’) kételez6 feltiintetni, a palyazd cégszer( alairdsaval
és pecseéttel ellatni és a dokumentdcidba befiizni.

A projekt dokumentéacidval egyiitt a tablazatokat elektronikusan Excel
tablazatban az ema@irm.gov.hu e-mail cimre meg kell kiildeni!

2011. januar 1-jét megelézéen felmeriilé kéltségek nem ismerheték el.

Projekt szinten jovédhagyhato kdltséagek

Kérjiik, vegyék figyelembe a Bizottsdg 2008/22/EK hatarozata 11.
mellékletében megjeldlteket, valamint a Bizottsag altal osszedllitott
~Manual of the Eligibility Rules of costs reported for EC support in the
context of the General Programme ‘Solidarity and Management of
migration flows’ kiadvany tervezetét (3. verzié 16/02/2010)!



Elszamolhato kézvetlen koéltségek (.. F”)

A projekt elszamolhatdé kozvetlen koltségei azok, amelyek a projekt
végrehajtasahoz kozvetleniil kapcsolédo sajatos koltségként
azonosithatok. A kozvetlen koltségeket a projekt el8zetes atfogd
koltségvetésében kell feltlintetni.

a) személyi koltségek:

1. Jovahagyhaték a projekthez rendelt személyzethez kapcsolédé, a
munkaltaté altal fizetett jarulékokkal megnévelt tényleges munkabéreknek
megfelelé, tovdbbad az egyéb, javadalmazdssal kapcsolatos kéltségek,
eltekintve azonban barmely jutaléktdl, 6sztonzd kifizetéstél vagy
nyereségrészesedési rendszertdl. A személyzeti kdltségek nem haladhatjak
meg a kedvezményezett altal altaldban kifizetett munkabéreket és egyéb
munkdltatdi  koltségeket, illetve az adott piacon alkalmazott
leggazdasagosabb mértéket. Mindazonaltal az Eurépai Menekuiitiigyi
Alapbdl torténé kozos finanszirozdsban részesiilé tevékenységekbd! eredd
illetékek, addk, illetve koltségek (kiilbndésen a kozvetlen addk és a
munkabérek utani tarsadalombiztositédsi  jarulékok) csak akkor
mindsulhetnek jévahagyhaté koéltségeknek, ha azokat ténylegesen és
véglegesen a tamogatds kedvezményezettje viseli. Ezen kdltségek csak a
projektre forditott tényleges munkaid8 ardanyaban hagyhatdk jéva.

2. A kozvetlen személyzeti koltségek csak azon személyek esetében
tamogathatok, akik kulcsfontossagd, illetve kozvetlen szerepet
jatszanak a projektben; igy:

— a projektmenedzser (egy projekthez egy projektmenedzser
rendelhetd) és,

- egyéb személyzet (pl: pszicholégus, szocidlis munkds, orvos,
nyelvtanar, jogasz, stb.), akik a projekt szakmai mlikédtetésében
vesznek részt, igy a projektintézkedések megtervezésében, az
operativ intézkedések végrehajtdsaban vagy feliigyeletében, a
projektek célcsoportja(i) részére szolgaltatasok nydjtasaban.

A kedvezményezett szervezet személyzetének kizarélag tamogaté
szerepet betiolté egyéb tagjaival (mint példaul az igazgatéval, a
konyveldvel, az adminisztrativ asszisztenssel, a recepciéssal, a
beszerzések, az emberi erGforrds vagy az informacidtechnoldgia terén
alkalmazott segedmunkaerdvel stb.) kapcsolatos kéltségek kézvetien
koltségként nem tamogathatok, azok kézvetett koltségnek
tekintendok.

3. A személyzeti kéltségeket részletezni kell az el5zetes koltségvetésben
a beosztasnak, a személyzet létszamanak és az alkalmazottak
nevének feltiintetésével. Amennyiben a személyek neve még nem
ismert vagy nem hozhatdé nyilvanossagra, fel kell tlintetni a projekt
lényeges  beosztasainak/feladatainak  végrehajtdsara  kivélasztandd
személyek végzettségével és szakmai tapasztalatdval kapcsolatos
elvarasokat.
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Személyzeti koltségek kozott megbizadsi szerzédéssel alkalmazott
személy koltségei nem szamolhatok el.

4. Az allamhaéztartdsi szervek személyzeti kdltségeire vonatkozd kulénds
feltételek:
A projektet végrehajté allamhaztartdsi szervek személyzeti koltségei csak
az alabbi helyzetekben tekintendbk tdmogathatd kdzvetlen koltségnek:
a) a végs6 kedvezményezett altal kizardlag a projekt végrehajtésa céljabdl
alkalmazott személy;
b) a végsd kedvezményezett altal tartésan alkalmazott személy, aki
— kifejezetten a projekt végrehajtasdhoz kapcsolédd feladatokat végez
tuléradijazas ellenében, vagy
— a szervezet dokumentumokkal megfelel6en alatamasztott hatarozataval
olyan feladatra rendelték ki, amely kifejezetten a projekt végrehajtdsdhoz
kapcsolédik, nem része a napi rendes munkdjanak, illetve szokasos
feladatai tekintetében ezalatt a szervezet &ltal alkalmazott mds személy
helyettesiti.

b) Uti és ellatasi koltségek:

Az utazdsi és tartézkoddsi koéltségek csak az aldbbiak esetében
tamogathatdk kozvetlen koéltségként:

a) A végsd kedvezményezett azon személyzete, amely a személyi
koltségek 1. pont meghatarozéasa szerint tdmogathato;

b) Kivételes és megfelelden indokolt esetben a végsd kedvezményezett
azon személyzete, amely a személyi koltségek 2. pont meghatarozasa
szerint tamogato szerepet télt be;

c) A végsd kedvezményezetten kivili, a projekt intézkedéseiben részt
vevd egyéb személyek. Ebben az esetben aldtdmaszté bizonyitékként
meg kell 6rizni a jelenléti ivet.

Az utikéltségek a ténylegesen felmerllt koltségek alapjan hagyhatdk jova. A
koltségtéritések alapja a tomegkoziekedés legolcsébb formaja, a
repll6utak f&szabalyként csak az (oda-vissza) 800 km-nél hosszabb
utaknal engedélyezettek, vagy amikor a féldrajzi rendeltetési hely légi
Oton torténd kozlekedést indokol. A beszdllékdrtydkat meg kell Orizni.
Amennyiben az utazads cég-, magantulajdon( gépkocsival térténik, a
koltségeket vagy a tOmegkozlekedés koltsége alapjan vagy a tévolsdg
aranyaban, az érintett tagdllamban koézzétett, vagy a végsé
kedvezményezett altal alkalmazott hivatalos szabdlyoknak megfelelSen
kell tériteni.

A tartozkodasi koltségek a tényleges kéltségek vagy napidijak alapjan
tamogathatok. Abban az esetben, ha egy szervezet sajat napidijakkal
rendelkezik, azokat a tagallam a&altal a nemzeti jogszabalyokkal és a
gyakorlattal ©Osszhangban megallapitott fels6 korlatokon belil kell
alkalmazni. A kiklildetési dijak rendszerint fedezik a helyi kodzlekedést
(taxit is), a szallast, az étkezést, a helyi telefonhivasokat és egyebeket.

Uti koltségek csak abban az esetben tdmogathatéak, ha azok igazolhatéan
kézvetleniil kapcsoléddnak a projekthez. Tovabba elszdmoldskor palydzdnak
igazolnia kell az utazas szlikségességét, meg kell jel6lni az utazd személy
neveét, az utazas helyét, idejét és okat.
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A projekt koltségvetésben kozvetlen koltségekhez beallitott személyzet napi
bejarasi koltségeit a személyzeti koltségeknél, a kozvettet koltséghez
beallitott személyek napi utazasi koltségeit a kozvetett koltségekhez, mig
az eseti utazasokat az Uti koltségekhez (B kategédria) kell betervezni.

c) Eszko6zok:

Berendezések beszerzése csak akkor tamogathaté, amennyiben a projekt
végrehajtdsa szempontjabdl lényegesek. Amennyiben a felszereiést a
projekt id6tartamat megel6z6en vagy annak soran vasaroljdk, a
felszerelés értékcsokkenésének csak a projekt szamara torténé
felhasznalas idotartamanak és a tényleges felhasznalas aranyanak
megfelelé része tamogathaté. Az értékcsokkenést havonta,
idéaranyosan kell elszéamolni.

Azok a felszerelések, amelyeket a projekt id6tartamat megel6zéen vasaroltak,
de a projekt céljaira hasznélnak, a projekt id&szakaban elszamolt
értékcsdkkenés alapjan tamogathaték. Nem tamogathaték azonban e
koltségek, @ amennyiben eredetileg 100%-ban  kbzdsségi
tamogatasbol vasaroltak a felszerelést.

Kis érték( targyi eszkdzok, illetve rendkivil gyors amortizacié esetén a
vasarlasi értékek is jovahagyhatdk. Az (j felszerelés vasariasanak
koltségei akkor hagyhatdk jova, ha azok megfelelnek a szokdsos piaci
koltségeknek és az adott tételeket a kedvezményezettre alkalmazandd
adozasi és kdnyvviteli szabdlyoknak megfeleléen irjak le.

Az 1000 eurdét el nem éré egyes tételek esetében a teljes beszerzési
kéltség tamogathato, feltéve, hogy a felszerelést a projekt elsé 3
hénapja soran vasaroltak. Atvaltasi arfolyamnak az Eurdpai Unid
hivatalos lapjaban, a koltség felmerilését megel6z6 hénap utolsé napjan
kozzétett arfolyamot kell tekinteni.

A napi hasznalatd adminisztrativ felszerelések (példaul nyomtatd,
laptop, fax, fénymasolo, telefon, kabelek stb.) kéltségei kozvetlen
kéltségként nem tamogathatok, hanem kozvetett kéltségnek
tekintendok, tekintve, hogy ezek a kéltségek nem csak kizarolagosan
a projekt megvaldsitasanak céljait szolgalhatjak.

d) Fogydeszkdzok, ellatasok és altaldnos szolgaltatdsok

A fogyodeszkdzok, elldtdsok és dltaldnos szolgaltatdsok  koltségei
tamogathatdk, feltéve, hogy azonosithatok és a projekt végrehajtasa
szempontjabdl kdzvetlenil sziikségesek.

Azonban az irodaszerek beszerzése, tovabba a csekély osszegii irodai
fogyoeszkozok, ellatmanyok vendéglatiasi koltségek és altalanos
szolgaltatasok (igy a telefon, internet, postdzds, irodai takaritas,
kdzszolgaltatasi dijak, biztositds, a személyzet képzése, felvétel sth.) nem
kdzvetlenil tamogathatd koéltségek, hanem a kdzvetett koltségek kozé
tartoznak.
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e) alvallalkozokkal kapcsolatos kiadasok:

1. Altaldnos szabélyként a kedvezményezettnek képesnek kell lennie a
projekttel kapcsolatos intézkedések 6nalié végrehajtdsara. Ennél fogva az
alvallalkozéi szerzédések nem haladhatjak meg a tamogathaté
kozvetlen projektkéltség 40 %-at. Abban az esetben, amennyiben azt
a projekt jellege, a projekt soran megvalésitani kivant tevékenységek
indokoljak, a palyazé a 40%-os alvéllalkozéi érték meghaladasanak
engedélyezése iranti kérelmet terjeszthet el6, amely kérelemben
részletesen ki kell fejtenie a 40%-os hatar tuliépésének indokait Az
alvallalkozéi 40%-o0s korlat meghaladasanak engedélyezése iranti
kérelmet a palyazati dokumentacié részeként kell csatolni.

2. Az aldbbi alvallalkozoi szerzédésekkel kapcsolatos kiaddsok nem
tamogathatdk az EMA 3ltali tarsfinanszirozéssal:
a) a projekt altaldnos irdnyitasaval kapcsolatos feladatokra vonatkozé
alvallalkozéi szerz6dések;
b) olyan alvallalkoz6i szerz6dések, amelyek anélkiil névelik a projekt
kéltségét, hogy azzal ardanyosan névelnék annak értékét;
c) kdzvetitkkel vagy tanacsadbkkal kotétt olyan alvéllalkozdi szerzédések,
amelyek a kifizetést a projekt Osszkoltségének szazalékdban hatdrozzak
meg, hacsak a végs6é kedvezményezett nem igazolja az ilyen koltséget a
tevékenység vagy a nyuljtott szolgaltatds valdsdgos értékére tdrténd
hivatkozassal.

3. Az alvallalkozok valamennyi alvéllalkozéi szerz6dés tekintetében
kotelezettséget vallalnak arra, hogy az alvallalkozdi szerz6désben foglalt
intézkedésekkel kapcsolatban megadnak minden sziikséges informaciét
valamennyi kényvvizsgald és ellendrzé testlilet részére.

f) _szakértdi dijak:

Ezek a koltségek akkor hagyhatok jova, ha azok kbézvetlenlil a projekthez
kapcsolédnak, és annak -el6készitéséhez vagy végrehajtasahoz
szlikségesek, illetve ha azok az illetékes hatdsag a&ltal elirt
kdvetelményekhez kapcsolddnak. Ide sorolhat6é példaul: a jogi tanacsadas
koltségei, kozjegyz6i dijak, mliszaki szakértdi kéltségek, értékbecsls,
kozbeszerzési szakérté dija.

g) 1. Ingatlan vésarlas, épités, feldjitds:

Ingatlan vésarlasa, épitése, fellijitdsa csak akkor tdmogathaté amennyiben
elengedhetetlen a projekt végrehajtasa szempontjabdl, és egyértelmien
kapcsolodik annak célkitlizéseihez. Ingatlan vasarlasara és épitésére a
2008/22/EK bizottsagi hatarozat 1. a)-d) pontjainak teljeslilése esetén,
ingatlan feldjitasara ugyanezen hatarozat c) és d) pontjainak teljesiilése
esetén van lehetdség:

a) Ingatlan vasdrldsa esetén a palyazathoz csatolni kell egy fliggetlen
szakképzett értékbecslé vagy megfeleléen felhatalmazott hivatalos
testiilet igazolasat arrdl, hogy az ar nem haladja meg a piaci értéket,
és az igazolasban fel kell tintetni, hogy az ingatlan megfelel a nemzeti
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rendelkezéseknek, vagy pedig részletezni kell, hogy az épiilet mely
pontokon nem felel meg e rendelkezéseknek, és a kedvezményezett a
projekt részeként hol tervez kiigazitasokat végrehajtani.

b) Ingatlan vasarldsa és épitése esetén palyazénak nyilatkoznia kell arroél,
hogy az ingatlant nem a projekt végrehajtasat megel6zoen nyudjtott
kozdsségi tamogatasbol vasaroltak,

¢) valamint, hogy az ingatlant a projekt zaré idépontjat kovetd legalabb 6t
éven at kizardlag a projektben megnevezett célra fogjak hasznalni.

d) E vagyontargyak értékcsokkenésének csak a projekt széamara torténd
felhasznalds idGtartamanak és a tényleges felhasznadldas ardnyanak
megfelel6 része jogosult tdmogatasra. Az értékcsdkkenést a nemzeti
szamviteli szabalyok szerint kell kiszamitani.

Ingatlan felljitdsa esetén csak a c) és a d) pont feltételei alkalmazandok.
2. Ingatlan bérlet

Az ingatlan bérlése akkor tdmogathaté tarsfinanszirozasbdl, ha az alabbi
feltételek mellett - a szigorubb nemzeti szabalyok alkalmazasanak sérelme
nélkil - kozvetlen kapcsolat all fenn a bérlés és az érintett projekt célkitlizései
kozott:

a) Az ingatlant nem k6zésségi tamogatasbd! vasaroltak.

b) Az ingatlant csak a projekt végrehajtasara szabad hasznalni.

Amennyiben ez nem teljesiil, a koltségek csak a projekt céljara torténd
felhasznalas aranyaban tamogathatoék.

A végsl kedvezményezett szokdsos tevékenységeit szolgald irodai helyiségek
vasarldsanak, épitésének, fel(jitasénak vagy bérletének koltségei nem
tdmogathatok. Ezeket kbzvetett koltségnek kell tekinteni.

Miikodési célu allami tamogatasban részesiil minden koltségvetési szerv,
igy kozvetett kiltség elszamolisara nem jogosult.

7. (KO6Z)BESZERZESI ADATLAP

A szervezetre vonatkoz6 egybeszamitasi kotelezettség figyelembevételével 8

millid Ft-ot elér6 beszerzés esetén minden egyes tervezett (koz)beszerzési

eljarasra vonatkozéan 0nallé adatlapot kell késziteni (ahany ajanlatkérés/ajanlati
fethivas, annyi adatlap).

1. Sorszam: egy projekten belll a (kéz)beszerzési adatlapokat folyamatos
sorszamozassal 1, 2 ... kell ellatni.

3. Ajanlatkérg: az eljaras lefolytatdsa soran ajanlatkérdként eljaré személy

5. Kbézbeszerzés targya: iranymutatasul 2003. évi CXXIX. Torvény (Kbt.) 23.
§-28.8

6. Valasztott eljdrdsi forma: Kbt., 143/2004. Korm. rendelet, 2008/2004.
Korm. rendelet, 168/2004. Korm. rendelet stb. elSirdasainak megfeleld
besorolas szerint, jogszabalyi hivatkozassal. Egyértelmlien azonosithatd
kell legyen, milyen eljarast tervez inditani az ajanlatkérd (pl. térgyalasos
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eljdras esetén hirdetmény koézzétételével, vagy anélkil). Felhivom
figyelmét az ajénlatkérére vonatkozd egybeszamitasi kotelezettségre.

A Felelbs Hatésag altal elfogadottd! eltéré eljardsi formaban végrehajtott
beszerzés szabalytalansagnak mindsiil, a kobltségek egészének vagy
részének visszafizetését (ki nem fizetését) eredményezheti.

7. Amennyiben nem Kbt. alapjan nvilt eljdrds kiirdsat tervezi ennek
indoklasa: az indokldsnak olyan mélységlinek keli lenni, hogy az alapjan a
Felelés Hatdésdg el tudja birdlni az eljardsi forma vélasztidsdnak
megfelelbségét.

8. Beszerzésre kerild _aruk, szolgdltatdsok: a tdblazat kitdltésénél a ,Ref.”
oszlopban azt kell feltiintetni, hogy a 3.2 Elszamolhatd koéltségek és
tevékenységek tablazat mely sordban szerepel az adott aru, szolgaltatas
(pl: E1.1).

Amennyiben a projekt hatokérén kivil az ajanlatkérére egybeszamitasi
kételezettség vonatkozik, ennek mértékét meg kell adni.

9. Felsorolds jelleggel szolgdltatdsok, 1000 € feletti egyedi nyilvantartdsi

erték(l eszkdzok (figyelem! szoftver is) esetén 2-3 olyan fébb (mf(iszaki)
paramétert kell megadni, mely jol jellemzi az adott szolgaltatast/eszkozt.
Ezek a Ml(iszaki leirds kulcsparaméterei. A projektfelligyelék ezek
megjelenését a beszerzési dokumentacioban elienérzik.
Amennyiben a fenti adatok allam/szolgalati titkot képeznek a pont
kitbltése al6l a Felelés Hatésdg felmentést adhat, vagy mindsitett
lgydarabban torténd adatszolgaltatast engedélyezhet. Ezt a palyazonak
kérnie kell.

10. A tabldzat kit6ltése soran ki kell térni a (koéz)beszerzési eljarés
el6készitésére, illetve szakaszaira (6sszhangban a 2.8 pontban leirtakkal).
A tablazat sorok beszlrasaval bévithet§.

Feladat: pl. m(iszaki leiras Osszedllitasa, ajanlatok értékelése stb.
RésztvevOk: az adott feladat sikeres végrehajtdsdhoz sziikséges
kulcsfontossdglh  szakértelemmel bird személyek (pl. miiszaki,
kozbeszerzési szakért6, stb.) projekt adatlap 2.10 pont tablazatdnak ,A”
oszlopaban szerepl$ sorszama.

11. (Kéz)beszerzés eredményeként megkotésre kerll§ szallitdsi/vallalkozasi
szerzédések, megrendelSk adatai:

A tdblazatot szerzGdésenként/megrendeldnként kell kitélteni. Toébb
szerz0dés esetén ismétléds, azonos sorok kiemelhetfk, elég egyszer
megadni, de olyan moédon, hogy a kért adatok a

szerzodésekhez/megrendel6khéz egyértelmiien hozzarendelhetbek
legyenek.

A Felel6s Hatdsag tudataban van, hogy a kéltség, valamint idépont adatok
a tényleges ajanlatok filiggvényében valtoznak. A palydzonak a 3.2
Elszamolhaté koltségek és tevékenységek tabldzatban megjeldlt, adott
szerzédésre vonatkozo, tervezett kdltségekkel kell kalkulalni.

Teljesitést felligyeli: az(ok) a személy(ek), aki(k) a szerzédés teljesitése
soran szikséges egyeztetések lefolytatdsaért, teljesités elSkészitéséért,
atvételért felel(nek).

Pénziigyi folyamatokért felel6s: &tutaldshoz szilkséges bizonylatok
(hitelesitett szdmla masolat, eredeti PF-1 kieg. szelvény, valamint a
szerzOdésben  el6irt dokumentumok) el8készitéséért, kifizetésért
(kdzvetlen szallitoi kifizetés esetén Felel6s Hatdsdg részére torténé
benydjtasért),
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12.(kdz)beszerzés soran alkalmazott biztositékok: le kell irni, hogy a palyazé
a (koz)beszerzések sordn milyen biztositékok alkalmazasat tervezi (az EU)
és sajat érdekei védelme érdekében.

8. SZERZODESBEJELENTO ADATLAP
A palyazat benyujtasat megel6z6en megkétdtt, projekt céljat kozvetleniil
megvaldsitd szerzGdések esetén kell kitdlteni szerz6désenként egy-egy
adatlapot.

9. ONELETRAJZOK
Azon személyek esetén kell benytjtani, akik a projekt megvaldsitasdban
részt vesznek. A benyljtott dnéletrajznak a feladatkér ellatdsara vald
alkalmassdg elbirdlasara alkalmasnak kell lennie.

A palyazatok benyijtasanak modja

A palyazoknak az adatlapokat személyesen zart boritékban kell az aldbbi
cimre eljuttatniuk: '

Belilgyinisztérium
Tamogatas-koordinacids Féosztaly titkarsaga
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4., 2.13 iroda

A palyazatokat munkaidében lehet benyujtani (H-CS: 08.00-16:30, P: 08:00-
14:00). Beléptetést a 441-1131 telefonszamon lehet egyeztetni,

A boritékon az aldbbi adatokat kell feltlintetni:
~ a palyazd szervezet nevét és cimét,
a projekt(ek) cime(ilt,
— az ,Eurdpai Menekiitigyi Alap” elnevezést,
~ a palyazati felhivas hivatkozasi szamat (IRM/TKFQ/ID/225-1/2010),
- a,Kérem, 2010. oktéber 1-ig ne nyissédk fell” megjegyzést.

!

A palyazatok beérkezésének végst hatdrideje:
2010. szeptember 30. 12.00. ora

A palyazati dokumentaciot személyes kézbesités esetén Paulovits Katalin részére
kell leadni. (Tel.: 441-1131)

A hatdridé utdn személyes kézbesités utjan beérkezé palydzatok nem
keriilnek atvételre.

A szerzddéskotés vérhatd idépontja 2010. IV. negyedéve.
Palyazatok értékelése:
A palyazat masodik forduléjaban a tdmogatott projektjavaslatok mar szerepelnek

a jovahagyott éves programban, a projekt kedvezményezett altali kidolgozdsa és
az értékelés folyamata konzultativ jellegli. A cél az, hogy az els8 forduldban
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jovahagyott tartalom kell§ részletességgel keriiljon kifejtésre és a projekt sikeres
megvaldsitasdnak feltételei biztositottak legyenek. A projektjavaslat elutasitdsara
tovdbbra is lehet6ség van, ha a Bizottsidg nem l&tja biztositottnak a sikeres
megvaldsitas feltételeit.

Az értékelés folyamata sordn tobbszér is sor kerililhet tisztdzé kérdések
feltételére. Az értékelés célja az els6 forduldban jovahagyott szakmai tartalom
megietének ellenbrzése és a sikeres és (temezett megvalésitds
feltételrendszerének vizsgélata. Az értékelbk az elézbek biztositdsa érdekében
kugaz:tasokat modositdsokat egyeztethetnek, &atdolgozasra szélithatjak fel a

palyazot. UJ elem nem emelhet6 be a projektbe.
Egyéb informaciok:

A palyazat célja, hogy a Kbzvetlen Tamogatdsi Megéllapodds megkotését, illetve
a projekt lefolytatasat megalapozé informacidk rendelkezésre alljanak. A
Kbzvetlen Tamogatasi Megéllapodast a Felelds Személy kéti meg, a Bizottsag
dontés elbkészits javaslata alapjan.

A Felel6s Hatésagnal a palyazatok sikeres benyUjtasanak elésegitésére a palyazod
a projekt benyQjtasat megel6zen iegaEabb 3 munkanappal konzultaciot
kezdeményezhet az ema@irm.gov.hu e-mail cimen. irdsbeli konzulticié esetén a
Feleibs Hatésdgnak 5 munkanap &ll rendelkezésre a feltett kérdések
megvalaszolasara.

Pénziigyi kdvetelmények a projekt megvaldsitas soran

- A palydzati felhivds Gtjan elnyert pénzeszkézoket elkiilonitett
(al)szamlan kell kezelni. Az (al)szdmla meglétérdl, illetve annak
igénylésérdl a szdmlavezet§ pénzintézet altal kidllitott igazolast kell
benyﬁjtani a szerzodés megkﬁtése el6tt
kdnnyen ellendrizhetének, attekinthet8nek és naprakésznek kell lennie.

-~ A kiaddsokat és a bizonylatokat minden esetben a szamvitelrdl sz616
2000. évi C. térvény rendelkezéseinek megfeleléen, de minimum tiz évig
kell nyilvantartani és megdrizni.

- A Kozvetlen Tamogatdsi Megallapodas aldirdsdnak feltétele kettds
kdnyvvitel vezetése szamitogépes zart rendszer(i programmal,

— A kapott pénzdsszeg kezeléséhez kedvezményezettnek a szamlatiikor
szerinti elkilonitett konyvelést kell végeznie, amelyet szamviteli
politikajaban is szabalyoznia kell. ‘

A projektek ellendrzési tevékenysége
A Bizottsag az Eurépai Kézosségek dltaldnos koéltségvetésének végrehajtdséra

vonatkoz6 feleléssége korében gondoskodik arrél, hogy a tagallamok
akadalytalanul m(kodé Ugyviteli és ellen8rzési rendszerekkel rendelkezzenek a
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kozosségi alapok hatékony és pontos felhaszndldsédnak biztositdsa érdekében.
Ebbdl a célbél a Bizottsdg tisztvisel6i és alkalmazottai a tagallamokkal
egyetértésben kialakitott intézkedésekkel 6sszhangban helyszini ellendrzéseket
végeznek (melynek id6pontja a projekt idészakan tlira is eshet), beleértve a
mintavétel Gtjan torténd ellendrzést, az Eurdpai Menekiiltiigyi Alap altal
tamogatott tevékenységek, illetve az dgyviteli és ellendrzési rendszerek
tekintetében Ugy, hogy az ellenérzésrdl legaldbb egy munkanappal korabban
értesitést kildenek. A Bizottsdg egy vagy toébb tranzakcié pontossaganak
igazolasa érdekében az érintett tagallamot helyszini ellenérzés elvégzésére is
felszdlithatja.

A kedvezményezettnek, partnere(i)nek és az alvallalkozé(i)nak lehetévé kell
tennilk az Eurdpai Bizottsdg és a Felel8s Hatdsag munkatdrsai, valamint az
altaluk felhatalmazott kiilsé szervek, illetve személyek szamara, hogy a projekt
helyszineihez, valamint minden informéacidhoz - beleértve az elektronikus
formdban rogzitett informécidkat is - hozzadférjenek, hogy a sziikséges
vizsgdlatokat lefolytathassak, kivéve azon adatokat, amelyekhez valé hozzaférést
a személyes adatok védelmérdl és a kézérdek(i adatok nyilvanossagardl szélo
1992. évi LXIIL térvény nem teszi lehet6vé. A 2185/96. sz. (Euratom, EK)
tanacsi rendelet és az 1073/1999/EK Eurdpai Parlament és  Tanacs kozos
rendelete alapjan az Eurdpai Csaladselleni Hivatal (OLAF) szintén folytathat
helyszini ellen6rzéseket és vizsgalatokat a csaldssal és mas szabalytalansagokkal
szemben az Eurbpai Kozdsségek pénziigyi érdekeinek védelmére szolgald
kdzbsségi jogi eljarasok szerint. Amennyiben sziikséges, a vizsgdlati eredmények
alapjan az Eurdpai Bizottsdg visszafizetésre irdnyulé déntést hozhat. Az Eurépai
Szamvevl8szék az Eurdpai Bizottsdggal azonos jogosultsdgokkal rendelkezik az
ellendrzéseket és vizsgalatokat illeten, kiildndsen a hozzaférés terén.

A kedvezményezett, partnere(i) és alvallalkozé(i) tudomdsul veszik a FelelGs
Hatdsag illetékes szerve (Belligyminisztérium Belsd Ellendrzési Osztély) az Allami
Szadmvev8szék és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, mint Ellen8rzési Hatdsag
ellendrzési jogosultsagat.

A Felel6s Hat6sag ellenérzé tevékenysége

Elsbsorban a tagdllamok tartoznak felel6sséggel a programok pénziigyi
ellenérzéséért. EbbSl a célbdl a Beligyminisztérium folyamatosan a helyszinen
ellen6rzi mind a projektek gyakorlati végrehajtdsat, mind pedig a pénziigyi
- miiveletek és nyilvantartdsok szabdlyszer(iségét. Ennek érdekében intézkedései
- tébbek kozott - felolelik:

- a szabalytalansagok megelGzését, feltardsat és kiigazitasdt, ezekrdl
tajékoztatds nyujtésat a Bizottsdg részére,

~ a feltart szabalytalansdgok eredményeként bekdvetkezett veszteségek
behajtasat, illetve késedelmes fizetések utdn adott esetben kamatok
felszamitasat,

- a Bizottsag folyamatos tdjékoztatdsat a kozigazgatdsi és birésagi
eljarasok fejleményeirél.

A kedvezményezettnek biztositania kell annak lehet8ségét, hogy a projekttel
kapcsolatos dokumentumokat, illetve a projekt megvaldsitasénak a helyszinét a
Felelds Hatbésag tanulmanyozhassa, illetve vizsgalhassa.
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A Felel0s Hatésdg a kedvezményezett (al)szdmlajan tortént valamennyi
pénzmozgasrol hiteles dokumentéciot kérhet.

A Felelds Hatdsag ellenbrzéssel kapcsolatos intézkedési jogait, valamint a
kedvezményezett egylttmilikodési kotelezettségét a Kozvetlen Témogatasi
Megallapodas részletesen régziti.

Adatszolgaltatasi kotelezettség

A kedvezményezettet adatszolgdltatasi kételezettség terheli a projekt
végrehajtasat érintd valamennyl tevékenységgel, a kdzrem(ikdd8 partnerekkel,
alvallalkozdkkal és pénzligyi mliveletekkel kapcsolatosan a Felelés Hatésdg felé.
Tovabba az adatszolgditatdsi kotelezettség kiterjed az elldtottakra  (ill.
célcsoportra) is a Kézvetlen Tamogatasi Megallapodasnak megfelelGen.

A projekt végrehajtésa sordn a kedvezmenyezett a Felelés Hatdsag altal
meghatdrozott id6kdzonként (havonta és a prOJekt lezaruldsakor) koteles a
veégrehajtas adott allapotdnak megfeleld pénziigyi és megvaldsitdsi jelentését
elkésziteni.

Ezzel Osszefliggésben a kedvezményezettnek kételessége, hogy pontos és
rendszeres nyilvantartast vezessen a projekttevékenységrél, illetve pontos és
attekinthetd kdnyvelést vezessen a kapcsolddd elszamoldsokrol.

Az adatszolgaltatasi kotelezettséggel 6sszefiiggd részletes szabdlyokat a
Kdzvetlen Tamogatasi Megallapodas tartalmazza.

A palyazok értesitése a palyazatértékelés eredményérsl

Az ertékelés lezdrasa emlékeztetSvel torténik, melyet a Felelés Személy
jovahagy. A pélyazékat a palyazatértékelés eredményérdl a BeEugymlnlszterlum
15 napon bellil irasban értesiti, amelyben hatdridt szab az esetlegesen még
hidnyz6 dokumentumok becsatolasara A dontés ellen kifogast emelni a 17/2010.
(Iv. 29.) IRM rendelet alapjan lehet. Kifogds elSterjesztésére rendelkezésre all6
hataridé lejartat, hidnyzé dokumentumok beny(jtasat kdvetd 30 napon belll
keril sor a Kdzvetlen Tamogatasi Megalfapodas megkotésére.

A nyertes palyazok, a projekttervek cime, valamint az odaitélt tdmogatasi 0sszeg
a Belligyminisztérium honlapjan kodzlésre keriil.

2010. augusztus
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