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Amirol szo lesz

A monitoring celja, szabalyozasi hattere
 Ajelentési kotelezettséqg teljesiteseének modja
« Aszakmai PEJ feléepitése

 Mellékletek

Gyakran el6fordulo problémak

« Szerz6désmodositas, valtozas-bejelentés

g Arculati eldirasok (
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A monitoring ceélja

a megvalosulo projektek folyamatos nyomon kovetése, annak
erdekében, hogy

* a Felelés Hatosag (FH) mindig ,naprakész” informaciokkal rendelkezzen
a projekt el6rehaladasardl, s oOsszevethesse azt a Tamogatasi
Szerzo6désben meghatarozott tervekkel és célokkal ;

* a projektek celjait veszelyezteté problémakra idében feny deruljon, s a
FH, illetve a Kedvezmenyezett meg tudja tenni a szukseges lepeseket a
projekt sikeres megvalosulasa erdekeben.
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Monitoring-rendszer szabalyozasa
Unios szabalyozas

EMA EIA EVA KHA
2007/573/EK 2007/435/EK 2007/575/EK| 2007/574/EK V
V —VI. fejezet| V —VI. fejezet| V —VI. fejezet — VI. fejezet
2008/22/EK 2008/457/EK 2008/458/EK 2008/456/EK
15-18.cikk 15-18. cikk 15-18. cikk 15-18. cikk

A fenti jogforrasok alapjan alakitotta ki a Felelos Hatdésag az
,lranyitasi és ellenorzesi rendszer”-ét, amelyet a Bizottsag

elfogadott.
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A Kedvezmeényezettek, partnereik és alvallalkozoik
kotelezettségel

A Tamogatasi Megallapodas kulonos része es
Altalanos Szerzddeési Feltetelek szabalyozzak.

PEJ
Idokozi jelentés
Zaro jelentés

Jelentési kotelezettség
nyilt palyazatok esetében: 4. fejezet - megszegés kovetkezménye: 8.1. h)
zart palyazatok esetében: 3. fejezet - megszeges kovetkezmenye: 7.1. h)

Helyszini ellenorzés, monitoringlatoga
Zaro helyszini ellenorzés
Rendkivuli ellenorzés

orzesturesi kotelezettseg
nyilt palyazatok esetében: 9. fejezet - megszegés kovetkezménye: 8.1. k)
zart palyazatok esetében: 8. fejezet - megszegés kovetkezmeénye: 7.1. k)

Az ellenorzésturési kotelezettség az alvallalkozokra is vonatkozik!
— ASZF 7.4.1) illetve 6.4.1)
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Szovegjavaslat az alvallalkozok ellenorzeéstlirési és
dokumentum-megorzeési kotelezettségével kapcsolatban

A ,Megbizott/Vallalkozod/stb.” tudomasul veszi, hogy a szerzdédésben vallalt feladatok az
,2Europai Integracios Alap/Eurdpai Menekultugyi Alap” altal tamogatott projekt keretében
valosulnak meg, egyuttal kotelezettséget vallal arra, hogy a projekt megvalosulasanak
ellen6rzéset minden olyan szervezet, hatosag, egyeb szemely részére lehetove teszi,
amelyeket erre jogszabaly jogosit, illetve kotelez. llyen szervek kulonosen a Felel6s
Hatosag, a Hitelesit0 Hatdésag, a Belugyminisztéerium Ellenorzési Foosztalya, az
Ellenérzési Hatosag, a Magyar Allamkincstar, az Allami Szdmvevdszék, az Eurdpai
Bizottsag illetékes szervezetel, az Europai Szamveviszek és az Eurdpai Csalas Elleni
Hivatal.

A ,Megbizott/Vallalkozo/stb.” koteles a projekttel kapcsolatos dokumentumokat a projekt
Felelés Hatdsag altal tortend lezarasatol szamitott 10 evig meg0Orizni és azokat a fenti
szervezetek, hatdésagok illetve egyeb személyek reszére hozzaférhetove tenni.
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A projekt elorehaladasi jelentés célja

« A celokhoz mért elorehaladasra vonatkozO mennyisegi es
minosegi informaciok szolgaltatasa a Felelos Hatosag szamara
a hatekonysag és eredmenyesseg meresehez.

« A jovahagyott tervektdl valo jelentdos elteresek indoklasa -
jelentOs eltérés a tamogatasi szerzodées modositasat vonja maga
utan.

« A kifizetési kerelmek alatamasztasa — annak igazolasa, hogy a
felmerult koltségek a palyazatban illetve a tamogatasi
szerzodesben meghatarozott celok es tevéekenységek
megvaldsitasahoz kapcsolddnak, elszamolasuk szabalyos.
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A JELENTESI KOTELEZETTSEG TELJESITESE

A PEJ tartalma: szakmal jelentés (SOLID Rendszerben generalt formanyomtatvany)
pénzugyi jelentés (SOLID Rendszerbdl kinyomtatott tablazatok)
mellékletek (kotott sorrendben)

Az els6 PEJ benyujtasanak hatarideje a Tamogatas Szerz6dées 6. pontja szerint,
majd kéthavonta, minden masodik honapot koveté honap 10. napja.

A benyujtas maodja: a jelentést elektronikusan a SOLID Rendszerbe kell feltolteni
a jelentési idoszak utols6 hénapjara,

s egyidejlleg papiralapon postara adni vagy szemeélyesen
benyujtani a Felel6s Hatdésag réeszére a SOLID Rendszer
szerinti formaban és tartalommal.

A PEJ valamennyi oldalat szignalnia kell a Kedvezmeényezett kepviseldjenek illetve
felnatalmazottjanak.



PEJ osszeallitasanak javasolt menete 1.

Mellekletek osszegyujtese, sorba rendezese

N
SOLID Rendszerben indikatorok kitoltese
N
PEJ generalasa, kitoltése
N
Melléekletek felulvizsgalata, sorszamozasa
N
PEJ véglegesitése, elkuldése a SOLID Rendszerben, kinyomtatasa
N
Kinyomtatott verzio bekotese, elolap alairasa, szigno
N

Postara adas, személyes leadas




PEJ osszeallitasanak javasolt menete 2.

_~ -
DK Gyakori hibak

A Kedvezmeényezett nem a megfelel6 honapra késziti el, nyujtja be a
jelentest.

Formanyomtatvany szabalytalan letrehozasa.

SOLID Rendszerben a jelentés nem kerul elkuldésre.
Elektronikus és papiralapu jelentesek tartalma elter egymastol.
Nem megfeleléen bekotott jelentés.

Hianyzo oldalszamozas.

o
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http://openclipart.org/detail/9692/semaphore-error-by-anonymous-9692
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A PEJ felépitese 1.
Elolap

Alulirott, mint a projektet megvaldsitd kedvezményezett, felelésségem teljes tudataban

nyilatkozom:

« ajelentésben megadott 0sszes adat megalapozott és a valosagnak megfeleld;

« a jelentéeshez csatolt dokumentumok altal elszamolni kivant koltségeket mas projekthez
elszamolasra nem nyujtottam be;

« ajelentésben szerepldé adatok a szamviteli-pénzugyi nyilvantartasokban szerepelnek és azzal
megegyezOk;

« a jelentésben elszamolt koltseégekhez kapcsolodo, nemzeti kozbeszerzési ertékhatart el nem
érd beszerzések esetében a kozbeszerzeésekrdl szoldo 2011. évi CVIII. torvény 18. § szerinti
egybeszamitasi kotelezettseg

nem all fenn

fennall a sorszamu tétel(ek) esetében”;
« a projekt keretében keletkezett bevételemet teljes egeszében a projektre forditom;
* a megvalositassal kapcsolatos dokumentumokat a(z)

intézmeénynél a

cimen Orizzuk a Tamogatasi Szerz6désben rogzitett idépontig.

* A kivant rész alahuzando illetve kitoltendo! - .
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A PEJ felépitese 2.

2. A projekt tevekenysegei

2.1. A projekt tevekenységeinek felsorolasa a palyazatban leirt
litemezesnek megfeleloen
Palyazat 2.7 (zart palyazat: 2.8) pontja (Gantt-diagram) rogziti a
tevekenysegeket es azok utemezeset.
Amennyiben az EB csdkkentette a projekt id6tartamot a korrigalt Gantt-

diagramot kell alapul venni.

2.2. Szamszeriusitheto eredmények
A projekt szamszerl mutatoit a TSz 1. szamu melléklete rogziti. Ezek
kerulnek az informatikal rendszerbe feltoltésre.
Az indikatorok utemezesét az elso PEJ mellekletekent kell benyujtani.




[ Célertek } > [Elézéjelentési idoszak végere elértérték}

e
o Jelentési idoszak értéke
2

|

[Aktuélis jelentesi iIdoszak vegere elert érték}

A SOLID Rendszer altal generalt formanyomtatvanyban a tablazat tartalmat
mar nem szabad korrigalni!
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Fajl Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkdzdk  Sugo

7 kedvencek | o ﬂ Javasolk hekyek -

(& Indikatarak | | ﬁ ~ & - E%Q » Oldal » Biztonsag ~  Eszkiztik - Iﬁlv i
el Ez a webhely a kivetkezd bivitményt akarja Futtatni: 'Wame Ackivel Conteal' ('Microsoft Corporation'), Ha megbizik 2 webhelvben és a bévitrményben, tovabba szeretné engedélvezni a Futkatésat, akkaor kattinkson ide. .. b4
SOLID Egyiittmiikédési Portdl > "Tay latuk mi..." | ]

F—
BELUGYMINISZTERIUM Indikatorok
|r~'1iru:|en webhely ;” |P| Irdnyitott keresés

“igy latjuk mi..." Webhelymuoveletek ~

Zardjelentés | Felfiiggesztett kiltségek | Kiltségek | Bevételek | Létszamjelentés | El6rehaladas jelentés | Pénziigyi jelentés | Elkiildés

Idészak |2011/01 |
Mutaté megnevezése: Video-témak szama
Kiindula értélk: 0,00
Celertek: 0,00
Eldzd jelentés iddpontjaban érvényes értek: 0,00
Jelentési iddszak értéke: * 00n
A jelentés készitésének iddpontjaban érvényes: 0,00
Mentés

Mutatd megnevezése Mértékegy=ég Kiinduld Ceélértéke Eldzd jelentésig Ielenleqi A jelentés iddpontjahan Weégleges

ertel Ervenyes 0sszeq ertek Ervenyes Osszeg celertelk
Video-témak szama db 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8,00
Internet portalon vald video megjelenések minimalis idétartama honap 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6,00
Integralt kisfilmek szama db 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00
Szakmai mihelyvita szama alkalom 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00
A video filmeket megtekintdk szama filmenként (15000 film) fa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 120 000,00
Az integralt kisfilmet megtekintdk/vitanapon résztvevdk szama fa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 70,00

e
a%
INTEGRACIOS ALAP s
hd

@ T T 1@ e %5 - [R100% - g
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A PEJ felépitése 3.

2.3. Kozvetlen vallalkozoi kifizetésnél jelentési idoszakban beérkezett
szamlak
Kizarélag Kulso Hatarok Alap esetén, amennyiben kozvetlen szallitoi
kifizetésre kerul sor.

2.4. Eltéerések indoklasa
« utemtervtdl valoé 30 napot meghalado eltérés
« indikator-utemezeéstdl vald 20%-ot meghalado eltéres
« forrasfelhasznalas-utemezeéstdl valé 10%-ot meghalado eltérés
koltségkategoriankent (+ €s — is)

Van eltérés?
'Qen

 Mi az eltéres oka?
e Szukseges-e beavatkozas?

« Ha igen, akkor mi a tervezett beavatkozasi
stratégia?

-y
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A PEJ felépitése 4.

2.5. Probléemak, kockazatok bemutatasa

2.6.

A jelentési idoszakban jelentkez6, a projekt megvalositast nehezité problémak.
A megtett illetve tervezett intézkedések ismertetése.

A kovetkezo idoszakra prognosztizalhato problémak.

A tervezett intezkedések ismertetese.

Nyilvanossag, lathatésag
A tamogatas lathatésaganak biztositasa kotelezo eleme a projektnek.
Célja kommunikacios eszkozok segitsegevel minel szélesebb korl tajekoztatast
nyujtani a projekt eredményeirdl, €s hogy EU-tamogatasbol valosult meg a projekt.
Eldirasok: az egyes alapok végrehajtasi rendelete 34. és 35. cikk

palyazati utmutato V.5. pont.

palyazat 2.14.

ARCULATI KEZIKONYV
A PEJ-hez csatolni kell a szoréanyagokat, fotokat, stb.

Szoréanyagok, kiadvanyok, stb. megfeleloségével kapcsolatban
sokszorositasa elott éerdemes egyeztetni a Felelos Hatésaggal.
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A PEJ felépitése 5.

3.  PARHUZAMOS PROJEKTEK
Cel: kizarni a kettos finanszirozas lehetoséegeét.
Csak az elsO jelentésben illetve abban a honapban kell kitolteni, amikor az uj
projekttel kapcsolatos szerzddés alairasra kerdul.

Ismertetni kell, hogyan hataroljak el a projekteket egymastol (célcsoport,
tevékenyseg, helyszin, stb.).

4. NYILVANTARTAS A PROJEKT MEGVALOSITASABAN RESZTVEVOKROL
4.1. A projektben munkavallaléoként, megbizassal, onkéntesként résztvevok
nev — feladatok - alkalmazas idotartama - alkalmazas tipusa — koltsegkod — PEJ

4.2. A projektben résztvevo alvallalkozok, szolgaltatok

megnevezés (cégnev/nev) — feladatok — szerzddés idotartama — szerzGdés tipusa -
feladatot ellatdo személyek neve — koltségkod — PEJ

Az esetleg bekovetkezett valtozasok ismertetése, indoklasa.
Nem szabad torolni azokat a személyeket/cégeket sem, aki esetleg idokozben
n.tavoztak” a projektbol, lejart, megszint szerzodésuk.
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A PEJ felépitése 6.
5. HIANYPOTLASOK

Szakmai hianypoétlas

Van el6irt hianypotlas? — Ha igen, milyen intézkedeseket tettek?
Késedelem esetén annak indoklasa.

,Fellebbezések” indoklassal.

Hivatkozni kell, hogy mely PEJ-jel kapcsolatban merult fel a hianypdtlas

szukségessege.

Pénzugyi hianypétlas

Van el6irt hianypotlas? — Amennyiben az egy-egy koltsegtétellel kapcsolatban ker
magyarazatot, azt itt kell megadni.

Késedelem esetén annak indoklasa.

,Fellebbezések” indoklassal.

Hivatkozni kell az adott koltségtetel(ek) informatikai rendszer altal generalt
sorszamara/sorszamaira.
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A PEJ felépitese 7.

6. A KOVETKEZO JELENTESI IDOSZAK ESEMENYEK/RENDEZVENYEK
TEVEKENYSEGEI

Kiemelt” tevékenyseégek:
» (kOz)beszerzeés inditasa, értekelése,
 kotelezettségvallalas,
« szallitas illetve szolgaltatas teljesulése (atadas-atvétel)
« (rész)feladat teljesitése (pl. rendezvény megtartasa, kiadvany nyomdaba adasa, stb.).

7. EGYEB INFORMACIOK
Azon informaciok kozlése, amelyek mas rovatokban ,nem fértek el”.

8. MELLEKLETEK

(

o
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A PEJ felepitese 8.

(>ﬁ< Gyakori hibak

Ures, semmitmondoé PEJ.

A Kedvezmeényezett nem tolti ki az elolapon az egybeszamitasi
kotelezettséggel kapcsolatos nyilatkozatot.

A 2.1. pont nem tartalmaz minden a Gantt-diagramban szerepl6
tevékenyseget.

A Kedvezmenyezett manipulalja a generalt nyomtatvanyban a 2.2.
tablazatot.

A Kedvezmeényezett nem ad magyarazatot a tervtol valo elterésre.

A Kedvezmenyezett kitorli a 4.1. illetve 4.2. tablazatbol a mar nem aktiv
kOozremUkodok adatait.

Nincs informacio a kovetkez0 idoszak esemenyeivel kapcsolatban:

-t
K o ATAS
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Mellékletek 1.

1. Pénzugyi jelentés illetve annak kotott rendben benyujtott mellékletei

1. Létszamjelentés — A SOLID Rendszerben kell rogziteni az adatokat, majd a tablat kinyomtatni.

2. Indikator utemezési tablazat — Csak az elsd jelentéshez kell csatolni.

3. Elkulonitett konyvelést alatamaszté fokonyvi kivonat. — Csak a masodik jelentéshez kell csatolni.

4. Munkaszerz6dések, megbizasi, alvallalkozéi szerz6dések hiteles masolata + bizonyitvanyok hiteles
masolata — A megkotésuket kovetd PEJ jelentéshez kell csatolni.

5. Beszerzések dokumentacioja
« kozbeszerzési torvény hatalya ala es6 beszerzések esetén a kozbeszerzesi tv. szerinti eljaras
dokumentumai (Csak a SOLID Rendszerbe kell feltolteni.)
« nettd 1 000 000 Ft feletti beszerzések esetében 3 arajanlat. (A dokumentaciot papiralapon is csatolni
kell.)

6. Teljesitési igazolasok — amelyek nem egy adott pénzigyi bizonylathoz tartoznak

7. A projekt megvalésitasahoz kapcsolédé egyéb szakmai dokumentacié — pl.: oktatasi terv,
infrastrukturaterv, rendszerterv, megvaldsithatosagi tanulmany, ellenérzési terv, migracios terv, tesztelési terv
és jegyzdkonyv, projektszervezeti emlékeztetbk, stb.)

8. Indikatorok teljesitését igazolé egyéb dokumentumok, nyilatkozatok — ha az indikator teljesitését a 6., 7.
pontban felsorolt dokumentumok nem tamasztjak ala (pl., statisztikak, rendezvénnyel kapcsolatos
nyilatkozatok).

9. Alkalmazott formanyomtatvanyok — Csak a bevezetésuket kovet6 jelentéshez kell csatolni.

10. A lathatésag biztositasat alatamaszté dokumentumok — pl. plakat, szordlap, kiadvany, fotok

il
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Létszamjelentés

Létszamjelentést csak az alapok ceélcsoportjanak tagjai vonatkozasaban kell
benyujtani, s csak abban az esetben ha az egyének személyesen (nevesitve)
vesznek igénybe valamely, a projekt altal nyujtott szolgaltatast.

A létszamjelentés benyujtasara kotelezett projektek képviseldi errdl értesitést kapnak.

A letszamjelentést a SOLID Rendszerben kell elkésziteni és elkuldeni, majd onnan
kinyomtatva csatolni kell a PEJ-hez.

A Kedvezményezett feladata annak ellenorzése és alatamasztasa (pl. az adott
szemely jovahagyasaval keszulé okmanymasolattal), hogy az adott szemeély az Alap
Illetve a projekt célcsoportjaba tartozik-e.

A dokumentaciot a szakmai projektfeligyeld legkésdbb a zard helyszini ellenbrzésen

ellendrzi. A letszamjelentés tartalmanak ellendrzésere a projekt lezarasat megel6zben
a hivatalos adatbazisok alapjan kerul sor.

il
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/2 Létszamjelentés - Windows Internet Explorer

@;:v IE, https: fisalid, b, hufhelyekisolid/ProjekiELA 200931 92 TR MExtr anetFar mFeature [Per son Todckiviky, aspo j ﬁ @ || % I Bing Pelt

Fajl Szerkesztés Mézet  Kedwencek EszkAzdk  Sigo

7 Kedvencek | o B 1avasolt helyek -

- . - o x>
ggl = | W Termékeink :: | INKU — fiigg. .. | (€& Létszamielentés * | | ﬁ = [ - 7 M - Oldal + Biztonsdg +  Eszkdzdk - .@,
'@' Ez a webhely a kivetkezd bivitményt akarja Fuktatni: ‘™ame Activer Contral' ('Microsoft Corporation'), Ha meagbizik a webhelvben és a bdvitményben, tovabba szeretné engedélyvezni a futkatasat, akkor kattinkson ide. .. x
SOLID Egyittmikédési Portal = Azsiai migransok beilleszkedésének elizegitése | =
BELUGYMINISZTERIUM Létszamjelentés
|r~1inden webhely ;|| |P| Iranyitott keresés
Azsiai migransok beilleszkedésénck eldsegitese Webhelymuveletek ~

Zardjelentés | Felfliggesztett kiltségek | Koltségek | Indikatorok | Bevételek [\ étszamjelentés JElSrehaladds jelentés | Pénziigyi jelentés | Elkiildés

1dgszak:* [2011/02 =l

1} személy | Myomtatas |

Ellendriz

Okmanyszam:™
& tovabbi mezdk nem szerkeszthetdlk, amig az okmanyszamot nem ellendrzi

Csaladnéw:™*

Utanéwv:™

Sziiletési hely:*

Sziiletési éwv:™

PF Szam

Allampolgarsag:®

Nem:* | Férfi -]

Statusz:* IbE'—.-‘EII"d:'HEi EI‘gEdE”'y';I

Projektbekapcsolodas idopontja:® I ﬁ

Okmanyszam Meéw Szlletési hely Sziletési idd  Tdrlés Tanacsadas Jogi tandcsadas  Tréning

148576AK An Shihua Shijazhuang 1963 »

229327AK Bao Yuemin Peking 1963 X

233306AK Bi Rong Hui ¥Yan Quan 1966 ¥ ;4

230209AK Chen Kai Hunan 1977 x

G20481005 Chen Hai Wen Zhejiang 1974 Y

220047 AK Chen Heng Qingtian 1967 ¥

HOD235760 Chen Hezhu Fujian 1974 4

223789AK Chen Jie Hunan 1975 "

200798AK Chen Lei Yonaan 1966 4

IINA1SAK Chan L Shannhai 1040 w ll
[F] l_l_l_l_l_l_r Inkermet |va ~ |[®100% ~ 4
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* Mellékletek nem kerulnek feltoltésre a SOLID Rendszerbe.

 Nem logikus a mellékletek leflizése. Egy-egy dokumentum tobb példanyban kerul leflzésre.

* Hianyzo oldalszamozas.

* Netté 1 000 000 Ft feletti beszerzés/megrendelés esetén hianyos az ajanlatkerés dokumentacioja.
» Eszk0zOk, készletek esetén hianyoznak a kiosztast alatamasztoé dokumentumok.

« Konferencia, egyéb rendezvény eseten jelenléti ivek hianyosak (a rendezvény minden napjara kell kulon
jelenléti iv), hianyzik a konferenciamappa atvételének igazolasa.

 Nincs o0sszhang a jelenléti iv, munkaidd kimutatas, bérszamfejtés adatai kozt (kulonésen akkor ha egy
szemely tobb projektben/nem kizardlag az érintett projektben dolgozik).

« Alvallalkozoi szerz6desek eseteben hianyzik az ellendrzes tlresi kotelezettseg eldirasa.
« Kiadvanyok kiosztasa nem a projekt id6szakra esik, illetve nem megfeleléen dokumentalt.

« Leétszamjelentés nem pontos (kulonosen az okmanyszamok és a nevek elirasa okoz gondot) illetve a
Kedvezményezett nem rendel tevékenységet a résztvevd mellé.

* Hianyzo, hianyos hianypdétlas.
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Szerzodésmodositas és valtozas-bejelentes 1.

Szerzédésmodositas Valtozas-bejelentés
« ASzF 6.3. pontban leirt esetekben ) A§Z|,: 6.6. pontban leirt esetekben
« projekt idészak valtozasa Néhany pelda:

« egyes koltségnemek 10%-ot meghaladd « a projekt koltségvetésében nevesitett
modosulasa személyek kore valtozik,

» koltségsor megnevezese valtozik,

» szervezetre vonatkozo alapadat (cim,
bankszamlaszama) valtozik,

« szervezet képvisel6jének (alaird) vagy a
kapcsolattartd személye valtozik, stb..

* partnerenkeénti igényelt tamogatas
0sszegeének valtozasa

» projekt mlszaki, szakmai tartalma valtozasa

« adodlevonasi jog valtozasa

 SOLID Rendszerbdl letoltott formanyomtatvany

 SOLID Rendszerbdl letoltott formanyomtatvany St o i
kitoltésével, faxon benyujtando.

kitoltésével, faxon benyujtando.

+ Ha a modositas érinti a projekt kéltséqvetését ~ * Haavaltozas erinti a projekt koltsegveteset,
érinti, a modositasi kérelem koltségvetésre akkor a koltségvetésre vonatkozo reszt fel kell
vonatkozo részét fel kell tolteni a SOLID tolteni a SOLID Rendszerbe is €s a modositott

koltségvetesi tablazatot kinyomtatva és alairva a

valtozas-bejelent6hoz kell csatolni.

Rendszerbe is és a modositott koltségvetési
tablazatot kinyomtatva és alairva az irasbeli
kérelemhez kell csatolni.

Mindkét esetben érdemes a benyujtast megel6zé6en egyeztetni a projektmenedzserrel!

-l
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Szerzodésmodositas és valtozas-bejelentés 2.
A A

?ﬁ({ Gyakori hibak

« A kérelem nem a formanyomtatvanyon Kkerul benyujtasra, illetve van
formanyomtatvany, de az erdemi kérelmet a kiserd level tartalmazza.

 SOLID Rendszerben a kérelem nem kerul elkuldesre.

 Nem az arra jogosult személy irja ala a kerelmet.

« Utdlagos, visszamendleges hatalyu vagy kesve benyujtott a modositasi kérelem.

« Gyakori, rovid idészakon belul tobb modositasi kerelem ugyanarra a projektre.

« A koltségvetés modositasa esetén ,novekedes” és ,csokkenes” 0sszege nem egyenld
(Az 0sszes elszamolhato koltség 0sszege nem valtozhat!)

« A modositasok kumulalt osszerteke meghaladja a projekt osszes elszamolhato
koltségenek 25%:-at.

« A kérelem az indikatortablazat modositasat celozza (kizardlag kivételes esetben
elfogadhato, s mindig szerz6désmaodositassal jar).


http://openclipart.org/detail/9692/semaphore-error-by-anonymous-9692

—

Szerz6désm6dosités és valtozas-bejelentés 3.

>< Gyakori hibak
(ﬁ) yakori hiba

Egy Kedvezményezett tobb projekt valdsit meg, s 0sszevont modositasi kerelmet
nyujt be. (Projektenként kell a kérelmet benyujtani.)

« Egy Kedvezményezett tobb projekt valésit meg, s a modositas a kulonbozé
projektek kozotti atcsoportositast celozza. (Nincs a projektek kozott ,atjaras™ egy
projekt = egy koltségvetes.)

» Elfelejtettuk betervezni” jellegl modositasok.

« Hianyzik a modositasi kérelem megfeleld indoklasa, illetve a kérelmet alatamaszto
mellékletek.

* Projekt megvalositasi hataridejenek meghosszabbitasa esetében a hosszabbitas
id6étartama nem indokolt (Ha 2 honap elég, nem indokolt a 4-5 honapos
hosszabbitas).

« A projekt megvalositasi hataridejenek meghosszabbitasa esetén nem kerdl
benyujtasra a projekt adatlap aktualizalt 2.7. pontja (tevékenységek utemezeése).


http://openclipart.org/detail/9692/semaphore-error-by-anonymous-9692
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Arculattal kapcsolatos eloirasok 1.

Szabalyozas szintje EIA EMA EVA KHA

2008/457/EK | 2008/22/EK | 2008/458/EK | 2008/456/EK

Unios szabalyozas 34-35.cikk

X. melléklet

(Kozvetien)

, . ASzF
Tamogatasi o _ . ,
wr y 2 eloiras: 11. Tajékoztatas es nyilvanossag
Szerzodes

megszeges kdvetkezmeénye: 8.1. j)

Elérhetd a www.solidalapok.hu oldalon.
ElGirasok, javaslatok, segédletek.

Arculati Kézikonyv



http://www.solidalapok.hu/

35. cikk

Arculattal kapcsolatos eloirasok 2.

,...valamennyi tajekoztato es nyilvanossagot biztosito intézkedés
tartalmazza a kovetkezOket:

1. az Europai Unio jelkepe a 10. mellékletben megjelolt grafikus

szabvanyoknak megfe
2. az alapra torténo hivat
3. afelel6s hatdsag altal

eloen, az Europai Uniodra tett utalassal egyutt;
KOZas;

Kivalasztott jelmondat, amely kiemeli a

kO0zOsségi hozzajarulas réven teremtett tobbletértéket.”

az Eurdpai Unio jelképe

EU zaszld Arculati Kézikdnyv: 2.3 pont

az alapra torténd hivatkozas

a logd Arculati Kézikonyv: 1. fejezet

a felelds hatosag altal
kivalasztott jelmondat

kétféle jelmondat Arculati Kézikdonyv: 2.4 pont
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Arculattal kapcsolatos eloirasok 3.

f'.
EUROPAI INTEGRACIOS ALAP ﬂ’ {ﬁ?

A projekt az Eurdpai Unidé Eurépai Integracids (
Alapjanak tdmogatdsdval valdsul meg.

f..a
EUROPAI MENEKULTUGY! ALAP ﬂ’ @

A projekt az Eurdpai Unié Eurdpai Menekiiltiigyi (
Alapjanak tdmogatdsdval valdsul meg.

jelenléti iveken
formanyomtatvanyokon
szorolapokon
honlapokon

f.O
EUROPAI INTEGRACIOS ALAP ﬂ’ g

Készllt az Eurdpai Unidé Eurépai (
Integraciés Alapjanak tdmogatdsdval.

ﬁ‘
EUROPAI MENEKULTUGY! ALAP q’ (ﬁ?

Készllt az Eurdpai Unié Eurdpai (
Menekiiltliigyi Alapjanak tdmogatdsdval.

konyvekben
kiadvanyokban

DVD-n, CD-n

filmek végén

,The project is co-financed by the <Alap angol neve> of the European Union.”
,Co-financed by the <Alap angol neve> of the European Union.” (

SEOLIDARITAS 5 & MIGRACISS

s
ARAMLASOEK ICAZGATASA



Arculattal kapcsolatos eloirasok 4.

35. cikk

,Kis reklamceélu arucikkek, vagy a negy alap kozul kettohoz vagy tobbhoz
kapcsolodo reklamcelu arucikkek esetében az 1. és 3. pont nem
alkalmazando.”

et

A logo alkalmazasa ebben az esetben is kotelezo.

Kis reklamcélu arucikk — pl: toll, pendrive

EUROPEAN INTEGRATION FUND "’




Arculattal kapcsolatos eloirasok 5.

Az Arculati Kézikonyvek es a letervezett forrasfajlok Alaponként
elerhetOk. s) w\.solidalapok.hu

A forrasfajlok letolthet6ek.

Ha a Kedvezményezett nem a letervezett sablonokat kivanja hasznalini,
a 35. cikk elbirasait akkor is minden esetben be kell tartani.

Az eszkozok gyartasa elott javasolt a tervek megkuldése a Felel6s
Hatosag — szakmai projektfelugyel6k — szamara egyeztetes, jovahagyas
céljabol.

[ _.q..-""_.'u_-'u
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Arculattal kapcsolatos eloirasok 6.

a A
JI  Gyakori hibak

- fekete-fehér kornyezetben fekete zaszld fehér csillagokkal -
EU-zaszl6 tilos!
- szines hattér elott fehér keret elhagyasa - tilos!

« a,Szélrézsa” és az Alap nevének elvalasztasa egymastol -
tilos!

« a logd atszinezése - tilos!
Logo - a logo elforgatasa, torzitasa - tilos!
« alogd nem megfeleld hasznalata kiillonb6z6 hatterek elbtt

- a jobbra zart logd kdzépre vagy balra zartan torténd
elhelyezése az adott eszkdzon

« nem megfelelo betltipus hasznalata
Jeimondat

« a disznyil elhagyasa

b |
SEOLIDARITAS ES A MIGRAL S ﬂ E‘
ARAMLASOK IGAZGATASA
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Koszonom megtisztelo
figyelmuket és jo munkat kivanok!
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