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A monitoring ceélja
a megvalosulo projektek folyamatos nyomon kovetése.
Miert szukseges?

A Felel6s Hatésagnak (FH) mindig ,naprakesz” informaciokkal
kell rendelkeznie arrdl, milyen utemben halad a program
megvalosulasa, valamint

hogy a projektek céljait veszelyeztetd problemakra idében feny
deruljon, s a FH, illetve a Kedvezményezett meg tudja tenni

a szukséges lepeseket a projekt sikeres megvalosulasa
érdekében.




MI A SZAKMAI MONITORING CELJA?

Figyelemmel kiseérni az egyes projektek
elorehaladasat, es

azt osszevetni a Tamogatasi Megallapodasban
meghatarozott tervekkel eés célokkal.

Folyamatos adatgyuljtés annak erdekeben, hogy

menedzsment informacidkhoz jusson a projekt
elorehaladasaval kapcsolatban, €s
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szukseg esetén befolyasolhassa annak menetet.




Monitoring-rendszer szabalyozasa
Unios szabalyozas
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A fenti jogforrasok alapjan alakitotta ki a Felelos Hatésag
az ,lranyitasi es ellenorzési rendszer”-et, amelyet a
Bizottsag elfogadott.




A monitoring szereploi e
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A projektvégrehajtas és annak
dokumentalasa

Projekt Elorehaladasi Jelentesek
elkészitése, megkuldése

Informacioszolgaltatas
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(dokumentumokba val6 betekintes \\,o\\(~°1’
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Egylttmiikédés a monitoring folyamat
tobbi szereplbjevel

Részvétel a projektmegvaldsitast
segito rendezvenyeken
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A szakmai és pénzugyi monitoring rendszer
muUkodtetese

A Kedvezmenyezett jelentéseinek
jovahagyasa és visszacsatolas

Helyszini latogatasok es ellendrzések
A projektek szakmai/pénzugyi

megvalosulasanak igazolasa a kozbenso
kifizetések teljesitésehez

Javaslattétel a szerzodésmodositasi kérelmek

elbiralasarol

A projektmegvalositast segitd rendezvenyek

szervezese
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A Kedvezmeényezettek, partnereik és alvallalkozoik
kotelezettségel

A Tamogatasi Megallapodas kulonos része es
Altalanos Szerzddeési Feltetelek szabalyozzak.

PEJ
Idokozi jelentés
Zaro jelentés

Jelentési kotelezettség
nyilt palyazatok esetében: 4. fejezet - megszegés kovetkezménye: 8.1. h)
zart palyazatok esetében: 3. fejezet - megszegés kovetkezménye: 7.1. h)

Helyszini ellenorzés
Zaro helyszini ellenorzés
Rendkivuli ellenorzés

Ellenorzeésturesi kotelezettseg
nyilt palyazatok esetében: 9. fejezet - megszegés kovetkezménye: 8.1. k)
zart palyazatok esetében: 8. fejezet - megszegés kovetkezmeénye: 7.1. k)

Az ellenorzésturési kotelezettség az alvallalkozokra is vonatkozik!
— ASZF 7.4.9) illetve 6.4.9)
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Ml A PROJEKT ELOREHALADASI JELENTES CELJA?

A celokhoz meért elorehaladasra vonatkozo mennyiségi es
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szamara a hatekonysag es eredményesseg méeresehez.

A jovahagyott tervektol valo jelentos elteréesek indoklasa —
jelent0s elterés a tamogatasi szerz6dés modositasat vonja
maga utan.

A kifizetési kerelmek alatamasztasa — annak igazolasa, hogy
a felmerult koltségek a palyazatban illetve a tamogatasi
szerzodesben meghatarozott celok es tevekenységek
megvaldsitasahoz kapcsolddnak, elszamolasuk szabalyos.




A PROJEKT ELOREHALADASI JELENTES BENYUJTASA

A PEJ egyes elemeit az informatikal rendszerben
kell kitolteni, majd ezt kovetben a rendszer

general egy jelentéssablont, amelynek a rovatait
ki kell tolteni.

A PEJ-t az Informatikal rendszerben Kkell
elmenteni illetve elkuldeni, s kinyomatva (alairva,
oldalankéent szignalva), mellékletekkel egyutt
postan megkuldeni vagy személyesen leadni.




Mire kell kulonosen figyelni a PEJ elkészitesekor?

Tartalmi és formai kovetelmények betartasa — A
jelenteseket a Felelos Hatosag altal rendelkezésre
bocsatott formanyomtatvanyokon kell benyujtani.

Hataridok betartasa — A TM megkotésekor a felek rogzitik
az elorehaladasi jelentesek beadasi hataridejet.
Amennyiben azokat a Kedvezmenyezett nem kuldi be
hataridore, az a TM felbontasat vonhatja maga utan.

Ervényesités — a PEJ valamennyi oldalat szignalnia kell a
Kedvezmenyezett kepvisel6jéenek.

Mellekletek csatolasa — a kotelezo mellekleteket az elOirt
sorrendben kell csatolni.




PEJ osszeallitasanak javasolt menete

Mellekletek osszegyujtese, sorba rendezese

N
SOLID Rendszerben indikatorok kitoltese
N
PEJ generalasa, kitoltése
N
Mellekletek felulvizsgalata, sorszamozasa
N
PEJ véglegesitese, elkuldése a SOLID Rendszerben, kinyomtatasa
N
Kinyomtatott verzio bekb’cs?e, elolap alairasa, szigno

Postara adas, személyes leadas




ELOLAP

A bevitt adatokbdl az informatikai rendszer
generalja.

Tartalmazza a
projektre vonatkozo alapveto adatokat

nyilatkozatot az adatok hitelessegérol es a
dokumentumok fellelhetésegeral,

Kedvezményezett képviselojének alairasat.
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1. A Tamogatasi Szerzodes modositasa iranti kerelmek

Nyujtott-e be a Kedvezményezett a jelentési
idoszakban modositasi kerelmet?

Xigen/
» kerelem benyujtasanak idopontja

* modositas (pénzugyi, szakmai vagy vegyes)
» kerelem rovid osszefoglalasa

e



Előrehaladási_Jelentés2.2.doc

2. A PROJEKT TEVEKENYSEGEI
2.1. A projekt tevéekenysegeinek felsorolasa a
palyazatban leirt litemezésnek megfeleloen

Palyazat 2.7 (zart palyazat.: 2.8) pontja (Gantt-diagram)
rogziti a tevekenységeket és azok utemezeseét.

Ezeket kell a PEJ tablazataba feltolteni — részletesebb
bontas elképzelhetd — ez kulonosen kozbeszerzési
eljJaras esetén indokolt —, azonban valamennyi
palyazatban felsorolt tevékenységnek szerepelnie kell.

A tevekenységlista, s a hataridok optimalis esetben
valtozatlanok maradnak, csak az adott honap esemenyeivel
%ell majd a tablazatot aktualizalni.
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2. A PROJEKT TEVEKENYSEGEI
2.2. Szamszerisitheto eredmenyek

A projekt szamszerd mutatoit a TSz 1. szamu melléklete rogziti.
Ezek kerulnek az informatikal rendszerbe feltoltésre.

Az Indikatorok UuUtemezését az elsd PEJ mellékletekéent kell

benyujtani. @

[ Celertek )\ ] {EI(’SZ(’S jelentési iIdoszak vegere elert érték}

Jelentési id6szakértE

|

Aktudlis jelentési idészak végére elért érték|

s



Példa Indikátorütemezés.doc
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Idészak |2011/01 |
Mutaté megnevezése: Video-témak szama
Kiindulo ertél: 0,00
Celertek: 0,00
Eldzd jelentés iddpontjaban érvényes érték: 0,00
Jelentési iddoszak értéke: = 0.00
A jelentés készitésének iddpontjaban érvényes: 0,00
Mentés

Mutatd megnevezése Mértékegy=Eg Kiinduld Celértéle Eldzd jelentésig Ielenleqi A jelentés iddpontjaban Weégleges

Ertek ErVENYEs 5578 Erték Ervényes dsszeq celértek
Video-témak szama db 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8,00
Internet portalon vald video megjelenéselk minimalis idétartama honap 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6,00
Integralt kisfilmek szama db 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00
Szalkmai mihelyvita szama allkalom 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00
A video filmeket megtekintdk szama filmenként {15000/ film) fa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 120 000,00
Az integralt kisfilmet megtekintdk/vitanapon résztvevik szama fa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 70,00
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2. APROJEKT TEVEKENYSEGEI
2.3. Kozvetlen vallalkozoi kifizetesnél jelentési
idoszakban beerkezett szamlak

Kizardélag Kulso Hatarok Alap esetén, amennyiben
kozvetlen szallitoi kifizetésre kerul sor.

A szamla adatait az informatikai rendszerbe kell feltolteni.

=

Ez alapjan a rendszer generalja a tablazatot.



2. APROJEKT TEVEKENYSEGEI
2.4. Elteresek indoklasa

utemtervtol valé 30 napot meghalado eltérés
indikator-utemezeéstol valo 20%-ot meghalado eltérés

forrasfelhasznalas-utemezeéstol valo 10%-ot meghalado
eltérés koltsegkategorianként (+ és —Is)

igen — nem

Van eltérés?

Mi az eltérés oka? A
Szukséges-e beavatkozas?
Ha igen, akkor mi a tervezett beavatkozasi strategia?

\_ /
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2. APROJEKT TEVEKENYSEGEI
2.5. Problemak, kockazatok bemutatasa

A jelentési idoszakban jelentkez0, a projekt
megvalositast nehezito problémak.

A megtett illetve tervezett intézkedesek
iIsmertetese.

A kovetkezO idOszakra prognosztizalhato
problémak.

A tervezett intézkedéesek ismertetése.

=

'
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2. APROJEKT TEVEKENYSEGEI
2.6. Nyilvanossag, lathatésag

A tamogatas lathatésaganak biztositasa kotelezo eleme a
projektnek!

kommunikacios eszkozok segitségevel minel szelesebb koru
tajékoztatast nyujtani a projekt eredmenyeirdl, és hogy EU
tamogatasbol valosult meg a projekt.

palyazati Utmutato V.5. pont. & ARCULATI KEZIKONYV
palyazat 2.13.

széroanyagok, kiadvanyok , stb. sokszorositasa elott
egyeztetés a Felelos Hatésaggal

PEJ-hez csatolni a széréanyagokat, fotokat, stb.


Előrehaladási_Jelentés2.7.doc

3. PARHUZAMOS PROJEKTEK

Cel: kizarni a kettos finanszirozas lehetoseéeget.

Csak az els6 jelentésben illetve abban a honapban
kell kitolteni, amikor az uj projekttel kapcsolatos
szerzodes alairasra kerul.

Ismertetni kell, hogyan hataroljak el a projekteket
egymastol.

8
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4. NYILVANTARTAS A PROJEKT MEGVALOSITASABAN
RESZTVEVOKROL

4.1. A projektben munkavallalokent, megbizassal, onkénteskent
résztvevo szemeélyek

nev
feladatok
alkalmazas idotartama

alkalmazas tipusa
koltsegkaod
PEJ

A szemelyi allomanyban esetleg bekovetkezett valtozasok
Ismertetése, indoklasa.

Nem szabad torolni azokat a személyeket sem, aki esetleg
idOkOzben ,tavoztak™ a projektbol.



4. NYILVANTARTAS A PROJEKT MEGVALOSITASABAN
RESZTVEVOKROL

4.2. A projektben résztvevo alvallalkozdk, szolgaltatok
megnevezes (cegnev/név)
feladatok
szerzodes idotartama
szerzodes tipusa
feladatot ellato személyek neve
koltsegkaod
PEJ

Az alvallalkozoi korben esetleg bekovetkezett valtozasok
Ismertetése, indoklasa.

Nem szabad torolni azokat a cegeket/szemelyeket sem,
Q akiknek esetleg idokozben lejart, megszunt szerzodese.

\é‘) wpmeaocs Oy | [
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5. HIANYPOTLASOK

Szakmai hianypotlas
Van-e egyaltalan elGirt hianypotlas?
Ha igen, milyen intézkedeseket tettek?
Késedelem esetén annak indoklasa.
,Fellebbezések” indoklassal.

Hivatkozni kell, hogy mely PEJ-jel kapcsolatban merult fel a
nianypotlas szukségessege!

Pénzugyi hianypotlas
Van-e egyaltalan elGirt hianypotlas?
Amennyiben az egy-egy koltsegtétellel kapcsolatban ker
magyarazatot, annak megadasa.
Késedelem esetéen annak indoklasa.
,Fellebbezések” indoklassal.

e Hivatkozni kell az adott koltségtetel(ek) informatikai rendszer
| altal generalt sorszamara/sorszamaira.
s 65 A MSRACIO P 2 “


Előrehaladási_Jelentés2.10.doc

*
6. A KOVETKEZO JELENTESI IDOSZAK

ESEMENYEK/RENDEZVENYEK TEVEKENYSEGEI

Valamennyi projekt eseteben ki kell tolteni!
A Felelos Hatdosag tevekenysegeinek tervezéset segitik ezek az
informaciok.
,Kiemelt” tevékenyseégek:

(kOz)beszerzeés inditasa, ertekelése,
kotelezettsegvallalas,
szallitas illetve szolgaltatas teljesuléese (atadas-atvéetel)

(rész)feladat teljesitése (pl. rendezvény megtartasa, kiadvany
nyomdaba adasa, stb.).


C:/Documents and Settings/porta/Local Settings/Temp/Példa PEJ.doc
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7. EGYEB INFORMACIOK

Azon informaciok kozlése, amelyek mas
rovatokban ,,nem fértek el”.




8. MELLEKLETEK g,@

Pénzugyi jelentés illetve annak kotott rendben benyujtott mellékletei
Errol részletesen a pénzugyi PEJ-rol szolo eloadasban.

Létszamjelentées
A SOLID Rendszerben kell rogziteni az adatokat, majd azt kovetden
Kinyomtatni.

Indikator utemezési tablazat
Csak az elsé jelentéshez kell csatolni.

Munkaszerzodések, megbizasi, alvallalkozéi szerzodések hiteles
masolata + bizonyitvanyok hiteles masolata

A megkotésuket kovetd PEJ jelentéshez kell csatolni.

Beszerzések dokumentaciodja

Kozbeszerzesi torvény hatalya ala es6 beszerzések esetéen a
kOzbeszerzesi tv. szerinti eljaras dokumentumai (Csak a SOLID Rendszerbe
kell feltolteni.)

1 000 000 Ft feletti beszerzések esetében 3 arajanlat
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10.

8. MELLEKLETEK

Teljesitési igazolasok
Amelyek nem egy adott pénzugyi bizonylathoz tartoznak (pl. jelenléti ivek).

A projekt megvalositasahoz kapcsolodo egyéb szakmai dokumentacio
Pl.. oktatasi terv, infrastrukturaterv, rendszerterv, megvaldsithatosagi
tanulmany, ellenGrzeési terv, migracios terv, tesztelési terv eés jegyzokonyy,
projektszervezeti emlékeztetdk, stb.)

Indikatorok teljesitéset igazolé egyeb dokumentumok, nyilatkozatok
Abban az esetben, ha az indikator teljesitését a 6., 7. pontban felsorolt
dokumentumok nem tamasztjak ala (pl., statisztikak, rendezvénnyel
kapcsolatos nyilatkozatok).

Alkalmazott formanyomtatvanyok
Csak a bevezetésuket koveto jelentéshez kell csatolni.

A lathatosag biztositasat alatamaszto dokumentumok
Pl. plakat, szordlap, kiadvany, fotok, stb.



LETSZAMJELENTES

Létszamjelentést csak az alapok célcsoportjanak tagjali vonatkozasaban kell
benyujtani, s csak abban az esetben ha az egyenek szemeélyesen (nevesitve) vesznek
igénybe valamely, a projekt altal nyujtott szolgaltatast.

A létszamjelentés benyujtasara kotelezett projektek képvisel6i errdl ertesitéest kapnak
meg februar folyaman.

A letszamjelentést a SOLID Rendszerben kell elkésziteni és elkuldeni, majd onnan
kinyomtatva csatolni kell a PEJ-hez.

A SOLID Rendszerben a 2011-ben kezdodott projektek esetében korrekcio
szukséges, amely most van folyamatban. A javitasok elvégzésérol a Felelos
Hatésag tajekoztatja az érintetteket, e hivatalos értesitésig nem érdemes a
léetszamjelentésbe adatot rogziteni.
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Koszonom megtisztelo
figyelmuket és jo munkat kivanok!
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