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A monitoring célja
a megvalosulo projektek folyamatos nyomon kovetése.
Miért szukseges?

A Felel6s Hatosagnak (FH) mindig ,naprakesz” informaciokkal
kell rendelkeznie arrol, milyen utemben halad a program
megvalosulasa, valamint

hogy a projektek céljait veszélyeztetd problémakra idoben fény
deruljon, s a FH, illetve a Kedvezmeényezett meg tudja tenni

a szukseges lepéseket a projekt sikeres megvalosulasa
érdekeben.




MI A SZAKMAI MONITORING CELJA?

Figyelemmel kisérni az egyes projektek
elorehaladasat, es

azt osszevetni a Tamogatasi Megallapodasban
meghatarozott tervekkel és célokkal.

Folyamatos adatgyujtés annak érdekében, hogy

menedzsment informaciokhoz jusson a projekt
elorehaladasaval kapcsolatban, es
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szukseg esetén befolyasolhassa annak menetét.




Monitoring-rendszer szabalyozasa

Unios szabalyozas

EMA EIA EVA KHA
2007/573/EK 2007/435/EK 2007/575/EK| 2007/574/EKV
V —VI. fejezet| V —VI. fejezet| V —VI. fejezet — VI. fejezet
2008/22/EK 2008/457/EK 2008/458/EK 2008/456/EK
15-18.cikk 15-18. cikk 15-18. cikk 15-18. cikk

A fenti jogforrasok alapjan alakitotta ki a Felel6s Hatdsag
az ,Iranyitasi es ellenorzési rendszer”-ét, amelyet a
Bizottsag elfogadott.




A monitoring szereploi és feladataik
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A projektvégrehajtas és annak
dokumentalasa

Projekt El6rehaladasi Jelentések
elkészitése, megkuldése

Informacioszolgaltatas 0
(dokumentumokba val6 betekintés \\,&\\&0

biztositasa) / ?quo O

Egylittmikodés a monitoring folyamat
tobbi szereplbjével

Részvétel a projektmegvalositast
segitdé rendezvényeken
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A szakmai és pénzugyi monitoring rendszer
muakodtetése

A Kedvezmeényezett jelentéseinek
jévahagyasa és visszacsatolas

Helyszini latogatasok és ellenérzések
A projektek szakmai/pénzugyi
megvalosulasanak igazolasa a kozbenso

kifizetések teljesitéséhez

Javaslattétel a szerz6désmodositasi kerelmek
elbiralasarol

A projektmegvalositast segitd rendezvények

szervezese
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A Kedvezmeényezettek, partnereik és alvallalkozoik
kotelezettsegei

A Tamogatasi Megallapodas kulonos része és

H \PE \ -az Altalanos Szerzodesi Feltéetelek szabalyozzak.
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Id6kozi jelentés :'._'f-_"_-_j
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- Zarbjelentés Jelentési kotelezettség
nyllt palyazatok esetében: 4. fejezet - megszegés kovetkezménye: 8.1. h)
zart palyazatok esetében: 3. fejezet - megszeges kovetkezménye: 7.1. h)
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__ " Helyszini ellenérzés =
~—__-__-__ ': Zaro helyszini ellenérzés — —
== Rendklvull eIIenorzes ~ 1

~ Ellenorzéstiresi kotelezettség
nyllt palyazatok eseteben 9. fejezet - megszegés kovetkezménye: 8.1. k)
zart palyazatok esetében: 8. fejezet - megszegés kovetkezmeénye: 7.1. k)

Az ellenorzéstiirési kotelezettség az alvallalkozokra is vonatkozik!
— ASZF 7.4.9) illetve 6.4.9)




Ml A PROJEKT ELOREHALADASI JELENTES CELJA?

A ceélokhoz mert eldrehaladasra vonatkozé6 mennyiséqgi és

llllll

szamara a hatékonysag és eredmenyesség méresehez.

A jovahagyott tervektdl valo jelent6s eltérések indoklasa —
jelentOs elteres a tamogatasi szerzodés modositasat vonja
maga utan.

A kifizetési kérelmek alatamasztasa — annak igazolasa, hogy
a felmerult koltségek a palyazatban illetve a tamogatasi
szerz6désben meghatarozott célok és tevekenysegek
megvaldsitasahoz kapcsoldodnak, elszamolasuk szabalyos.




A PROJEKT ELOREHALADASI JELENTES BENYUJTASA

A PEJ egyes elemeit az informatikai rendszerben
kell kitolteni, majd ezt kovetéen a rendszer

general egy jelentessablont, amelynek a rovatait
Ki kell tolteni.

A PEJ-t az informatikai rendszerben kell
elmenteni illetve elkuldeni, s kinyomatva (alairva,
oldalanként szignalva), mellékletekkel egyutt
postan megkuldeni vagy szemelyesen leadni.




Mire kell kulonosen figyelni a PEJ elkészitesekor?

Tartalmi és formai kovetelmények betartasa — A
jelentéseket a Felelos Hatdsag altal rendelkezésre
bocsatott formanyomtatvanyokon kell benyuijtani.

Hataridok betartasa — A TM megkotésekor a felek rogzitik
az elérehaladasi jelentések beadasi hataridejet.
Amennyiben azokat a Kedvezményezett nem kuldi be
hataridére, az a TM felbontasat vonhatja maga utan.

Ervényesités — a PEJ valamennyi oldalat szignalnia kell a
Kedvezmenyezett kepviseldjének.

Mellékletek csatolasa —a kotelezd mellékleteket az elbirt
sorrendben kell csatolni.




PEJ osszeallitasanak javasolt menete

Mellékletek 0sszegyujtése, sorba rendezese

G

SOLID Rendszerben indikatorok kitoltése

G

PEJ generalasa, kitoltése

<

Mellékletek felllvizsgalata, sorszamozasa
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PEJ véglegesitese, elkluldése a SOLID Rendszerben, kinyomtatasa
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Kinyomtatott verzid bekotése, elélap alairasa, szigno
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Postara adas, szemelyes leadas




ELOLAP

A bevitt adatokbol az informatikai rendszer
generalja.

Tartalmazza a
projektre vonatkozo alapveto adatokat

nyilatkozatot az adatok hitelessegerol és a
dokumentumok fellelhetbsegeral,

Kedvezmeényezett kepviselojének alairasat.




1. A PROJEKT TEVEKENYSEGEI
1.1. A projekt tevekenységeinek felsorolasa a
palyazatban leirt litemezesnek megfelelb6en

Palyazat 2.7 (zart palyazat. 2.8) pontja (Gantt-diagram)
rogziti a tevekenységeket és azok utemezeseét.

Ezeket kell a PEJ tablazataba feltolteni — részletesebb
bontas elképzelhetd, azonban valamennyi palyazatban
felsorolt tevekenységnek szerepelnie kell.

A tevékenyseglista, s a hataridok optimalis esetben
valtozatlanok maradnak, csak az adott honap esemeényeivel
kell majd a tablazatot aktualizalni.
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1. A PROJEKT TEVEKENYSEGEI
1.2. Szamszerusitheto eredmények

A projekt szamszerl mutatoit a TM 1. szamu melleklete rogziti.
Ezek kerulnek az informatikai rendszerbe feltoltésre.

Az indikatorok utemezését az elsd PEJ mellékleteként kell

benyujtani. @

| celérték) | -| El626 jelentési idszak végére elért érték |

|
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1. A PROJEKT TEVEKENYSEGEI
1.3. Kozvetlen vallalkozoi kifizetesnél jelentési
idoszakban beérkezett szamlak

Kizarélag Kulso Hatarok Alap esetén, amennyiben
kozvetlen szallitéi kifizetésre kerul sor.

A szamla adatait az informatikai rendszerbe kell feltolteni.
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Ez alapjan a rendszer generalja a tablazatot.




1. A PROJEKT TEVEKENYSEGEI
1.4. Elteresek indoklasa

utemtervtol valo 30 napot meghalado elteres

indikator-utemezeéstol valo 20%-ot meghalado
elteres

forrasfelhasznalas-utemezestol valé 10%-ot meghalado
eltérés koltségkategoriankeént (+ és — is)

Az elterées oka, szukseges-e beavatkozas, mi a
beavatkozasi stratégia?

¢
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1. A PROJEKT TEVEKENYSEGEI
1.5. Problemak, kockazatok bemutatasa

A jelentési idoszakban jelentkezO, a projekt
megvalositast nehezitd problemak.

A megtett illetve tervezett intézkedesek
iIsmertetése.

A kovetkezO idOszakra prognosztizalhato
problemak.

A tervezett intézkedesek ismertetése.
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1. A PROJEKT TEVEKENYSEGEI
1.6. Nyilvanossag, lathatosag

A tamogatas lathatésaganak biztositasa kotelez6 eleme a
projektnek!

kommunikacios eszk0zok segitsegevel minel szélesebb kori
tajekoztatast nyujtani a projekt eredményeirdl, és hogy EU
tamogatasbol valosult meg a projekt.

palyazati atmutato V.5. pont. & ARCULATI KEZIKONYV
palyazat 2.13.

széroanyagok, kiadvanyok , stb. sokszorositasa elott
egyeztetés a Felelos Hatosaggal

PEJ-hez csatolni a szoréanyagokat, fotokat, stb.
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2. PARHUZAMOS PROJEKTEK

Cél: kizarni a kettOs finanszirozas lehetoségeét.

Meg kell adni a parhuzamosan futo projekt:
a palyazati kiirasanak nevét, hivatkozasi szamat,
a tamogato szervezet nevet,
a projekt cimet,

a mindkét projektben szerepet vallalo
személyek/alvallalkozok listajat,

a projekt leirasat.

Ismertetni kell, hogyan hataroljak el a projekteket
egymastol.
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3. NYILVANTARTAS A PROJEKT MEGVALOSITASABAN
RESZTVEVOKROL

3.1. A projektben munkavallaléként, megbizassal, onkénteskeént
résztvevo személyek

nev

feladatok

alkalmazas idotartama
alkalmazas tipusa
koltsegkod

PEJ

A szemeélyi allomanyban esetleg bekovetkezett valtozasok
iIsmertetése, indoklasa.
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3. NYILVANTARTAS A PROJEKT MEGVALOSITASABAN
RESZTVEVOKROL
3.2. A projektben résztvevo alvallalkozok

megnevezeés (cegnév/név)
feladatok

szerzddes id6tartama
szerzddés tipusa

feladatot ellatd személyek neve
koltségkod

PEJ

Az alvallalkozoi korben esetleg bekovetkezett valtozasok
9) iIsmertetese, indoklasa.
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4. HIANYPOTLASOK

Szakmai hianypétlas
Van-e egyaltalan eloirt hianypotlas?
Ha igen, milyen intézkedéseket tettek?
Késedelem esetén annak indoklasa.
,Fellebbezések” indoklassal.

Hivatkozni kell, hogy mely PEJ-jel kapcsolatban merult fel a
hianypotlas szuksegessege!
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4. HIANYPOTLASOK

Pénzugyi hianypoétlas
Van-e egyaltalan eloirt hianypotlas?

Amennyiben az egy-egy  koltségtétellel kapcsolatban
kér magyarazatot, annak megadasa.

Késedelem esetén annak indoklasa.
JFellebbezések” indoklassal.

Hivatkozas az adott koltségtétel(ek) informatikai rendszer
altal generalt sorszamara/sorszamaira.
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5. A KOVETKEZO JELENTESI IDOSZAK

TERVEZETT TEVEKENYSEGEI

Valamennyi projekt esetében ki kell
tolteni!
A Felelés Hatosag tevekenységeinek tervezesét segitik ezek az
informaciok.
,Kiemelt” tevékenysegek:

(kOz)beszerzés inditasa, ertékelése,
kotelezettsegvallalas,

(rész)feladat teljesitése (pl. rendezvény megtartasa, kiadvany
nyomdaba adasa, stb.).
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6. EGYEB INFORMACIOK

Azon informaciok kozléese, amelyek mas
rovatokban ,,nem fértek el”.

Példaul
tajekoztatas benyujtott moédositasi
kérelemrol.




7. MELLEKLETEK

Fontos valtozas!

A negativ tapasztalatok
kovetkezményekent a sorba
rendezett mellékleteket folyamatos
oldalszamozassal kell ellatni!
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7. MELLEKLETEK

Pénzugyi jelentés illetve annak kotott rendben
benyujtott mellekletei
Errol részletesen a péenzugyi PEJ-rol szolo eléadasban.

Létszamjelentés
A SOLID Rendszerben kell rogziteni az adatokat, majd azt
kovetben kinyomtatni.

Indikator utemezési tablazat
Csak az els6 jelentéshez kell csatolni.

Munkaszerzodések, megbizasi, alvallalkozoi
szerzodések hiteles masolata + bizonyitvanyok hiteles
masolata

A megkotéesuket kovetd PEJ jelentéshez kell csatolni.
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7. MELLEKLETEK

Beszerzések dokumentacioja

— Kozbeszerzesi torveny hatalya ala es6 beszerzesek

esetén a kozbeszerzesi tv. szerinti eljaras
dokumentumai

— 100 000 Ft feletti beszerzések esetében 3 arajaniat
(valtozas varhato)

Teljesitési igazolasok
Amelyek nem egy adott pénzugyi bizonylathoz tartoznak (pl.
jelenléti ivek)

Alkalmazott formanyomtatvanyok
Csak a bevezetésuket kovetd jelentéshez kell csatolni.

A projekt egyéb produktumai
Pl. plakat, szorolap, kiadvany, fotok, stb.
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Koszonom megtisztelo
figyelmuket es j6 munkat kivanok!

SFOLIDAR Aséﬁ GH.AC@S- & -
AR.-‘.L-*.
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