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a tamogatas folyositasa
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Jelentési kotelezettseg teljesitésének rendje
Pénzlgyi jelentés készitése, felépitése

Pénzlgyi mellékletekre (bizonylatokra) vonatkozé alapveto
kdvetelmeények

Egyes koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Pénzligyi monitoring és pénzugyi hianypotlas menete

Finanszirozas maodja
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Jelentési kotelezettseg

Nyilt palyaztatas - ASZF 4. pontja; Zart palyaztatas - ASZF 3. pontja.

1. Szakmai és pénzugyi projekt eldrehaladasi jelentés (PEJ)

- Eléfinanszirozott/utdéfinanszirozott projektek esetén keéthavonta
minden masodik honapot kdvetd ho 10. napjaig.

- Kobzvetlen szallitoi kifizetéssel/vegyes finanszirozassal megvalosulo
projektek esetén negyedévente a negyedévet koévetd ho 10.

napjaig.
ElsG PE] beadas (K)TSZ 6. pontja szerint.
Utolsd honaprol kotelezo jelentést benyujtani!

2. 1dokézi dsszefoglalod jelentés: 30 naptari napon belll.

3. Projekt zardjelentés: utolsdé PEJ-r6l az FH altal keészitett monitoring
jelentés kézhezvételétdl szamitott 15. naptari napig.

i
i

DARITAS £S5 & MIGRAL IS
ARAMLAZOE IGAZGATASA

sl



—

Projekt elorehaladasi jelentes

Tartalma:

- Szakmai jelentés (SOLID MIR szerinti sablon)

- Pénzugyi jelentés (SOLID MIR szerinti sablon)

- Pénzugyi mellékletek (pénzigyi bizonylatok hiteles masolata)

- Szakmai mellékletek (pl.: létszamjelentés, formanyomtatvanyok, szerzodések stb.)

Benyujtasa:
- elektronikusan: a PE] egyes elemeit a SOLID MIR-ben generalva és elklldve.

- papiralapon: kinyomtatva, mellékletekkel felszerelve beklldhetd postan vagy
leadhato szemeélyesen

Toth Judit, foosztalyvezeto részére
BM Tamogatas-koordinacios Foosztaly
Postai uton:1051 Budapest, Jozsef A. u. 2-4.
1363 Budapest, Pf. 54.
Személyesen: 1051 Budapest, Széchenyi tér 3-4. 2. emelet 213. szoba (titkarsag)
1051 Budapest, Nador u. 2. (Ugyfélszolgalat)
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Pénziigyi PEJ) osszeallitasat segito
hattéranyagok

e Unids jogszabalyok/szabalyzok:
» modositott végrehajtasi hatarozatok 11. melléklete

e Hazai jogszabalyok/szabalyzok:

» (kdzvetlen) tamogatasi szerzodés ((K)TSZ) + ASZF,

» 14/2011 (IV 19 ) BM rendelet (UJ' adasa folyamatban),

» segédlet pénzugyi PE] dsszeallitasahoz,

» hazai jogszabalyok (pl.: AFA, SZJA, szamviteli tv. stb.),

» Kedvezmeényezett sajat szabalyzon (pl.: pénzkezelési
szabalyzat, kulfdldi kikuldetésre vonatkozo6 eljarasrend)

» konferenciak eloadas anyagai.

Elérhetoség: www.solidalapok.hu
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Jelentésre vonatkozo altalanos
pénziigyi szabalyok

Elszamolhato koltségeket tartalmaz ((K)TSZ 5.2. pontjanak megfeleléen).
A PE) pénzforgalmi szemléletii.
A pénzugyi elszamolasok forintban torténnek.

Devizas koéltségek forintba torténd megadasakor, az arfolyam
megallapitasa belsd szabalyozo, v. a teljesités idopontjaban érvényes MNB
kdzeép arfolyam alapjan torténik.

A jelentés nyelve magyar.

Amennyiben a benyujtott pénzligyi bizonylatok nem magyar nyelviek,
akkor kerink mellékelni egy cégszerten alairt nyilatkozatot (nem hiteles
forditast) a bizonylat tartalmardl (kivéve angol).

A projekt partnerrel torténd megvalositasa esetén partnerségi
megallapodas szerint szerepelhetnek a PEJ-ben a tételek.
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Pénziigyi jelentés készitése
SOLID MIR-ben

Elofinanszirozott tételek felvitele, pénzugyi PE] generalasa
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Papiralapu PEJ Osszeallitasa

Papiralapu PEJ dokumentacio lefizésének logikai sorrendje:

1.

2.

Szakmai projekt elorehaladasi jelentés (alairva, minden oldal
szignalva).

SOLID rendszerbol kinyomtatott havi pénziigyi jelentés oésszefoglalo
tablazata cégszeru alairassal ellatva.

Tételes kéltséglista, SOLID rendszerbdl kinyomtatva.

A listaval megegyezd sorrendben (kivéve hianypotlas) az elszamolasi
idoszakra vonatkozo koéltségeket alatamasztd pénzigyi bizonylatok
hitelesitett masolata.

Szakmai mellékletek (pl.: létszamjelentés, formanyomtatvanyok,
eldadasok anyaga stb.)

A PE)-t lefuzve, Osszetartozd pénziigyi _bizonylatokat
osszetuzve, elso oldalt SOLID rendszer altal generalt
sorszammal es koltsegkoddal (pl. 28/A1.1.) ellatva kell
benyujtani.

A PE) mellékleteit oldalszamozni kell! - m
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Papiralapu PEJ Osszeallitasa

Egy koltségtétel elszamolasahoz szilkkséges dokumentumok leflizési
sorrendje:

1. Alapbizonylat (pl.: szamla, Osszesitd kimutatas, bérjegyzek, egyéb
szigoru szamadasu bizonylat stb.) hitelesitett masolata. Az eredeti
peldanyt el kell latni az Arculati Kezikonyvnek megfelelo pecsettel.

2. Kifizetést igazolo bankszamlakivonat vagy kiadasi pénztarbizonylat
hitelesitett masolata.

3. Kotelezettségvallalas dokumentuma (pl.: kinevezés, szerzédes,
megrendelo stb.) es esetleges modositasanak hitelesitett masolata.

4. Teljesités igazolasara szolgalo dokumentum hitelesitett masolata (pl.:
teljesitesigazolas, = szallitolevel, kiosztasi jegyzek, jelenleti v,
munkaido-kimutatas stb.)

5. Egyéb kapcsolodé bizonylatok hitelesitett masolata (pl.: ajanlatkéreés,
arajanlat, allomanyba veteli bizonylat, szabalyzat stb.?
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Az alapbizonylatokkal szemben
tamasztott alapveto kovetelmények

e A szamlat vagy egyéb alapbizonylatot a hatalyos
jogszabalyoknak (Afa tv., szamviteli tv.) megfeleléen
hianytalanul kell kitélteni.

e A szamlan a vevO neve és cime meg kell egyezzen a (K)TSZ-ben
szereplo Kedvezmeényezettel, vagy partnerrel (amennyiben azt a
partnerségi megallapodas lehetove teszi).

e A teljesités ideje a TSZ-ben meghatarozott projekt megvalositas
idoszakara essen.

Az alapbizonylat masolatan a ,bizonylattesten” masolatban rajta
kell lennie az Arculati Keznkonyv altal eloirt pecsetnek (tehat
eredeti bizonylaton eredeti pecset) Az |gazolo pecsetet helyesen
kell kitolteni (az alap megnevezése, szerzodés szama, allokacio
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Az alapbizonylatokkal szemben
tamasztott alapveto kovetelmények

e Dokumentumoknak hiteles masolatnak kell lennilk: szerepeljen
rajtuk az ,eredetivel mindenben megegyezd6 masolat” tartalmu
szdveg, valamint a képviseletre jogosult szignodja.

e A benyujtott bizonylaton (lehetoleg a jobb felsG sarokban)
kérjuk megjeldlni a SOLID informatikai rendszer altal generalt
sorszamot és a koltségsor koltseégvetési kodjat pl.: 85/E61

e Adott targyidoszaki PEJ-ben foOszabalyként a kifizetés
datumanak a targyiddszakon belll kell lennie. A kifizetési datum
indokolt esetben lehet az idoszakot megel6zd, PEJ-ben kérjuk
indokolni. Az idoszak vége és a PE) benyujtasa kozotti
idoszakban felmerilt kifizetéseket a kdvetkezd PEJ-ben lehet

V 4 L
elszamolni.
il
zoLDARITAS &5 4 MiGrACIOs g “



—

Az alapbizonylatokkal szemben
tamasztott alapveto kovetelmények

e Egyértelmuen beazonosithato legyen a beszerzés targya.

e Osszege csak részben kerul a projekt terhére elszamolasra
(pl.: projektidoszak vege miatti koltsegmegosztas), az
elszamolni kivant 0Osszeget ra kell vezetni a bizonylatra
(lehetoleg az igazolo pecset mellett).

e Ha a részdsszeg megallapitasa kalkulacion alapul, kerjuk azt
ravezetni a bizonylatra, vagy az alairt kalkulaciot tartalmazo
feljegyzest kerjuk csatolni.

e Adatainak meg kell egyeznitk a SOLID informatikai
rendszerbe rogzitett adatokkal.
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Az egyéb dokumentumokkal szemben
tamasztott kovetelmeények

Bankszamlakivonat atutalas vagy bankkartyas fizetés esetén:
- ElsGdlegesen az elkulonitett szamlardl kell teljesiteni a kifizetéseket
(amennyiben ez nem lehetséges - pl.: bérjarulék kifizetése -, akkor az
teljesithetd a szervezet mukddeési szamlajarol).

- A kdzlemeény rovatban: szamlaszam vagy a tétel azonositasat szolgalo,
egyeb szdveq feltintetése kotelezo.

- Tobb tétel esetén egyértelmien beazonosithatonak kell lennie a
kiegyenlitett tételeknek.

- Mind az elektronikus bankkivonat, mind a bank altal nyomdai uton
eloallitott bankkivonat hiteles masolata elfogadott.

- A bizonylat fejlécének latszania kell (szamlatulajdonos adatai,
bankszamlaszam, kivonat sorszama és datuma).

- Csoportos atutalas esetén csatolni kell a GIRO listat.

- Bérjarulék elszamolasa esetén az eredeti bankszamlakivonatra ra kell
vezetni az elszamolni kivant dsszeget, Jarulektlpusonkent elkulomtv

I._.
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Az egyéb dokumentumokkal szemben
tamasztott kovetelmeények

Kiadasi pénztarbizonylat készpénzes kifizetés esetén:

« A Kedvezmeényezett vagy a partner altal kerult kiallitasra, a kiallito
egyeértelmuen beazonosithato.

« Csak a hianytalanul kitoltott pénztarbizonylat fogadhato el.

« A kiegyenlitett alapbizonylatra térténd hivatkozasnak (alapbizonylat
szama, targya, dsszege) szerepelnie kell rajta,

« Mind a kiallitd, mind a készpénz felvevoje irja ala a bizonylatot.

« A SOLID MIR-ben a kiadasi peénztarbizonylat kiallitasi datuma
tekintendo a kifizetés datumanak.

 Teljesités és kifizetés datuma eltérhet egymastol.

« Készpénz visszafizetés igazolasa esetén a bevételi
pénztarbizonylatra is a fenti eloirasok érvényesek.
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Az egyéb dokumentumokkal szemben
tamasztott kovetelmeények

Szerzodés (munka, megbizasi, alvallalkozdi, szolgaltatdi), keretszerzddés,
megrendeld, kinevezés:

e Szdvegeének tartalmaznia kell az adott projekt(ek)re vald egyeértelmi utalast:
projekt cim, (K)TSZ szam.

e Szallitoi/vallalkozoi szerzodésekben kitérni
- tajékoztatasi és nyilvanossagi kévetelmeényekre,
- ellendrzéstirési kotelezettségre,
- dokumentum megorzeési kotelezettsegre,
- teljesitést biztositd mellékkotelezettsegekre,
- kdzvetlen szallitoi kifizetés esetén a specialis fizetési hataridokre.

e Munkaszerzodéshez, kinevezéshez munkakodri leirast és modositasait mellékelni
kell. Egyértelmien meg kell hatarozni a projektben végzett munka mennyiségét és
a ra vonatkozd bérdsszeget.

e Rendszeresen felmerulo/tdbb részletben fizetendd szolgaltatas esetén csak az elso
szamlahoz kell csatolni.

e Kdzbeszerzési eljaras utjan kotott szerzodés a megkotést kdvetd PEJ-hez
csatolanda.

e Madositasokat is sziikséges benyujtani. “a
SEOLIDARITAS ES & MIGRAC G ﬂﬁl “
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Az egyéb dokumentumokkal szemben
tamasztott kovetelmeények

Teljesitésigazolas:
« A szerzOdeés szerint vallalt feladat elvegzését igazolja.
« Jellemzoen alvallalkozoi, szallitoi, szakértoi szerzodésekhez kapcsoladik.

« Munkabér elszamolashoz nem megfeleld — munkaido-kimutatas
(részmunkaidds vagy tulora) vagy jelenléti iv (teljes munkaidos).

« Nem szukséges kuldon dokumentum kiallitasa, elegendd a kiallitott
szamlara ravezetett szoveg és alairas, pl. ,A kifizetés jogossagat és
dsszegszeriségeét szakmailag igazolom”.

« Ha kulon dokumentum kerul kiallitasra, formaja nem kotott,
kdltségtipusonként és szervezetenkeént eltéro.

« Szerzodésben rogzitett teljesitésigazolas kiallitasi kotelezettségnek valo
megfelelés (pl.: alairé szemeélye, hatarido stb.).

« MinGségi kifogas részletezésének, esetleges szankcidok feltintetésének
lehetOsége adott.
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Az egyéb dokumentumokkal szemben
tamasztott kovetelmeények

Arajanlatkérés:
e Segédlet: www.solidalapok.hu (kdzbeszerzéssel kapcsolatos informaciok)

e Nettd egymillio Ft beszerzési értéket meghaladd (és a kozbeszerzési
torvény értékhatara alatti ertéku) eszkdz és szolgaltatas beszerzés min. 3
arajanlat bekeéerése koteles. Csatolandd az ajanlatkérés, arajanlatok,
ertékelési jegyzokdényv, megrendeld és/vagy szerzodes.

e Nettd egymillid forint alatti beszerzés esetén min. 1 arajanlat.

e A koOzbeszerzéesi torvény hatalya ala esG beszerzések esetén az eljaras
teljes dokumentacidjat fel kell télteni a SOLID MIR-be.

e Ugyanazon szolgaltatas tobbszoéri megrendelése esetén egybeszamitasi
kodtelezettség van.

e E-mailes ajanlatkérés és arajanlat is elfogadott.

e Honlapon torténo hirdetés esetén, a honlap oldalat javasolt kinyomtatni az
alatamasztashoz.


http://www.solidalapok.hu/
http://www.solidalapok.hu/
http://www.solidalapok.hu/
http://www.solidalapok.hu/
http://www.solidalapok.hu/
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Bruttd bér (A1), Munkaadot terheld jarulékok (A2):

Alapbizonylat bérjegyzék/bérszamfejto lap.

A projektben végzett munkavégzéshez kapcsolodd bér azon resze
szamolhato el, amely vegervenyesen a Kedvezmenyezettet terheli.

Munkaszerzodésben/kinevezésben és/vagy munkakéri leirasban
projekthivatkozas megadasa.

Projektben ledolgozott munkaidd aranyos bér szamolhatd el (munkaidé-
kimutatas, jelenleti iv, tulora-elrendelo es nyilvantartas).

Onéletrajz és végzettséget igazolé bizonylatok csatoldsa a kéltség elsé
felmerulesekor.

A jelentésben csak azon beértétel szamolhato el, amely kifizetése a jelentési
idoszakban megtortent.

Csoportos atutalas esetén GIRO lista csatolasa.

Bankkivonatra az elszamolt  jarulékdsszegek  jaruléktipusonkénti
megosztasanak felvezetese.

i
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Egyéb személyi juttatasok (A3):

e Szerzodésben, cafeteria szabalyzatban vagy kollektiv szerzodésben
lerégzitettek alapjan.

e Valamennyi munkavallalé felé azonos feltételekkel nyujtott juttatasok (pl.:
étkezési hozzajarulas, munkaba jaras koltségének teritése stb.).

e Elszamolashoz nélkulézhetetlen az atvételi elismervény vagy kiosztasi
jegyzék.

e Etkezési jegy: amennyiben a projektiddszak teljes id6tartamara elére
megvasaroljak, az adott PEJ-ben akkor is csak a jelentési idoszakban
kiosztott jegyek ertékét lehet elszamolni.

e Bérlet: értékenek csak a projektidoszakra esO része szamolhato el —
projektidoszak elejen es vegen aranyositas.

e Munkaba jaras sajat gépkocsival: 9 Ft/km jelenléti ivvel és a munkahely-
lakohely tavolsag igazolasara szolgald nyilatkozattal alatamasztva, forgalmi
engedély masolatanak csatolasaval, csak a 39/2010 Kormanyrendeletben
szabalyozott esetekben.

i
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Eszk0zOk (B):

e Kivalasztasi eljaras soran kotelez0 betartani a beszerzési szabalyokat
(k6zbeszerzeési tv., 3 arajanlat).

e Szerzodés és  szallitoleveél/teljesitési  igazolas  koteles, kivéve
kiskereskedelmi forgalomban beszerzett eszkdzdk.

e Targyi eszkdz esetén allomanyba vételi bizonylat és targyi eszkdéz karton
csatolando.

e Kis ertéeku eszkdzokneél raktari beveteli és kiadasi bizonylat (szamviteli
politikanak megfeleléen).

e EMA, EVA és EIA esetén projektidoszak utolsé 3 honapjaban vasarolt
eszkdznel, KHA esetében tovabbuzemeltetési kdltség be nem tartasa esetén
csak ertékcsokkenés szamolhatd el — alatamasztasa targyi eszkdz
kartonnal.
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Ingatian (C):
« Vasarlas, épites, felujitas és bérlet.

« Beszerzési szabalyok betartasa, jellemzoen kdzbeszerzés vagy 3 arajanlat
bekéreés.

« Szerzodes és teljesitésigazolas koteles tevekenyseqg.

« Részteljesitési, ezaltal részszamlazasi lehet0oség esetén reészteljesitési
igazolas kiallitasa.

« Végszamlahoz csatolandd a muszaki atadas-atvétel dokumentuma.

Alvallalkozé (D):

« Beszerzési szabalyok betartasa, jellemzoen kdzbeszerzés vagy 3 arajanlat
bekéreés.

« Szerzodeés és teljesitésigazolas koteles tevekenyseqg.

« Ha a tevékenységnek produktuma van (pl.: kiadvany), akkor annak
mintajat kérjuk a PE)-hez csatolni.

- Tipikus kéltség:kepzes tartasa— elszamolasa jelenléti iv koteles, =, m
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Utazasi koltség (E1):

. Projektmegvalositasban résztvevok utazasi koltségeinek elszamolasara szolgal
(szakmai PEJ 4.1. és 4.2. pontok).

. Szervezeten kivuli szemeélyek (pl.: alvallalkozdok, dnkéntesek) utazasi koltsége
csak abban az esetben, ha a szerzodés vagy mas dokumentum (pl.: meghivo)
annak téritésére lehetdséget ad.

° Kdzvetett szerepet betdltdétt szemeélyek (pl.: Ugyvezetd) utazasi koéltsege
kdzvetett koltseg.

° FOszabalykent kiklldetési rendelveny koteles kéltségek.

° Devizaban felmerild tetelek atszamitasara alkalmazott arfolyam rogzitése a
szabalyzatban hatalyos jogszabalynak (pl.: SZJA tv.) megfelelGen.

° Preferalt igénybeveétel a tomegkdzlekedés legolcsobb formaja.

- 2. osztalyu vonatjegy szamolhato el (IC potjegy is).

- Repllogép igénybevétel csak 800 km oda-vissza ut esetén vagy ha a
foldrajzi viszonyok indokoltta teszik. Csak turista jegy szamolhato el.
Beszallokartya vagy egyéb az utazast alatamasztd bizonylat (pl.: jelenléti
iv, utijelentés stb.) koteles koltseg.

- Taxikodltség elszamolasara indokolt esetben van lehetdseg. -

ARAMLAZOE IGAZGATASA
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Utazasi koltség (E1):

« Sajat tulajdonu gépkocsi hasznalata:

- FOszabaly: NAV altal kdzzétett norma és Uzemanyag ar hasznalata + 9
Ft/km.

- Forgalmi engedély masolatanak csatolasa.

- Ha a belsO szabalyzat eldirja a munkavallald és a munkaltatdo kozotti
megallapodast, akkor azt kérjuk csatolni.

- Ha a gépkocsi nem a munkavallalo tulajdona, akkor a tulajdonos nyilatkozata
a hasznalat engedélyezéseéral.
« Hivatali gépjarmu hasznalata:
- Gépjarmu kezelési szabalyzat csatolasa elso felmeruléskor.
- Forgalmi engedély masolatanak csatolasa.
- Menetlevél vezetése kotelezd, menetlevélben projekthivatkozas feltliintetése.
- Karbantartasi, fenntartasi koltség kdzvetett jelleg, igy nem elszamolhato.

- A projektre torténd hasznalatra vonatkozd eértékcsdkkenés targyi eszkodz
karton alapjan elszamolhato, de elozoleg nem unios forrasbol szereztek be a

gépjarmuivet. ;
SZOLIDARITAS ES A MIGRACIO! ﬂbﬂ m
) GATASA ﬁ'
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Utazasi koltség (E1):

« Autopalya matrica: Elszamolhatdo szamla ellenében. Egyértelmien megallapithaté az
igénybeveétel idotartama és a gépkocsi rendszama. Csak a projekt szempontjabol
szUkséges idotartamu engedélyezett.

« Parkolasi dij: Elszamolhatd szamla és parkolocédula ellenében. Megallapithatd a
felmerulésének indoka, és projekthez kdthetoseége.

« Napidij: 204/2009. (IX.18.) Kormanyrendelet alapjan, ha ez nem vonatkozik a
Kedvezményezettre belsd szabalyzd szerint, ellatassal csdkkenteni kell az dsszegét,
ellatas igénybevételérdl pedig nyilatkoztatni kell a kiutazot.

+ Etkezési koltség: Tényleges szamlak alapjan, ebben az esetben napidij elszdmolasara
nincs maod.

« Dologi koltség: Tényleges szamla, nyugta vagy menetjegy alapjan. 2. osztalyu
igénybevétel szabalya itt is érvényes.

« Szallaskoltség: Beszerzési szabalyok figyelembevétele! Elszamolhaté az idegenforgalmi
ado is. Ha a szamlaban étkezeési koltség (kivéve reggeli) van, napidijat csékkenteni kell.
Szamlaban lévo minibar, internet, mosatas koltsége nem elszamolhato.

« Utasbiztositas: szamla és biztositasi kotvény csatolasa, csak a projekttevékenyseg
iddszakara vonatkozo kéltség szamolhato el. ;‘; m

ARAMLAZOE IGAZGATASA
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Készlet (E2):

- Altaldban kiskereskedelmi forgalomban vagy drajanlat bekéréssel
(altalaban megrendeld alapjan) beszerzett kis ertéku eszkdzok.

« Raktaron maradt készlet nem elszamolhatdo — raktari bevételi és kiadasi
bizonylat.

« Kiosztasi jegyzékkel/atadas-atvételi dokumentummal igazolni kell a
felhasznalast.

« Projektzaraskor készletnyilvantartas ellenorzese!

Szolgaltatas (E3):

« Elszamolasi szabalyai hasonloak az alvallalkozoi kdltségekhez.

« Azonban elegendd megrendeldo, nem feltétlenil kell szerzodeéssel
alatamasztani.

. Altaldban olyan tevékenységek ahol nem koveteli meg az FH, hogy a
szerzodeés tartalmazza a specialis szerzodéses kovetelmenyeket (pl.:
ellenorzesturesi kotelezettseqg).

« Javasolt a teljesités igazolas kiallitasa. -
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Szakeértoi koltség(E4):

« Kivalasztasanal beszerzési szabalyok betartasara figyelni kell.

« Minden esetben szerzodeéssel és teljesités igazolassal kérjik alatamasztani
a feladat elvégzését.

Uniods finanszirozassal kapcsolatos koltségek (E5):

« Arculati Kézikdnyvnek valdé megfelelés!!!

« Jellemzben szolgaltatasok megrendelése, igy az elszamolasi sajatossagok
megegyeznek a szolgaltatasoknal leirtakkal.

« Kdnyvvizsgaladi kdltség elszamolasa ugyanugy mint egy szakertoi koltseg.
Célcsoportot érintd specialis kdltségek (E6):

« Kiosztasi jegyzék megléte a koltség elszamolhatosaganak alapja.

« Kiosztasi jegyzékben szerepldo szemeélyek oOsszevetésre keril a
létszamjelentéssel.

i
i

DARITAS £S5 & MIGRAL IS
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Kozvetett kdltség elszamolasi szabalyai

EVA, EIA, EMA esetében max. a ténylegesen elszamolhato
kdozvetlen koltségek 7 %-a (de a koéltségvetésben
jovahagyott aranynal nem tébb).

KHA esetében max. a ténylegesen elszamolhatd kozvetlen
koltséegek 2,5 %-a (de a koéltsegvetésben jovahagyott
aranynal nem tdbb).

Dokumentumokkal nem kell alatamasztani.

SOLID MIR-ben jelenteni csak a zardjelentéssel kell
kbltsegkeént egy 6sszegben felvinni.

Zarojelentes szdveges részében beszamolo a felhasznalasrol.
ElkUldnitett kettos kényvelésben szerepeltetni kell.
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Monitoring és hianypotlasok kezelése

A hianypotlasok benyujtasa a masodik PE] beadasatol relevans kérdés.

A Kedvezmeényezett az egyes PEJ-ek ellendorzésének eredmeényeérol
Monitoring lapon és a SOLID MIR-ben is értesul. Az ellendrzés eredmeénye
lehet: kbltségtéetel elfogadasa, felfiggesztése, elutasitasa.

A Monitoring lapon szerepel a felfiiggesztés indoklasa, illetve korrigalando
vagy hianypatlasként kért dokumentumok felsorolasa.

A hianypotlasban a Monitoring lapon kért javitasokat kell megtenni,
dokumentumokat benyujtani, és azok jobb felsd sarkara ra kell vezetni a
kapcsolodo koltsegtetel SOLID rendszer altal generalt sorszamat.

Amennyiben a projektfeligyeld valamely tételhez magyarazatot keér, azt a
szakmai PE] 5. pontjaban kell megadni.

Hianypotlasi kdtelezettség a felfiggesztést kévetd PEJ-ben.

Hianypotlas benyujtasa aktualisan benyujtott PEJ-be folyamatos
oldalszamozassal, pontos hivatkozassal arra, hogy melyik havi PEJ]-hez
kapcsoladik.

Folyamatos és megfeleld hianypotlas szerepe nott — kifizetési kérelem
benyujtasa fligg tole. =
wssees 09 [
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A finanszirozas modja

Projektek besorolasa tamogatas folyositasa szerint:
« eléfinanszirozas,
 utofinanszirozas,
« kbzvetlen szallitoi kifizetés (csak KHA),
« vegyes finanszirozas (EVA és KHA).
A (K)TSZ 5.3. pontja szabalyozza.

Tamogatas kifizetésének iitemezése:

- KTSZ esetén ASZF 4. pontja szerint, kivéve ha a KTSZ 5.3.
pontja masképp nem szabalyoz,

- TSZ esetén ASZF 5. pontja szerint.
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A finanszirozas maodja

Elofinanszirozas esetén:

- Tobb részletben kifizetési kérelmek révén juthat a tamogatashoz a
Kedvezmenyezett.

« A kérelmeket a SOLID MIR-ben kell legeneralni és elklldeni elektronikusan és
papiralapon is.

« Keéerelmek kifizethetoségehez igazolni kell a kdztartozas-mentesséeget.

+ Els6 kdézbensd kérelem - TSZ alairasat kdvetdoen benyujthaté (de max. 1
honappal a projektmegvaldsitas kezdene eldtt) - 0Osszege a becsllt
kbdltsegveteés 37,5 %-a.

- Masodik koézbensd kifizetes bssze% a becsult koltsegvetes 25 %-a
csOkkentve a sajat er0 és a tervezett bevéetel 6sszegevel.

- Harmadik kdézbenso kifizetés dsszege a becsult kdltségvetes 85 %-anak el6zo
kérelmekkel, sajat erovel és tervezett bevétellel csdkkentett 6sszege.

- Maradvanygsszeg kifizetés - FSZ projekt lezarasat kovetéen - kildn ertesitd
leveél alapjan a tenylegesen elszamolhato koéltsegek csdkkentve az addig

kifizetett tamogatas 0sszegével, a tényleges sajat erovel es bevetellgl “

a0 S Y 3
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Kozbenso kérelem benyujtasa

Valamennyi esedékes
projekt elorehaladasi
jelentést
benyajtotta?

Felhasznalta
kozvetlen
koltségként a projekt
becsiilt teljes
Osszkoltségének
259%-at?

Az azok alapjan
felmeriilo
hianypotlasokat
hataridore
teljesitette?

Csatolta az elszamolt koltségek
monitoring informatikai
rendszerbe feltoltott és abbol
kinyomtatott tételes listajat?

A masodik
kozbenso
kifizetés
teljesitheto.

Csatolta a 30 napnal
nem régebbi, ,,0"-3as,
egyiittes addigazolast
vagy legen fent a
koztartozasmentes
adozok adatbazisaban?

A megel6z6 monitoring
jelentésekben felfiiggesztett
és a Kedvezményezett altal
nem hianypotolt tételek
kumulalt mértéke
alacsonyabb, mint a projekt
becsiilt teljes
Osszkoltségének 15%-a?

-t
4
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Kozbenso kérelem benyujtasa

Szampeéldan levezetve: (2. kdézbenso kérelem)
Projekt becsult kdltségvetése: 20 millio Ft.
Felmertllt és kifizetett kdzvetlen kdltség dsszege: 6 millid Ft.

Monitoring lapon mar elutasitott tételek dsszege: 400.000 Ft.
Figyelembe vehet( kifizetések dsszege 5,6 millid Ft (28%).
Megvizsgalni a felfliggesztett, de még nem hianypotolt tételek dsszegét!

Ha ezen tételek dsszege >= 3 millid Ft (15 %), akkor nem jogosultak benyujtani.
Ha ezen tételek dsszege < 3 millio Ft (15 %), akkor jogosultak benyujtani.

Ezutan rendelkezésre allo 6sszeg 12,5 millio forint (37,5 % + 25 %). | 1 & milis Ft
3. kdzbensd kérelem 55 %-os felhasznalasnal (11 millio Ft). egyenleg!
Megfeleld, hataridében térténd hianypotlas nagyon fontos!!! .

o ;«I‘;H:{J;La ' r-Ha: o ﬂ‘a m
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Kifizetési kérelmek
benyujtasanak szabalyai

« Eredeti kérelem beérkezett (SOLID MIR-ben elkuldott statusz).
« Kérelem adattartalma megegyezik a (K)TSZ adataival.

« Ha bankszamlaszam valtozas, vagy az alaird6 személyében
valtozas volt, a Kedvezmeényezett hivatalosan tajékoztatta a
Felelos Hatdosagot, valtozas tényét dokumentumokkal
alatamasztotta.

« A Kedvezmeényezett fent van a koOztartozasmentes adozok
listajan, vagy a keérelemben csatolt eredeti nullas egyuttes
adoigazolast. (30 napnal nem régebbi adodigazolas, elektronikus
igazolas is elfogadott)

« Kbzbenso kérelemben csatolni kell a SOLID MIR-be rdgzitett
tételek listajat - Két PEJ) benyujtasa kozott felmerllt tételek
rogzitése szukséges!

Dontés: kifizetés, hianypaotlasi felszolitas vagy kerelem elutasltas
ks sa ke @il
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A finanszirozas modja

Kozvetlen szallitdi kifizetés esetén - jelentds valtozas:

+ Feladatfinanszirozas megszunt!

« Eldiranyzat finanszirozasi alapokmanyokkal tdérténd atcsoportositasa
megszunt.

« Kedvezményezett bizonyos feladatai megszinnek (pl.: szerzodeés-
bejelentés, atutalasi bizonylatok elkészitése stb.).

« ASZF moddositdsa varhatd a 4.4.2. pontban felsorolt kotelezéen
csatolandé mellékletek valtozasa miatt.

« Uj atutalasi rendszer kidolgozas alatt van. Kilén tajékoztatast kapnak az
érintett Kedvezményezettek.
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Koszonom megtisztelo figyelmiiket.
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