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14/2011 (IV. 19.) BM rendelet

Hazai szamviteli, pénzlgyi, kdzbeszerzési és egyeb
vonatkozo jogszabalyok

Palyazo és Partnerének belsd szabalyozoi .
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Altalanos szabalyok

Azok a koltségek szamolhatok el, amelyek:
a 2007/574/EK hatarozat célkitlizéseihez kapcsolodnak;

a tobbéves és éves programban szerepld projekt céljanak
megvalodsitasat szolgaljak;

elozetes koltségvetésbe szerepel;
megfelelnek a jo ar-érték arany és a koltséghatékonysag elvének;
a projektidoszak alatt, ténylegesen felmeriltek;

szamlaval vagy azzal egyenértékd szamviteli bizonylattal
alatdamaszthatoak;

a Kedvezményezett vagy Partnere konyvelésébe, adozasi
dokumentumaiba bekerultek;

beazonosithatoak, ellendrizhetoek;
visszaigényelhetd AFA-t nem tartalmaznak (adatlap 16. pontja);
megfelelnek a KHA terlleti és idobeli hatalyanak.



Idobeli hataly

A tamogathatosagi idoszak az éves programot jovahagyo
finanszirozasi hatarozatban emlitett év (n) januar 1-t6l a masodik
ev (n+2) junius 30-ig tart.

+

Az alabbi idoszakban felmerilt kéltségek szamolhatok el:
2010. évi allokacio: 2010. januar 1. - 2012. junius 30.
2012. évi allokacio: 2012. januar 1. - 2014. junius 30.

¥

Projekt megvalositasi idoszak a tamogathatdsagi idoszakon belil!
(Adatlap 7. pontja.)
Koltsegfelmerilés (teljesités) projektidoszakon belil. A kifizetés ez
utan is lehet, de a projekt zardjelentés benyujtasa elott.
Elbokészitési kbltség nem elszamolhato. - valtozas
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Teriileti hataly

FOszabaly: a tagallamok teruletén felmerllt, projekttel
kapcsolatos kiadasok tamogathatok.

Kivétel:

tagallamok harmadik orszagbeli konzuli vagy egyéb
szolgalatai altal szervezett tevekenység koltsegei,

melyek a tagallamok és a harmadik orszagok
tertletén is felmerilhetnek;

kilsO hatarok orizetével kapcsolatos tevékenységek

kdltségei, melyek a tagallamok terlletén belll és
kivul is felmerulhetnek.

Alapesetben a harmadik orszagbeli partner kdltségei nem
tamogathatok.



A projekt bevételei (adatlap 17. és 18. pontja)

Projektek non-profit jellegliek (kdltség=bevétel).
Bevételeknek is meg kell jelenni az elktldnitett kdnyvelésben.
Bevételnek minosiil:

- unios tamogatas: elszamolhato koltsegek max. 75%-a.

- BM hozzajarulas: elszamolhato koltségek max. 25 %-a.

- Onero: Kedvezmeényezett vagy projektpartner hozzajarulasa,
BM hozzajarulast csdkkenti.

-projektbeveétel: BM hozzajarulast csdkkenti, ha annak 6sszegét
meghaladja, akkor a kilonbdzet 6sszege az unidos tamogatast
csokkenti. (Adatlap 17. pontja). - valtozas

Osztott finanszirozas: projekt eredmeénye nem csak a KHA
ceéljat szolgalja. Az elszamolhatd kodltség megosztasa beveételi
forrasok szerint, fennmarado dsszeg palyazé hozzajarulasa.
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Koltségvetés (adatlap 20. pontja)

(Koz)
Hivatkozas Megnevezés Mennyiség | Kiadasok (Ft) | beszerzések
értéke
Elszamolhaté kézvetlen kdltségek
A Kozvetlen személyi kbltségek 0 0
B Eszk6z0k (beszerzés, fejlesztés stb) 0 0
B1
B2
B3
C Ingatlan (épités, felljitas stb.) 0 0
C1
Cc2
C3
D Alvallalkozok (kiszerz6dott
tevekenység, szolgaltatas) 0 0
D1
D2
D3
E Egyéb kdzvetlen kdltségek 0 0
E1l Uti és ellatasi koltségei
E2 Készletek
E3 Szolgaltatasok
E4 Szakértdi dijak
E5 Unios finanszirozassal kapcsolatos koltségek
F Kozvetlen kbltségek dsszesen 0 0
G Elszamolhat6 kdzvetett kdltségek 0
H Kbdzvetlen és kozvetett kdltségek dsszesen 0
J Osszes elszamolhato koltség | 0
Kbézbeszerzések aranya: 0,00%
Kozvetett koltség aranya: 0,00%



Elszamolhato kozvetlen kodltségek

Személyi koltségek (L, A"):

Tervezheto:
-a projektcélt megvalositd szemeélyek: menedzser és szakmai
megvalositok (pl.: 6sszekoto tiszt) szemeélyi koltsége,

-tamogatd, adminisztrativ szerepet betdltd szemeélyek: konyveld stb.
szemeélyi koltsége, amennyiben valéban részt vesz a projekt
megvalositasaban. - valtozas, de nem relevans

A személyt irasban ki kell jelélni a feladat elvégzésére, és a munkakéri
leirasnak tartalmaznia kell a feladatot.

Olyan mértékben szamolhatd el bér, amilyen mértékben tébbletfeladat
jelentkezik a projektmegvaldsitas miatt az allami szervnél. A ténylegesen
elvégzett munka finanszirozhatdé (munkaid6-nyilvantartas alapjan).

Munkaviszony: hatarozatlan vagy hatarozott idejl. - valtozas
Bruttd bérkoéltség (A1) + Munkaadoét terheld jarulékok (A2) + Egyéb

személyi juttatasok (A3) (étkezési hozzaj., munkdba jards ktg-e stb.), ha
ténylegesen és véglegesen a Palyazot terheli. -
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Elszamolhato kdozvetlen kdltségek

Szemeélyi kdltségek (L. A")

Altaldnos megallapitasok:
Elszamolas munkaszerzodés/kinevezés és munkaido-nyilvantartas alapjan.

Nem haladhatjak meg a Kedvezményezettnél altalaban alkalmazott bérek
dsszegét (jogszabaly alapjan megallapitott bérek).

A minden munkavallalonak egységesen biztositott egyéb juttatasok
szamolhatok el a projekt terhére.

Menedzsment tevékenység nem szerzddtetheto ki.

Megbizasi szerzOdéssel 2D kdltségnembe tervezendo
(projektmenedzsment nem). A szakértdi koltség ,,E4” kdltségkategodriaba.

Nem tartalmazhatnak jutalmat vagy barmilyen 6sztdénzo jellegl kifizetést.

Elszamolhatd és nem elszamolhatd személyi koéltségek: elszamolhato
kéltségrol szolo kézikényv Staff costs/Eligible costs under staff costs (37.
oldal) (pl.: elszamolhaté - 13. havi fizetés, szabadsag, muszakpotlék,
betegszabadsag, szulési szabadsag (palyazét terheld) stb.; nem
elszamolhatd - végkielégités, betegszabadsag, szilési szabadsag (nem a

palyazoét terheld), haszontargyak (autd, mobil), nyugellatas, segély), m
| 75



Elszamolhato kdzvetlen koltségek

Eszkozok (,,B"):

FOszabalyként az 1 évnél hosszabb ideig hasznalatban lévo eszkdzok
beszerzése tartozik ide. Alkalmazasfejlesztés is.

Vasarlas teljes kéltsége elszamolhato, ha:
kézvetlenll kapcsolddik a projekt megvaldsitasahoz;

a beszerzett eszkdz rendelkezik a projekthez sziikséges mdszaki
tulajdonsagokkal;

beszerzési szabalyoknak vald megfelelés (végrehajtasi hatarozat maédositasa
5.000-100.000 EUR kozott 3 arajanlat, felette Kbt., alatti egy arajanlat);

teljesil a tovabbiizemeltetési kovetelmény (IT eszkdzok 3 év;
helikopterek, hajok, repllék 10 év; egyéb 5 év) - adatlap 24. pontjanak
kitdltése!
Ha a projektcélra valé tovabblizemeltetést a palyazé nem vallalja, akkor
amortizacioaranyos elszamolas.

Eszk6z részbeni projektcélra torténo felhasznalasa esetén, a beszerzési
érték vagy az écs. aranyos elszamolas. -
;



Elszamolhato kozvetlen koltségek

Eszkozok (,,B"):

Bérelt vagy lizingelt eszkéz: a kiadasok a projekt céljara torténo
bérlet vagy lizing idotartamatoél fliggdoen szamolhatok el.

Képzési segedeszkdzok: a projekt idoszakaban torténd tényleges
felhasznalas aranyaban értékcsdkkenés alapjan szamolhatok el.
(Kivétel: tovabblizemeltetési kovetelmény vallalasa)

Korabban vasarolt eszkdzdk: projekt idoszakara esO amortizacios
kdltség szamolhatd el. De amennyiben az eszkdéz el6zoleg
kdozOssegi forrasbol kerilt beszerzésre, nem elszamolhato
kdltségnek mindsul.

Napi hasznalatd adminisztrativ eszkdzok: elszamolhatok
kozvetlen koltségként (pl.: nyomtatd, fax, fénymasolod,

szamitogép stb.). - valtozas (Nem o6sszekeverendd a kozvetett jellegii
adminisztrativ eszk6zokkel!)
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Elszamolhato kozvetlen koltségek

Ingatian (,,.C"):
Ingatlant lehet:

vasarolni,
épiteni,
feldjitani (nem Osszekeverendd a karbantartassal,
Uzemeltetéssel),
bérelni (terembérlet is).
Elszamolhato:

a teljes koltseg,

a koltség egy része, ha csak az ingatlan egy részét
hasznaljak a projekt céljara,

a projektidoszakra eso értékcsdkkenés merteke.



Elszamolhato kozvetlen kodltségek

Ingatian (,,C"):

Vasarlas, épités, felljtasa elszamolhatdsagi szabalyai:

elengedhetetlen a projekt végrehajtasa szempontjabal,
kapcsolodik a projekt céljaihoz,
megfelel a sziikséges technikai elvarasoknak,

vasarlas, épités esetén  fliggetlen  értékbecslo
igazolasanak beszerzese,

beszerzési szabalyoknak valé megfelelés,

teljes vagy részleges finanszirozas esetén a projekt
lezarta utan min 10 evig a projekt celjara kell hasznalni,

écs. alapu elszamolas esetén min 5 évig, - adatlap 24.
pontjanak kitoltése!

vasarlas esetén a projektet megelozoen az ingatlant nem
mas kdzdssegi tamogatasbdl épitettek. w
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Elszamolhato kdozvetlen koltségek

Ingatian (,,C"):

Bérlés elszamolhatosagi szabalyai:
nem kdzodsseégi forrasbol vasaroltak, épitették,

a koltségek a projekt ceélra torténd felhasznalasanak
aranyaban tamogathatok.

Oktatasi projekt esetén: sajat ingatlan igénybevétele terembérlet
és/vagy szallas biztositasa érdekében dnkéltségszamitas alapjan
itt elszamolhato (sajat teljesités).

Feltétele: eérvenyes es jogszabalyoknak megfeleld
Onkoéltségszamitasi szabalyzat megléte, mely a koltségkalkulacio
maodjat tartalmazza.

Nem a palyazo kezelésében lévo ingatlan beruhazasa esetén a
vagyonkezel6 hozzajarulasa szikséges.



Elszamolhato kozvetlen kodltségek

Alvallalkozék (,,D"):

Kdzvetlenul a projekt céljat megvalositd, nem a palyazé altal
veégzett szolgaltatasok (pl.: képzes).
Jellemzoi:

Uzleti feltételeken alapuld kétoldall szerzddés.

Profit tartalmu arat hataroznak meg.

A vallalkozd a Kedvezményezett kdzvetlen feligyelete
nélkul dolgozik.

Felelosség a Kedvezményezettet terheli.
Alvallalkozonak ellendrzéstirési kdtelezettsége van.



Elszamolhato kozvetlen kdltségek

Alvallalkozdk (,,D"):

FOszabaly: a palyazd képes a projekt 6nalldé végrehajtasara.
Valtozas - 40 %-0s hatar megszunt.

Nem tamogathato:

projektmenedzsment kiszerzodése,
tanacsadok, kodzvetitok, ha a %-os dijban részestilnek,
ha nem felel meg a jo ar-érték aranynak.

Beszerzési szabalyoknak valé megfelelés.

b
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Elszamolhato kdozvetlen koltségek

Egyéb kozvetlen koltségek (,E"):

,E1” Uti és ellatasi koltségek
~E2" Készletek

~E3" Szolgaltatasok

.E4" Szakertoi dijak

,E5” Unidés finanszirozassal kapcsolatos
koltsegek



Elszamolhato kozvetlen kdltségek

Uti és ellatasi koltségek (,E1"):
Projektmenedzsment, célkdzoénség és a tamogatd szerepet betdltdott személyek

(valtozas) projekt megvalodsitasa érdekében felmerilt és szikséges eseti utazasai.
(De személyzet napi munkaba jaras koltsége - A3).

Tomegkozlekedés legolcsobb formaja tamogathato tényleges koltségek alapjan.

Repuloutak: oda-vissza 800 km-nél hosszabb utak esetében, vagy ha a foldrajzi
rendeltetési hely indokoltta teszi. (valtozas: beszallokartya kritériuma megsz(int,
mas modon is bizonyithatd a koltség felmerilése (pl.: jelenléti iv))

A hazai jogszabalyok, ill. a Palyazo belsd szabalyozdi szerint tervezheto:
Magan vagy szolgalati gépkocsi hasznalat:

Benzin: alapeset adohatésagi normatablazat alapjan, vagy szolgalati
gépkocsi esetén specialis Uzemeltetési korlilmények esetén 33/2002 BM
utasitas szerint és bels6 szabalyzé alapjan.

Fenntartasi koltség: magan gépkocsi esetén 9 Ft/km elszamolhatd, szolgalati
gépkocsi esetén aranyos értékcsokkentés szamolhato el.

204/2009 kormanyrendelet szerinti napidijakkal (40 EUR) kell tervezni.
Ingyenes ellatas esetén, a napidij 6sszege csdkken!

A kiutazashoz kapcsolddd dologi koltségek és szallaskoltség is itt tervezhetd
bels6 szabalyzé szerint. Elszamolas alapja a tényleges felmeriles lesz.
if'g m



Elszamolhato kozvetlen kodltségek

Készletek (,,E2"):

Ide tervezendok a fogyodeszkozok és a készletek. Pl.:
elsdosorban ceélcsoportnak biztositott fogyoeszkodzok, készletek,
(oktatasi segédanyag, CD, védodoltas, ruha, étel stb.).

A beszerzéeseknek azonosithatoknak és a projekthez
kdzvetlenll hozzarendelhetonek kell lennilk.

Nem keészletezhetdk a projektidon tul!

Kiosztasi jegyzek, atadas-atveteli dokumentum alapjan lehet
elszamolni.

A projektmenedzsmenthez kapcsolédd irodaszerek, irodai
fogyoeszkdzdk beszerzése a kozvetett koltsegek kozott
szamolhato el atalany dij alapjan. —-valtozas
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Elszamolhato kozvetlen kodltségek

Szolgaltatasok (,,LE3"):

A projekt celjat nem kozvetlenul megvaldsito, de a projekt
Prehajtasahoz szlikséges, egyeb szolgaltatasok
Oltsége

Pl.: biztositas, tolmacs, nyomdakoltse? _koézbeszerzesi
eIJaras mngeIentetese reprezentaaos koltseg stb.

Beszerzési eljarasok megfeleld alkalmazasa (pl.: 3
arajanlat).

Altaldnos szolgaltatasok: telefon, Internet, posta,
irodabérlés, iroda biztositasi koltsége, takaritas, munkaero
bovitésének koltségei, menedzsment reprezentacios
kdltsége kozvetett koltségek kozott tervezendok. -

valtozas |
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Elszamolhato kozvetlen kodltségek

Szakértoi dijak (,E4"):

Uni

Specialis, nem ismetlodo koételezd, magas szakképzettséget
igénylo feladatok elvégzése.

Jogi tanacsadas, mulszaki szakértd, kdzbeszerzési szakérto stb.
(konyvelo, prOJektmenedzsment nem') kdltsege, amennyiben
kdzvetlenlil a projekthez kapcsolddik.

Beszerzési eljarasok megfeleld alkalmazasa (pl.: 3 arajanlat).

L 4

nios finanszirozassal kapcsolatos kdltségek (.E5"):

Kbzvetlenll az unids tarsfinanszirozasbol addédo kdvetelmenyek
mint a nyilvanossag, lathatosag, projekt értékelésének koltsegei
(pl.: ujsagcikk, matrica, emléktabla, logdés termeékek, reklam,
molinod stb.).

Végrehajtasi hatarozat 34. és 35. cikke alapjan tervezendo.
Arculati kézikdnyv eldirasainak kovetése.



Elszamolhato kdzvetett koltségek

A projektcélhoz nem kozvetlenll kapcsoldo koéltség, ha nem lenne
projekt, akkor is felmerilne, egzakt mdédon nem mérhetok.

Kdzvetett személyi koltségek (pl.: vezeto stb.)

Igazgatasi koltségek (pl.: irodaszerek, irodai eszkdzok,
menedzsment reprezentacios koltsége, biztositas, takaritas
stb.)

Rezsikoltségek (pl.: gaz, viz, telefon, Internet stb.)
Egyéb kozvetett koltségek (pl.: elkildnitett szamla banki dijai,
karbantartas, témahoz kapcsolodo sajtotermeék vetele stb.)

Végrehajtasi hatarozat modositasa: aki nem részesil uniés mukodési
tamogatasban az elszamolhaté kobzvetlen kobltségek 2,5 %-ig
elszamolhat kozvetett koltséget atalanydij alapjan.

Adatlap 19. pontjanak kitoltése!
Palyaztatas masodik kérében tételes felsorolas és itemezés!
Partner bevonasa esetén szervezetenként kell értelmezni a 2,5 %-o0s

limitet. -
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NEM tamogathato koltségek

Unios elszamolhatosagi kézikonyv 12. fejezete (71. oldal).
Természetbeli hozzajarulasok:

Olyan koltségek, amit a palyazé onkéntes alapon biztosit a projekt
részere, tamogatast nem igényel ra, de emeli a projekt ertékét pl.:
allami tamogatasbdl vasarolt eszk6z, 6nkéntes munka.

AFA, kivéve ha:

a projekt tevékenyseégevel kapcsolatban nem jogosult afa
visszaigénylésre, vagy nem fog élni vele.

Igazolasa: palyazati adatlapon nyilatkozat (adatlap 16. pont), APEH
igazolas zaraskor, hogy tényleg nem élt vele.

Foldvasarlas
Tokehozam, adossaqg, hitelkamat, arfolyamveszteséq, valutavaltas
koltsége, birsag, kotbér stb.

Szilkségtelen és tulzott kdltségek.




Finanszirozas valtozasai

Feladatfinanszirozas marad?

Finanszirozasi modok nem valtoznak, de a tamogatas kifizetésének
utemezese igen.

Tamogatas kifizetése eldfinanszirozott projekt esetén:

ElsO kbdzbensO kifizetés elszamolhato koltségek 37,5 %-a - T™M
megkotést kdvetoen, v. megvaldsitas megkezdését megel6zo 30 nap,

Masodik kozbensd kifizetés elszamolhatd koltségek 25 %-a
csOkkentve a sajat erdovel és a tervezett bevétellel - ha a
Kedvezményezett felhasznalasa elszamolhato koéltségek 25 %-a,

Harmadik kézbenso kifizetés elszamolhato koltségek 85 %-anak elso,
masodik kbdzbensO kifizetéssel, sajat erdOvel és tervezett bevétellel
csOkkentett része - ha a Kedvezményezett felhasznalasa elszamolhato
kbltségek 55 %-a,

Maradvanydsszeg — Tarcakdzi Egyeztetd Forumot kdvetoen.

Kbzvetett kodltségeket eldfinanszirozasban megkapjak, de elszamolni
csak a zarojelentesben kell vele.

Kérelem benyujtasa nem PEJ-hez és a PEJ-ben elszamolt kdltseghez

kotott. & m
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Finanszirozas valtozasai

Kdzvetlen szallitoi kifizetés: nincs valtozas

Vegyes finanszirozas esetén:

Kbzvetlen szallitéi kifizetés esetén ugyanaz mint a tisztan kdzvetlen
szallitoi kifizetessel megvalosuld projektnel, tehat nincs valtozas.

Elofinanszirozott rész esetén annyi kildnbség a tisztan
elofinanszirozott projekthez képest, hogy a kifizetett 6sszegnél és a
felhasznalas %-anak vizsgalatanal is csak az el6finanszirozott részt
kell figyelembe venni.

Teljes projektkoltségre vetitett kozvetett koltséget megkapjak
elofinanszirozasban, elszamolni csak a zardjelentésben kell.

Kérelem benyujtasa nem PEJ-hez és a PEJ-ben elszamolt kdltséghez
kotott.

Vigyazat! Kdzvetett koltség tényleges elszamolhato kéltségek utan
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Jelentésteéeteli kotelezettseg valtozasai

El6finanszirozott projektek esetén kéthavonta.

Kdzvetlen szallitdéi  kifizetéssel megvalosuldé vagy vegyes
finanszirozasu projektek eseten negyedevente.

Projekt megvalodsitas utolsé hénapjara kotelez6 benyujtani PE]-t.

Felfiggesztett tételek hianypotlasanak fontossaga:
Hianypotlasi lehetoség kevesebb.

Tisztan el6finanszirozott projekt esetén, ha a felfliggesztett,
Kedvezményezett altal nem hianypotolt tételek kumulalt érteke eléri
az elszamolhatd koltségek 15 %-at, a kérelem elutasitasra kerll. A
projektfeligyeld a benyujtott, le nem ellenorzétt PE]J monitoring
vizsgalatat soron kivil elvégzi a kérelem kifizethetosége érdekében.

Vegyes finanszirozasnal elobbi kitétel nincs, de a kifizetés feltétele a
hianypoétlasok hataridoben torténd teljesitése is. Egyébként
elutasitasra kerul a koltséqg. -
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Koszonom megtisztelo
figyelmuket!

Sikeres palyazast kivanok!

.
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