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SZERVEZETI ADATLAP

Szervezetenként &s éves programonként egy szervezetnek egy eredefi, és egy mdsolati
példanyban kell adatlapot benydjtania legkés6bb az elsé projekt adatlap benyujtasaval
egyidében az Igazsdgiigyi és Rendészeti Minisztérium Tdmogatds-koordindciés Fdosztdly
titkarsagdra (1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4., 2,13 iroda)

Amennyiben az IRM/TKFO/84-1/2008. azonositéju pdlydzati felhivasra benyijtott Szervezeti
Adatlapban feltiintetett adatok vdltozatlanok a Szervezeti adatlap ismételt benyijtdsa nem
sztikséges.

Erintett projektek sorszdma: a projekt szdma az adott éves programban.

Azonosito: RM/TKFO/ 234-5/2010. pélyazatnal az 1.0 verziészdm® adatlapok esetén a
Felelos Hatosag, atdolgozott adatlap benyijtasa esetén a hidnypotlisra felszolitd levélben
megjelolt hivatkozas figyelembevételével a Kedvezményezett tolti ki. ,,KHA 2008/
kiegészitve a projekt éves programban kapott sorszamaval. P1: KHA 2008/3.1.1

PROJEKT ADATLAP

Projektenként egy eredeti, és hdrom mdsolati példanyban, példanyonként roncsoldsmentesen
nem oldhato kotéssel (6sszetlizve vagy fiizve) Osszefiizott formaban kell eljuttatni legkésébb a
palyazati felhivasban megjelolt hataridig az Igazsdgiigyi és Rendészeti Minisztérium
Tamogatds-koordindcids Foosztdly titkdrsagdra (1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4., 2.13
iroda), valamint elektronikusan MS Word dokumentumban és Excel tablazatban megkiildeni
a KHA@irm.gov.hu e-mail cimre.

A Projekt adatlap formatumanak szerkezete nem valtoztathat6! Atszerkesztett, megviltoztatott
Sormdtumil projekt adatlapok nem keriilnek értékelésre,

Nem megfeleld példanyszdmban benyujtott, illetve rogzitetlen lapokat tartalmazé adatlapokat
a Felelés Hatosag érdemi elbirlas nélkiil visszakiildi.

A pélydzat nem minésiil beérkezetinek (és igy elbiraldsa nem kezdheté meg) mindaddig, amig
elektronikusan is be nem érkezik a megjelélt e-mail cimre.,

Boritdlap:

Verziodkezelés: a Felelos Hatbsaghoz eloszor hivatalosan benydjtott adatlap az 1.0
verzioszamot viseli. Késdbbiekben, a palyazat elbirdlasa soran benyujtott, atdolgozott
adatlapokat folyamatosan ndvekvé szammal kell elldtni. Nem megfeleld verzidészdmmal
ellatott (pl. el6zével megegyezd verzidszammal, eltérd tartalommal benyujtott) adatlapot a
Felelés Hat6sag érdemi elbiralas nélkiil visszakiildi.

Kiallitas datumat kérjitk megfelelden kitslteni.

A benytjtas datumat a Felelds Hatdsag t6lti ki.

Tartalomjegyzék/ellen6rzo lista



Az A, B, 1 - 4 pontok, mellékletek kitoltése, csatoldasa minden esetben kételezd, az 5 - 17
mellékletek becsatolasa abban az esetben szilkséges, amennyiben a projektben végzett
tevékenység, a végrehajtas modja azt megkivanja.

Benyujtas el6tt ellenérizze, hogy minden mellékletet tartalmaz-e az adatlap (az ellenbrzés
eredményét a ,,Csatolva” oszlopban jeldlje), egy eredeti, valamint hdrom megegyezd masolat
osszefiizve rendelkezésre 4ll, valamint elektronikusan megkiildésre keriilt-c a pélyazat. Az
ellendrzést elvégzd az eredeti példanyon alairdséval tanisitja annak megtdrténtét.

A. PALYAZO SZERVEZET ADATAI

A pélyazé nyilatkozik arrdl, hogy az adott éves program keretében benyujtott szervezeti
adatlapon feltiintetett adatok a projektre vonatkoztatva hetytlldak.

B. PROJEKT ADATLAP

1. A PROJEKT OSSZEGZO ADATAI

Kiilsé Hatarok Alap 2008. évi programjianak elszamolhatésagi idészaka: 2008. januar
01-2010. janius 30.

Palydzat nyUjthatd be mar megkezdett, illetve végrehajtott tevékenységre is abban az esetben,
ha az a Kiils6 Hatarok Alap végrehajtasdara vonatkozd kozdsségi és hazai szabalyzdknak
megfeleléen valosul(t) meg.

A projekt megvalositasanak kezdete:

— Amennyiben az adatlap benytjtasat, illetve koézvetlen tamogatési
megallapodas megkotésének varhaté idépontjat megel6z6en megkezdték a
projekt végrehajtisat, vagy a kdzvetlen tamogatasi megallapodas varhatd
megkdtését kovetden nem kivanja azonnal megkezdeni a projektet, akkor a
projekt tényleges (tervezett) megkezdésének idépontja,

-~ Amennyiben a kozvetlen timogatdsi megdallapodas megk&tését kovetden

azonnal kivdnja inditani a projekt megvalositisat, akkor ,,megallapodas
megkotését kdvetben” szdveget kell feltiintetni.
Kézvetlen tdmogatdsi megallapodds megkotésének varhaté idépontja:
amennyiben a palyazat nem szorul atdolgozasra, vagy jelentds hidnypotlasra,
a Felel6s Hatosag 45 napon beliil le kivanja zarni az értékelését, ezt kovetden
30 napon beliil a kézvetlen tAmogatisi megallapodast alairasra megkiildi a
Palyazonak.

A projekt megvaldsitasanak kezdetét (adatlap A 1. pontia) megelbzben keletkezett koltségek
nem szdmolhatok el.

Ez aldl kivételt képez a palyazat elkészitésével kapcsolatos, megvaldsithatdsagi tanulméany
koltsége, amelynek teljesitési datuma legkordbban a jelen palydzati felhivds megjelenésének
napja lehet, mértéke a projekt elszdmolhaté kéltségeinek 0,5%-ig, de legfeljebb bruttd
500.000 Ft értékig szamolhato el, illetve amennyiben azt a Felel6s Hatosag Engedélyezte.

A projekt elszamolhaté koltségei Osszesen (Ft): 3.1 A projekt Osszesitett koltségvetése
tablazat ,,H” sora.

Az igényelt EU tamogatds osszege (Ft): 3.1 A projekt &sszesitett kdltségvetése tablazat ,,L.”
50714,



Az IRM-16]1 igényelt koltségvetési tamogatdas Osszege (Ft): 3.1 A projekt Osszesitett
koltségvetése tablazat ,,K” sora.

Az IRM altal biztositott kdltségvetési tdmogatas is 6nrésznek mindsiil.

A sajat forras osszege (Ft): 3.1 A projekt 6sszesitett kiltségvetése tablazat ,,J” sora.
Projekthez k&t6do bevételek: 3.1 A projekt dsszesitett koltségvetése tablazat ,,I” sora. Fel kell
tlintetni a projekt megvalositasa soran, annak kévetkeztében, valamint a kételez6 fenntartdsi
idoszak alatt keletkezé bevételt.

1.1. Amennyiben a kérdésre ,igen” a valasz, az adatlap 1.2 és 1.3 pontjanak kitéltése, és a
tartalomjegyzék 12. pontjaban megjelslt egylitimitkodési megallapodas/nyilatkozat csatoldsa
szitkséges.

Az egyiittmiikddési megdllapodasnak az adott projekt tevékenységére kell vonatkoznia,
legalabb az egyiittmik6dé partner érintett projekt sikeres megval6sitasahoz sziikséges
kézremitkodését, kapesolattartast, egyiittmitkodés rendjét szabalyoznia kell. Eredetben, vagy
hiteles masolatban kell benytijtani.

Egyiittmiikédési megallapodas hidnyaban kozvetlen tdmogatasi megallapodas nem kothetd
meg.

2. A PROJEKT RESZLETES BEMUTATASA

Az egyes pontokban megadott keretek nem kotottek, igy a kifejtés a tartalmi igényekhez
igazodva hosszabb is lehet.

2.1. Kérjiik, fejtse ki a projekt indokoltsagat!

Be kell mutatni, hogy milyen hidnyossagokra, gyengeségekre, sziikségletekre, jogszabalyi
elvarasra reagdl a projekt, hogyan illeszkedik a kordbban végrehajtott, illetve tervezett
fejlesztésekbe, szervezet stratégidjaba, milyen — kordbban megszerzett, mdas szervezettol
atvenni tervezett — tapasztalatok hasznositasara épiil, hogyan kapcsolodik, illeszkedik més
végrehajtott, vagy tervezett projekthez.

2.2. A projekt haszonélvezbinek pontos megjelslése, bemutatdsa

Azonositani kell a projekt kdzvetlen és kézvetett haszonélvezbit is, azaz példaul a képzésen
résztvevokon, illetve a fejlesztés eredményét munkajuk soran hasznosité dlloméanyon tul az
ellenérzottekre, vizumigénylékre stb. is ki kell térni, valamint be kell mutatni a projekt
véarhatdan rajuk gyakorolt hatdsat. A haszonélvezdk azonositdsnak egyértelmiinek kell lenni,
pl. mely terileti egységekbdl, mely dllomdnycsoportbél dll dssze. A meghatérozés alapjan az
Ertékel6 Bizottsag részérél elbiralhaté kell, hogy legyen a projekt tamogathatosaga.

»A projekt célcsoportjdnak bemutatdsa projektelemenként” tdabldzat kitoltése, kifejtése a
Kiilso Hatdrok Alap esetén nem sziikséges.

Osztott finanszirozas esetén ift kell kifejteni, hogy mely adatok figyelembe vételével hatarozta
meg a finanszirozasi ardnyt. A kalkuldciénak ellenbrizhetd, reprodukalhatdé adatokon kell
alapulni.

2.3. A projekt tervezett tevékenységeinek, tartalmanak részletes bemutatasa

Részletesen, projektelemenként be kell mutatni, hogy a projekt végrehajtasa soran mit tervez
elvégezni, a projektelemek hogy viszonyulnak egyméshoz, hogyan segitik a projektcél
elérését (olyan projekiclem a késébbiekben nem valdsithaté meg, mely nem keriil
bemutatasra). Megkezdett projekt esetén be kell mutatni, hogy a szervezet a projekt sikere



érdekében milyen — eldkészitd vagy egyéb — munkat végzett mar el, illetve egyértelmiien ki
kell dertilnie, hogy milyen feladatok vannak hatra.

Mar végrehajtott projekt esetén is be kell mutatni, hogy milyen tevékenységet hajtott végre.
Részletesen be kell mutatni, milyen tevékenységeket kell a projekt idGtartama alatt
végrehajtani. Ki kell térni a tervezett beszerzési eljardsokra, fejlesztésekben kdzremitkddésre,
atvételre, vagy a tervezett oktatdsokra. Képzési projekt esetén ki kell térni az érintett dllomdny
kivalaszidsara, egyes tanfolyamok/képzések megszervezésére, eldkészitésére, lebonyolitds
sordn kovetett modszertanra. Amennyiben engedélykdteles tevékenységet tervez azt jelezni
kell, valamint meg kell adni, hogy mely szervezet(ek) engedélyére van sziikség, és azt kinek a
feladata megszerezni.

2.4. El6zetes projekt adatlapban, valamint tisztazo kérdésekben tett nyilatkozatokhoz képest
kezdeményezett médositasok leirdsa, és indoklasa

A benyujtott elézetes projekt adatlap, tisztazé kérdések, valamint az éves program
elékészitése, jovahagyasa soran a Felelés Hatosaggal végrehajtott pontositasokat kdvetden
sziikségessé valoé modositasokat itt kezdeményezheti a palyazo.

Feltétleniil jelezni kell a koltségvetést, indikatorokat, tervezett tevékenységeket érintd
valtozasokat. -

A masodik forduléban az elbzetes projekt adatlapon, éves programban szereplé adatok
moédositasat csak kitlondsen indokolt esetben, vagy el6re nem lathaté ok esetén tudja
elfogadni a Felelés Hatosag

A mddositas nem_irdnyulhat kordbban el nem fogadott projekielem beemelésére, projekt
jovdhagyott, Iényegi elemének médositdsdra. )

Nem _sziikséges feltiintetni azt a médositast, ami az elsd forduld eredményveként az Ertékell
Bizottsdg, Felelds Hatosdg, illetve az éves program jovdhagydsa sordn az Eurdpai Unic
Bizottsdga hatdroz meg.

2.5. Kérjiik, fejtse ki részletesen a projekt céljat és varhatd eredményét, adja meg az alabbi
tabldzatban az indikatorokat!

— Egyrészt szdvegesen, komplexen kell elemezni, bemutatni a projekt céljat,
eredményét. A leirds nem maradhat altalanossagok szintjén. Meg kell
hatarozni, hogy képzés esetén mi az elvaras a résztvevikkel szemben, milyen
képességekkel rendelkeznek, az hogyan hasznosul a munkajuk soréan.
Fejlesztések esetén meg kell hatdrozni, hogy a beruhézas hogyan jarul hozza
a Kedvezményezett eredményesebb tevékenységéhez, utazok jobb
szinvonalon t6rténé kiszolgalasahoz.

— Ki kell tolteni az indikator tablazatot. Fel kell haszndlni az elsé koérben
benytjtott, elfogadott, illetve éves programban szerepeltetett mutatdkat,
illetve ugy bodviteni, hogy legalabb 1-1 output, eredmény, hatas indikétor
megjelolésre keriiljén, valamint minden projektelem lefedésre keriiljon.
Maésodik oszlopban az indikator fajtajat kell megadni (kovetkezdk
valamelyike: output, eredmény, hatas).
Negyedik oszlopban (valtozas/Célérték) megadhaté a kiindulé értékhez

- képes a valtozds mértéke (+/- eldjellel), vagy az elérend6 célérték is.
Otodik oszlopban kizdrélag eredmény és hatds indikétorndl meg kell adni,
hogy mikorra vdllalja annak teljesitésér. Kiilondsen hatas indikatorndl ez a
projekt zarasan talnyilhat de kételezd fenntartasi idészakon (amennyiben



ilyen nincs, belathaté és vizsgalhaté idétavon beliil) mérhetd kell, legyen.
Output indikdtoroknak a projektiddszak alatt teljestiiniiik kell.

Objektiven mérheto, szamszeriisitett indikatorokat kell alkalmazni.

Kiindulé értéket minden esetben meg kell hatarozni.

Példa:
Mutaté (mennyiség | Indikator | Kiindulo | Valtozas/Célérték | Mikorra vallalja
egység) fajtaja érték teljesitését

(output,
eredmény,
hatas)

Szivdobbanasmérok output 2 +4

szama ukran és szerb

viszonylatban (db)

Figyelem! SZAMOT NEM TARTALMAZO INDIKATOR JELLEMZOEN NEM
ELFOGADHATO!

A leiras, a tabldzat, valamint a 2.6 pontban a logikai keretmatrix egymadssal
szoros Osszefiiggésben van. Ha nincsenek dsszhangban, akkor valdésziniileg
rosszul toltotte ki az adatlapot!

2.6 Logikai keretmatrix:
Kitsltésehez segitséget nyjt az IRM honlapjardl letdlthetd leirds. (www.irm.gov.hu\Unios
Palyazatok\Kiils6 Hatdrok Alap\Egyéb Informaciok\Egyéb informacidk\logframe.pdf)

Kovessék a kitoltés sordn az ott megadott logikai sorrendet.

Megfeleltetési tabldzat az Gtmutaté altal alkalmazott terminoldgiahoz:

Projekt adatlap logframe.pdf
Output Vart eredmény, eredmény indikétor
Eredmény Rovid tava cél, konkrét célkitiizés, cél indikator
Hatas Altalanos, hosszu tava célkitlizés, hatas indikator

Logikai keretmaétrix, és a projekt adatlap egyéb pontjainak dsszefliggése:

A BEAVATKOZAS AZ ELERT EREDMENYEK . FELTETELEZESEK ES

TERULETEI MUTATOI A MUTATOK FORRASAL KOCKAZATOK
Hossza tava célkitiizések HATAS indikatorok 2.5 pont | Mely nyilvantartisban /
Az a magasabb rend{i cél, indikator t4blazatabol kimutatasban /
amelyhez a projekt adatgyiijtésben talalhatd
hozzajarul (6sszefiigg a meg a balra levd celldban
hatés indikatorokkal) szerepld indikdtor?

b iEeh

Projekt célja EREDMENY indikatorok 2.5 | Mely nyilvantartésban / 2.15 pont ta
Az a cél, amelyet a palyazé | pont indikétor tibldzatabél kimutatasban / ) vonatkozé sorai nem
a projekt végére, vagy adatgyiijtésben taldlhato hianyozhatnak

meg a balra levd cellaban

kozvetleniil azt kbvetden el P
szerepld indikéator?

kivan érni. (bsszefiigg az
eredmény indikatorokkal)




eredménye indikator tablazatabol kimutatésban / vonatkozé sorai nem
A projekt konkrét, adatgyljtésben taldlhaté | hignyozhatnak
kézzelfoghato eredményei, meg a balra levé cellaban
létrehozott fejlesztések, szerepld indikdtor?

Projekt kdzvetlen OUTPUT indikdtorok 2.5 pont | Mely nyilvintariasban / 2.15 pont tabldzatdnak

végrehajtasdhoz sziikséges

véltozisok
Tevékenységek Eszkozok: Projektkoltségvetés 2.15 pont téblazatanak
2.3 pontban megjelélt 2.9,2.10,2.11, 2.14 pontban vonatkozé sorai nem
tevékenységet kell, hogy szerepeljen az a 3.1 koltségvetési hidnyozhatnak

human és egyeb erbforras, ami | tablazat ,,H” sora

a projekt tevékenység

A projekt elinditasahoz
sziikséges eldfeltételek

2.7. Hogyan kivanja értékelni/mérni a projekt megvaldsitasanak eredményességét?

Annak bemutatésa, hogy milyen modszerrel, adatokra tdmaszkodva kivanja mérni objektiven a
projekt elorehaladasat, eredményeit, hatasat. Objektiven nem mérhetd projekt, tAmogatasban
sem részesithets.

Példaul: honnan szdrmaznak az indikétorok kiinduld értékei. Kell-e kiegészité adatgytijtést
végeznie a szervezetnek az indikatorok meghatarozasdhoz, értékiik nyomon kovetéséhez.
Képzés esetén hogyan méri annak hatékonysagat, hogyan értékeli az egyes képzéseket.

2.8. Mutassa be a projekt tevékenységek szerinti iitemezését!

A tablazatban a projekt keretében megvaldsitott minden egyes tevékenység esetén legalabb
annak elokészitését (E) és végrehajtasat (V) fel kell tiintetni. Amennyiben egyes
tevékenységek esetén mdas szakaszokat kivan megjeldlni, ett6él eltéré rovidités is
alkalmazhato, a rovidités magyarazatat meg kell adni.

A Gantt-diagram ne tartalmazzon konkrét datumokat, csak felsorolasszeriien tiintesse fel a
tervezett tevékenységet az adott honapokhoz rendelve. Az iitemtervnek attekintést kell
nyujtania minden tevékenység el6készitésérdl (jeldlése E) és végrehajtasarol (jelolése V).

A tevékenységeknek a projekt megvalositasanak kezdete, és befejezése kozé kell esni.

Téjékoztatasul: amennyiben a palyazat nem szorul atdolgozasra, vagy jelentds hianypotlasra,
a Felelos Hatosag 2010. marcius 31-ig az értékelést le kivanja zérni, és a tamogatasi
megallapoddsokat meg kivanja kotni.

A tablazatok sorok beszirasaval bovithetdk, naptari évre vonatkoznak.

Minta:
2009
Tervezett 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. | 11. 12.
tevékenység |hdnap | hdnap [ hdnap | hdnap | hénap | honap | honap | hénap | hénap | hénap | hénap | honap

Kozbeszerzés E E Vv vV A%

Fejlesztés/gyartas E Vv Vv Vv Vv
Miiszaki atvétel E V
Felhasznaldi E \'
felkészités




Kérjiik, vegye figyelembe, hogy az itt megadott iitemezés, 2.5 pontban megjelolt indikdtorok
teljesiilése, a 3.3 Tervezett kiltségek iitemezése tablazat, valamint a 7. melléklet
(Koz)beszerzési adatlapon feltiintetettek kozott szoros dsszefiiggés van! Nem, vagy csak
részben teljestilhet indikdator, mielbtt az azt létrehozo beszerzési/gydrtdsi folyamat lezdrulna.
Mivel eldleget nem fizethet ki a Kedvezményezett, ezért a zdaré kifizetés sem eszkizolhetd
szabadlyosan a teljesités eldtt. Ahogy a (Koz)beszerzési adatlap tervezett szerzGdéskotési
idbpontjat megeldzden sem.

2.9 Kérjiik, ismertesse, hogy a projekt megvalGsitdsahoz milyen, nem a jelen projekt
koltségvetését terheld, de a projekt megvalésitaschoz elengedhetetieniil szitkséges erdforrdst
(targyi vagy immateridlis eszk6z, know-how, ingatlan, vagy egyéb) bocsat a projekt
rendelkezésére, és ezek, hogyan kapcsolodnak a projekt megvaldsitasahoz!

Itt kell megjeloini példaul képzés esetén a szervezet altal biztositott oktatasi helyszint,
segédeszkozt stb., abban az esetben, ha azok kéltségét a Kiilsé Hatarok Alap terhére nem
szamoljak el. Csak azt kell feltiintetni, ami nélkiil a projeki sikeres megvaldsitdsa nem
kivitelezhetd.

A projekiszemélyzet adminisztrativ jellegii hozzdjdruldsdt, felhaszndlt eszkozeit nem kell
megadni.

2.10 Azon személyek bemutatésa, akik a projekt megvaldsitasaban kulcsfontossagiiak

Minden olyan személyt meg kell jelolni, aki a projekt megvalGsitdsa szempontjabdl
kulcsfontossagi tevékenységet végez. Nem elegend§ a felelds vezetSk szintjén maradni.
Nem részesiilhet tamogatdsban a projekt, amennyiben:
e Beszerzési eljarast kell lefolytatni, és nincs beszerzési tapasztalattal rendelkezd
személy nevesitve (6néletrajz kotelezo).
o Kozbeszerzési tanicsadd igénybevétele elbirt, és nem keriil megjeldlésre (6néletrajz
kotelezo, vagy kiilsé szolgaltato igénybevehet).
¢ Miiszaki/informatikai/épitési beruhdzas esetén nincs a beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 személy nevesitve (6néletrajz kotelez6).
o Hatarrendészeti tevékenységet, vizumiigyintézést tdmogatd (akar képzési) projekt
’ esetén hatarrendészeti, vagy vizum szakérté nem keriill bevonasra (6néletrajz
kételez0).
» Elégtelen a projektmenedzsment kapacitds a projekttevékenység megszervezéséhez,
jelentési, elszdmolasi kitelezettség teljesitéséhez (néletrajz csatolasa nem kotelezd).
o Elégtelen pénziigyi kapacitds a kifizetések (kifizetéshez szitkséges okmanyok)
kezeléséhez, szamviteli feladatok ellatdsahoz (6néletrajz nem kételezs).
(A)-(F) oszlopok minden esetben kitSitend6k.
(C) oszlopban az adott személy iskolai végzettségél, vagy képzeitségét kell megadni.
Onmagéban az, hogy valaki rendelkezik fels6foki, vagy kozépfoku végzetiséggel, nem
elfogadhatd.
(E) oszlopban az személy projektben betdlioit feladatkiore szempontighdl relevdns szakmai
tapaszitalatdt kell megadni. Miszaki szakértd esetén miszaki fejlesztésben, tizemeltetésben
szerzett gyakorlat mindsiil relevansnak, felhasznaldi (rendészeti) tapasztalat nem.




(F) oszlopban azt a sor kell megadni a 3.2 tablazatbdl, amelynek terhére a bérkoltség
elszamoldsra keriil (pl: Al.1). Ha nem keriil kifizetésre sor, akkor , N betiit kell beirni.

(G) oszlopot csak abban az esetben kell kitélteni, ha az adott személy juttatasban részesiil.

(H) oszlopban ,,I”-t kell feltiintetni, ha az adott személy életrajza csatolasra kertil.

Elégtelen humdn erdforrdssal (szakértelemmel) rendelkezd projekt tamogatdsban nem
részesiilhet.

2.11. Kérjiikk, mutassa be a projektszervezetet, dontési, felel0sségi rendet, a projekt
adminisztracios rendszerét!

Olyan részletezett leirast kell késziteni, melyb8l egyértelmiien kideriil, hogyan kivanjdk a
projektet menedzselni.
A kovetkezdkre ki kell térni:
e Azon személyek kore, akik a projekt egészére/részeire vonatkozoan dontési
jogosultsaggal birnak, dontés-el6készités rendje, dokumentalasa.
o Projekt végrehajtasa sordn egyes részfeladatok esetén a felelGsségi rend, részfeladatok
Osszehangolasa.
¢ Adminisztraciés rend (beleértve havi jelentések dsszeéllitdsa).
* Pénziigyi folyamatok (forraskezelés, kifizetések) rendje.
Egyes részfeladatok esetén azok végrehajtasaban kulcsfontossagl szerepet jatszé személyeket
az adatlap 2.10 pontjaban kell nevesiteni.

Olyan projekt nem részesiilhet tdmogatdsban, mely esetén a belsé feleldsségi rend,
feladaimegosztds nem azonosithatd, illetve a projekt megvaldsitdsdra vdrhatéan nem képes.
Kiilondsen, ha:
o Nem ftisziazott, ki jogosult kotelezetiséget vdllalni, dontést hozni (tdmogatdsi
megdllapodas modositasat kezdeményezni).
o Nem tisztdzott (személyhez kithetd) a beszerzési eljardsok elGkészitésének,
lefolytatasanak rendje,
o Nem tisztdzott, hogy a forrdsokat a pdlydzé az Aht, Amr és egyéb jogszabdlyok szerint
kezeli-e.
e Nem tisztdzott, ki jogosult a Felelds Hatésdggal kapcsolattartdsra, illetve ki dllitia
ossze a havi projekt elorehaladdsi jelentéseket, elszamoldsokat.

2.12. Kérjiik, adja meg a projekt végrehajtasa soran keletkezett dokumentumok meg8rzési
helyét! '

Iratmegérzés hatarideje: A pélyazonak a vonatkozd unids valamint magyar elbirdsoknak
megfeleléen, de legalabb a projelt zdrdsdt kivetlen tiz évig kitelezettséget kell vallalni a
dokumentumok megbrzésére.

2.13. Kérjiik, mutassa be, hogyan felel meg az elvart nyilvanossagi kévetelményeknek!

A palyazd a Bizottsdg 2008/456/EK hatarozat 34., 35. cikkében, valamint az Arculati
kézikbnyv az Eurdpai Unid ,Szolidaritds és migracios dramlasok igazgatasa™ altalanos
programjanak magyarorszdgi felhaszndldsdhoz cimil kiadvanyban megjeldlt intézkedések
végrehajtasara koteles.

Felhiviuk szives figvelmét, hogy a projekt végrehajtdsa sordn a Kedvezményezett koteles
levelezésében, dokumentumain a ldthatdsdagi eldirdsok teljesiilését biztositani.




Az adatlapon az allandé tabla kihelyezésérdl, tajékoztatd matrica/felirat/véset feltlintetésérdl,
egyéb nyilvanossagot biztosito intézkedésrdl kell nyilatkozni.

Egyéb, nyilvanossagi kovetelmények megvalositisa érdekében tett intézkedés lehet példaul:
sajtotajékoztatd, weblapon a tarsfinanszirozottsag feltiintetése, ujsagcikk megjelentetése stb.

2.14. Kérjiik, mutassa be és értékelje a projekt megvalosithatGsagat!
Az utmutaté melléklete alapjan a projekt adatlap 6nalld mellékleteként kell benyujtani a
megvaldsitasi tanuulmanyt, ha a projekt tervezett brutté koltsége eléri a 100.000.00 Ft-ot.

2.15. Projekt megvaldsitdsa sordn varhatd kockazati tényezOk, valamint a kezelésiikre
tervezett intézkedések ismertetése

Valoszintiség: az esemény bekdvetkeztének becsiilt valdsziniisége szizalékban
Hatas mértéke: a teljes projektre vagy egyes projekteleme kiterjedd, annak megvaldsulasat
kis/nagy mértékben zavaro, vagy sikerességét megakadalyozo.

Felhivjuk szives figyelmiket a jogi, szabdlyozoi kirnyezet esetleges viltozdsaibol adodo
kockdzatra, projekt komplexitisdbol, terjedelmébdl adodé kockdzatra, iddkritikussdghol
adodé kockdzatra, projekt tervezése sordn alkalmazott feltételezésekben, kapcsolodo
projektekben rejld kockdzatokra, beszerzési eljdrdsok kockdzatdra, képzések esetén az érintett
dllomany megjelenésére, alvillalkozd bevondsa esetén annak esetleges teljesitoképtelenné
valdsdra, vagy nem elvdrt mindségii teljesitésre, eredmény és hatdsindikdtorok elérését
befolydsolo kiilso tényezdkre (példdul: legdlis és illegdlis migrdcids viszonyok viltozdsdra),
projekiszervezet  miikddését  befolydsolo  kiilsé  tényezdkre, szakhatosdgi engedélyek
megszerzése sordn jelentkezd nehézségekre.

2.16. Kérjiik, mutassa be a projekt fenntarthat6sagat (amennyiben relevéans)!

Be kell mutatni, hogy milyen intézkedéseket kell tenni a szervezet részér6l, hogy a Bizottsag
2008/456/EK hatéarozata XI. mellékletében megjelslt kvetelmények teljesiiljenek.
amennyiben a ,,B” és ,,C” koltségnem terhére a beszerzési arat részben vagy teljes egészében
el kivanja szdmolni,
Amennyiben eszkozbeszerzést, szofiverfejlesziést, épités-beruhdzdst tervez (3.2 tdabldazat ,, B”,
. C7 koltségnemein barmilyen koltség szerepel), és nem bérleti/lizing dijat, értékcsokkenést
kivan elszamolni, a 2008/456/EK hatdrozat XI. melléklet I1.1.3.3.1 pont, valamint a I1.1.4.2.1
pont figyelembe vételévek minden esetben ki kell tolteni, a ,nem relevdans” megdllapitds nem
Jogadhaté el.
Legalabb a kovetkezdkre ki kell térni:

»  milyen intézkedések sziikségesek a célhoz kotott alkalmazds biztositdsdra,

o milyen intézkedések sziikségesek a 3/5/10 éves tovabbiizemeltetés biztositdsdra.

2.17. Alvéllalkozo igénybevétele:
A projekt végrehajtisa sordn a koltségvetés 40%-4t meghaladd mértékben csak abban az

esetben vehetd igénybe alvallalkozo, ha azt eldzetesen a FelelGs Hatésdg engedélyezte. Ehhez
szitkséges a felmentési kérelem indokldsa, alatimasztdsa.

3. A PROJEKT KOLTSEGVETESE
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A 3.1, 3.2, 3.3 (és amennyiben a projekt keretében pdrhuzamosan tobb ondllé projektelem
megvalsitasdara is sor keriil, a 3.4) tablazatokat ki kell nyomtatni, a dokumenticiéba befiizni.
A (3.2.) Elszamolhatd koltségek és tevékenységek tdblazat esetében a koltségvetés bruttd
Osszegeire torténd hivatkozast (CA projekt koltségvetése brutté Osszegeket tartalmaz’)
kotelez6 feltiintetni, a palyazo cégszerd aldirdsaval és pecséttel ellatni és a dokumentacidba
befiizni.

A projekt dokumentaciéval egyiitt a tablazatokat elektronikusan Excel tabldzatban a
KHA@irm.gov.hu e-mail cimre meg kell kiildeni!

A koltségvetés Osszeallitdsandl a program végrehajtasi idészakaban bekdvetkezett AFA
valtozast kérjiik, vegye figyelembe!

2008. januar 01-ét megelézben, illetve 2010. junius 30. utin jelentkezd teljesitésekhez
kapcsolédo koltségek nem ismerhetdk el.

3.1. A projekt Osszesitett koltségvetése

A tablazat 1”7 és ,J” ,M"sordt (C22, C23, C26 cella) kell kitolieni. A tébbi adat mas
munkalapokrol szarmazik.

3.2. Elszdmolhat6 koltségek és tevékenységek

A tablazatban a B-E, G, I oszlopokat kell kitolteni, valamint H oszlop esetén legaldbb A, B, C
koltségnemnél szerepld tételek eseten.
A tablazatot cégszeriien ald kell irni.

Tételesen fel kell tiintetni minden egyes tételt, amit a projekt sordn ki kivannak fizetni. A ,B”
oszlopban egyértelmtien azonosithatéan kell feltiintetni a tételeket, példaul eszkoz
megnevezéssel, szolgaltatds esetén annak tdrgyaval (nem fogadhaté el példaul ,informatikai
szolgaltatas” megnevezés). Minden esetben az egységarat, és mennyiséget kell megadni,
amelyek szorzata adja az 6sszegzett kltséget. '

Egységar: két tizedesjegynél tobbet ne haszndljon!

Sajat teljesités: palyazo (vagy partner) altal elvégzett, és elszamolt tevékenység. Ennek aranya
legfeljebb az 6nrész 50%-at érheti el (projekt koltségvetésének 12,5%-a).

Megjegyzés: a kdzvetlen tdmogatasi megallapodds megkotését kovetden a részletes projekt
adatlapban benytjtott, elfogadott koéltségvetési tablazat ,,ABCDE” sorai kozt a projekt
koltségvetésének 25%-dig kezdeményezhetd atcsoportositas.

Elszamolds alapja, médja: a Bizottsdg 2008/456/EK hatérozata 5. fejezet, XI. melléklete
~ figyelembe vételével kell megadni, hogy milyen médon kivanjak elszdmolni a koltségeket, pl.
teljes beszerzési dr vagy: értékcsokkenés alapjan. Bér esetén példaul tildra, kizdrélag a
projekt végrehajtasara alkalmazott személy illetve &llomanybdl kijeldlt, helyetiesitett
személy.

(Koz)beszerzési adatlap: 7. melléklet 1. pontban (amennyiben a pélyazat benytjtasakor mar
megkotdtt szerzo6désrél van szd, a 8. melléklet 1. pontjdban) megjelslt sorszdmot kell
feltiintetni abban az esetben, ha az adott eszkdzt/szolgaltatdst valamilyen beszerzési eljaras
keretében vésarolja/veszi igénybe.

Kizarolag a tablizatban feltiintetett, jéviahagyott tételekre vonatkozé koltségek
szamolhatok el az Alap terhére.
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A tablazat sorok beszurdsdval bévithetd, ugyanakkor a fd-, és alsorok rendszere, képletezése
nem modosithato. Alsorokon beliil egyes tételeket (Ref. oszlop) folyod sorszamozéssal kell
ellatni.

Projekt szinten jévahagvhat6 kdltségek

(Kérjiik, vegyék figyelembe a Bizottsag 2008/456/EK hatarozata XI. mellékletében
megjelolteket, valamint a Bizottsag altal sszeallitott ,,Manual of the Eligibility Rules of costs
reported for EC support in the context of the General Programme ‘Solidarity and
Management of migration flows’ kiadvanyt (letdltheté: SOLID Egyiittmiikodési Portal,
dokumentum sablonok).

A 2008/456/EK bizottsagi hatarozat X1. melléklete alapjan elismerhetd, a projekt 4ltal lefedett
intézkedések elvégzéséhez sziikséges, ésszerti, és a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas
elvének megfelelé koltségek ismerhetdk el, kiillonds tekintettel gazdasdgossagra és a
koltséghatékonysagra.

Elszamolhaté kizvetlen kiltségek (,.F”)

A projekt elszamolhaté kozvetlen koltségei azok, amelyek a projekt végrehajtasihoz
kizvetleniil kapcsolodé sajatos koltségként azomosithatok. A kozvetlen koltségeket a
projekt elozetes atfogo koltségvetésében kell feltiintetni.

Személyi kéltségek (L.A™)

1. JovahagyhatOk a projekthez rendelt személyzethez kapcsolédod, a munkaltato dltal
fizetett jarulékokkal megnovelt tényleges munkabéreknek megfelels, tovabba az
egyéb, javadalmazassal kapcsolatos koltségek, eltekintve azonban béarmely
jutaléktdl, oOsztonzd - kifizetéstdl vagy nyereségrészesedési rendszertl. A
személyzeti koltségek nem haladhatjdk meg a kedvezményezett altal altalaban
kifizetett munkabéreket és egyéb munkaltatéi koltségeket, illetve az adott piacon
alkalmazott leggazdasdgosabb mériéket. Mindazonaltal a Kiilsé Hatirok Alapbol
torténd kozos finanszirozasban részesiils tevékenységekbdél eredd illetékek, adok,
illetve koltségek (kiilonosen a kozvetlen ad6k és a munkabérek utani
tarsadalombiztositdsi jarulékok) csak akkor mindsiilhetnek jovahagyhatd
koltségeknek, ha azokat ténylegesen és véglegesen a tAmogatas kedvezményezettje
viseli. Ezen koltségek csak a projektre forditott tényleges munkaidé aranyaban
hagyhatdk jova.

2. A kozvetlen személyzeti koltségek csak azon személyek esetében tdmogathatdk,
akik kulcsfontossdgi, illetve kizvetlen szerepet jatszanak a projektben; igy:

— a projektmenedzser (egy projekthez egy projektmenedzser rendelhetd, vagy
egy-egy {6 pénziigyi ill. szakmai projektmenedzser) és,

— egyéb személyek, akik a projekt szakmai miikodtetésében vesznek részt, igy a
projektintézkedések megtervezésében, az operativ intézkedések
végrehajtasaban vagy feliigyeletében, a projektek célcsoportja(i) részére
szolgaltatasok nyujtasaban.

Szakértékkel kapcsolafos koltségek kozvetlen koltségként elszamolhatok, példaul

jogi szaktandcsadod, miszaki, pénziigyi szakértok. E koltségek elszamoldsat a
Szakért6i dijak (,,E4”) koltségek kozott kell feltiintetni. :
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A kedvezményezett szervezet személyzetének kizdrolag taimogato szerepet betolté
egyéb tagjaival (mint példaul a konyvelovel, az adminisztrativ feladatot ellatokkal
a beszerzések, az emberi erbforrds vagy az informacidtechnolégia terén
alkalmazott munkaerdvel, stb.) kapcsolatos kiltségek kizvetlen koltségként nem
tamogathatok, azok kozvetett kiltségnek tekintendok. Kozvetett koltséget
miikddési tAmogatisban részesiild szervezet nem szamolhat el.

3. Az allamhéztartasi szervek személyzeti koltségeire vonatkozo kiilonos feltételek:
Allamhaztartasi szervek személyzeti koltséget nem jogosultak kdzvetlen koltségként
elszdmolni, kivéve az alabbi eseteket:

— A kedvezményezett altal kizardlag a projekt végrehajtasara alkalmazott
személy(ek).

— A kedvezményezett hatdrozatlan vagy hatarozott idére kinevezett munkatarsa, aki
alapfeladatain til kifejezetten a projekitel kapcsolatos tébbletfeladatokat is ellat,
amelyért taléradijazasban részesiil.

— A kedvezményezett hatdrozatlan id6re kinevezett vagy hatdrozott iddre
foglalkoztatott munkatérsa, akit kifejezetten a projekttel kapcsolatos feladatok
ellatasara rendeltek ki, az nem része a napi rendes munkajanak, és alapfeladatai
ellatasara helyettest jeloltek ki. Nem elfogadhaté, amennyiben alapfeladatai
munkatarsai k6zott szétosztasra keriilnek.

Eszk6z6k (,.B™)
Eszk6zbk beszerzése (a beszerzési dr teljes vagy részleges elszdmoldsa, illetve
értékcsokkenés alapu elszamolds), bériése, lizingje tamogathatd, amennyiben azok a
projekt végrehajtasa szempontjabol lényegesek.
Iit kell feltiintetni a szoftver (alkalmazas, fejlesztést) is.
Ha teljesiil a Bizottsag 2008/456/EK hatarozat XI. mellékletében meghatirozott
tovabbiizemeltetési kovetelmény a beszerzés teljes vagy részleges koltségei
tamogathatdk.

Azok a felszerelések, amelyeket a projekt idbtartamat megelézden vasdroliak, és a
projekt céljaira hasznélnak, a projekt idészakdban a tényleges felhaszndlas ardnyaban
meghatarozott, elszdmolt értékcsokkenés alapjan timogathatok. Az értékcsokkenést
havonta, idGaranyosan kell elszamolni. Nem tdimogathatok azonban e koltségek,
amennyiben eredetileg kizosségi tdmogatdsbol visdroltdk a felszerelést.

Oktatasi projekt keretében beszerzett képzési (segéd)eszkozok a projekt idészakaban
torténd tényleges felhasznélds aranydban meghatirozott értékcstkkenés alapjan
tamogathatok.

A projektmenedzsmenthez sziikséges napi hasznilati adminisztrativ felszerelések
koltségei kozvetlen koltségként nem tdmogathatok.

Itt kell feltiintetni az immateridlis javak beszerzését, valamint tovabbfejlesztését is.

Ingatlanok (Viasarlas, épités, felnjitas vagy bérlet) (.C”)
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Ingatlan, vdsdrids, épités vagy felijitds, bérlet esetében az épiiletnek meg kell felelnie
a projekt megvalésitisdhoz sziikséges technikai elvarasoknak, a vonatkozd
szabalyoknak és szabvanyoknak, egyértelmiien kapcsolddni kell a projekt céljaihoz.
Vasdrids, épités, felujitds esetén a felmeriilt kiltségeket teljes mértékben vagy részben,
illetve értékcsokkenés alapjan lehet elszamolni.

Kizarélag a 2007/574/EK  hatdrozatban megjelslt feladatok  ellatasdhoz
nélkiilozhetetlen fejlesztések tamogathatok.

Teljestilni kell a Bizottsag 2007/456/EK hatdrozata XI. melléklet I1.1.4. pontjaban
megjeldlt kitételeknek.

A terembérlet koltségét is itt kell feltiintetni.

Alvéllalkozékkal
(kiszerz6dott tevékenységpel, szolgéltatassal) kapcsolatos kiadasok (,,D”)

Itt kell feltlintetni a_kozvetlentil a projekt céljat megval6sitd, nem a palydzé altal

megvalositott szolgaltatasokat

1. Altaldnos szabalyként a kedvezményezettnek képesnek kell lennie a projekttel
kapcsolatos intézkedések ©nallé végrehajtasira. Ennél fogva az alvallalkozoi
szerzodések nem haladhatjdk meg a timogathaté kizvetlen projekikiltség 40 %-
dt, ez alol felmentést a Felel6s Hat6sag adhat, a Palyaz6 kérelme alapjan.

2. Az alabbi alvéllalkozoi szerz6désekkel kapcsolatos kiaddsok_nem tamogathatok az
alap altali tarsfinanszirozassal:
a) a projekt &ltalanos iranyitasaval kapcsolatos feladatokra vonatkozé alvallalkozoi
szerzO6dések (azaz menedzsment feladatok kiszervezése);
b} olyan alvéllalkozéi szerzédések, amelyek anélkiil nivelik a projekt koltségét,
hogy azzal aranyosan novelnék annak értékét;
¢) kozvetitékkel vagy tanadcsaddkkal kétott olyan alvallalkozdi szerzddések,
amelyek a kifizetést a projekt Osszkoltségének szazalékaban hatirozzak meg,
hacsak a végs6 kedvezményezett nem igazolja az ilyen kéltséget a tevékenység
vagy a nyujtott szolgaltatas valdsigos értékére torténd hivatkozassal.

3. Az alvéllalkozdk valamennyi alvéllalkozdi szerzG6dés tekintetében kotelezettséget
vallalnak arra, hogy az alvéllalkoz6i szerzédésben foglalt intézkedésekkel
kapcsolatban megadnak minden sziikséges informaciét valamennyi, a Felel6sségi
nyilatkozat 9. pontjaban megjelslt, ellendrzésre jogosult szervezetnek.

Egyéb kozvetlen koltséeek (LB

Utazasi és ellatasi koltségek (,,E17)

Az utikdltségek a ténylegesen felmeriilt koltségek alapjan hagyhaték jova. A
koltségtéritések alapja a tomegkozlekedés legolcsébb formaja. A repiildutak
fészabalyként csak az (oda-vissza) 800 km-nél hosszabb utakndl engedélyezettek. A
beszallokartyakat meg kell 6rizni.

Amennyiben az utazds szolgalati és/vagy magdntulajdoni gépkocsival torténik, a
koltségeket vagy a tomegkozlekedés koltsége alapjan vagy a tdvolsag ardnyaban, az
érintett tagallamban kozzétett, hivatalos szabilyoknak megfeleléen (pl. APEH
normatéablézat) kell tériteni. A tartézkodési koltségek a tényleges kiltségek vagy napidijak
alapjan tamogathatok. Abban az esetben, ha egy szervezet sajat napidijakkal rendelkezik,
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azokat a tagallam altal a nemzeti jogszabalyokkal és a gyakorlaftal §sszhangban
megallapitott felsé korlatokon beliil kell alkalmazni.

Utazasi koltségek csak abban az esetben tdmogathatoak, ha azok igazolhatéan kdzvetlentil
kapcsolédnak a projekthez. Tovabba elszamolaskor palyazonak igazolnia kell az utazas
szitkségességét, meg kell jeldlni az utazé személy nevét, az utazas helyét, idejét és okdt.

A projekt koltségvetésében kozvetlen koltségekhez beallitott személyzet napi bejarési
koltségeit a személyzeti koltségeknél, a kozvettet koltséghez bedllitott személyek napi
utazasi koltségeit a kozvetett koltségeknél kell elszamolni. Ugyanakkor a projekt
megvalositasa érdekében felmeriilt - mind a kozvetlen, mind a kdzvetett kéltségekhez
beallitott személyzet - eseti utazdsait az utazasi koltségeken, vagy az egyéb elszamolhatd
kozvetett koltségeken beliil kell betervezni.

“Harmadik orszagban telepiilt konzuli tisztvisel6k, Osszekotd tisztvisel6k személyzeti
koltségei az altalanos szabalyokon tul csak abban az esetben tdmogathatok, amennyiben
teljesiil a Bizottsag 2008/456/EK hatarozata XI. melléklet I1.1.1.2.1 pontjaban megjeldlt
kitétel.

Szolgaltatasok (LE3™)

Nem a kozvetleniil a projekt céljat megvalositd, de projekt megvaldsitasdhoz sziikséges
egy¢b, kdzvetlen koltségként elszamolhaté szolgaltatdsok dijait kell feltiintetni.
(pl: tolmadcs, kézbeszerzési eljaras adminisztracios koltségei)

Szakért6i dijak (,.E4”)

Témogathaték a jogi tanacsadas dijai, a kdzjegyzoi dijak, a miiszaki, pénziigyi,
kozbeszerzési és egyéb szakért6k dijai.

Unids finanszirozdssal kapcsolatos kéltségek (LLES™)

Itt szerepeltethetSk példaul a lathatbsag biztositidsanak koltségei.

Egyéb koltségek (,.E6”)

Kiilsé Hatarok Alap esetén nem t6lthetd ki!

Kizvetett kiltségek

Felhivjuk a figyelmet, hogy kdézvetett koltség csak akkor szamolhaté el, amennyiben
azokat nem finanszirozzak mas forrasbol. Az EU kéltségvetésbol és/vagy a tagallamoktol
kapott miikddési tAmogatasban részesiild szervezetek nem foglalhatjak bele a kozvetett
koltségeket eldzetes koltségvetésiikbe. Mukddési tdmogatiasnak mindsiil tobbek kozott az
allami normativ tdmogatds, Onkormdanyzati tdmogatis stb. (azaz koltségvetési szerv
kozvetett koltséget nem szdmolhat el)

Nem elszamolhaté koltséoek
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- AFA, kivéve, ha a végs6 kedvezményezett altal nem visszaigényelhetd, és
teljesiilnek az EU Bizottsag altal meghatarozott feltételek;

- tékehozam, addssag-, adossagszolgalati terhek, hitelkamat, arfolyamveszteség,
kotbérek, birsag stb.;

- a projektszemélyzet koltségei (vendéglatasi koltségek, indokolt tarsasagi
események, mint példaul a projekt nyito-, ziré megbeszélések koltségei
észszerl mértékig engedélyezetiek). Megjegyzés: a Bizottsdg dimutatdsa
alapjan 200 € alatt nem szamolhatok el kozvetlen koltségként.

- a végsO kedvezményezett altal bevallott, de egy masik kozdsségi tamogatas
altal finanszirozott koltségek;

- Sfoldvasarias;

- olyan tisztviselGkkel kapcsolatos személyzeti koliségek, akik a szokdsos
tevékenységiik részét képezd feladatok elvégzésével jarulnak hozzd a projekt
végrehajtdasdahoz,

- természetbeni hozzajarulasok.

3.3. Tervezett koltségek litemezése

Havi bontasban kell megadni a projekt tervezett kiadésait. Kizdrélag az ,, Elszdmolni tervezett
koltségek” sort kell kitolteni.
Figyelem! Legyen 6sszhangban a 2.8 pontban megadott litemezéssel!

Altalanos szabaly: a Felelés Hatosag megfeleléen kitoltott kifizetési igény / hidnytanul,
szabélyosan kiallitott szdmla és csatolmanyai beérkezését kdvetéen 30 napon beliil teljesit
kifizetést. Ez aldl kivételt képez, amennyiben

— a Magyar Allamkincstar év végi zarasa/nyitdsa miatt kifizetést nem teljesit,

— aBizottsag részletfizetésének cstiszasa miatt fedezet nem all rendelkezésre,

— aPalyazé koéztartozasa miatt kifizetés nem teljesithetd.

A Felel6s Hatosag kifizetéseket a kovetkez rendszerben teljesit:

— Kozvetlen szallitéi kifizetéssel: nagy értékii kifizetések, illetve egydsszegii vagy
néhany részletfizetésbdl allo tételek esetén. JellemzOen ezek a ,B”, ,C”, ,D”
koltségsorok. Feladatfinanszirozds keretében a szamla, a teljesitésigazolas, az
atadds-atvételi jegyzOkonyvek, ¢€s egyéb (kifizetéshez sziikséges) okmanyok
hidnytalan és szabdlyos benytjtasat koveté 30 napon belil teljesiti a Felelos
Hatosag a kifizetést kozvetleniil a szamla kiallitdjanak.

— Eléfinanszirozassal (elélegfizetéssel): altalanossagban azon tételek esetén, melyek
kis értékiiek, illetve t6bb (sok) rendszeres kifizetésb6l alinak. Varhatéan ezek a
személyi koltségek (,,A”) valamint egyéb kdzvetlen koltségek (,,E”). A Felelés
Hatosag az elsé kifizetést a koézvetlen tdmogatdsi megallapodds megkotését
kovetden kezdeményezi, ennek értéke nem haladhatja meg az 8sszes elszamolhatd
koltség 25%-at (amennyiben a megallapoddas megkdtésekor az unids rész
rendelkezésre all legfeljebb 37,5%-ot). A Palyazé havonta koteles a felhasznalt
pénzeszkozokkel elszamolni. A Felelds Hatésdg — az EU kifizetéseinek
figyelembevételével, likviditisa fenntartdsdval — teljesit tovabbi kifizetéseket,
amennyiben a Palyazo6 szamlakkal, vagy azzal egyenértékii bizonylatokkal igazolja
a rendelkezésére bocsatoft Osszeg 60%-anak elszamolhaté koltségekre torténd
felhasznélasét, és azt a Felelds Hatosdg elszamolhatd koltségként elismerte. Egyes
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projektek esetén a Felel6s Hatosag ett6l eltérd litemezést megallapithat, melyet a
kozvetlen tAmogatasi megallapodas megkdtését megel6zden egyeztet a Palyazéval.

Mivel a Bizottsag a 2007/574/EK hatdrozat 41. cikkével Gsszhangban teljesit kifizetést, ezért
a Felelés Hatésag indokolt esetben likviditasa megdrzése érdekében a kozvetlen tdmogatasi
megallapodéasban egyes kifizetéseket hatarid6héz kothet.

»A kifizetések — eléfinanszirozis
(1) Az alapbdl szarmazé hozzajarulds kifizetését a Bizottsag a koliségvetési kotelezetiség-

vallalasoknak megfelelfen végzi.
(2) A kifizetések elSfinanszirozds és egyenleg kifizetés formajaban torténnek. A kifizetés a tagallam

altal kijelolt felelos hatdsagnak térténik.

(3) Az éves program jovihagyasarol sz616 finanszirozasi hatdrozatban kiutalt 6sszeg 50 %-4t kitevd
elsé eldfinanszirozast a finansziroz4si hatdrozat elfogaddsat koveté hatvan napon beliil a
tagallamnak kifizetik.

(4) A masodik eléfinanszirozasi kifizetés legkésébb harom hénappal azutdn torténik, hogy a
Bizottsag a tagallami kifizetési kérelem hivatalos benyujtastol szadmitott két hoénapon beliil
jévahagyta az éves program végrehajtasaban elért haladasrél szl jelentést és a 31. cikk (1)
bekezdésének a) pontja €s a 37. cikk alapjan elkészitett, legalabb az elst kifizetés sszegének 60 %o-
éra kiterjedd hitelesitett kiaddsigazold nyilatkozatot.”

3.4 Mutatonkénti fajlagos koltségek

Abban az esetben kell kitdlteni, ha a a projekt keretében pdrhuzamosan tobb oOndilo
projektelem megvalésitdsdra is sor keriil.

A megjeldlt output indikatorok teljesitéséhez sziikséges koltségeket kell megadni. A Felelds
Hatosag akkor koveteli meg a kitdltését, ha a projekt komplexitasa miatt mas moédon a
koltséghatékonysag nem mérhetd, illetve egyes tevékenységek végrehajtdsdhoz kotdédd
koltségek nem elkiilonitheték.

4 FELELOSSEGI NYILATKOZAT PALYAZO RESZERE

Pélyazonak cégszerlien alairva kell benydjtani.

A Nyilatkozat 2., 16., 18. pontjat ki kell t6lteni!

Miikédési céli dllami tamogatdsban részesiil minden kiltségvetési szerv, igy kizvetett kiltség
elszamoldsdra nem jogosult.

5/A, 5/B FELELOSSEGI NYILATKOZAT EGYUTTMUKODO PARTNER RESZERE
Amennyiben az adatlap 1.1 pontjara ,,igen” a valasz, egyiittmlik6d6 partner altal kitoltott
nyilatkozatot kell benytjtani. Ha az egyiittmi{ik6d6 partner tamogatasban nem részesiil, akkor
az 5/A mellékletet, ha tAmogatdsban részesiil, az 5/B mellékletet kell becsatolni.

Az egylittmikodd partner a nyilatkozatot cégszeriien irja ala.

Az 5/A melléklet 2., 11. pontjat, az 5/B melléklet 2, 16, 18. pontjat ki kell tolteni.

6. NYILATKOZAT INGATLAN VASARLASA / EPITESE /FELUJITASA ESETEN

A Bizottsdg 2008/456/EK hatarozata XI. melléklete I1.1.4.2 pontjaval Gsszhangban kell
benyujtani:
11.1.4.2. Vasarlas, épités vagy feljitas
1. Ha az ingatlanszerzés elengedhetetlen a projekt végrehajtasa szempontjabol, és
egyértelmilen kapcsolddik annak célkitlizéseihez, az ingatlan vasarlasa, vagyis mér
megépitett épiiletek vasarlasa vagy ingatlan épitése, a teljes vagy részleges koltségek
alapjan, vagy az ériékcstkkenés alapjan tdmogathaté térsfinanszirozasbdl az alabb
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meghatéarozott feltételekkel €s a szigortibb nemzeti szabalyok alkalmazasanak sérelme
nélkiil:

a) Be kell szerezni fiiggetlen szakképzett értékbecsld vagy megfelelen felhatalmazott
hivatalos testiilet igazolasat arrdl, hogy az ar nem haladja meg a piaci értéket, és az
igazolasban fel kell tiintetni, hogy az ingatlan megfelel a nemzeti rendelkezéseknek,
vagy pedig részletezni kell, hogy az épiilet mely pontokon nem felel meg e
rendelkezéseknek, és a végsé kedvezményezett a projekt részeként hol tervez
kiigazitasokat végrehajtani.

b) Az ingatlant nem a projekt végrehajtasat megelézéen nyujtott Kozodsségi
tamogatasbol vasaroltak.

¢) Az ingatlant a projekt zar6 idOpontjat kovetd legalabb tiz éven at kizarolag a
projektben megnevezett célra kell hasznalni, hacsak a Bizottsag kifejezetten mast nem
engedélyez a teljes vagy részleges koltségek alapjén torténd tarsfinanszirozas esetén.
Az értékesokkenés alapjan torténd tarsfinanszirozas esetén ez az id6tartam Ot évre
csokken.

d) Az ingatlanvasarlds tiszteletben tartja az értékaranyos ar és a koltséghatékonysag
elvét, és aranyosnak tekinthet6 a projekt végrehajtisaval elérni kivant céllal.

e) Ertékcsokkends alapjan torténd térsfinanszirozéds esetén e vagyontargyak
értékesokkenésének csak a projekt szdmara torténéd felhasznalds idotartamanak és a
tényleges felhasznalas aranyanak megfelelé része jogosult tdmogatasra. Az
értékesokkendst a nemzeti szamviteli szabalyok szerint kell kiszdmitani.

2. Az ingatlanok felujitasi koltségei a teljes vagy részleges koltségek, illetve az
értékeskkenés alapjan jogosultak tarsfinanszirozasra. Felujitasi koltségek esetében
csak a fenti ¢) és ) pont feltételei alkalmazandok.

7. NYILATKOZAT ESZKOZOK (IMMATERIALIS JAVAK) VASARLASA / TOVABBFEJ-
LESZTESE ESETEN

A Bizottsag 2008/456/EK hatdrozata XI. meliéklete 11.1.3.3 pontjaval dsszhangban kell
benyujtani:

I1.1.3.3. Vasarlas

1. A felszerelések beszerzésére vonatkozo koltségek (tobbek kozt az alap jogi aktus —

2007/574/EK tanacsi hatdrozat - 5. cikke (1) bekezdésének c)—f) pontjdban emlitettek

szerinti rendszerek, miikodést szolgalo felszerelések, kzlekedési eszkdzok) a nemzeti

szabalyok szerint tdmogathatok. Az ilyen koltségek akkor jogosultak

tarsfinanszirozasra a beszerzés teljes vagy részleges koltsége alapjan, ha:

a) kozvetleniil kapcsolddnak a projekt megvalositasahoz;

b) a tagallamban érvényes nemzeti beszerzési szabalyoknak megfelelden tortént a

beszerzés;

c) a felszerelés rendelkezik a projekthez sziikséges miszaki tulajdonsagokkal, és

megfelel az alkalmazandé szabalyoknak és szabvanyoknak;

d) a felszerelést a projektével azonos célokra fogjak haszndlni a projekt lezardsa utan

is, legalabb a kovetkezd idotartamig:

— legaldbb hdrom évig az informatikai és hirkozlési technologiai felszerelések

~ esetében,

~— legaldbb &t évig az olyan masfajta felszerelések esetében, mint példaul a mitkodést
szolgald felszerelések és a kozlekedési eszkozok, kivéve a kovetkezd pontban
emlitetteket,
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— iz évig a helikopterek, hajok ¢€s replilogépek esetében.

2. A fent emlitett felszerelések koltségei értékcsSkkenésiik alapjan, a nemzeti
szabalyoknak megfeleléen tamogathatok. Ebben az esetben a fenti a), b) és c¢) pontok
feltételei alkalmazandok. Ezen kiviil a kévetkezd feltételeknek is eleget kell tenni:

a) Amennyiben a felszerelést a projekt id6tartamat megel6zéen vagy annak soran
vasaroljak, a felszerelés értékcsdkkenése csak a projekt szdmadra torténd felhasznalas
idétartama és a tényleges felhaszndlas aranya alapjan tamogathato.

'b) Azok a felszerelések, amelyeket a projekt id6tartamat megel6zden vésaroltak, de a

projekt céljaira hasznalnak, az értékcstkkenés alapjan tadmogathatok. Nem
tamogathatok azonban e koltségek, amennyiben eredetileg Kozosségi tamogatasbol
vasaroltk a felszerelést.

c) A felszerelések beszerzési koltségeinek meg kell felelniiik a szokésos piaci
koltségeknek, és az érintett tételeket a végsd kedvezményezettre alkalmazandé ad6zasi
és szamviteli szabalyokkal &sszhangban kell leirni.

8. (KOZ)BESZERZESI ADATLAP

A szervezetre vonatkozo egybeszdmitasi kotelezettség figyelembevételével 8 millié Ft-ot
elérd beszerzés esetén minden egyes tervezett (kdz)beszerzési eljarasra vonatkozdan 6nallé
adatlapot kell késziteni (ahdny ajanlatkérés/ajanlati felhivas, annyi adatlap).

1.

Sorszam: egy projekten belill a (koz)beszerzési adatlapokat folyamatos
sorszamozdassal 1, 2 ... kell ellatni.

3. Ajanlatkéré: az eljaras lefolytatdsa soran ajanlatkéréként eljar6 személy
5.
6. Valasztott eljarasi forma: Kbt., 143/2004. Korm. rendelet, 2008/2004. Korm. rendelet,

Koézbeszerzés targya: iranymutatasul 2003. évi CXXIX. Torvény (Kbt) 23. § - 28. §

168/2004. Korm. rendelet stb. eléirasainak megfeleld besorolas szerint, jogszabalyi
hivatkozéssal. Egyértelmiien azonosithaté kell legyen, milyen eljarast tervez inditani
az ajanlatkéré (pl. targyaldsos eljaras esetén hirdetmény kézzétételével, vagy anélkiil).
Felhivom figyelmét az ajanlatkérére vonatkozd egybeszamitasi kotelezettségre.

A Felelés Hatosag dltal elfogadottol eltérd eljardsi formaban végrehajtott beszerzés
szabalytalansdagnak mindsil, a koltségek egészének vagy részének visszafizetését (ki
nem fizetését) eredményezheti.

Amennyiben nem Kbt. alapjan nvilt eljards kiirdsat tervezi ennek indoklisa: az
indoklasnak olyan mélységlinek kell lenni, hogy az alapjan a Felelos Hatosag €l tudja
biralni az eljirasi forma valasztasanak megfelel6ségét.

Beszerzésre keriild aruk, szolgéltatisok: a tablazat kitoltésénél a ,,Ref.” oszlopban azt
kell feltiintetni, hogy a 3.2 Elszdmolhaté koltségek és tevékenységek tablazat mely
soraban szerepel az adott aru, szolgaltatas (pl: E1.1).

Amennyiben a projekt hatokorén kiviil az ajanlatkérdre egybeszamitasi kotelezettség
vonatkozik, ennek mértékét meg kell adni.

Felsorolds jelleggel szolgaltatasok, 1000 € feletti egyedi nyilvantartasi értéki
eszkozok (figyelem! szoftver is) esetén 2-3 olyan f6bb (miiszaki) paramétert kell
megadni, mely jol jellemzi az adott szolgaltatast/eszkozt.

Ezek a Miiszaki leirds kulcsparaméterei. A projektfeliigyelok ezek megjelenését a
beszerzési dokumentécioban ellendrzik.
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10.

11.

12.

Amennyiben a fenti adatok allam/szolgalati titkot képeznek a pont kitoltése alol a
Felelés Hatésag felmentést adhat, vagy mindsitett {igydarabban torténd
adatszolgaltatast engedélyezhet. Ezt a palydzonak kérnie kell.

A téblazat kitSltése soran ki kell térni a (kdz)beszerzési eljaras elékészitésére, illetve
szakaszaira (Gsszhangban a 2.8 pontban leirtakkal). A tablazat sorok beszilrasaval
bovithetd.

Feladat: pl. NBB felmentés megszerzése, miiszaki leirds Osszeéllitasa, ajanlatok
értékelése stb.

Résztvevdk: az adott feladat sikeres végrehajtdsahoz szitkséges kulcsfontossagn
szakértelemmel biré személyek (pl. miiszaki, kdzbeszerzési szakértd, stb.) projekt
adatlap 2.10 pont tablazatanak ,,A” oszlopdban szereplé sorszama.

(Koz)beszerzés eredményeként megkédtésre keriild széllitasi/vallalkozasi szerzddések,
megrendel6k adatai:

A tabldzatot szerzddésenként/megrendelénként kell kit6lteni. Tobb szerz6dés esetén
ismétlédo, azonos sorok kiemelhetdk, elég egyszer megadni, de olyan mddon, hogy a
kért adatok a szerzddésekhez/megrendel6khdz egyértelmiien hozzarendelhetéek
legyenek.

A Felel6s Hatosag tudatdban van, hogy a koéltség, valamint iddpont adatok a tényleges
ajanlatok fliggvényében véltoznak. A palydzénak a 3.2 Elszamolhaté koltségek és
tevékenységek tdbldzatban megjelslt, adott szerzédésre vonatkozo, tervezett
koltségekkel kell kalkulaini.

Teljesitést feliigyeli: az(ok) a személy(ek), aki(k) a szerzédés teljesitése soran
sziikséges egyeztetések lefolytatasaért, teljesités el6készitéséért, atvételért felel(nek).
Pénziigyi folyamatokért felelds: atutaldshoz sziikséges bizonylatok (hitelesitett szdmla
masolat, eredeti PF-1 kieg. szelvény, valamint a szerzédésben el6irt dokumentumok)
elokészitéséért, kifizetésért (kdzvetlen szallitéi kifizetés esetén Felelés Hatosag
részére torténé benyujtasért), JBM nyilatkozatok kezeléséért felelGs személy.
Analitikai nyilvantartasba vételért felelds: az a személy, akinek a kdzremiikodésével a
szervezet vagyonmeérlegében megjelenik a felhasznalt forrés.

(koz)beszerzés soran alkalmazott biztositékok: le kell irni, hogy a palydzé a
(kdz)beszerzések soran milyen biztositékok alkalmazasat tervezi (az EU) és sajat
érdekei védelme érdekében.

9, SZERZODESBEJELENTO ADATLAP

W

A palyazat benyijtasat megeléz6en megkotott, projekt céljat kozvetlentil megvalositd
szerzodések (beleértve megrendel6k stb.) esetén kell kitdlteni szerzddésenként egy-
egy adatlapot.

Sorszam: egy projekten belill a szerzodésbejelentd adatlapokat folyamatos
sorszamozassal 1, 2 ... kell ellatni.

Szerz6édés adatai tablazatot értelemszerlien kell kitolteni.

Beszerzésre keriild druk, szolgiltatisok: a tablazat kitoltésénél a ,,Ref.” oszlopban azt
kell feltlintetni, hogy a 3.2 Elszamolhat6 koltségek és tevékenységek tablazat mely
sordban szerepel az, adott aru, szolgaltatas {pl: El.1).

10. ONELETRAJZOK

Azon személyek esetén kell benytjtani, akik a projekt megvaldsitasa soran specidlis
szakértelmet, szakmai tapasztalatot, végzettséget igényls tevékenységet latnak el.
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Altalanos projekt menedzsment tevékenységet végrehajté személy esetén a Felelos
Hatdsag ettdl eltekint.

Amennyiben a személyes adatok nem hozhatok nyilvanossagra, a név helyére a 2.10
pontban feltiintetett sorszamot kell megadni.

Specialis esetben kiilén indoklas benygjtasa mellett az onéletrajz egyes pontjainak
kitoltésétsl a Felelds Hatosdg eltekinthet, vagy mindésitett adatként torténd
benyujtasdhoz hozzajarulhat. A benyujtott 6néletrajznak a feladatkdr ellatasara valo
alkalmassag elbirdlasara alkalmasnak kell lennie.

A palyazatok benyujtasanak modja
A palyazoknak az adatlapokat személyesen zdrt boritékban kell az alabbi cimre eljuttatniuk:

Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium
Tamogatas-koordinaciés Féosztaly titkarsaga
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4., 2.13 iroda

A palyézatokat munkaid6ben lehet benyujtani (H-CS: 08.00-16:30, P: 08:00-14:00).
Beléptetést a 441-1131 telefonszamon lehet egyeztetni.

A boritékon az alabbi adatokat kell feltiintetni:
— apdalyazo szervezet neve és cime,
— apalyazati felhivas hivatkozasi szama,
— ,.Szervezeti Adatlap” illetve ,, <¢rintett projekt azonositdja> szamu palyazat
Projekt adatlap” felirat
— ,.Kiils6 Hatarok Alap 2008. éves program” megjegyzés.

A projekt adatlap a megadott hatdridé el6tt benyujthato, a Felelés Hatosdg annak értékelését
megkezdi.

A Palydzok a benyujtasi hataridd modositasat legkésébb annak lejartat- megelézben 3
munkanappal kezdeményezhetik indoklassal alatdmasztva a Felelés Személynél.

A benyujtasi hatarid6 elmulasztisa esetén a Felel6s Hatosag felszolitja a Palyazot az adatlap
benyujtasara. Ennek elmulasztisa esetén a projekt tamogatasatol elallhat.

Palyazatok értékelése:

A palyazatok értékelése az alabbi f6bb elemekbdl all:
e a tamogathatosag vizsgalata (megfelelés a Kiilsé Hatarok Alap felhasznélaséra
vonatkoz6 szabdlyoknak, éves programnak),
a technikai (formai) szempontbol valé megfelelés,
a palyézat szakmai (tartalmi) értékelése,
a palyazat pénziigyi értékelése.

Tdamogathatosag vizsgalata

Az értékeldk vizgsgdljak, hogy a benyiijtott pdlydzat dsszhangban van-e a nemzeti valamint
kozdsségi jogszabdlyokban eldirtakkal, kiemelten a Kiilsé Hatdrok Alap felhaszndldsira
vonatkozd szabdlyzokkal (éves program terilleti, id6beni hatilya, tervezett tevékenység,
valamint végrehajtisdnak mddja). Kiemelten vigsgdljak, hogy a benyujtott pdlydzat
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dsszhangban van-e a; IRM/TKFO/234-4/2010. azonositéju pdlydzatra benyiijtott,
tamogatist nyert projektjavaslattal, az éves programban foglaltakkal.

A technikai (formai megfelelés) szemponthol valo megfelelés értékelése

Ennél a pontnal az értékeldk azt vizsgaljak, hogy a palyazok a részletes projekt adatlapot
megfeleléen kitolistték-e. A palyazat tartalmi értékelésére csak akkor keriilhet sor, ha a
palyazat hianytalan, illetve az ériékelés megkezdhetd, ha az adatlap hidanyos ugyan, de érdemi
értékelésre alkalmas, és az értékelés hidnyos részre nem terjed ki. Hidnypotlasra az
Utmutatéban foglaltak, illetve a Bizottsag iigyrendjében foglaltak szerint van lehet6ség.

A palvazat szakmai értékelése

A szakmai szempontok értékelése soran kiilénds figyelmet kap, hogy a palyazd az
IRM/TKFO/234-4/2010. azonositoju palyazatra benydjtott, tdmogatast nyert, éves
programban szerepld projektjavaslatat részletesen kifejtette, az altala vélasztott mddszerrel
hatékonyan megvalosithato-e a kitliz6tt cél, és nem meriil-e fel olyan informacid, mely nem
egyeztethetd Ossze a kdz0sségi, valamint nemzeti eléirasokkal, ajanlasokkal.

A padlydzat pénziigyi értékelése
A pénziigyi szempontoknak valé megfelelés magdba foglalja a projektek eredményének, a
beallitott koltségeknek elézetes vizsgalatat, kiemelten, hogy a beallitott koltségelemek
Osszhangban vannak a 456/2008/EK Hatarozat XI meliékletével és az Gtmutatdval, azok
szitkségesek a projekt megvaldsitasdhoz, az éves program részét képezik és megfelelnek a
tamogathatosagi szabalyoknak.

A palyazatot el kell utasitani, ha 2008/456/EK Bizottsagi hatdrozat 10. cikk (2) pontjdban
meghatérozott informaciok nem allnak rendelkezésre, a Menedzsment Csoport altal biztositott
értékeld lap valamelyik értékelési szempontja alapjan a palyazat nem elfogadhat6, és
hidnypdtléssal sem korrigdlhat6 a hidnyossag, kiilondsen:

— apalyézati dokumentaci6 a hidnypétlast kovetéen sem teljes,

~ a palydzat nem a Kiilsé Hatidrok Alap 2008. éves programjaban szerepld,
tarsfinanszirozhaté cél - megjelolt tevékenységek és intézkedések altal t6rténd -
megvaldsitasara iranyul, vagy ez hidnypdtlast kovetben sem tisztazhato
egyértelmiien,

— amegjelolt tevékenység nem megfelelden megalapozott,

— olyan objektiv kockazati/akadalyozé tényezdé all fenn, mely a projekt hataridére
torténd megvalGsitasat kizérja,

— palyazé altal kialakitani tervezett szervezet nem biztositja a projekt sikeres
megvaldsitasat, kialakitott déntési, adminisztraciés rend nem egyértelmii vagy
ellenbrizhetd,

~ a tervezett kiadasok nem felelnek meg a vonatkozd bizottsdgi hatarozat
szabalyainak, valamint az Utmutatonak,

— a projekt koltségei nincsenek sszhangban az elérend6 céllal, a koltséghatékonysag
nem biztosithato,

— az alvallalkoz6i szerz6dések meghaladjak a tdmogathaté kozvetlen projektkoltség

- 40%-4t, és a felmentési kérelem nem megalapozott,

— a projekt altalanos irdnyitdsaval kapcsolatos feladatokat alvéllalkozéi szerzddés
keretében tervezi elvégezni a palyazo.

A Bizottsag a projektre lekotott tamogatasi 6sszeg cstkkentését javasolja, ha:
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— a Palyazo olyan projektelem/tevékenység megvaldsitasat tervezi, mely az eldzetes

projekt adatlapon nem szerepel/nem keriilt jovahagyasra, illetve az éves programban
nem szerepel, a kapcsolédo koltségek mértékéig,

olyan koltségtételek esetén, melyek nem felelnek meg a tamogathatosagi
szabalyoknak, nem sziikségesek a projekt altal lefedett intézkedések elvégzéséhez,
az érintett koltségsor erejéig,

olyan koltségtételek esetén, melyek nem felelnek meg a hatékony és eredményes
pénzgazdalkodas elvének, kiilonss ftekintettel a koltséghatékonysagra és

gazdasagossagra.

A Bizottsag az egyes projektekrdl egyedi jegyzokonyvet készit, javaslatot tesz a Felels
Személynek kozvetlen tdmogatdsi megallapodds megkotésére (amennyiben szitkséges, tobblet
kotelezettségek megallapitasaval), vagy indokldssal javasolja a palyazat elutasitdsat.

Az értékeld Bizottsag tagjai minden esetben megindokoljak, ha az értékeld lap valamely
szempontjdnak nem felel meg a projekt.

Ertékel lap:

Ssz.

Csatolt mellékletek

Benyiijtasa
eloirt?

Benytjtotta?

1

Szervezeti adatlap

Megvaldsithatosdgi tanulmdny

W o

Mutatonkénti fajlagos koltségek

5/4 illetve 5/B FelelGsségi nyilatkozat egyiittmiikodé
pariner részére

6. Nyilatkozat (ingatlan)

7. Nyilatkozat (eszkoz)

Kozbeszerzési adatlap(ok)

Szerzodésbejelentd adatlap(ok)

Wee [y

Onéletrajz(ok)

Nyilatkozat 6neré meglétérdl, forrasarol

11

Egyiittmi{ikodési megallapodas (vagy Egytittmikddo
nyilatkozata)

12

Egyéb nyilatkozatok

13

Elektronikusan az adatlap rendelkezésre dll

Ssz

Ertékelési szempont

Elfogadhat
6 (i/n)

Megjegyzés

Hianypotlas
utan
elfogadhatd
(i/n)

Projekt adatlap, és mellékletei minden kitelezd eleme ki
van toltve, formailag a felhivasnak megfelelGen keriiltek
benyujtdsra? (Gsszefiizve, kitoltve, 1+3 példdnyban)

A projekt adatlapot arra jogosult szervezet nyiijiotia be, és
arra jogosult vezetd irta ald (4, 2.17, 3.2, 4-9 mellékletek)
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A projekt adatlap 1. pontjdban szerepld, valamint a 3.1
kaltségbetési tablazat adatai egyeznek

Projekt oszhangban van a 2008. éves program teriilefi és
iddbeni hatdlydval*

Igényelt tamogatdsi dsszeg nem haladja meg az éves
programban megjeliltet

EU finanszirozas aranya nem haladja meg a 75%-ot

Projekt megvaldsitdsdahoz sziikséges egyiittmiikodd
partnerekel a pdlydzo bevonja

Egyiittmiikodd partner adatai, tevékenysége megfeleld

Egyiittmitkodés szabalyozott, dokumentumai benyijtasra keriiltek

Projekt indokoltsdga, aldtamasztotisdga kifejtésre keriilt, és
az dsszhangban van az éves programmal (illetve az eldzetes
adatlapon megjeldlt, és tamogatott informdcioval)

A projekt célja, tervezett tevékenysége dsszhangban van az
éves programmal, elozetes adatlappal

Projekt célkitiizései az éves programmal (elozetes
adatlapon megjelilt, és tamogatott célokkal) osszhangban
keriiltek megfogalmazasra, KHA tamogatdst
kizdroé/koridtozo célt nem jelolt meg

Projekt keretében tervezelt tevékenységek dsszhangban
vannak az éves programmal (eldzetes adatlappal),
alkalmasak, elégségesek és sziikségesek a projekicél
megvalositdsdhoz

10

Egyértelmiien kideriil, a Kedvezményezett milyen
modszerrel valositia meg a projektet

11

Projekt haszonélvezdi részestilhetnek KHA tdmogatdsbol

12

Kezdeményezett modositdasok elfogadhatok™

nem irdnyulnak jéva nem hagyott projekielem beemelésére

éves program mddositasat nem igényli (ha igen, az FSZ dontést
igényel)

modositasi igény megfeleléen alatdmasztott

13

Projekt adatlapon megjelolt eredménye 6sszhangban van az
éves programmal, eldzetes adatlappal, megfeleléen
beazonosithato

14

Projekt eredmény mérhetd

legalabb 1-1 output/eredmény/hatds indikédtor elfogadhaté

indikatorok mérhetdek, forrasuk azonosithaté

indikatorok #sszhangban vannak az éves programmal (illetve az elsd
palyézatban véllaltakkal)

megadoft indikatorok realisak, valds képet adnak a projekt
eredményeir6l

24




15

Logikai keretmdtrix az utmutatonak megfeleléen keriilt
kitoltésre, dsszhangban van az adatlap 2.3, 2.5, 2.7, 2.15
pontjaival

16

Projekt titemezése, tevékenységek

tervezett kezdési/befejezési idéponttal dsszhangban van

Osszhangban van a projekttevékenységekkel

alkalmas a projekt nyomon kovetésére

az {itemezés realis

17

Nem ismert olyan kiilsé erdforrds sziikséglet, mely
bevondsaval a Palydzo nem szamolt, és nélkiile a projekt
nem megvalosithato

18

Projektszemélyzet elégséges/alkalmas a projekt
végrehajtasara

elégséges menedzsment/pénziigyi kapacitas all rendelkezésre

szakértdk megfeleld tapasztalattal/végzettséggel rendelkeznek

beszerzési tapasztalattal rendelkezé személy/tanicsado rendelkezésre
all (beszerzés esetén)

miiszaki/informatikai/épitési szakérid rendelkezésre all (amennyiben
azt a projekt tevékenység megkivanja)

rendészeti/vizum stb. szakértd rendelkezésre all (amennyiben azt a
projekt tevékenység megkivanja)

projektszervezet dontési, feleldsségi, adminisztracios rendje alkalmas a
projekt végrehajtaséra

beazonosithaté a projekt egészére/részeire vonatkozdan dintési,
kotelezettség vallalasi jogosultsiggal rendelkezok kore

projektszervezeten beliili felelGsségi, egylttmitkddési, adminisztracios,
pénziigyi rend tisztdzott

beszerzések elékészitésének, lefolytatdsanak rendje tisztazott,
személyhez kothetd

tisztazott, hogy a forrasokat a palyazé az Aht, Amr és egyéb
Jjogszabélyok szerint kezeli (beleértve, hogy belsé normai, szabalyzoi
megfelelnek, és a projekt végrehajtisa sordn azokat betartja)

FH-gal kapcsolattartas rendje tisztazott

19

Ellendrzési nyomvonal

ellendrzés szempontjabol relevins dokumentumok megjeltlésre
kertiltek

dokumentumok fellelhetéségi helye/felelds megjeldlése egyérielmil

megdrzési ido legalabb 10 év

20

Legaldbb a 2008/456/EK hatdrozat 34., 35 cikkében,
valamint arculati kézikonyvben foglaltak teljesitését vallalja
a Pdlydzo

21

Megvalosithatdsdagi tanulmdny megfelelden kidolgozott, az
alapjdn a projekt tevékenységei, illetve az egész projekt
redlisan megvalosithato (amennyiben relevdns)

22

Projekt megvaldsitdsa soran jelentkezd kockdzatok

redlisak
kezelésiikre tervezett intézkedések megfeleldek

ner ismert olyan kockazatl tényez6, amellyel a palydzé nem szdmolt,

de a projekt (hataridére t6rtén6) végrehajtisat ellehetetleniti

25




23

Amennyiben tovabbiizemeltetési kotelezetiség all fenn, a
Palyazo intézkedéseket tesz/tervez:

a célhoz kotoit alkalmazas biztositasara

eléfrt id6tartami tovabbiizemeltetésre

24

Amennyiben alvdllalkozé 40%-ot meghalado mértékii
bevondsa sziikséges*

kér felmentést a korlatozas alol

megfelelden aldtimasztott az indok

EB javasolja engedélyezni alvallalkozé 40%-ot meghaladé mértékii
bevondsat

25

A koltségek elismerhetok, a 2008/456/EK hatdarozat X1.
melléklete alapjan megfelelnek a tamogathatosagi
szabdlyoknak, az éves program részét képezik

26

Padlyazo nyilatkozott arrdl, hogy brutto/netto koltségeket
kivan elszamolni, ez az AFA nyilatkozataval , elszamolni
tervezelt koltségekkel dsszhangban van

27

A koltségvetés osszhangban van az elozetes projekt
adatlapon benyujtottal, jelentds eltérést nem mutat, illetve
amennyiben médosult, az a 2.4 pontban megfelelden
alatamasztot!, indokolt, elfogadhato

28

Koltségvetés szamszaki hibdt nem tartalmaz, formailag
megfeleld, utmutatoval dsszhangban van

29

Részletes koltségvetéselfogadhato

koltségelemek sziikségesek a projekt altal lefedett intézkedések
elvégzéséhez

sajat teljesités méricke nem haladja meg az 8nrész 50%-at

személyi koltségek a projekiszemélyzetre vonatkoznak

eszkdz, épités esetén megfelelden alatdmasztott a vlasztott elszamolasi
méd (teljes/részleges/amortizécio)

projekt dltaldnos iranyitasat nem alvéllalkozo6i szerz6dés keretében
végzi

elokészitési koltségek nem haladjak meg az Gtmutatéban megjelslt
mértéket

30

Koltségek iitemezése osszhangban van a projekt
tevékenységeivel, tervezett iitemezéssel

cléleget nem fizet, teljesitéshez kbtott

elszamolasi id6szakon beliil esik

31

Mutatonkénti fajlagos koltségek tablazat kitéltése megfelelé
(amennyiben relevdns)

32

A projekt az EB rendelkezésére dllé adatok alapjdn
koltséghatékony, gazdasdgos, a feltiintetett adatok redlisak

33

Pdlyazo feleldsségi nyilatkozata megfelelé

parhuzamos finanszirozés kizarhatd

AFA nyilatkozat megfeleld

34

Egyiittmiikodd partner(ek) feleldsségi nyilatkozata
megfelel
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2008/456/EK hatarozat XTI I1 1.3.3, valmaint I1.1.4.2
35 |pontiaban foglalt esetekben 6. és 7. sz. mellékleteket
benyujtotta, az eldirt 3/5/10 éves tovabbiizemeltetési
kotelezetiséget vallalta a palydzo

Tervezelt kiozbeszerzés(ek) dsszhangban van nak az
elGirdsokkal

Palyazo megfeleléen azonositta be beszerzési kotelezeitséget

kézbeszerzési eljars forméja elfogadhatd

amennyiben nem Kbt. nyilt eljdrast tervez, az megfelelden alatdmasztott

kozbeszerzés értéke/szerzodni tervezett dsszeg Gsszhangban van a
koltségvetéssel

amennyiben az EB-nek egyéb, az egybeszamitasi kitelezettséget
36 befolyasolo fejlesztésrél tudomdsa van azt a palyazo figyelembe vette

megadott paraméterek alapjan a beszerzés a projektcél megvaldsitasara
alkalmas, és az eljaras ellendrizhetd (1000 EUR egyedi beszerzési ar
felett)

tervezett iitemezés, feleldstk redlisak, sszhangban vannak a 2.8, 2.10,
2.11, 3.3 pontban feltiintettekkel

megadott hatridékkel a beszerzés lefolytathatd

kotelezettségvalialasra, teljesités feliigyeletére, telj. igazoldsra,
kifizetési, nyilvantartasi feladatok elvégzésére kijelolt személyek
azonosithatéak

Onéletrajzok benytjtdsra keriiltek

kozbeszerzési tandcsado/szakérté (amennyiben azt a projekt
tevékenység megkivanja)

37 rendészeti/vizum stb. szakérté (amennyiben azt a projekt tevékenység
megkivénja)

miiszaki/informatikai/épitési szakértd (amennyiben azt a projekt
tevékenység megkivanja)

1”r

Az Utmutatéban eldirt egyéb mellékletek megfeleléen

38
benyujtdsra keriiltek

39 |4 projekt megvaldsitdsdahoz sziikséges feltételek
biztositottak

e csak abban az esetben, ha az elézetes projekt adatlaphoz képest médosul

Hianypotlas, tisztazé kérdések:
Az Ertékel6 Bizottsdg a palyazat benyujtasat kdvetéen 10 napon beliil formailag elbiralja az
adatlapot, és amennyiben sziikséges hianypoétlasra szolitja fel a Felelés Hatosag.

A befogadd nyilatkozat megkiildését kovetben az FErtékeld Bizottsdg jogosult
telefonon/személyesen/e-mailben az adatlapban leirtak kifejtését, magyardzatat kérni,
konzultaciot kezdeményezhet, a benytljtott adatlap egészének/részének kiegészitése,
atdolgozasa érdekében.

Az FErtékelé Bizottsig hidnypotlasra, adatlap atdolgozésdra, adatlap értelmezését érdemben
érint6, pontositd kérdéseinek megvalaszolasara telefaxban szdlitja fel a kedvezményezettet. A
hidnypé6tlasra rendelkezésre all6 idét az Ertékelé Bizottsig elntke hatirozza meg. A
Kedvezményezett a megszabott hataridé moédositasat legkésébb a hataridét megel6zben
~ hdrom nappal kezdeményezheti, melyet a Felel6s Személy birdl el.
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