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,Kuldés gomb”- SOLID rendszerben elkuldeni.
Hiba: utdlagos, visszamenobleges hatalyu modositasok.

Koltségvetés modositasa esetéen ,novekedes” es ,csokkenés®
0sszege egyenlo, az osszes elszamolhato koltseg osszege nem
valtozhat.

,Osszevont_kérelem”: egy Kedvezményezett — tobb projekt —
projektenkent kell kérelmet benyujtani.

10% - egyes koltségsorok 10%-ot meghaladd mertekben
modosulnak (10% alatti mdédositas — nem kell TSZ mod, de
PEJ-ben jelezni kell).

25% - a modositasok kumulalt osszértéke nem haladhatja meg
a projekt osszes elszamolhatdo koltségenek 25%-at -
folyamatosan figyelni (SOLID rendszer).
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— pl. egy héten — belul tobb kérelem ugyanarra a projektre).

Rendkivul sok modositas = rossz tervezes (tervezett
tevekenysegek projekt kezdésekor torteno attekintese).
.Elfelejtettuk  betervezni® jellegl modositasok  (pl.

kOzbeszerzesi eljaras lefolytatasa soran/kovetoen: személyek
bevonasa, koOzbeszerzesi szakertd, nem tervezett |/
forrashiany, nincs elég forras az adott koltseégsoron).

Indikatortablazat modositasa (kizarolag kivételes esetben).

Nagyobb szervezeten beluli kommunikacio hianya (pl.
kepzes).

Egy Kedvezmeényezett — tobb projekt — nincs ,atjaras™ egy
projekt = egy koltsegvetes.
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A modositasra iranyulé kéerelmeket a gyorsabb ugyintézés
érdekében faxon is lehet tovabbitani.

Modositasi kerelmet megfeleléen indokolni kell, pl. a projekt
egyik kulcstevékenységet mas modon kivanja megvalositani -
ez érinti a koltsegvetest, indikatorokat. A kérelmet
alatamasztd  mellékletek  csatolandok az  elbiralas
megkonnyitése erdekeben.

Projekt megvaldsitasi hataridejének meghosszabbitasa:
megfeleld indoklas, a meghosszabbitott periodus id6tartama

IS Indokolt legyen (ha 2 honap eléeg, nem kell 4-5 honappal
meghosszabbitani).

KHA: KTSZ 2. sz. mellékletet (kifizetési utemezés) es a
projekt adatlap 2.8 pontjat (tevekenysegek utemezése) a
valtozasnak megfeleléen becsatolni.
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A SOLID rendszer altal generalt dokumentumot kell hasznalni.

Egyuttes addigazolas minden kérelem benyujtasahoz / vagy
koztartozasmentes adozoi adatbazis
http://www.apeh.hu/adoinfo/inffuzet 2010/37 inffuz.htmi
(letolthetd dokumentum).

JKuldés gomb”- SOLID rendszerben elkuldeni.

Bankszamlaszam ellenGrzése (ami az adott szerz6désben van —
egy palyazo, tobb projekt, tobb bankszamia).

Kérelem benyujtasakor nem a Kedvezményezettek altal
benyujtott, hanem a FH altal elfogadott tételek alapjan kell a
60%-0t nézni — monitoring lap megjegyzes rovataban
visszajelzes.

Kdzbensd kifizetések Uitemezése ASZF-ben.
Tipikus hiba: nem az arra jogosult személy irja ala!

Kifizetési kerelem
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JKuldés gomb” — SOLID rendszerben elkuldeni.

,Semmitmondé PEJ" — legeneral, Word formatum, minden
nOnapban azt probalja feltolteni, pl. tobb havi PEJ-ben ,a
orojekt keretében tervezett tevekenysegek megvalositasa 2
nonapot csuszik” (kozben érdemi lépések) + verziofrissites.

Szemelyi valtozasok — PEJ-ben jelenteni + SOLID: ha a
koltségvetésben nevesitve van: az adott koltsegsorban
megjeleniteni az U] személyt/a korabbit nem kitorolni +
kozponti e-malill cimen jelezni
emal/integracio/visszateres/kha@irm.gov.hu Nem lesz kulon
TSZ/KTSZ modositas kizardlag szemeélyi valtozas miatt — FH
kulon jovahagyja — elszamolhatosag kezdete.
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Projektet megvalositd szervezeten beluli valtozas bejelentése pl.
belsO eljarasi rend modosul (jogosultsagok: megrendeles,
ellenjegyzeés, kifizeteés, szerz. kotés, pu-i ugyintézés, szervezeten
beluli ellendrzési pontok/szemeélyek valtoznak) — ha nem
ellentétes jogszaballyal, szervezet belsO szabalyzataval: FH
jovahagyja.

Jelenléti ivek, nyilvantartasok: pontossag, beazonosithatosag,

ésszerlség pl. tobbnapos kepzeés eseten ,,0sszevont jelenléti iv”.
Célcsoport ellen6rzése (100%).

Pu-l _elszamolas hianya/késese. szamlak ,gyUjtogetese’
(elszamolasi id6szakban keletkez0 kifizetések jelentése).

Monitoring jelentésben foglaltakra figyelemmel kell lenni,
hianypotlas: a kovetkez6 PEJ-ben, de legkesdbb a hianypotiast
kovetd 2. PEJ-ben benyujtani, ha nem lehet — indoklas (ez egyedi
esetben fordult el6). Ha nem teljesiti — nem lehet elszamolni.

PEJ II.




Oldalszamozas, mellékletek sorszamozasa = nincs Vita,
beazonosithato.

Utemtervtél valo eltérés: tervezett tevékenységek csuszasa —
iIdOben jelezni, rogziteni az indokokat + a csuszas elkerulese
érdekeben megtett intézkedések.

SOLID rendszerben valo rogzitési hibak, figyelmetlenségek pl.
kifizetés (bankszamlan levo terhelés datuma) /teljesités
(alapbizonylaton |évO0 datum, munkabérnel honap utolso
napja) datuma.

,Pecsételes” — eredeti bizonylat megtartasa (zard helyszini
ellendrzés soran meglétét vizsgaljak), hitelesitett masolat
bekuldése.

,Harom arajanlat® (ha nem a legolcsobb/0sszességében
legkedvezObb, indok) — az uj értékhatar 1.000.000,-Ft.

PEJ Ill.




Projekt megvalositasaval kapcsolatos érdemi
informaciok/valtozasok PEJ-ben tortéendé rogzitése (szobel
egyeztetés) — projektfelugyel6knek minél tobb informacio
nyujtasa.

Beszerzett eszkozok, készletek kiosztasa.

Projektidoszak vegéen maradvanyosszeg elkotese: ,nem
feltéetlen” a projekt céljat szolgalé beszerzese (pl. 12 honapos
projekt 11. hoénapjaban: elektronikai  berendezések,
szamitogepek, fenyképezogépek, forgoszekek, huto).

Eszkozbeszerzés — a projekt els6 harom honapjaban, azt
kovetoen ECS aranyos elszamolas (kis ertekl utolsé 3 honap).

Minden, a projekt kereteben keletkezett dokumentum
nyilvanos, pl. kiadvany.

Arculati kézikonyvnek vald megfelelés — elézetes egyeztetes,
www.solidalapok.hu oldalon regisztraciot kovetden elerhet6.

PEJ IV.




HataridOk betartasa/figyelemmel kisérese!

Zart ASZF 6.4.d) pont, nyit 7.4.d) pont a
kOzbeszerzes/beszerzes kiirasa elott 15 naptari nappal
veéleményezeés ceéljabol meg kell kuldeni a teljes
dokumentaciot a Felelos Hatosag részere.

Zart ASZF  6.5. pont, nyilt 7.5.  pont
kOzbeszerzesi/beszerzési  eljarasokkal kapcsolatos
tajekoztatasi kotelezettség - bontas es ertekeles helyerdl
és idopontjarol azt megelozéen legalabb 5
munkanappal a Kedvezményezett koteles e-mail utjan
vagy faxon tajekoztatni a Felelés Hatosagot (+ zart 6.5.3
pont szerz6dések (resz)teljesitéserdl, szakmai-muszaki
tartalmat, Utemezést befolyasoldo egyeztetésekrdl: 5
munkanap).

Kozbeszerzes




Konferencia: ajanlatkerés alatamasztottsaga, megfelel6
dokumentaltsaga, jelenléti ivek, lemondasi feltételek

Jelenléti  iv, munkaidd Kkimutatas, berszamfejtés
osszhangja. Tobb projektben/nem kizardlag az eérintett
projektben dolgozik.

Alvallalkozoi szerzodések: ellenOrzes taresi
kotelezettseg/arculatnak valo megfelelés.

Kiadvanyok  kiosztasa: idoben és megfelel6en
dokumentalva.

SOLID Monitoring Informacios Rendszer: ha nem megy
az adatok rogzitése/szerz6dések modositasa — inkabb
jelezni  projektmenedzsereknek  és/vagy  Markus
Katalinnak Katalin.Markus@bm.gov.hu

Altalanos informacio



mailto:Katalin.Markus@bm.gov.hu
mailto:Katalin.Markus@bm.gov.hu
mailto:Katalin.Markus@bm.gov.hu
mailto:Katalin.Markus@bm.gov.hu
mailto:Katalin.Markus@bm.gov.hu
mailto:Katalin.Markus@bm.gov.hu
mailto:Katalin.Markus@bm.gov.hu

