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» Palyazati kiiras (Felelos Hatosag)

» Palyazatok kidolgozasa, benyujtasa (Kedvezmeényezett)

» Palyazatok kiértékelése, tamogatando projektek
kivalasztasa (FH)

» Tamogatasi Megallapodasok megkotese (FH & K)

* Projektek megvalodsitasa (K)

» Folyamatos jelentés (K) és folyamatos monitoring (FH)

FONTOS! A projekt utolsé honapjarol is be kell
nyujtani a projekt elorehaladasi jelentést.



[ Kedvezményezett benyujtja a zaro jelentést }

\

[ Projektfeliigyelok feldolgozzak a zardjelentést }

Pénzugyi projektfelligyelé Monitoring Lapot készit,
s megkildi a Kedvezményezettnek.

A szakmai projektfeliigyelé csak hianypétlasi elirasrol
értesiti a Kedvezményezettet. D

~

[Kedvezményezett szukség esetén hianypétlast nyujt be

J

[ Zaro helyszini ellenérzés lebonyolitasa }

[ Pénzugyi projektfelligyelé Monitoring Lapot készit }

[ Projektfeligyel6k elkészitik a zar6 értékelést }

Kedvezményezett észrevételezi a zar6 értékelést illetve a}
vonatkozé Monitoring Lapot )

(&

Monitoring Bizottsag (KHA esetében Tarcakozi
Egyezteté Forum) tagjai javaslatot tesznek a Felel6s
Személy szamara

Felel6s Személy dont a projekt teljesitettként torténo

elfogadasarél és a maradvany osszegrol
-t
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A ZAROJELENTES BENYUJTASA (

Jogi alap ,
nyilt palyazatok: Altalanos Szerz6dési Feltételek 4.3.
zart palyazatok: Altalanos Szerzodési Feltételek 3.3.

A zarojelentés tartalma

« szakmai (narrativ) jelentés
* penzugyi jelentes

* mellekletek

o
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EGY JO TANACS ¢

A zarQjelentés alapjait

* a valos esemenyek, teljesitmenyek,
» az elorehaladasi jelentesek tartalma,
 a palyazatban vallaltak

képezik.

Az elteresek minimum magyarazatot kovetelnek.

o
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A SZAKMAI JELENTES

A szakmai jelentést a SOLID MIR-be feltoltott
nyomtatvany kitoltesevel kell benyujtani.

Fontos:

* A nyomtatvany felépitesen nem szabad valtoztatni.

* Az kitoltott nyomtatvanyt a ,Jelentésdokumentumok”
mappaba kell feltolteni, s postai uton a szokott cimre
megkuldeni.

» Feltoltést kovetoen a dokumentum statusat at kell
allitani ,Elkuldve” statusura.
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A JELENTES ELOLAPJA (

Projektazonosito adatok

A Kedvezmeényezett képviselojének nyilatkozata

a jelentésben megadott 0sszes adat megalapozott €s a valosagnak
megfeleld;

a jelentéshez csatolt dokumentumok altal elszamolni kivant koltsegek
mashol nem kerultek elszamolasra;

a jelentésben szereplo adatok a szamviteli-pénzugyi
nyilvantartasokban szerepelnek eés azzal megegyezok;

a projekt keretében keletkezett bevetel a projektre lett forditva;

a megvalodsitassal kapcsolatos dokumentumok megorzes helyszine;
mellékletek csatolasra kerultek

Cégszeru alairas
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1. A PROJEKT ADATAI

Kapcsolattartdo neve és elérhetoséege

Azt a szemelyt kell megnevezni, aki valoban kompetens
a projekttel kapcsolatban!

A projekt idotartama
Tamogatasi Megallapodas szerint

Kozlemeny a projektrol
 maximum 500 karakter
» felepitese: célok — tevekenysegek — elert eredmeény



2. A PROJEKT ELOREHALADASA

2.1.
A projekt keretében megvalositott legfontosabb tevekenységek és

megvalositasuk leirasa (Palyazat 2.4., 2.6.,2.7.)

2.2.

A tevékenységek megvalositasanak idobeli osszefoglaloja
tevekenyseg megnevezése — helyszine — kozremukodoOk — tervezett
hatarido — megvalositas idopontja
Fontos! A tablazatban valamennyi a palyazat Gantt-diagramjaban

szereplO tevekenyseget kotelez6 felsorolni!

2.3.
A palyazatban tervezett tevékenységek valosultak meg a tervezett
utemezesbhen?
igen — reszben — nem
Az elterest indokolni kell!
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2. A PROJEKT ELOREHALADASA (

2.4. Szamszerusitheto eredmények
mutatdo megnevezése — kiindulo erték — célértek — megvalosult ertek (nemek
szerinti bontas, ha ez értelmezhetd)
Fontos! A tablazatot a Tamogatasi Megallapodas mellékletevel 6sszhangban
kell kitolteni.

2.5. A projekt eredményei a tervezett idoben és mindségben jottek létre?
igen — reszben — nem

Az elterest indokolni kell! Ismertetni kell, hogy milyen intézkedeseket tettek a

negativ elteresek kikuszobolésere.
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2. A PROJEKT ELOREHALADASA (

2.6. Elérte-e a projekt a tervezésekor kittizott céljait?
igen — részben — nem
A palyazat 2.3 és 2.4. pontjaban megjelolt celok eléréserdl van szo.
Az eltereseket indokolni kell. (Mely cél nem valosult meg, s ennek mi az
oka?)

2.7. Vannak-e a projektnek olyan hatasai, amelyeket még nem ért el,
de varhatoak?

igen — nem
Ha igen, akkor melyek ezek? Mikorra varhato az eléresuk? A varhato
hatasok jelenleg elore lathato ertekel megegyeznek, vagy elternek az
eredetileg tervezett értekektol?
(Lasd: palyazat 2.4. — logikai keretmatrix!)
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2. A PROJEKT ELOREHALADASA (

2.8. A projekt lezarasaval fenntarthatok lesznek a projekt
eredmenyei, hatasai? (Palyazat: 2.14, ASzF: 2.4.)
Hogyan? Mit tesz a projekt eredmeéenyeinek fenntarthatésaga érdekében?

Pl.:

* Vannak olyan szolgaltatasok, amelyeket folytatnak a projekt lezarulta
utan is”?

 Alétrejovo honlapok, adatbazisok fenntartasa, aktualizalasa
megoldott?

2.9. A projekt megvalosulasa nyoman varhatoéak tovabbi
fejlesztések?

igen — nem
Amennyiben igen, milyenek és mikor? Ezeket elore lathatéan milyen
forrasbdl kivanjak finanszirozni?
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2. A PROJEKT ELOREHALADASA (

2.10. Szembesultek nem vart eredményekkel (pozitiv eredményekre
és negativ kovetkezményekre egyarant gondolva) a projekt
végrehajtasa soran? (Palyazatban leirt — 2.3., 2.4. — kockazatok
realizalodtak-e?)

igen — nem

2.11. Felszinre kerultek-e szandékosan vagy akar veéletlenul olyan
ujszeri megoldasok, lehetdoségek, amelyek mindenképpen
tanulsagul szolgalnak késobbi projektek megvalositasahoz

Onoéknek éppugy, mint barki masnak?
igen — nem




2. A PROJEKT ELOREHALADASA

2.12. Volt-e olyan kulso korulmény, a megvalositas soran, amely
kifejezetten segitette a megvalodsitast?
Melyek voltak ezek, s hogyan befolyasoltak a megvalositast?

2.13. Milyen elore nem lathato problémakkal szembestlt a
projektvezetés? Hogyan kezelték ezeket a problémakat?

2.14. A megvalodsitas kozben hogyan, milyen médszerekkel
kovettek nyomon, értékelték a projekt elorehaladasat?
(Palyazat: 2.12.)

2.15. A projekt menedzsmentjének miukodése mennyire volt
medfelelo, sikeres, hatékony? Milyen tényezok hatottak
pozitivan, melyek negativan?
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2. A PROJEKT ELOREHALADASA (

2.16. A projekt megvaldsitasa soran, mennyire volt megfelelo,
sikeres, hatékony az egyuttmiukodés a program
végrehajtasaban kozremikodo szervezetekkel, és monitoring
szakértokkel?

Mely tényezOk hatottak pozitivan, melyek negativan?

2.17. Mit javasol a Kedvezményezett a FH-nak a projektek jovobeli
megvalodsithatéosaga érdekeben

Rovid, tomor, pontokba szedett javaslatokat varunk
* a tapasztalt problemak megoldasaval kapcsolatban,
« a folyamatok javitasara .




2. A PROJEKT ELOREHALADASA

2.18. Mennyiben jelentett valodi hozzaadott erteket a felhasznalt
EU tamogatas?

A projekttevekenységek nem valosulhattak volna meg a
tamogatas nelkul.

A tamogatas segitsegével szélesebb korben tudtak
megvalositani a projektet, mint anelkul tettek volna.

« A tamogatas segitsegével jobb min0ségu, hatasosabb
szolgaltatast tudtak nyujtani, mint anelkul tettek volna.

« Egyeb,azaz: .........

2.19. Azon moédszerek, eszkozok, alkalmak, rendezvények,
amelyek a projekt eredményeinek bemutatasat,
ismertetését, elterjesztéesét szolgaltak, illetve szolgaljak
majd ezutan.

Hogyan biztositotta az EU-tamogatas lathatosagat?

Disszeminacio és lathatosag (Palyazat 2.13.)
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3. A PROJEKT PENZUGYI MEGVALOSULASA (

3.1. A projekt megvalositasa kozben szukség volt-e a koltségvetési
terv modositasara?
igen — nem

kezdemenyez0 — iktatdszam — indok — pénzugyi hatas
Az indoklast elég csak cimszavakban megadni.

« Pénzugyi hatas pl.: A1.1 koltségsorrol X osszeg atcsoportositasra
kerult E.6.3. koltségsorra.

3.2. Keletkezett a projekt keretében bevetel?
igen — nem
A bevétel forrasanak megnevezése: pl. banki kamat , teritesi dij, stb.




3. A PROJEKT PENZUGYI MEGVALOSULASA

3.3. Milyen kédon vagy egyéb nyilvantartasi szamon vezette a
projekt elkulonitett konyveléset?

3.4. Milyen pénzugyi-szamviteli analitikakat vezettek a projekthez
kotodoen?

3.5. Van eltérés a ,,Zaro pénzugyi jelentés” ,,PEJ” munkalapja
,Osszes jelentett koltség” oszlopanak ,,H - Osszes
elszamolhato koltség” sora és a fokonyvi kartonokon
elkulonitetten konyvelt koltségek osszege kozott?

van — nincs

Az eltérest indokolni kelll Az eltéres indoka lehet peldaul pénzforgalmi
szemléletl konyveles.
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4. MELLEKLETEK (

Kotelezoen csatolando mellékletek
Az utolsé PEJ benyujtasa es a zaro jelentés benyujtasanak hatarideje
kOzott teljesitett kifizetések bizonylatai.

A korabban el6irt hianypotlasok.

Zaro penzugyi
Az elkulonitett

APEH altal kial
relevans

Kimutatas.
Konyvelés fokonyvi kivonata(i)

itott igazolas az AFA visszaigénylésérél, amennyiben

A projekt kereteben hasznalt nyomtatvanyok egy mintapéldanya
A projekt kereteben keszult kiadvanyok, szorolapok, stb. egy-egy

peldanya
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LETSZAMJELENTES

Végso létszamjelentést nem kell a zaré jelentéshez mellékelni.

Az utolso havi monitoring-jelentés hianypotlasa céljabol megnyitott
jelentési  idoszakban meg lehet feltolteni adatokat a
letszamjelentéshez. Amennyiben erre sor kerul, az adott jelentési
iIdoszak |étszamjelentését hianypotlaskent kinyomtatva is be kell
nyujtani.

A zarQjelentées monitoringjat kovetdoen kérhet meg hianypotiast a

projektfelugyeld.

A létszamjelentés ellenGrzéséere reszben a helyszini ellenorzés
keretéeben (alatamasztottsag), részben a zaro ertekeles elkészultét
megeloz6en, a hivatalos adatbazisok alapjan (hitelesseg) kerul sor.
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ZARO HELYSZINI ELLENORZES (

Jogalapja ,
Nyilt palyazatok: ASzF 9. pont
Zart palyazatok: ASzF 8. pont

Célja

* a projekt fizikai megvaldsulasanak ellendrzeése;

* a zarojelentésben kozolt adatokat alatamaszté dokumentacio ellendrzese;

« az elszamolt koltségeket alatamaszto eredeti pénzugyi bizonylatok legalabb 20%-
anak ellenGrzese;

« az elkulonitett konyvelés és kapcsolddo analitikak ellenGrzese.

A Kedvezményezett koteles biztositani
« valamennyi kompetens személy rendelkezésre allasat (partner részérdl is!);
e az audit trail-t.

Az ellenbrzésrdl jegyzékonyv készul, amelyben rogziteni kell a Kedvezményezett
észrevételeit is.

o
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A megvalésitas _ Bizonylatok
dokumentacioja Pénzugyi — (szamlak, teljesitési
. p,é|yézat . PEJ-ek ig’azotl'élg,%lf, banlklt<i\|/(on’atc.>l’<,I .
. Ertékeld Bizottsa . . . pénztéari bizonylatok, arajanlatok,
dontése J Monitoring jelentesek analitikak, munka-, megbizasi-,
: o * Jegyzokonyvek véllalkozoi szerzédések, atadas-
« Tamogatasi » Kifizetési atvételi nyilatkozatok, kiosztasi
Megallapodas kérelmek/engedélyek jegyzékek,
e TM melléklete] . Projekt ZArd jelentés keszletnyllvant:c\rtasok, St!D.?
« modositasi kérelmek + (Z&r6 helyszini Szakmal — (k6zbeszerzési
. kiegészitd llendrzés i Sk dokumentumok, projektszervezet
aadEaedeek © e,n(,)r 2,93,199%’ zokonyve) muikodesének dokumentumai,
gallap * (Zaro ertékeles) jelenléti ivek, Iétszamjelentések,

munka-, esetnaplok, képzési
tematikak, tgyfélnyilvantartasok,
publikaciok, lathatosag
biztositasanak eszkozei, stb.)

s B
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ZARO ERTEKELES (

A projektfelugyelOk keszitik el, a projekt idészakban vegzett monitoring,

a helyszini ellen6rzés(ek) tapasztalatait,s a zarojelentésben leirtakat
0sszegzik benne.

A zaro ertekelés eredmenyekent a projektfelugyel6k javaslatokat tesznek
a Monitoring Bizottsag illetve a Felelés Szemely szamara:

 a projekt teljesitettségenek elfogadasa (teljesitett — részben teljesitett —
nem teljesitett,

» az elszamolhato koltségek 0sszegenek elfogadasa

* maradvanyosszeg meghatarozasa.

A zaro ertékelest a Felelos Hatosag megkuldi a Kedvezmenyezettnek,
akl azt eszrevételezheti,
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MONITORING BIZOTTSAG, FELELOS SZEMELY (

« A Monitoring Bizottsag dont a projektfelugyelok javaslatairdl, s
javaslatot tesz a Felelos Személy szamara a projektek teljesitettsege
llletve a maradvany osszeg merteke és kifizethetosége targyaban.

« A Felelos Szemely formalis dontéest hoz a zarogjelentések
elfogadasarol és engedelyezi a maradvany osszeg kifizeteteseét.

o
SEOLIDARITAS E5 & MIGRACIOSS ;; -
ARAMLASOEK ICAZGATASA
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A MARADVANYOSSZEG KIFIZETESE (

A maradvanyosszeg megallapitasa a Projekt vegrehajtasa soran a
Kedvezményezett oldalan felmerult tényleges kiadasok alapjan tortenik.

A maradvanyosszeg kifizetése a Kedvezmenyezett szamlajara utalassal
tortenik, a Kedvezmenyezettnek a projekt vegrehajtasarol szolo zaro
jelentésének elfogadasat (a projekt zarasat) kovetéen benyujtott, 5. sz.
melléklet szerinti kifizetési kerelme alapjan.

o
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A KEDVEZMENYEZETT TOVABBI KOTELEZETTSEGEI

* Projektdokumentumok nyilvantartasanak és megorzésének kotelezettsége
A Kedvezmeényezett a Projekttel kapcsolatos minden dokumentumot koteles
elkulonitetten nyilvantartani, és legalabb a Projekt Felelos Hatdésag altal torteno
lezarasatol szamitott 10 eévig megorizni oly modon, hogy azzal biztositsa az
ellenérzési nyomvonalat. (ASzF. 10 illetve 9. pontja alapjdn)

* Fenntartasi kotelezettség
Amennyiben a beruhazas beszerzesi értekének 100 %-a kerul elszamolasra a
Projekt keretében, akkor annak fizikai megvalositasanak befejezésétdl szamitott
3/5/10 évig évente a Kedvezmeényezettnek projekt fenntartasi jelentést kell
benyujtania a Feleldos Hatdésaghoz. A fenntartasi id6szak kezd6 napja a Projekt
Felelés Hatosag altali lezarasanak napja. (ASzF 2.4.)

« Ellenorzésturési kotelezettseég
A Kedvezményezett és alvallalkozoinak ellendrzéstiresi kotelezettsége a fenti két
kotelezettseég teljes idétartamaban fennall.



Kérjuk, hogy a hataridokpontos betartasaval jaruljanak hozza, hogy
valamennyi projetk maradvany osszege mielobb kifizetésre
kerulhessen!

Szukseég esetén kérdeseikkel forduljanak a projektfelugyelokhoz!

Koszonom megtisztelo figyelmuket és tovabbi j6 munkat kivanok!
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