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SZERVEZETI ADATLAP

Szervezetenként egy eredeti és harom masolati példanyban kell részletes projekt
adatlapot benyujtania legkésdbb az elsé részletes projekt adatlap benyujtasaval
egyidoben az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Tamogatas-koordindcios
Fbosztaly titkarsagara (1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4., 2.13 iroda)

Erintett projektek sorszama: a projekt szama az adott éves programban.

Azonosit6: ,EMA 2009/” kiegészitve a projekt éves programban kapott
sorszamaval. Pl: EMA/2009/3.1.1

RESZLETES PROJEKT ADATLAP

Projektenként egy eredeti és harom masolati példanyban, példanyonként
roncsolasmentesen nem oldhato koétéssel (Osszetlizve vagy flizve) Gsszeflizott
formaban kell eljuttatni legkésébb 2009. NOVEMBER 2. 12.00 ORAIG az
Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Tamogatas-koordinacidos Fbosztaly
titkarsagara (1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4., 2.13 iroda), valamint
elektronikusan MS Word dokumentumban és Excel tabldazatban megkildeni az
ema@irm.gov.hu e-mail cimre.

A részletes projekt adatlap formatumanak szerkezete nem valtoztathatd!

Atszerkesztett, megvaltoztatott formatumi részletes projekt adatlapok
nem keriilnek értékelésre.

Nem megfelelé példanyszamban benyujtott, illetve rogzitetlen (vagyis
oldhato kotéssel 6sszefiizott, vagy ossze nem fiizott) lapokat tartalmazo
adatlapokat a Felelés Hatosag érdemi elbiralas nélkiil visszakiildi.

A palyazat nem mindsiil beérkezettnek (és igy elbiralasa nem kezdheté
meg) mindaddig, amig elektronikusan is be nem érkezik a megjelolt e-
mail cimre.

Boritolap:

Verzidkezelés: a Felel6s Hatdésaghoz el6szor hivatalosan benyuijtott részletes
projekt adatlap az 1.0 verzidoszamot viseli. Késdbbiekben, a palyazat elbiralasa
soran benyujtott, atdolgozott adatlapokat folyamatosan ndévekvé szammal kell
ellatni.

Nem megfelelé verzioszammal ellatott (pl. elézével megegyezo
verzioszammal, eltéré tartalommal benyujtott) adatlapot a Felelos
Hatosag érdemi elbiralas nélkiil visszakiildi.

A kiallitas datumat kérjik megfeleléen kitdlteni!
A benyujtas datumat a Felel6s Hatdsag tolti ki.


mailto:ema@irm.gov.hu

Tartalomjegyzék/ellenorzé lista

Az A, B, 1 - 4 pontok, mellékletek kitoltése, csatolasa minden esetben kotelezd,
az 5 - 17 mellékletek becsatolasa abban az esetben sziikséges, amennyiben a
projektben végzett tevékenység, a végrehajtas maddja azt megkivanija.

Benyujtas elott ellenérizze, hogy minden mellékletet tartalmaz-e az adatlap (az
ellen6rzés eredményét a ,Csatolva” oszlopban jel6lje), egy eredeti, valamint
harom megegyezé masolat dsszeflizve rendelkezésre all, valamint elektronikusan
megkulldésre kerllt-e a palyazat. Az ellenOrzést elvégzd az eredeti példanyon
aladirdsaval tanusitja annak megtorténtét.

A. PALYAZO SZERVEZET ADATAI

A palyazo nyilatkozik arrél, hogy az adott éves program keretében benyujtott
szervezeti adatlapon feltlintetett adatok a projektre vonatkoztatva helytalloak.

B. RESZLETES PROJEKT ADATLAP
1. A PROJEKT 0SSZEGz6 ADATAI

A palyazat elszamolhatdsagi idészaka: 2010. januar 1.-2010. december
31.

A projekt megvaldsitdsanak kezdete:
Megjegyzés a mez0 kitoltéséhez: Kozvetlen Tamogatasi
Megallapodas megkotésének varhaté idépontja: amennyiben a
palyazat nem szorul atdolgozasra, vagy jelentds hianypoétlasra, a
Felel6s Hatésag 30 napon belil le kivanja zarni az értékelését, ezt
kovetbéen 30 napon belll a Kdzvetlen Tamogatasi megallapodast
aladirdsra megkduldi a Palyazoénak.

A projekt megvaldsitasanak kezdetét megel6zéen keletkezett koltségek

nem szamolhatok el.

1.1. Amennyiben a Partner bevonasa kérdésre ,igen” a valasz, az adatlap 1.2 és
1.3 pontjanak Kkitoltése, és a tartalomjegyzék 13. pontjaban megjeldlt
egylttm(ikodési megallapodas/nyilatkozat csatolasa sziikséges.

Az egylttm(kodési megallapodasnak az adott projekt tevékenységére kell
vonatkoznia, legalabb az egylttm({kodé partner érintett projekt sikeres
megvalodsitasahoz sziikséges kozrem(ikodését, kapcsolattartast, egytttm(ikodés
rendjét szabalyoznia kell. Eredetben, vagy hiteles masolatban kell benyujtani.
Egylttm(ikodési megallapodas hianyaban Kozvetlen Tamogatasi Megallapodas
nem kothet6 meg.

2. A PROJEKT RESZLETES BEMUTATASA

Az egyes pontokban megadott keretek nem kotottek, igy a kifejtés a tartalmi
igényekhez igazodva hosszabb is lehet. A palyazati Grlapban szlrkével jelolt
elemek tajékoztatd jelleglek, az (irlap egyes részeinek helyes kitoltését
hivatottak el6segiteni.



2.1. Kérjlk, fejtse ki a projekt indokoltsagat!

Be kell mutatni, hogy milyen hidnyossagokra, gyengeségekre, sziikségletekre,
jogszabalyi elvarasra reagadl a projekt, hogyan illeszkedik a kordbban
kordbban megszerzett, mas szervezettél atvenni tervezett - tapasztalatok
hasznositasara épill, hogyan kapcsolddik, illeszkedik mas végrehajtott, vagy
tervezett projekthez.

2.2. A projekt kedvezményezetteinek pontos megjel6lése, bemutatasa

Azonositani kell a projekt kozvetlen és kozvetett célcsoportjait is, valamint be
kell mutatni a projekt varhatéan rajuk gyakorolt hatasat. Az azonositasnak
egyértelmdlnek kell lenni. A meghatarozas alapjan az Ertékeld Bizottsag részérol
elbiralhato kell, hogy legyen a projekt tdmogathatdsaga.

Kozvetlen célcsoport alatt azt a személyi kort értjiuk, amire a projektben
megvaldsitani kivant tevékenység kozvetlendl iranyul.

Kozvetett célcsoport alatt az a személyi kor értendd, amit a projektben
szerepl6 tevékenység kozvetlenil nem érint, de amelyre a projekt a kdzvetlen
célcsoporton keresztll pozitiv hatast gyakorol.

Példa 1: A menekiltigyi eljaras hatékonysaganak novelésérdl szolo
menekdiltigyi szakember-képzésre iranyuld projekt kozvetlen célcsoportja a
~menekiltligyi szakemberek”, kdzvetett célcsoportja azonban a ,menedékkérdk”.

Példa 2: A menekiiltek, illetve oltalmazottak szamara kultur-orientaciés program
szervezésére iranyuld projekt kozvetlen célcsoportja a ,menekult”, illetve
soltalmazott”, mig kozvetett célcsoportja lehet a menekilt, illetve oltalmazott
vele egyitt él6 csaladtagja.

A projekt altal megvaldsitani kivant tevékenységnek kozvetlentl vagy kdzvetve a
2007/573/EK eurdpai parlamenti és tanacsi hatdrozat 6. cikkében megjeldlt
célcsoportok valamelyikére kell irdnyulnia.

2.3. A projekt tervezett tevékenységeinek, tartalmanak részletes bemutatasa

Részletesen, projektelemenként be kell mutatni, hogy a projekt végrehajtasa
sordan mit tervez elvégezni, a projektelemek hogy viszonyulnak egymashoz,
hogyan segitik a projektcél elérését (olyan projektelem a kés6bbiekben nem
valdsithatd meg, mely nem kerll bemutatasra). Be kell mutatni, hogy a
szervezet a projekt sikere érdekében milyen - el6készité - munkat végzett mar
el, illetve egyértelm(ien ki kell deriilnie, hogy milyen feladatok vannak hatra.
Részletesen be kell mutatni, milyen tevékenységeket kell a projekt idétartama
alatt végrehajtani. E pont alatt ismertetnie kell a projekt (allami feladatokhoz
képest) kiegészito jellegét is.

2.4. Elozetes projekt adatlapban, valamint tisztdzd kérdésekben tett
nyilatkozatokhoz képest kezdeményezett modositasok leirdsa, és indoklasa



A benyujtott el6zetes projekt adatlap, tisztdazé kérdések, valamint az éves
program elOkészitése, jovahagyasa soran a Felel6s Hatdsaggal végrehajtott
pontositasokat kovetben szilkségessé valé mddositasokat itt kezdeményezheti a
palyaz6. A mddositas nem iranyulhat korabban el nem fogadott
projektelem beemelésére, illetve a projekt jovahagyott, Iényegi
elemének moédositasara.

2.5. Kérjuk, fejtse ki részletesen a projekt céljat és varhatdé eredményét, adja
meg az alabbi tdbldzatban az indikatorokat!

-~ Egyrészt szbvegesen, komplexen kell elemezni, bemutatni a
projekt céljat, eredményét. A leirds nem maradhat altaldnossagok
szintjén. Meg kell hatarozni, hogy képzés esetén mi az elvaras a
résztvevokkel szemben, milyen képességekkel rendelkeznek, az
hogyan hasznosul a munkajuk soran.

- Ki kell télteni az indikator tablazatot. Fel kell hasznalni az elsd
korben benyuljtott, elfogadott, illetve éves programban
szerepeltetett mutatdkat, illetve ugy bdviteni, hogy legaldbb 1-1
output, eredmény, hatas indikator megjel6lésre keriljon, valamint
minden projektelem lefedésre keriiljon. Masodik oszlopban az
indikator fajtajat kell megadni (kdvetkezdk valamelyike: output,
eredmény, hatas).
Negyedik oszlopban (Célérték) megadhaté a kiinduld értékhez
képes a valtozas mértéke (+/- eldjellel), vagy az elérend6 célérték
is.

Otodik oszlopban kizérélag eredmény és hatds indikdtorndl meg
kell adni, hogy mikorra vallalja annak teljesitését. Kiilondsen hatas
indikatorndl ez a projekt zarasan tulnyulhat de kotelez6 fenntartasi
idészakon (amennyiben ilyen nincs, belathaté és vizsgalhatd
idétavon bellil) mérheté kell, legyen. Output indikatoroknak a
projektidészak alatt teljesdlnitik kell.

Objektiven mérhetb, szamszerisitett indikatorokat kell alkalmazni.
Kiinduld értéket minden esetben meg kell hatarozni.

Figyelem! SZAMOT NEM TARTALMAZO INDIKATOR JELLEMZOEN NEM
ELFOGADHATO!

A leiras, a tablazat, valamint a 2.6 pontban a logikai keretmatrix
egymassal szoros oOsszefiiggésben van. Ha nincsenek osszhangban,
akkor valdsziniileg rosszul toltotte ki az adatlapot!

2.6 Logikai keretmatrix:

1. ElsOként a hosszU tavu célkit(izéseket kell meghatarozni. Ezeknek egybe kell
esnilk az adott tdmogatasi program célkit(izéseivel. A palyazé ezzel bizonyitja,
hogy terve tamogatasra érdemes. A projekt hosszu tavu céljainak elérése nem
kovetkezik a projekt megvaldsitasabol, ahhoz egyéb kiilsé feltételek teljesilése,
és sok mas hasonlé tartalmd, parhuzamosan futé projekt megvaldsitasa



szlikséges. Azonban az adott projektnek is hatdrozottan a hosszd tavu
célkitlzések iranyaba kell mutatnia.

2. A masodik meghatarozandé elem a projekt célja. El6nyds, ha ebbdl csak egy
szerepel, ugyanis egy jol irdnyzott, koncentralt projekt sikeresebb lehet.

3. Ezt kovetéen azt kell sorra venni, milyen konkrét eredményeket varunk a
projektt6l. Az els6 oszlop legalsé celldjaban pedig az ehhez szlikséges,
elvégzendd tevékenységeket kell 6sszegyjteni.

4. Ezutdn kovetkezik a feltételezések és kockazatok atgondoldsa. Egyértelmd,
hogy egy projekt kimenetelét nagyban befolydsoljadk a projekten kivul allé
tényezok is. Ezek egy részére nincsen hatasunk, masokat (pl. bizonyos
veszélyek) gondos tervezéssel kivédhetink. A feltételezések Osszegylijtése
mindig egy el6feltétellel indul. Ezek azok a korilmények, amelyek fennallasa
nélkil nincs is értelme belekezdeni a projekt végrehajtasaba. Ilyen eldfeltétel
lehet példaul egy palyazat esetén az, hogy az adott szervezet egyaltalan
jogosult-e palyazni. De ilyen lehet az is, hogy a szervezet rendelkezzen azokkal a
személyi feltételekkel, amelyek nélkil a projekt megvaldsitasa nem elképzelhetd.
A sorok végén all6 celldkban azokat a feltételezéseket kell 0Osszegyd(ijteni,
amelyek a mar elért elemekkel egyltt (ezek allnak a sorok legelsd celldiban)
lehet6vé teszik a kovetkezd sor elsd celldjaban megfogalmazott Gjabb lépcsé
elérését.

A jbél megtervezett logikai keretben csak akkor lehet a kdvetkezd szintet elérni,
ha a feltételek is megvaldsulnak, ezért Iényeges a projekt Osszeallitasakor a
koriltekint6 tervezés, aminek kihagyhatatlan eleme a feltételezések és
kockazatok szamba vétele.

Hiba, amikor ugy lehet a koOvetkez6 szintre lépni (pl. a vart eredmény
onmagaban elvezet a projekt céljahoz), hogy ahhoz egyéb kiils6 feltételek nem
szlkségesek. Ilyen esetben vagy a felsébb szint (példanal maradva a projekt
célja) nem elég célratord, esetleg nem hordoz hozzdadott-értéket, vagy pedig a
jelen szintjét (példankban az elért eredmények) értékelték tobbre a tervezés
soran.

Ha egy feltétel teljes bizonyossaggal bekovetkezik, akkor azt ki kell hagyni a
keretbOl. Ha valodszin(i, hogy bekdvetkezik, akkor be kell irni. Ha a feltétel
bekdvetkezése nagyon valdszindtlen, akkor két megoldas lehetséges a kévetkez6
kérdésre adott valasz alapjan: Ujra tudjuk-e uUgy irni a projektet, hogy azzal
befolyasolni tudjuk, és valdszinlivé tehetjik a klls6é tényez0 bekodvetkeztét?
Amennyiben igen, Ujra kell irni a projektet. Ha a valasz nem, a projekt nem lesz
megvaldsithato.

5. KovetkezO |épés a részletek meghatdrozdsa, amelyhez 06ssze kell szedni
mindazokat az erGforrasokat, eszkozoket, amelyek kellenek a mar rogzitett
tevékenységek megvalodsitasahoz. A mellette all6 celldkban pedig azt kel
feltiintetni, melyek lesznek azok a dokumentumok, amelyek majd igazoljak az
adott tevékenységek létrejottét.

6. Ezt kovetéen a vart eredmények, a projekt céljanak, és hosszu tavu
célkitlzések mérését lehet6vé tevd mutatdk, mas néven indikatorok,
meghatarozasa van hatra. Az eredmények mutatéi lehetnek példaul képzési
projekt esetén egy megvaldsult tanfolyam, vagy egy kifejlesztett tananyag.
Ezeket a logikai keretbe pontosan szamszer(sitve kell beleirni, azaz a példanal
maradva, meg kell adni, hogy hany éras tanfolyam, hany f6 részvételével valdsul
meg.



A képzési projekt cél indikatora lehet példaul, hogy a végzett hallgaték
elhelyezkedési aranya hany szazalékkal novekszik. Itt is fontos a pontos
szamszer(sités.

Ugyanigy a hosszU tavua célkitlizések szamszerlsitett mutatéit is meg kell
hatarozni, illeszkedve az 1-es celldban meghatarozott célokhoz.

Mikozben 0Osszegylijtjik a kulonféle szintekhez tartozd mutatdokat, a mellettik
all6 mez6kbe be kell irni, hogy az adott mutatdékat milyen forrasban fogjuk
megtaladlni. Ezek a forrdsok az alsdbb szinteken jellemz8en példaul a
projektjelentésekhez kdthetok vagy valamilyen jegyz6kdnyvhoz, feljebb haladva
pedig egészen altalanos statisztikai kiadvanyokhoz jutunk, pl. egy KSH évkonyyv,
vagy a megyei munkaigyi hivatal statisztikaja.

2.7. Hogyan  kivanja  értékelni/mérni a  projekt  megvaldsitasanak
eredményességét?

Annak bemutatasa, hogy milyen médszerrel, adatokra tdmaszkodva kivanja mérni
objektiven a projekt el6rehaladasat, eredményeit, hatasat. Objektiven nem
mérhetoé projekt tamogatasban sem részesitheto.

Példaul: Honnan szdrmaznak az indikatorok kiinduld értékei? Kell-e kiegészitd
adatgydjtést végeznie a szervezetnek az indikatorok meghatarozasahoz, értékik
nyomon kovetéséhez?

2.8. Mutassa be a projekt tevékenységek szerinti (itemezését!

A tablazatban a projekt keretében megvaldsitott minden egyes tevékenység
esetén legalabb annak el6készitését (E) és végrehajtasat (V) fel kell tlintetni.

A Gantt-diagram ne tartalmazzon konkrét datumokat, csak felsorolasszer(ien
tintesse fel a tervezett tevékenységet az adott hoénapokhoz rendelve! Az
Utemtervnek attekintést kell nyudjtania minden tevékenység elGkészitésérdl
(jelolése E) és végrehajtasarol (jelolése V).

A tevékenységeknek a projekt megvaldsitasanak kezdete és befejezése kozé kell
esni.

A tablazatok sorok beszurasaval bovithet6k, naptari évre vonatkoznak.

Kérjuk, vegye figyelembe, hogy az itt megadott itemezés, 2.5 pontban megjelolt
indikatorok teljesiilése, a 3.3 Tervezett kéltségek l(itemezése tablazat, valamint a
7. melléklet (K6z)beszerzési adatlapon feltiintetettek kdzott szoros Osszefiiggés
van!

2.9 Kérjuk, ismertesse, hogy a projekt megvaldsitasahoz milyen, nem a jelen
projekt kéltségvetését terhelb, de a projekt megvaldsitasahoz elengedhetetiendil
sziikséges eréforrast (targyi vagy immaterialis eszkdz, know-how, ingatlan vagy
egyéb) bocsat a projekt rendelkezésére, és ezek, hogyan kapcsolédnak a projekt
megvalositasahoz!

Csak azt kell feltintetni, ami nélkidl a projekt sikeres megvaldsitdsa nem
kivitelezhetd.

2.10 Azon személyek bemutatasa, akik a projekt megvaldsitdsaban részt
vesznek:



Minden olyan személyt meg kell jelélni, aki a projekt megvaldsitasdban részt
vesz. Nem elegendd a felel0s vezetdk szintjén maradni. Minden projektben részt
vevl személynek dnéletrajzot kell csatolnia.

(C) oszlopban az adott személy iskolai végzettségét vagy képzettségét kell
megadni. Onmagdban az, hogy valaki rendelkezik felséfokl vagy kézépfoku
végzettséggel, nem elfogadhato.

(E) oszlopban a személy projektben betdltott feladatkére szempontjabdl relevans
szakmai tapasztalatat kell megadni.

(F) oszlopban a foglalkoztatas tipusat kell megadni, amely lehet: teljes vagy
részmunkaid0s, alkalmazott, megbizasos szerzOdéses, alvallalkozé, 6nkéntes.

(G) oszlopot csak abban az esetben kell kitdlteni, ha az adott személy
juttatasban részesiil.

Elégtelen human eroforrassal (szakértelemmel) rendelkezé projekt
tamogatasban nem részesiilhet.

2.11. Kérjik, mutassa be a projektszervezetet, dontési, felel6sségi rendet, a
projekt adminisztracids rendszerét!

Olyan részletezett leirast kell késziteni, melybdl egyértelmlen kidertl, hogyan
kivanjak a projektet menedzselni.
A kovetkezobkre ki kell térni:
e Azon személyek kore, akik a projekt egészére/részeire vonatkozdan
dontési jogosultsaggal birnak, dontés-elbkészités rendje, dokumentalasa.
e Projekt végrehajtasa soran egyes részfeladatok esetén a felel6sségi rend,
részfeladatok dsszehangolasa.
e Adminisztracids rend (beleértve havi jelentések O0sszeallitasa).
e Pénzlgyi folyamatok (forraskezelés, kifizetések) rendje.

Olyan projekt nem részesiilhet tamogatasban, mely esetén a belso
felelosségi rend, feladatmegosztas nem azonosithato, illetve a projekt
megvalédsitasara varhatéan nem képes. Kiilonésen, ha:

e nem tisztazott, ki jogosult kotelezettséget vallalni, dontést hozni
(a Koézvetlen Tamogatasi Megallapodas mddositasat
kezdeményezni);

e nem tisztazott (személyhez kothetd) a beszerzési eljarasok
elokészitésének, lefolytatasanak rendje; )} )

e nem tisztazott, hogy a forrasokat a palyazé az Aht., Amr. és egyéb
jogszabalyok szerint kezeli-e;

e nem tisztazott, ki jogosult a Felelés Hatésaggal kapcsolattartasra,
illetve ki allitja 6ssze a havi projekt elorehaladasi jelentéseket,
elszamolasokat.

2.12. Kérjliik, adja meg a projekt végrehajtdsa soran keletkezett dokumentumok
megorzési helyét!

IratmegOrzés hatarideje: A palydzénak a vonatkozd unids, valamint magyar
el6irdsoknak megfeleléen, de legaldbb a projekt zarasat kovetden tiz évig
kotelezettséget kell vallalni a dokumentumok megérzésére.



2.13. Kérjuk, mutassa be, hogyan felel meg az elvart nyilvdnossagi
kovetelményeknek!

Felhivjuk szives figyelmét a Bizottsdg 2008/22/EK hatarozata 5. fejezetében
(kiemelten: 34. cikk), valamint 10. mellékletében elGirtakra, valamint a FelelGs
Hatdsag honlapjan megtaldlhatd Arculati Kézikényvre.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a projekt végrehajtasa soran a
Kedvezményezett koteles Ievelezésében a Ilathatésagi elbirasok
teljesiilését biztositani.

Egyéb, nyilvanossagi kovetelmények megvaldsitdsa érdekében tett intézkedés
lehet példaul: sajtotajékoztatd, weblapon a tarsfinanszirozottsag feltlintetése,
Ujsagcikk megjelentetése stb.

2.14. Projekt megvaldsitasa soran varhaté kockazati tényez6k, valamint a
kezeléslikre tervezett intézkedések ismertetése

Valdszinliség: az esemény bekovetkeztének becsiilt valdszinlisége szazalékban
Hatds mértéke: a teljes projektre vagy egyes projekteleme kiterjedd, annak
megvaldsulasat kis/nagy mértékben zavard vagy sikerességét megakadalyozé.

Felhivjuk szives figyelmiket a jogi, szabalyozdi kdrnyezet esetleges valtozasaibol
adodo kockazatra, a projekt komplexitasabol, terjedelmébdl addédod kockazatra, az
idOkritikussagbdél adddd kockazatra, a projekt tervezése soran alkalmazott
feltételezésekben, kapcsoléddd projektekben rejld kockazatokra, a beszerzési
eljarasok kockazatara, képzések esetén az érintett célcsoport megjelenésére,
alvallalkozé bevonasa esetén annak esetleges teljesitoképtelenné valasara, vagy
nem elvart min6ségli teljesitésre, az eredmény és hatasindikatorok elérését
befolyasold kiils6 tényezdkre (példaul: legalis és illegdlis migracids viszonyok
valtozasara), a projektszervezet muikodését befolyasold kilsé tényezdkre,
szakhatdsagi engedélyek megszerzése soran jelentkezd nehézségekre.

2.15. Kérjuk, mutassa be a projekt fenntarthatdésagat (amennyiben relevans)!

Be kell mutatni, hogy milyen intézkedéseket kell tenni a szervezet részérél, hogy
a Bizottsag 2008/22/EK hatarozata 11. mellékletében megjeldlt kdvetelmények
teljesuljenek.

2.16. Alvallalkozé igénybevétele:

A projekt végrehajtasa soran a koltségvetés 40%-at meghaladé mértékben csak
abban az esetben vehetd igénybe alvallalkozd, ha azt elbzetesen a Felelbs

Hatésag engedélyezte. Ehhez szilkséges a felmentési kérelem indoklasa,
aldtémasztasa.

3. A projekt koltségvetése

A 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5) tablazatokat ki kell nyomtatni, a dokumentacioba
bef(izni. A (3.2.) Elszamolhatd koltségek és tevékenységek tablazat esetében a



koltségvetés bruttd Osszegeire torténd hivatkozast (‘A projekt koltségvetése
bruttd 0sszegeket tartalmaz’) kotelez6 feltiintetni, a palyazé cégszerl alairdsaval
és pecséttel ellatni és a dokumentacidoba beflizni.

A projekt dokumentacioval egyiitt a tablazatokat elektronikusan Excel
tablazatban az ema@irm.gov.hu e-mail cimre meg kell kiildeni!

A koltségvetés Osszedllitdsandl a tervezett AFA valtozas figyelembevételét
kérjuk! Tovabba felhivjuk figyelmet arra, hogy az AFA valtozas hatasara a
megitélt tamogatasi 6sszeg nem novekedhet!

2010. januar 1-jét megel6zéen, illetve 2010. december 31. utan
jelentkezo teljesitésekhez kapcsolodo koltségek nem ismerhetdk el.

Projekt szinten jovahagyhato koltségek

Kérjiik, vegyék figyelembe a Bizottsag 2008/22/EK hatarozata 11.
mellékletében megjeldlteket, valamint a Bizottsag altal osszeallitott
~Manual of the Eligibility Rules of costs reported for EC support in the
context of the General Programme ‘Solidarity and Management of
migration flows’ kiadvany tervezetét!

Elszamolhaté kozvetlen koltségek (.F")

A projekt elszamolhaté kozvetlen koltségei azok, amelyek a projekt
végrehajtasahoz kozvetleniil kapcsolodo sajatos koltségként
azonosithatok. A kozvetlen koltségeket a projekt el6zetes atfogd
koltségvetésében kell feltlintetni.

a) személyi koltségek:

1. Jovahagyhatok a projekthez rendelt személyzethez kapcsolédo, a
munkaltaté altal fizetett jarulékokkal megndvelt tényleges munkabéreknek
megfeleld, tovabba az egyéb, javadalmazassal kapcsolatos koltségek,
eltekintve azonban barmely jutaléktdl, 06sztonz6 kifizetéstdl vagy
nyereségrészesedési rendszert6l. A személyzeti kdltségek nem haladhatjak
meg a kedvezményezett altal altalaban kifizetett munkabéreket és egyéb
munkaltatéi  koltségeket, illetve az adott piacon alkalmazott
leggazdasagosabb mértéket. Mindazonaltal az Eurdpai Menekiltlgyi
Alapbdl tortén6 kozos finanszirozasban részesild tevékenységekbdl eredd
illetékek, adodk, illetve koltségek (kulonésen a kozvetlen addk és a
munkabérek utani tarsadalombiztositasi  jarulékok) csak akkor
mindslilhetnek jévahagyhatdé koltségeknek, ha azokat ténylegesen és
véglegesen a tdmogatas kedvezményezettje viseli. Ezen koltségek csak a
projektre forditott tényleges munkaid6é aranyaban hagyhatdk joéva.

2. A kozvetlen személyzeti koltségek csak azon személyek esetében
tamogathatdk, akik kulcsfontossagu, illetve kézvetlen szerepet
jatszanak a projektben; igy:
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- a projektmenedzser (egy projekthez egy projektmenedzser
rendelhetd) és,

- egyéb személyzet (pl: pszicholégus, szocidlis munkas, orvos,
nyelvtanar, jogasz, stb.), akik a projekt szakmai miikddtetésében
vesznek részt, igy a projektintézkedések megtervezésében, az
operativ intézkedések végrehajtdsdban vagy felligyeletében, a
projektek célcsoportja(i) részére szolgaltatasok nyujtasaban.

A kedvezményezett szervezet személyzetének kizardlag tamogato
szerepet betolté egyéb tagjaival (mint példaul a vezérigazgatéval, a
konyvel6vel, az adminisztrativ asszisztenssel, a recepcidossal, a
beszerzések, az emberi er6forrds vagy az informaciétechnoldgia terén
alkalmazott segédmunkaerdvel stb.) kapcsolatos koltségek kozvetlen
koltségként nem tamogathatok, azok koézvetett koltségnek
tekintendok.

3. A személyzeti koltségeket részletezni kell az eldzetes koltségvetésben
a beosztasnak, a személyzet létszamanak és az alkalmazottak
nevének feltiintetésével. Amennyiben a személyek neve még nem
ismert vagy nem hozhatd nyilvanossagra, fel kell tintetni a projekt
lényeges  beosztasainak/feladatainak  végrehajtasara  kivalasztanddé
személyek végzettségével és szakmai tapasztalatdval kapcsolatos
elvarasokat.

Személyzeti koltségek kozott megbizasi szerzddéssel alkalmazott személy
koltségei nem szamolhatok el.

4. Az dllamhaztartasi szervek személyzeti kdltségeire vonatkozo kilénds
feltételek:
A projektet végrehajtoé allamhaztartasi szervek személyzeti koltségei csak
az alabbi helyzetekben tekintend6k tdmogathatd kozvetlen kdltségnek:
a) a végso6 kedvezményezett altal kizardlag a projekt végrehajtasa céljabdl
alkalmazott személy;
b) a végs6d kedvezményezett altal tartdsan alkalmazott személy, aki
— kifejezetten a projekt végrehajtasahoz kapcsolédd feladatokat végez
tuléradijazas ellenében, vagy
— a szervezet dokumentumokkal megfeleléen alatamasztott hatarozataval
olyan feladatra rendelték ki, amely kifejezetten a projekt végrehajtasahoz
kapcsolodik, nem része a napi rendes munkajanak, illetve szokasos
feladatai tekintetében ezalatt a szervezet altal alkalmazott mas személy
helyettesiti.

b) Uti és ellatasi koltségek:

Az utazdsi és tartdzkodasi koltségek csak az aldabbiak esetében
tamogathatdk kozvetlen koltségként:

a) A végsd kedvezményezett azon személyzete, amely a személyi
koltségek 1. pont meghatarozasa szerint tdmogathato;

b) Kivételes és megfeleléen indokolt esetben a végsé kedvezményezett
azon személyzete, amely a személyi koltségek 2. pont meghatarozasa
szerint tdAmogato szerepet télt be;
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c) A végsd kedvezményezetten kivili, a projekt intézkedéseiben részt
vevo egyéb személyek. Ebben az esetben alatamasztd bizonyitékként
meg kell drizni a jelenléti ivet.

Az Utikoltségek a ténylegesen felmertlt koltségek alapjan hagyhatdk jova. A
koltségtéritések alapja a tomegkozlekedés legolcsobb formaja, a
replldutak f6szabalyként csak az (oda-vissza) 800 km-nél hosszabb
utaknal engedélyezettek, vagy amikor a foldrajzi rendeltetési hely I|égi
Uton torténd kozlekedést indokol. A beszallékartyakat meg kell Orizni.
Amennyiben az utazds cég-, magantulajdonu gépkocsival torténik, a
koltségeket vagy a tomegkdzlekedés koltsége alapjan vagy a tavolsag
aranyaban, az érintett tagdllamban kozzétett, vagy a Vvégso
kedvezményezett altal alkalmazott hivatalos szabdlyoknak megfelel6en
kell tériteni.

A tartézkodasi koltségek a tényleges koltségek vagy napidijak alapjan
tamogathaték. Abban az esetben, ha egy szervezet sajat napidijakkal
rendelkezik, azokat a tagallam altal a nemzeti jogszabalyokkal és a
gyakorlattal 06sszhangban megallapitott fels6 korlatokon belll kell
alkalmazni. A kiklldetési dijak rendszerint fedezik a helyi kozlekedést
(taxit is), a szallast, az étkezést, a helyi telefonhivasokat és egyebeket.

Uti koltségek csak abban az esetben tdmogathatéak, ha azok igazolhatdan
kozvetlenil kapcsolddnak a projekthez. Tovabba elszamolaskor palyazénak
igazolnia kell az utazas szlikségességét, meg kell jeldlni az utazé személy
nevét, az utazas helyét, idejét és okat.

A projekt koltségvetésben kozvetlen koéltségekhez beadllitott személyzet napi
bejarasi koltségeit a személyzeti koltségeknél, a kozvettet koltséghez
bedllitott személyek napi utazasi koltségeit a kdzvetett koltségekhez, mig
az eseti utazasokat az uti koltségekhez (B kategdria) kell betervezni.

Eszk6zok:

Berendezések beszerzése csak akkor tamogathatd, amennyiben a projekt
végrehajtdsa szempontjabol lényegesek. Amennyiben a felszerelést a
projekt idétartamat megel6z6en vagy annak soran vasaroljak, a
felszerelés értékcsokkenésének csak a projekt szamara torténo
felhasznalas idotartamanak és a tényleges felhasznalas aranyanak
megfelel6 része tamogathaté. Az értékcsokkenést havonta,
idéaranyosan kell elszamolni.

Azok a felszerelések, amelyeket a projekt idotartamat megel6z6en vasaroltak,
de a projekt céljaira haszndlnak, a projekt idoszakdban elszamolt
értékcsokkenés alapjan tamogathatok. Nem tamogathatok azonban e
koltségek, amennyiben eredetileg 100%-ban kozosségi
tamogatasbodl vasaroltak a felszerelést.

Kis érték(i targyi eszkozok, illetve rendkivil gyors amortizacié esetén a
vasarlasi értékek is jovahagyhatok. Az Uj felszerelés vasarlasanak
koltségei akkor hagyhatdok jéva, ha azok megfelelnek a szokdsos piaci
koltségeknek és az adott tételeket a kedvezményezettre alkalmazandd
addzasi és konyvviteli szabalyoknak megfelel6en irjak le.
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Az 1000 eurot el nem ér6 egyes tételek esetében a teljes beszerzési
koltség tamogathatd, feltéve, hogy a felszerelést a projekt els6 3
hénapja soran vasaroltak. Atvaltasi arfolyamnak az Eurdpai Unid
hivatalos lapjaban, a koltség felmerilését megel6z6 hénap utolsé napjan
kozzétett arfolyamot kell tekinteni.

A napi hasznalatu adminisztrativ felszerelések (példaul nyomtato,
laptop, fax, fénymasold, telefon, kabelek stb.) koéltségei kozvetlen
koltségként nem tamogathatdék, hanem kozvetett koltségnek
tekintendok, tekintve, hogy ezek a koltségek nem csak kizarélagosan
a projekt megvaldsitasanak céljait szolgalhatjak.

d) Fogydeszkdzok, elldtdsok és altaldnos szolgaltatasok

A fogyodeszkozok, ellatdasok és altalanos szolgaltatasok  koltségei
tamogathatdk, feltéve, hogy azonosithatdok és a projekt végrehajtasa
szempontjabdl kdzvetlenil szliikségesek.

Azonban az irodaszerek beszerzése, tovabba a csekély osszegii irodai
fogyoeszko6zok, ellatmanyok vendéglatasi koltségek és altalanos
szolgaltatasok (igy a telefon, internet, postazas, irodai takaritas,
kozszolgaltatasi dijak, biztositds, a személyzet képzése, felvétel stb.) nem
kozvetlenll tamogathatd koltségek, hanem a kézvetett koltségek kozé
tartoznak.

e) alvallalkozdékkal kapcsolatos kiadasok:

1. Altaldnos szabdlyként a kedvezményezettnek képesnek kell lennie a
projekttel kapcsolatos intézkedések 6nallé végrehajtasara. Ennél fogva az
alvallalkoz6i szerzédések nem haladhatjak meg a tamogathato
kézvetlen projektkoltség 40 %-at. Abban az esetben, amennyiben azt
a projekt jellege, a projekt sordn megvaldsitani kivant tevékenységek
indokoljdak, a palyazé a 40%-os alvallalkozéi érték meghaladasanak
engedélyezése iranti kérelmet terjeszthet el6, amely kérelemben
részletesen ki kell fejtenie a 40%-o0s hatar tullépésének indokait Az
alvallalkozé6i 40%-0os korlat meghaladasanak engedélyezése iranti
kérelmet a palyazati dokumentacio részeként kell csatolni.

2. Az alabbi alvallalkozdi szerz6désekkel kapcsolatos kiadasok__nem
tamogathaték az EMA altali tarsfinanszirozassal:
a) a projekt altalanos iranyitasaval kapcsolatos feladatokra vonatkozé
alvallalkozoi szerz6dések;
b) olyan alvallalkozdi szerz6dések, amelyek anélkil ndvelik a projekt
koltségét, hogy azzal aranyosan novelnék annak értékét;
c) kozvetitokkel vagy tanacsadokkal kotott olyan alvallalkozéi szerz6dések,
amelyek a kifizetést a projekt O0sszkdltségének szazalékaban hatarozzak
meg, hacsak a végsé kedvezményezett nem igazolja az ilyen koltséget a
tevékenység vagy a nyujtott szolgaltatds valdsagos értékére torténd
hivatkozassal.
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3. Az alvdllalkozéok valamennyi alvallalkozéi szerzédés tekintetében
kotelezettséget vallalnak arra, hogy az alvallalkozdi szerz6désben foglalt
intézkedésekkel kapcsolatban megadnak minden szikséges informaciot
valamennyi kdnyvvizsgald és ellen6rzé testlilet részére.

f) _szakértd6i dijak:

Ezek a koltségek akkor hagyhatdk jova, ha azok kozvetlenll a projekthez
kapcsoldodnak, és annak el6készitéséhez vagy végrehajtasahoz
szlikségesek, illetve ha azok az illetékes hatésag altal eldirt
kévetelményekhez kapcsoldédnak. Ide sorolhatd példaul: a jogi tanacsadas
koltségei, kozjegyzbi dijak, mlszaki szakértdi koltségek, értékbecslo,
kozbeszerzési szakérto dija.

g) 1. Ingatlan vasarlds, épités, felujitas:

Ingatlan vasarlasa, épitése, felljitdsa csak akkor tdmogathaté amennyiben
elengedhetetlen a projekt végrehajtasa szempontjabdl, és egyértelmiien
kapcsoldodik annak célkitlizéseihez. Ingatlan vasarldasara és épitésére a
2008/22/EK bizottsagi hatarozat 1. a)-d) pontjainak teljeslilése esetén,
ingatlan felljitasara ugyanezen hatarozat c) és d) pontjainak teljeslilése
esetén van lehet6ség:

a) Ingatlan véasarlasa esetén a palydzathoz csatolni kell egy fliggetlen
szakképzett értékbecsldé vagy megfelelden felhatalmazott hivatalos
testlilet igazolasat arrdl, hogy az ar nem haladja meg a piaci értéket,
és az igazolasban fel kell tlintetni, hogy az ingatlan megfelel a nemzeti
rendelkezéseknek, vagy pedig részletezni kell, hogy az épilet mely
pontokon nem felel meg e rendelkezéseknek, és a kedvezményezett a
projekt részeként hol tervez kiigazitasokat végrehajtani.

b) Ingatlan vasarlasa és épitése esetén palyazonak nyilatkoznia kell arrol,
hogy az ingatlant nem a projekt végrehajtasat megeléz6en nyujtott
k6zOsségi tdmogatasbdl vasaroltak,

c) valamint, hogy az ingatlant a projekt zaré idépontjat kdvet6 legalabb 6t
éven at kizardlag a projektben megnevezett célra fogjak hasznalni.

d) E vagyontargyak értékcsokkenésének csak a projekt szamara torténd
felhasznaldas idOtartamanak és a tényleges felhaszndlas aranyanak
megfelel6 része jogosult tdmogatasra. Az értékcsdkkenést a nemzeti
szamviteli szabalyok szerint kell kiszamitani.

Ingatlan felljitdsa esetén csak a c) és a d) pont feltételei alkalmazanddk.
2. Ingatlan bérlet

Az ingatlan bérlése akkor tdmogathatd tarsfinanszirozasbol, ha az alabbi
feltételek mellett - a szigorubb nemzeti szabalyok alkalmazasanak sérelme
nélkil - kozvetlen kapcsolat all fenn a bérlés és az érintett projekt célkitlizései
kdzott:

a) Az ingatlant nem kdz6sségi tamogatasbdl vasaroltak.

b) Az ingatlant csak a projekt végrehajtdsdara szabad hasznalni.

Amennyiben ez nem teljesll, a koltségek csak a projekt céljara torténd
felhasznalds aranyaban tdmogathatok.
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A végsé kedvezményezett szokasos tevékenységeit szolgdld irodai helyiségek
vasarlasanak, épitésének, felljitdsanak vagy bérletének koltségei nem
tamogathatdék. Ezeket kozvetett koltségnek kell tekinteni.

Miikodési célu allami tamogatasban részesiil minden koltségvetési szerv,
igy kozvetett koltség elszamolasara nem jogosult.

8. (KOz)BESZERZESI ADATLAP

A szervezetre vonatkozd egybeszamitdsi kotelezettség figyelembevételével 8
milli6 Ft-ot elér6 beszerzés esetén minden egyes tervezett (kdz)beszerzési
eljarasra vonatkozdan 6nallo adatlapot kell késziteni (ahany ajanlatkérés/ajanlati
felhivas, annyi adatlap).

1. Sorszam: egy projekten belll a (kdz)beszerzési adatlapokat folyamatos
sorszamozassal 1, 2 ... kell ellatni.

3. Ajanlatkér6: az eljaras lefolytatasa soran ajanlatkéroként eljaré személy

5. Kbzbeszerzés targya: iranymutatasul 2003. évi CXXIX. Torvény (Kbt.) 23.
§-28.§

6. Valasztott eljarasi forma: Kbt., 143/2004. Korm. rendelet, 2008/2004.
Korm. rendelet, 168/2004. Korm. rendelet stb. elGirdsainak megfeleld
besorolas szerint, jogszabalyi hivatkozassal. Egyértelmiien azonosithatd
kell legyen, milyen eljarast tervez inditani az ajanlatkérd (pl. targyalasos
eljaras esetén hirdetmény kozzétételével, vagy anélkil). Felhivom
figyelmét az ajanlatkérdre vonatkozo egybeszamitasi kotelezettségre.

A Felelés Hatdsag altal elfogadottdl eltéré eljarasi formaban végrehajtott
beszerzés szabalytalansagnak minbsil, a koéltségek egészének vagy
részének visszafizetését (ki nem fizetését) eredményezheti.

7. Amennyiben nem Kbt. alapjan nyilt eljards kiirdsdt tervezi ennek
indoklasa: az indoklasnak olyan mélységlinek kell lenni, hogy az alapjan a
Felelés Hatdésag el tudja birdlni az eljarasi forma valasztasanak
megfelel6ségét.

8. Beszerzésre kerill§ aruk, szolgaltatasok: a tablazat kitoltésénél a ,Ref.”
oszlopban azt kell feltiintetni, hogy a 3.2 Elszdmolhaté koltségek és
tevékenységek tablazat mely soraban szerepel az adott aru, szolgaltatas
(pl: E1.1).

Amennyiben a projekt hatokoérén kivil az ajanlatkér6re egybeszamitasi
kotelezettség vonatkozik, ennek mértékét meg kell adni.

9. Felsorolds jelleggel szolgaltatasok, 1000 € feletti egyedi nyilvantartasi

érték(i eszkozok (figyelem! szoftver is) esetén 2-3 olyan fébb (mdiszaki)
paramétert kell megadni, mely jol jellemzi az adott szolgaltatast/eszkozt.
Ezek a Mliszaki leirds kulcsparaméterei. A projektfelligyel6k ezek
megjelenését a beszerzési dokumentacidoban ellendrzik.
Amennyiben a fenti adatok allam/szolgalati titkot képeznek a pont
kitoltése aldl a Felelds Hatdsag felmentést adhat, vagy mindsitett
Ugydarabban tortén0 adatszolgaltatast engedélyezhet. Ezt a palyazénak
kérnie kell.

10. A tablazat kitoltése soran ki kell térni a (kOz)beszerzési eljaras
elokészitésére, illetve szakaszaira (6sszhangban a 2.8 pontban leirtakkal).
A tablazat sorok beszurasaval bévithetd.
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Feladat: pl.m(iszaki leiras 6sszeallitdsa, ajanlatok értékelése stb.
RésztvevOk: az adott feladat sikeres végrehajtdsahoz szikséges
kulcsfontossagu  szakértelemmel biré6 személyek (pl. mdszaki,
kézbeszerzési szakértd, stb.) projekt adatlap 2.10 pont tablazatanak ,A”
oszlopaban szerepl6 sorszama.

11. (K6z)beszerzés eredményeként megkotésre kerlld szallitasi/vallalkozasi
szerzddések, megrendel6k adatai:
A tablazatot szerzédésenként/megrendel6nként kell kit6lteni. Tobb
szerz0dés esetén ismétl6dd, azonos sorok kiemelhetdok, elég egyszer
megadni, de olyan modon, hogy a kért adatok a
szerz6désekhez/megrendel6khoz egyértelmien hozzarendelhetdek
legyenek.
A Felel0s Hatdsag tudataban van, hogy a koltség, valamint id6épont adatok
a tényleges ajanlatok fliggvényében valtoznak. A palyazénak a 3.2
Elszamolhatd koltségek és tevékenységek tablazatban megjeldlt, adott
szerzddésre vonatkozd, tervezett koltségekkel kell kalkulalni.

Teljesitést felligyeli: az(ok) a személy(ek), aki(k) a szerz6dés teljesitése
soran szlkséges egyeztetések lefolytatasdért, teljesités elbkészitéséért,
atvételért felel(nek).
Pénzligyi folyamatokért felelds: atutaldashoz sziikséges bizonylatok
(hitelesitett szamla masolat, eredeti PF-1 kieg. szelvény, valamint a
szerzOdésben eldirt dokumentumok) elOkészitéséért, kifizetésért
(kozvetlen szallitdi kifizetés esetén Felelés Hatdosag részére torténd
benyujtasért).

12.(kdz)beszerzés soran alkalmazott biztositékok: le kell irni, hogy a palyazé
a (ko6z)beszerzések soran milyen biztositékok alkalmazasat tervezi (az EU)
és sajat érdekei védelme érdekében.

9. SZERZODESBEJELENTO ADATLAP
A palyazat benyujtasat megel6zéen megkotott, projekt céljat kozvetlendl
megvaldsitd szerzédések esetén kell kitolteni szerzOdésenként egy-egy
adatlapot.

10. ONELETRAJZOK
Azon személyek esetén kell benyujtani, akik a projekt megvaldsitasaban
részt vesznek. A benyujtott Onéletrajznak a feladatkor ellatasara vald
alkalmassag elbirdlasara alkalmasnak kell lennie.

A palyazatok benyujtasanak médja

A palyazoknak az adatlapokat személyesen zart boritékban kell az alabbi
cimre eljuttatniuk:

Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium

Tamogatas-koordinaciés Féosztaly titkarsaga
1051 Budapest, Jézsef Attila u. 2-4., 2.13 iroda
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A palyazatokat munkaid6ben lehet benyujtani (H-CS: 08.00-16:30, P: 08:00-
14:00). Beléptetést a 441-1131 telefonszamon lehet egyeztetni.

A boritékon az alabbi adatokat kell feltiintetni:
— a palyazé szervezet nevét és cimét,
a projekt(ek) cime(i)t,
— az ,Eurdpai Meneklltligyi Alap” elnevezést,
— a palyazati felhivas hivatkozasi szamat (IRM/TKFOQ/72-1/2009),
- a ,Kérem, 2009. november 3-ig ne nyissak fel!” megjegyzést.

A palyazatok beérkezésének végso hatarideje:
2009. november 2. 12.00. 6ra

A palyazati dokumentaciét személyes kézbesités esetén Paulovits Katalin részre
kell leadni. (Tel.: 441-1131)

A hatarido utan személyes kézbesités utjan beérkezé palyazatok nem
keriilnek atvételre.
A szerzédéskotés varhaté id6épontja 2009. IV. negyedéve.

Palyazatok értékelése:

A palyazat masodik forduldjaban a tamogatott projektjavaslatok mar szerepelnek
a jovahagyott éves programban, a projekt kedvezményezett altali kidolgozasa és
az értékelés folyamata konzultativ jellegli. A cél az, hogy az elsdé forduléban
jévahagyott tartalom kelld részletességgel keriiljon kifejtésre és a projekt sikeres
megvalositasanak feltételei biztositottak legyenek. A projektjavaslat elutasitasara
tovabbra is lehetéség van, ha az Ertékel6 Bizottsag nem latja biztositottnak a
sikeres megvalodsitas feltételeit.

Az értékelés folyamata konzultativ jellegl, tébbszor is sor kerilhet tisztdzé
kérdések feltételére. Az értékelés célja az els6 forduldban jévahagyott szakmai
tartalom meglétének ellenGrzése és a sikeres és (temezett megvaldsitas
feltételrendszerének vizsgalata. Az értékelok az eléz6ek biztositasa érdekében
kiigazitdsokat, mddositasokat egyeztethetnek, atdolgozdsra szdlithatjak fel a
palyazot.

Egyéb informaciok:

A palyazat célja, hogy a Kdzvetlen Tamogatasi Megallapodas megkdtését, illetve
a projekt lefolytatasat megalapoz6 informaciok rendelkezésre alljanak. A
Kozvetlen Tdmogatasi Megallapodast a Felelés Személy koti meg, az Ertékeld
Bizottsag dontés el0készit6 javaslata alapjan.

A FelelGs Hatdosagnal a palyazatok sikeres benyujtasanak eldsegitésére a palyazé
a projekt benyujtasat megel6z6en legalabb harom munkanappal konzultaciot
kezdeményezhet az ema@irm.gov.hu e-mail cimen. Irdsbeli konzultacié esetén a
Felelé6s Hatésagnak 5 munkanap all rendelkezésre a feltett kérdések
megvalaszolasara.

17


mailto:ema@irm.gov.hu

Pénziigyi kovetelmények a projekt megvaldsitas soran

- A palyazati felhivas uatjan elnyert pénzeszkozoket elkiilonitett
(al)szamlan kell kezelni. Az (al)szamla meglétérdl, illetve annak
igénylésérdol a szamlavezetd pénzintézet altal kidllitott igazolast kell
benyuljtani a tdmogatasi megallapodas megkotésekor.
kénnyen ellendrizhetének, attekinthetének és naprakésznek kell lennie.

- A kiadasokat és a bizonylatokat minden esetben a szamvitelrdl szold
2000. évi C. torvény rendelkezéseinek megfeleléen, de minimum tiz évig
kell nyilvantartani és megdrizni.

- A Kozvetlen Tamogatasi Megallapodas aldirdsanak feltétele kett6s
konyvvitel vezetése szamitdgépes zart rendszerld programmal.

- A kapott pénzosszeg kezeléséhez kedvezményezettnek a szamlatikor
szerinti elktlonitett konyvelést kell végeznie, amelyet szamviteli
politikajaban is szabalyoznia kell.

A projektek ellenérzési tevékenysége

A Bizottsdg az Eurdpai Kozosségek altalanos koltségvetésének végrehajtasara
vonatkozd feleldssége korében gondoskodik arrdl, hogy a tagadllamok
akadalytalanul m(ikodd Ugyviteli és ellen6rzési rendszerekkel rendelkezzenek a
kozbosségi alapok hatékony és pontos felhasznaldsanak biztositasa érdekében.
Ebbdl a célbol a Bizottsdg tisztvisel6i és alkalmazottai a tagallamokkal
egyetértésben kialakitott intézkedésekkel dsszhangban helyszini ellendérzéseket
végeznek (melynek id6pontja a projekt id0szakan tulra is eshet), beleértve a
mintavétel Gtjan torténd ellenérzést, az Eurdpai Menekiltigyi Alap altal
tamogatott tevékenységek, illetve az (gyviteli és ellen6rzési rendszerek
tekintetében Ugy, hogy az ellenGrzésrdl legalabb egy munkanappal korabban
értesitést kildenek. A Bizottsdg egy vagy tobb tranzakcidé pontossaganak
igazolasa érdekében az érintett tagallamot helyszini ellenérzés elvégzésére is
felszdlithatja.

A kedvezményezettnek, partnere(i)nek és az alvallalkozd(i)nak lehetévé Kkell
tennililk az Eurdpai Bizottsdag és a Felel6s Hatdsdg munkatarsai, valamint az
altaluk felhatalmazott klils6 szervek, illetve személyek szamara, hogy a projekt
helyszineihez, valamint minden informacidhoz - beleértve az elektronikus
formaban rogzitett informacidokat is - hozzaférjenek, hogy a szikséges
vizsgalatokat lefolytathassak, kivéve azon adatokat, amelyekhez vald hozzaférést
a személyes adatok védelmérdl és a kodzérdekl adatok nyilvanossagardl szold
1992. évi LXIII. torvény nem teszi lehetové. A 2185/96. sz. (Euratom, EK)
tanacsi rendelet és az 1073/1999/EK Eurdpai Parlament és Tandcs kozoOs
rendelete alapjan az Eurdpai Csalaselleni Hivatal (OLAF) szintén folytathat
helyszini ellenGrzéseket és vizsgalatokat a csaldssal és mas szabalytalansagokkal
szemben az Eurdpai Kozosségek pénzigyi érdekeinek védelmére szolgald
kozosségi jogi eljarasok szerint. Amennyiben sziikséges, a vizsgalati eredmények
alapjan az Eurodpai Bizottsag visszafizetésre iranyuld dontést hozhat. Az Eurdpai
Szamvevlszék az Eurdpai Bizottsaggal azonos jogosultsdgokkal rendelkezik az
ellendrzéseket és vizsgalatokat illetéen, kilondsen a hozzaférés terén.
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A kedvezményezett, partnere(i) és alvallalkoz6(i) tudomasul veszik a Felel6s
Hatosdag illetékes szerve (IRM Belsd Ellendrzési Osztaly) az Allami SzamvevOszék
és a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal, mint EllenOrzési Hatdsag ellendrzési
jogosultsagat.

A Felelos Hatdsag ellenorzo tevékenysége

Els6sorban a tagallamok tartoznak felel6sséggel a programok pénzigyi
ellenGrzéséért. Ebbdl a célbdl az IRM folyamatosan a helyszinen ellen6rzi mind a
projektek gyakorlati végrehajtasat, mind pedig a pénzlgyi mdiveletek és
nyilvantartasok szabdlyszer(iségét. Ennek érdekében intézkedései - tobbek
kdzott - feldlelik:

— a szabalytalansagok megel6zését, feltarasat és kiigazitasat, ezekrdl
tajékoztatas nyujtasat a Bizottsag részére,

—~ a feltart szabalytalansagok eredményeként bekOvetkezett veszteségek
behajtasat, illetve késedelmes fizetések utan adott esetben kamatok
felszamitasat,

—~ a Bizottsdg folyamatos tdjékoztatasat a kozigazgatasi és birdsagi
eljarasok fejleményeirdl.

A kedvezményezettnek biztositania kell annak lehet6ségét, hogy a projekttel
kapcsolatos dokumentumokat, illetve a projekt megvaldsitasanak a helyszinét a
Felel6s Hatdosag tanulmanyozhassa, illetve vizsgalhassa.

A Felelds Hatésag a kedvezményezett (al)szamlajan tortént valamennyi
pénzmozgasrol hiteles dokumentaciot kérhet.

A Felelds Hatdésag ellen6rzéssel kapcsolatos intézkedési jogait, valamint a
kedvezményezett egylttmlkodési kotelezettségét a Kozvetlen Tamogatasi
Megallapodas részletesen rogziti.

Adatszolgaltatasi kotelezettség

A kedvezményezettet adatszolgdltatasi kotelezettség terheli a projekt
végrehajtasat érintd valamennyi tevékenységgel, a kdézrem(ikodé partnerekkel,
alvallalkozokkal és pénzligyi m(iveletekkel kapcsolatosan a Felel6s Hatdsag felé.
Tovabba az adatszolgaltatdsi kotelezettség kiterjed az ellatottakra (ill.
célcsoportra) is a Kézvetlen Tamogatasi Megallapodasnak megfelelden.

A projekt végrehajtdsa sordn a kedvezményezett a Felel6s Hatdésag altal
meghatarozott idékézonként (havonta és a projekt lezarulasakor) koteles a
végrehajtas adott allapotdnak megfeleld pénzigyi és megvaldsitasi jelentését
elkésziteni.

Ezzel Osszefliggésben a kedvezményezettnek kotelessége, hogy pontos és

rendszeres nyilvantartast vezessen a projekttevékenységrol, illetve pontos és
attekinthetd konyvelést vezessen a kapcsolddd elszamolasokrol.
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Az adatszolgdltatasi kotelezettséggel 0Osszefiiggl részletes szabdlyokat a
Kozvetlen Tdmogatasi Megallapodas tartalmazza.

A palyazok értesitése a palyazatértékelés eredményérol

Az értékelés lezarasa jegyzOkonyvileg torténik, melyet a Felelés Személy
joévahagy. A palyazokat a palyazatértékelés eredményérdl az Igazsaglgyi és
Rendészeti Minisztérium 15 napon belll irdsban értesiti, amelyben hatarid6ét szab
az esetlegesen még hianyzé6 dokumentumok becsatoldsara. A dontés ellen
kifogast emelni a 3/2009. (II. 13.) IRM rendelet alapjan lehet. Kifogas
el6terjesztésére rendelkezésre all6 hataridé lejartat, hidnyzé dokumentumok
benyujtasat kovet6é 30 napon beldl keridl sor a Kozvetlen Tamogatasi
Megallapodas megkotéseére.

A nyertes palyazok, a projekttervek cime, valamint az odaitélt tdmogatdasi dsszeg
az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium honlapjan kozlésre kerdil.

2009. szeptember
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